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Na osnovu člana 54. Zakona o 
predškolskom odgoju i obrazovanju („Sl-
užbene novine Bosansko-podrinjskog 
kantona Goražde“ broj: broj: 15/09), mi-
nistrica za obrazovanje, nauku, kulturu i 
sport  Bosansko – podrinjskog kantona 
Goražde, d o n o s i: 
 
 

PRAVILNIK 
o sadržaju i načinu vođenja  

pedagoške dokumentacije i evidencije  
u odgojno - obrazovnim ustanovama 
 za predškolski odgoj i obrazovanje 

 
Član 1. 

 
Ovim se Pravilnikom utvrđuje 

sadržaj i način vođenja evidencije i do-
kumentacije u odgojno - obrazovnim us-
tanovama za predškolski odgoj i obra-
zovanje (u daljem tekstu: vrtić/predško-
lska ustanova). 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Član 2. 

 
U predškolskoj ustanovi se vodi 

sljedeća dokumentacija:  
 

 Matična knjiga,  
 Registar, 
 Dnevnik rada jasličkog i 

predškolskog uzrasta,   
 Dnevnik rada obaveznog 

programa pripreme djece za 
polazak u školu, 

 Ljetopis ustanove/vrtića, 
 Evidencijski list o mjesečnom 

pohađanju djece, 
 Evidentni list o brojnom stanju 

djece po uzrastima i podjeli 
odgojnih grupa na odgajatelje, 

 Evidencijski list o pohađanju 
programa pripreme djece za 
polazak u školu,  

 Uvjerenje o pohađanju programa 
pripreme djece za polazak u 
školu, 

 Knjiga izdatih uvjerenja, 
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- Djelovodni protokol, 
- Prijava za upis u 

vrtić/predškolsku ustanovu, 
- Djelovodni protokol pedagoške 

dokumentacije, 
- Knjiga zapisnika sa sjednica 

Vijeća odgajatelja i stručnih   
saradnika, 

- Knjiga zapisnika sa sjednica 
Vijeća roditelja, 

- Knjiga zapisnika sa sjednica 
organa upravljanja. 

 
Član 3. 

 
Matična knjiga se vodi u knjizi 

tvrdih korica formata A4 i na obrascu 
POO 1. 

Matična knjiga sadrži sljedeće 
podatke: 
 

 matični broj, 
 Broj registra, 
 Prezime i ime djeteta, 
 Dan, mjesec i godina rođenja, 
 Podaci o roditeljima, 
 Prezime, ime i zanimanje, 
 Adresa stana, 
 Datum upisa i odgojna grupa u 

koju je dijete upisano, 
 Datum ispisa, 
 Napomena. 

 
Knjigu vode odgajatelji, a potpi-

suje direktor. 
Upis u matičnu knjigu se vrši po 

prijemu djeteta u odgojnu grupu. 
Ispis iz matične knjige se vrši po 

ispisu djeteta iz odgojne grupe. 
Matična knjiga je trajne vrijed-

nosti. 
 

Član 4. 
 

Uz matičnu knjigu je uspostav- 
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ljen registar koji sadrži sljedeće podatke: 
 

- Redni broj, 
- Prezime (ime oca) i ime djeteta, 
- Broj u matičnoj knjizi. 

Registar se vodi u obliku sveske 
veličine A4 formata. Sadržaj registra je 
dat na obrascu POO 2. 

Registar je trajne vrijednosti. 
 

Član 5. 
   

Dnevnik rada sa djecom jasličk-
og i predškolskog uzrasta sadrži sljdeće 
podatke: 

 
 Podaci o djeci i njihovim 

roditeljima, 
 Prozivnik djece, 
 Tabelarni podaci o djeci, 
 Kalendar – broj radnih i 

neradnih dana, 
 Godišnji plan rada, 
 Mjesečni plan rada, 
 Ciljevi i razvojne karakteristike 

djece,  
 Promjene u odgojnoj grupi u 

toku godine, 
 Realizacija dnevnih aktivnosti, 
 Zaključak stručnih organa, 
 Program i realizacija saradnje sa 

roditeljima, 
 Roditeljski sastanci, 
 Individualni razgovor sa 

roditeljima, 
 Realizacija programa sa lokalnim 

zajednicama, 
 Podaci o individualnom i 

kolektivnom stručnom 
usavršavanju odgajatelja. 
 
Dnevnik rada sa djecom jasličk-

og i predškolskog uzrasta vodi se u knji-
zi čvrstih korica i dimenzija A3 formata 
i vodi se na obrascu POO 3. 



15. jun/lipanj 2011. 
 
 

Član 6. 
 

Dnevnik rada obaveznog progra-
ma pripreme djece za polazak u školu 
sadrži sljdeće podatke: 

 
 Podaci o djeci i njihovim 

roditeljima, 
 Prozivnik djece, 
 Tabelarni podaci o djeci, 
 Osnovne karakteristike odgojne 

grupe, 
 Opći programski zadaci, 
 Plan odgojno-obrazovnog rada 

po mjesecima, 
 Dnevnik rada, 
 Roditeljski sastanci, 
 Individualni razgovori. 

 
Dnevnik rada obaveznog prog-

rama pripreme djece za polazak u školu 
vodi se u knjizi čvrstih korica i dimenzi-
ja A3 formata i  vodi se na obrascu POO 
4. 
 

Član 7. 
 
Vrtić/predškolska ustanova du-

žna je da čuva dnevnik rada sa djecom 
predškolskog uzrasta najmanje pet godi-
na.  

Podaci iz dnevnika o djeci i njih-
ovim roditeljima, odnosno starateljima 
su strogo povjerljivi. 
 

Član 8. 
 

Vrtić/predškolska ustanova vodi 
ljetopis  vrtića/predškolske ustanove, u 
koji se upisuju hronološkim redom svi 
važniji podaci o radu vrtića/predškols-
ke ustanove. 

Ljetopis vrtića/predškolske usta- 
nove vodi direktor ili lice koje on odredi. 
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Ljetopis vrtića/predškolske usta-

nove vodi se u tvrdo povezanoj svesci 
numerisanih stanica i ima trajnu vrijed-
nost. 
 

Član 9. 
 

Evidencijski list o mjesečnom po-
hađanju djece vrtića/predškolske ustan-
ove je štampan na papiru  formata A4 i 
vodi se na obrascu POO 5. 
 
Sadrži sljedeće podatke:  
 

 Objekat, 
 Mjesec i godina, 
 Odgojna grupa, 
 Prozivnik koji se sastoji od 

imena i prezimena djeteta i 
mjesečni kalendar, 

 Ukupan broj djece, 
 Ukupan broj radnih dana, 
 Broj neradnih dana, 
 Potpis odgajatelja. 

 
Član 10. 

 
Evidentni list o brojnom stanju 

djece po uzrastima i podjeli odgojnih 
grupa na  odgajatelje vodi se dva puta 
godišnje. Štampa se na  papiru  formata 
A4 i vodi se na obrascu POO 6.  
 
Evidentni list sadrži sljedeće podatke: 

 Naziv predškolske ustanove, 
 Mjesec i godina, 
 Podaci o broju odgojnih grupa u 

predškolskoj ustanovi, 
 Podaci o odgojnoj grupi , 
 Uzrast , 
 Nivo programa, 
 Oznaka grupe,  
 Broj dječaka,  
 Broj djevojčica, 
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 Svega, 
 Napomena, 
 Podaci o broju odgajatelja, 
 Struka, 
 Zanimanje, 
 Radno iskustvo,  
 Broj sati neposrednog odgojno – 

obrazovnog rada, 
 Spisak djece po odgojno – 

obrazovnim grupama koji 
sadrži: 

 Ime i prezime djeteta, 
 Mjesto i datum rođenja djeteta, 
 Ime i prezime roditelja, 
 Zanimanje roditelja. 

 
Za djecu koja pohađaju obavezni 

program pripreme djece za polazak u 
školu dokumentacija se vodi u dnevniku 
rada. 
 

Član 11. 
 

Uvjerenje o pohađanju obavezn-
og programa pripreme djece za polazak 
u školu  izdaje referent za predškolski 
odgoj i obrazovanje u vrtiću/predškol-
skoj ustanovi na osnovu dokumentacije 
odgajatelja koji radi u pripremnim odje-
ljenjima. 
 

Uvjerenje se izdaje na zahtjev 
roditelja ili staratelja odnosno osnovne 
škole pri upisu djeteta u prvi razred. 
  

Obrazac Uvjerenja propisuje mi-
nistar. 

 
Štampa se na papiru  formata A4 

i vodi se na obrascu POO 7. 
 

Član 12. 
 

Knjiga izdatih uvjerenja o poha- 
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đanju obaveznog programa pripreme 
djece za polazak u osnovnu školu sadrži 
sljedeće podatke: 

 
- Redni broj, 
- Prezime (ime oca) i ime djeteta, 
- Broj u matičnoj knjizi, 
- Broj protokola izdatog uvjerenja. 

 
Knjiga izdatih uvjerenja se vodi 

u obliku sveske veličine A4 formata. Sa-
držaj knjige je dat na obrascu POO 8. 

 
Knjiga izdatih uvjerenja je trajne 

vrijednosti. 
 

Član 13. 
 

Djelovodni protokol  vrtića/pre-
dškolske  ustanove  vodi se u knjizi for-
mata A3 tvrdih korica.  

Djelovodni protokol sadrži sljedeće 
podatke: 
 

 Osnovni broj, 
 Predmet, 
 Podbroj, 
 Datum prijema, 
 Pošiljalac, 
 Prezime i ime, 
 Naziv i mjesto, 

 
Protokol vodi referent za predš-

kolski odgoj i obrazovanje u vrtiću/pre-
dškolskoj ustanovi. 
 
 

Član 14. 
 

Prijava za upis u vrtić/predško-
lsku ustanovu je štampana na papiru 
formata A4 i vodi se na obrascu POO 9.  

Prijava sadrži sljedeće podatke: 
 

 Podaci o djetetu: 
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 Ime i prezime 
 Datum, mjesto i općina rođenja 
 Jedinstveni matični broj 
 Pol 
 Nacionalnost 
 Kod koga živi 
 Podaci o roditeljima: 
 Ime i prezime roditelja 
 Stručna sprema 
 Zanimanje 
 Da li je zaposlen i naziv 

ustanove, preduzeća 
 Telefon na poslu 
 Zdravstveni status djeteta 
 Navike, potrebe i neke 

specifičnosti ponašanja 
 Ko će odvoditi dijete u vrtić/ 

predškolsku ustanovu i odvoditi 
iz vrtića/ predškolske ustanove 

 
 

Član 15. 
 

Knjiga zapisnika sa sjednice vije-
ća odgajatelja i stručnih saradnika sa-
drži: 
 
- Datum održavanja sjednice, 
- Imena i prezimena odsutnih članova 

Vijeća, 
- Dnevni red, 
- Kratak sadržaj diskusija i zaključaka 

Vijeća po svakoj tački dnevnog reda, 
- Potpis direktora i zapisničara. 
 

Zapisnik sa sjednice stručnog vi-
jeća vodi se u tvrdo povezanoj svesci 
numerisanih stranica formata A4. Knjiga 
zapisnika čuva se pet godina. 
 

Član 16. 
 

Knjiga zapisnika sa sjednice vije-
ća roditelja sadrži: 
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- Datum održavanja sjednice, 
- Imena i prezimena odsutnih članova 

vijeća, 
- Dnevni red, 
- Kratak sadržaj diskusije i zaključaka 

vijeća po svakoj tački dnevnog reda, 
- Potpis predsjednika vijeća roditelja  i 

zapisničara. 
 

Zapisnik sa sjednice Vijeća rodi-
telja vodi se u tvrdo povezanoj svesci 
numerisanih stranica formata A4. 
 

Član 17. 
 

Knjiga zapisnika sa sjednica org-
ana upravljanja sadrži: 
 
- Datum održavanja sjednice, 
- Imena i prezimena odsutnih članova 

upravnog odbora, 
- Dnevni red, 
- Kratak sadržaj diskusije i zaključaka 

odbora po svakoj tački dnevnog 
reda, 

- Potpis predsjednika upravnog 
odbora i zapisničara. 

 
Zapisnik sa sjednice organa upr-

avljanja vodi se u tvrdo povezanoj sve-
sci numerisanih stranica formata A4. 

Knjiga zapisnika je trajne vrijed-
nosti. 
 

Član 17. 
 

Sastavni dio ovog Pravilnika su 
obrasci  od POO 1 do POO 9. 
 

Član 18. 
 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 
danom donošenja, a naknadno će se ob-
javiti u „Službenim novinama Bosansko- 
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podrinjskog kantona Goražde“. 

 
Član 19. 

 
Stupanjem na snagu ovog Pra-

vilnika prestaje da važi Pravilnik o sadr-
žaju i načinu vođena evidencije i do-
kumentacije o ostvarivanju odgojno ob-
razovne aktivnosti u predškolskoj usta-
novi broj:10-38-541/01 od 20.08.2001. 
godine („Službene novine Bosansko-
podrinjskog kantona Goražde“ broj: 
14/01). 
 
Broj:10–38-1870 /11     M I N I S T R I C A                                                             
11.05.2011.godine     Alma Delizaimović,s.r. 
     G o r a ž d e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15. jun/lipanj 2011. 
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Bosna i Hercegovina 
 
Federacija Bosne i Hercegovine 
 
Bosansko-podrinjski kanton Goražde 
 
Općina _____________________________ 
 
____________________________________ 
                  (naziv ustanove) 
 
Mjesto _____________________________ 

 
 
 
 
 

DNEVNIK RADA 
 
 
 
 
Grupa/mjesto___________________________________________________ Godina_______           

 
 
 
 
Odgajatelji:  
 
1.___________________,  
 
2.___________________ 
 
 
 

M.P.         Potpis ___________________ 
                                                                                                                         

Obrazac POO 3 
 

Strana 1 
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SADRŽAJ 
 

Upustvo za vođenje dnevnika rada 
 

 Imenik  djece  sa podacima o 
roditeljima odnosno starateljima 

 Evidencija o prisustvu djece 
 Tabelarni podaci o djeci i njihovim 

roditeljima odnosno starateljima 
 Programiranje odgojno-obrazovnog 

rada 
 Kalendar rada 
 Osnovne karakteristike odgojne 

grupe 
 Promjene u toku godine 
 Opći programski zadaci 
 Sadržaj rada 
 Posebna tematika godišnjeg plana 

rada 
 Plan odgojno-obrazovnog rada po 

mjesecima 
 Dnevnik rada 
 Zaključci stručnih organa 
 Roditeljski sastanci 
 Individualni razgovori sa roditeljima 

odnosno starateljima 
 Ostali oblici saradnje sa porodicom 
 Prozivnik roditelja 
 Realizacija saradnje sa društvenom 

sredinom 
 Plan proslave rođendana 
 Plan manifestacija 
 Prostor za odgajateljski par 
 Godišnji plan resursa 
 Godišnji plan partnerstva sa 

porodicom  
 Ostalo 

 
Strana 2 
 

UPUTSTVO 
ZA VOĐENJE DNEVNIKA RADA  

SA DJECOM PREDŠKOLSKOG 
UZRASTA OD TRI DO ŠEST GODINA 

 

U dnevniku odgojno-obrazovn- 
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og rada evidentira se  cjelokupna aktiv-
nost jedne odgojno-obrazovne grupe dj-
ece predškolskog uzrasta.  
 

Podaci o pojedinim aktivnostima 
u radu sa djecom i njihovim roditeljima 
vode se na propisanim obrascima  koje 
treba uredno voditi i na vrijeme popunj-
avati kako bi evidencija mogla poslužiti 
namijenjenoj svrsi. 

 
Pri unošenju  podataka treba ob-

ratiti pažnju na sljedeće: 
 

1. Imenik djece sa podacima o roditelji-
ma odnosno starateljima treba popu-
niti na početku školske godine po 
abecednom redu. Svaku rubriku po-
puniti tačno i uredno. 

2. Evidenciju o dolascima i izostancima 
djece treba voditi svakodnevno tako 
što se za djecu koja su prisutna stav-
lja u odgovarajući prostor znak '' +'', 
a za djecu koja su odsutna, ako se 
zna da su bolesna stavlja se slovo 
''B'', a ako se ne zna razlog odsus-
tvovanja stavlja se znak ''-''. Eviden-
cija o dolascima  i izostancima djece 
treba da posluži, pored ostalog, pra-
ćenju zdravstvenog stanja djeteta ra-
di blagovremenog preventivnog dje-
lovanja. 

3. U prostoru predviđenom za tabelar-
ne podatke o djeci i njihovim roditel-
jima unose se podaci iz kojih treba 
da se vidi polna i starosna struktura 
djece i ukupan broj djece, kao i kva-
lifikaciona struktura roditelja djece 
koja sačinjavaju odgojnu grupu. Po-
daci treba da posluže u prvom redu 
kao osnova za sačinjavanje godišnj-
eg plana saradnje sa roditeljima i dr-
ugih aktivnosti na liniji odgojno-obr-
azovna organizacija - roditelji i po-
daci o djeci bez jednog i oba roditelja  
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odnosno staratelja. 

4. Programiranje odgojno-obrazovnog 
rada 

5. Kalendar rada popunjava se počet-
kom radne godine i služi za pravilno 
planiranje odgojno-obrazovnog ra-
da. Nedjelje i praznični dani iscrtaju 
se crvenom olovkom, a dani  kada 
odgojna grupa nije radila iz nepred-
viđenih razloga plavom. Broj radnih 
i prazničnih dana u mjesecu popu-
njava se  na kraju mjeseca. Za ljetni 
radni period, pošto je obim odgojno-
obrazovnog rada nešto manji, a o br-
oj djece u grupi, ne popunjava se ka-
lendar rada, nego se rad evidentira u 
dnevniku rada. 

6. U prostoru osnovne karakteristike  
konkretne odgojne grupe unose se 
zapažanja o razvojnim karakteristi-
kama djece na početku godine /u to-
ku mjeseca septembra/ i odnosit će 
se na razvojne  karakteristike djece 
te grupe i nekog pojedinca u grupi. 

7. U prostor  ''Promjene u toku godine'' 
sukcesivno se dopunjavaju  karakte-
ristike konkretne odgojne grupe i 
pojedinca unutar grupe. 

8. U prostor ''Opći programski zadaci'' 
upisuju se dominantni i razvojni za-
daci konkretne odgojne grupe pre-
ma osnovama programa odgojno-
obrazovnog rada sa djecom predško-
lskog uzrasta. 

9. U prostor ''Sadržaj rada'' upisuju se 
teme koje obuhvataju sadržaje iz sv-
ih odgojno-obrazovnih grupa. 

10. U prostor ''Posebna tematika godiš-
njeg plana rada'' unose se 2-3 sadrž-
aja npr. saradnja sa porodicom, sara-
dnja sa društvenom zajednicom, ra-
zvoj kulturno-higijenskih i radnih 
navika, razvoj slike o sebi, smanjenje 
agresivnih tendencija, razvoj ekološ- 
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ke svijesti..., koji će se realizirati u 
sklopu planiranih tema. 

11. Plan odgojno-obrazovnog rada po 
mjesecima  donosi se prema osnova-
ma programa odgojno-obrazovnog 
rada. Unosi se u odgovarajući pro-
stor ove knjige kontinuirano u toku 
mjeseca u kom plan treba da se reali-
zuje. Plan odgojno-obrazovnog rada 
po mjesecima treba da predstavlja 
osnovu za dnevno planiranje i reali-
zaciju  programiranog, pa zbog toga 
on postavlja dublju, preciznu i jasnu 
razradu. Za ljetne mjesece /juni, juli 
i avgust/radi se okvirni program ra-
da u sažetom obliku. 

12. U dnevnik rada svakog radnog dana 
se unosi datum, dnevna tema, zadaci 
odgojno-obrazovnog rada, sadržaj 
dnevne teme, aktivnosti djece i od-
gajatelja, motivacija, podsticaj, sred-
stva i objekti. Na kraju radne sedmi-
ce unose se zapažanja o realizaciji 
pojedinih aktivnosti i to treba da  
posluži kao putokaz za dalji stručni 
rad. Na tom mjestu se registruje sve 
ono što je značajno za razvoj grupe i 
pojedinog djeteta, kao sredstva rad i 
sopstveni doprinos za uspješno rea-
lizovanje planiranog. 

13. Rad stručnih organa se neće u ovoj 
knjizi voditi u cjelini, već samo zak-
ljučci tih organa bitni za rad odgojne 
grupe djece. Na tom prostoru se,  
pored zaključaka, evidentira stepen 
njihove realizacije. 

14. U prostoru predviđenom za rodite-
ljske sastanke unosi se sve značajno 
u saradnji sa roditeljim/individual-
ni razgovori, zajednički roditeljski 
sastanci i drugi oblici saradnje/što 
će biti od koristi za bolji rad sa grup-
om djece. Ova zapažanja i konstata-
cije mogu  da posluže kao osnov za  
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buduće programiranje rada odnosno 
saradnja sa roditeljiama. 

15. Individualni razgovori sa roditeljima 
odnosno starateljima. U ovaj prostor 
upisivati sve što je važno za individ-
ualne razgovore kao što su imena ro-
ditelja, cilj i tema razgovora, zaklju-
čci, da li je sačinjen individualni raz-
vojni plan djeteta i sl. 

16. Ostali oblici saradnje sa porodicom. 
Odgajatelji treba da evidentiraju dr-
uge oblike saradnje i pratnerstva sa 
porodicom (izleti, radionice, zajedni-
čke posjete i sl). 

17. Realizacija saradnje sa društvenom 
sredinom. Ukratko opisati aktivnosti 
putem kojih se ostvaruje saradnja sa 
zajednicom. U prostoru predviđen-
om za evidentiranje aktivnosti koje 
su se odvijale u toku godine sa druš-
tvenom sredinom unose se sve akti-
vnosti koje su se odvijale hronološ-
kim redom, uz konstatacije koliko je 
to pomoglo boljem radu na planovi-
ma odgoja i obrazovanja djece. Kon-
statacije i iskustva stečena u ovoj sa-
radnji mogu da posluže za planira-
nje saradnje u narednom periodu. 

18. Na početku godine, 1. septembar- 
31. avgust, odgajatelji upisuju potre-
bne podatke i pripremaju prigodne 
aktivnosti kojim se obilježavaju ro-
đendani. 

19. Plan manifestacija. Na početku godi-
ne 1.septembar -  31.avgust odgajate-
lji upisuju potrebne podatke i pri-
premaju prigodne aktivnosti kojim 
se obilježavaju manifestacije predvi-
đene Godišnjim programom rada. 
Važno je pored planiranja aktivnosti 
planirati i okvirni program usklađen 
sa potrebama i mogućnostima djece i 
vrtića. 

20. Prostor za odgajateljski par: ovaj pr- 

15. jun/lipanj 2011. 
 

 
ostor namijenjen je odgajateljima da 
evidentiraju sve značajne aktivnsoti, 
planove, promjene, događaje i sl. ko-
je smatraju za važne i koje mogu un-
aprijediti odgojno-obrazovni rad. 

21. Godišnji plan resursa. Odgajatelji na 
početku godine planiraju potrebe 
materijalnih i tehničkih resursa u sk-
ladu sa specifičnostima definisanim 
programom i potrebama djece. 

22. Godišnji plan partnerstva sa porodi-
com. U saradnji sa Vijećem roditelja 
istražiti potrebe i mogućnosti rodite-
lja u cilju donošenja plana razvoja 
partnerstva sa porodicom. 

23. Ostalo. 
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Napomena: Uputstvo se štampa u dva stupca.  
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sa podacima o roditeljima starateljima (naslov) 
 
Strana 3 
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Broj 

Prezime 
i ime 
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rođenja 
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Strana 4 
 
 
Kod koga  
Dijete živi 

PODACI O RODITELJIMA 
(ime, stručna sprema, zanimanje, organizacija, 

telefon) 

Napomena 
Specifičnosti koje 
prate rast i razvoj 
djeteta, porodičin 

status MAJKA OTAC 
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EVIDENCIJA O PRISUSTVU DJECE (naslov) 
 

Strana 13 
 
Mjesec___________________________ 
 
 

r.b. Prezime i ime 

 
DANI POHAĐANJA 

 
 SV

EG
A

 

1 2 3 4 5 6 7 8 
... 31  
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TABELARNI PODACI O DJECI 

 
 
 
 
  Evidentirano 

  1. IX 15. I 15. VI 

Po
l d

je
4c

e Djevojčice 
   

Dječaci 
   

SVEGA 
   

 
 
 
 
 
  Evidentirano 

  1. IX 15. I 15. VI 

U
zr

as
t d

je
ce

 

3-4 godine    

4-5 godina    

5-7 godina    

SVEGA    
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Stručna sprema roditelja M O M O M O 

Nekvalifikovani  
Nezavršena osnovna škola 

      

Završena osnovna škola 
      

Srednja stručna sprema 
      

Viša stručna sprema 
      

Visoka stručna sprema 
      

Magistri nauka 
      

Doktori nauka 
      

 
 
 
Strana 29 
 
Strana 30 je prazna 
 
 
 

PROGRAMIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 
 

(naslov na sredini strane) 
 
Strana 31 
 
 

Kalendar rada 
(obrazac kalendara se nalazi na kraju ovog dnevnika rada) 

 
Strana 32 
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Fizički rast i razvoj 
 
 
 
 
 
 
 
Nervni sistem 
 
 
 
 
 
 
 
Životni procesi 
 
 
 
 
 
 
 
Spoznajni razvoj 
 
 
 
 
 
 
 
Govorni razvoj 
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OSNOVNE KARAKTERISTIKE ODGOJNE GRUPE 
 

 
Aktivnosti i stvaralaštvo 
 
 
 
 
 
 
Emocionalni razvoj 
 
 
 
 
 
Usvajanje pravila ponašanja 
 
 
 
 
 
 
Interesi  
 
 
 
 
 
Razvoj ličnosti  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Strana 33,34,35 
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PROMJENE U TOKU GODINE 
  

(SUKCESIVNO DOPUNJAVANJE) (Naslov na vrhu lista) 
 
 

 
 
 
 
 
Ram obuhvata cijelu stanicu 
 
Strana 36 
 
 

OPĆI PROGRAMSKI ZADACI 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tabela se proteže preko cijele stranice 
 
Strana 37, 38, 39 
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SADRŽAJ RADA 

 
 

 
Tematskim planiranjem će se obuhvatiti sadržaji iz svih odgojno-obrazovnih područja 
kroz sljedeće teme (štampa se  na vrhu lista). 
 
 
 
U zavisnosti od rezultata posmatranja i praćenja grupe kao cjeline i pojedinaca unutar 
grupe, od konkretnih rezultata rada, određenih promjena u neposrednoj okolini i sl. 
može doći do odstupanja u realizaciji planiranih tema, što će se obrazložiti u mjesečnim 
planovima (štampa se na dnu stranice). 
 
 
Strana 40 
 
 

 
 

POSEBNA TEMATIKA GODIŠNJEG PLANA RADA (naslov na vrhu lista) 
 
Strane 41, 42  
 

 
 
 

PLAN ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA PO MJESECIMA (naslov na sredini lista) 
 
Strana 43 
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MJESEC________________________________ 
 
 
 

 
KOGNITIVNI 

(SAZNAJNI) RAZVOJ 
 

RAZVOJ STVARALAŠTVA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

TEMA: 
 

 
 
 
 
 

 
RAZVOJ GOVORA 
I KOMUNIKACIJE 

 
TJELESNI 

I ZDRAVSTVENI 
RAZVOJ 

 

SOCIO- 
EMOCIONALNI 

RAZVOJ 
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LITERATURA: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tabele se protežu preko cijele stranice 
 
Strana 44 
 
 
 

STRUKTUIRANJE TEME U PODTEME 
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Strana 45 
 

Strana 46 je ista kao strana 45  
 

Strana 47 je ista kao 44 
 

Stane 48 i 49 su iste kao strana 45 
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Stane 51 i 52 su iste kao strana 45 
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Stane 54 i 55 su iste kao strana 45 
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DNEVNIK RADA 
 
 
 DNEVNE TEME 

Datum Zadaci Dnevne teme i centri 
aktivnosti Ostale dnevne aktivnosti 
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ZAKLJUČCI STRUČNIH ORGANA BITNIH ZA RAD GRUPE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ram se proteže na cijeloj stranici 
 
Strane 119,120,121,122 
 
 
 

RODITELJSKI SASTANCI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ram se proteže na cijeloj stranici 
 
Strane 123 i 124 
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INDIVIDUALNI RAZGOVORI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ram se proteže na cijeloj stranici 
 
Strane 125 i 126 
 
 
 

OSTALI OBLICI SARADNJE SA PORODICOM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ram se proteže na cijeloj stranici 
 
Strane 127 i 128 
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PROZIVNIK RODITELJA 
 
 

r.b. Prezije i ime 

 

Datum održavanja roditeljskog 
Sastanka 

 
 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 
Broj redova se ponavlja 30 puta 
 
Strana 129 i 130 
 
 
 

Realizacija saradnje sa društvenom sredinom 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ram se proteže na cijelu stranicu 
 
Strane 131 i 132 
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PLAN PROSLAVA ROĐENDANA 
 
 
 

 
Mjesec 

 
Datum 

 
Prezime i ime djeteta 

 
Septembar    

 
Oktobar    

 
Novembar    

 
Decembar    

 
Januar    

 
Februar    

 
Mart    

 
April    

 
Maj    

 
Juni    

 
Juli  
 

  

Avgust  
 

  

 
 
 
Tabela se proteže na cijelu stranu 
 
Strana 133 
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PLAN MANIFESTACIJE 
 
 
 
Datum Manifestacija: Okvirni program (oblik i sadržaj) 
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Strana 134 
 
 
 

PROSTOR ZA ODGAJATELJSKI PAR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ram se proteže na cijelu stranicu 
 
Strane 135 i 136 
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GODIŠNJI PLAN RESURSA 
 

Početak radne grupe 
 
 
 
 
Potrebni  
prostorni 
uslovi 
 
 
 

 

 
Potrebna 
oprema i 
Didaktička 
(materijalna 
sredstva) 
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nabavke i 
opremenja 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
Tabela se proteže preko cijele strane 137 
 
(tekst u tabeli može biti upisan uspravno) 
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GODIŠNJI PLANER PARTNERSTVA SA PORODICOM I OKRUŽENJEM 
 

Početak radne godine 
 

 
Potrebe  
roditelja 
 
 
 
 
 

 

 
Aktivnosti sa 
roditeljima 
koje pokreće 
vrtić 
 
 
 
 
 

 

 
Potrebe 
vrtića u 
odnosu na 
lokalnu 
zajednicu 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
Tabela se proteže preko cijele strane 138 
 
(tekst u tabeli može biti upisan uspravno) 
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OSTALO: 
 

Ovdje upisati sve ono što je važno za rad vrtića a nije omogućeno ovim dnevnikom rada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ram se proteže na cijelu stranicu 
 
Strana 139, 140 
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OBAVEZNI PROGRAM PRIPREME 
DJECE ZA POLAZAK U OSNOVNU 

ŠKOLU 
 
 
 
 
 
 
 

DNEVNIK RADA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Grupa/mjesto___________________    Godina_______                Odgajatelj  ______________________ 
 
 
 
Strana 1                                                                              Obrazac POO 4 
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IMENIK DJECE 
 

sa podacima o roditeljima/starateljima (naslov) 
 
 

Red. 
broj 

Prezime i ime Datum 
i 

mjesto 
rođenja 

Adresa stana i 
broj telefona 

Broj 
članova 
porodice 

Broj 
djece 

Datum 

Upis  Ispis 
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Kod koga 
dijete živi 

PODACI O RODITELJIMA 
 

(ime, stručna sprema, zanimanje, 
organizacija, telefon) 

 

Napomena 
 

specifičnosti koje prate rast  
i razvoj djeteta, porodični status 

MAJKA  
 

OTAC  
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Strana 3 
 
 
Strane 4,6, 8   su iste kao strana 2 
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EVIDENCIJA O PRISUSTVU DJECE (naslov na sredini strane) 
 
 
Strana 11 
           
 

  Mjesec __________________________ 
 
 
r.b. Prezime i ime 

 
 

DANI POHAĐANJA 

SV
EG

A
 

1 2 3 4 5 6 7 
 

8 
... 

31 
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TABELARNI PODACI O DJECI 
 
 

 
   

Evidentirano 
 

  1.IX 
 

15.I 15.VI 

Pol  djece 

Djevojčice 
 

   

Dječaci  
 

   

 

SVEGA 
 

   

 
 
  
 
 
 
   

Evidentirano 
 

  1.IX 
 

15.I 15.VI 

U
zrast djece 

3-4 godine 
 

   

4-5 godina 
 

   

5-7 godina 
 

   

 

SVEGA 
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Stručna sprema roditelja 
 

M O M O M O 

Nekvalifikovani 

Nezavršena osnovna škola 
 

      

Završena osnovna škola 
 

      

Srednja stručna sprema 
 

      

Viša stručna sprema 
 

      

Visoka stručna sprema 
 

      

Magistri nauka 
 

      

Doktori nauka 
 

      

 
 
Strana 19 
 
Strana 20 je prazna 
 
 

OSNOVNE KARAKTERISTIKE ODGOJNE GRUPE 
 
 
Fizički rast i razvoj 
 
 
 
 
 
 
Nervni sistem 
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Životni procesi 
 
 
 
 
 
 
Spoznajni razvoj 
 
 
 
 
 
 
Govorni razvoj 
 
 
 
 
 
 
Aktivnosti i stvaralaštvo 
 
 
 
 
 
 
Emocionalni razvoj 
 
 
 
 
 
 
Usvajanje pravila ponašanja 
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Interesi 
 
 
 
 
 
Razvoj ličnosti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Strana 21 
 
 

OPĆI PROGRAMSKI ZADACI 
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Tabela se proteže preko cijele stranice 
 
Strana 22, 23, 24 
 
 
 

PLAN PDGOJNO-OBRAZOVNOG RADA PO MJESECIMA(naslov na vrhu lista) 
 

MJESEC___________________________________ 
 
 

KOGNITIVNI 
(SAZNAJNI) RAZVOJ 

 
 

RAZVOJ STVARALAŠTVA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

REMA: 
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RAZVOJ GOVOR I 
KOMUNIKACIJA 

TJELESNI  I 
ZDRAVSTVENI 

RAZVOJ 
 
 

SOCIO- 
EMOCIONALNI 

RAZVOJ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
LITERATURA: 
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Strana 25 
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STRUKTUIRANJE TEME U PODTEME 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
Strana 26 
 
Strane 27,29,31,33,35,37 su iste kao strana 25 
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DNEVNIK RADA 
 

 
 DNEVNE TEME 

 
Datum Zadaci Dnevne teme i centri 

aktivnosti 
 

Ostale dnevne  
aktivnosti 

 
 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 
 

   

Sedmični osvrti na realizaciju 
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Strana 39 
 
Tabela pokriva cijelu stranicu 
 
Stranica se ponavlja od 39 do 63 stranice 
 
 

RODITELJSKI SASTANCI 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ram se proteže na cijelu stranicu 
 
Strane 64, 65 
 
 

INDIVIDUALNI RAZGOVORI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ram se proteže na cijelu stranicu 
 
Strane 66,67 
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PROZIVNIK RODITELJA 
 

r.b. Prezime i ime Datum održavanja roditeljskog 
 sastanka 

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 
 
Broj redova se ponavlja 30 puta 
 
Strana 68 
 
 

Realizacija saradnje sa društvenom sredinom 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ram se proteže na cijelu stranicu 
 
Strane 69,70 
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EVIDENCIJSKI LIST O BROJNOM STANJU DJECE PO UZRASTIMA 
Broj : ___________ 
  
Datum:__________ 
 

E V I D E N T N I  L I S T 
O BROJNOM STANJU DJECE PO UZRASTIMA 

I PODJELI ODGOJNIH GRUPA NA ODGAJATELJE 
 

PODACI O 
ODGOJNOJ 

GRUPI 
 

 
Oznaka 
grupe 

BROJ DJECE U GRUPI  
 

N A P O M E N A 
 
 

 
Uzrast 

Nivo 
programa 

Dječaka 
 

Djevojčica 
 

Svega: 
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Red. 
br 

PREZIME I IME 
ODGAJATELJA 
SARADNIKA 

 RADNOG 
ISKUSTVA 

 Polož. 
ispit 
za 

samos. 
OOR 

 
Br. Sati 

Neposred. 
 

OOR 
STRUKA ZANIMANJE 

U 
pro- 
svjeti  

U 
drug. 
djelatn. 

Svega 

         
1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 
 
 

        

 
 
 

        

 
 
 

        

 
 
 

        

 
 
 
 
 
 
 
 
    PRIMJEDBA 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Vrtić___________________ Grupa ili uzrasna dob__________________________Mjesec_______/______ 
 
 
                                                                 Evidencijski list o mjesečnom pohađanju djece 
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Prezime i 
ime djetea 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 
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PRIJAVA ZA UPIS U VRTIĆ 
Naziv vrtića/obdaništa _________________________ 
 
 

ZAHTJEV ZA PRIJEM DJETETA U 
 

a) VRTIĆ   b) IGRAONICU   (Molimo zaokružite) 
 
IME I PREZIME DJETETA _____________________________________________ 
 
Datum rođenja: ___________________ JMB ________________________________ 
 
Spol djeteta:   M  Ž 
 
Adresa stanovanja: ______________________________________________________ 
 
Telefon / mobitel (kući): __________________________________________________ 
 
PODACI O PORODICI: 
 
Majka       Otac 
 
Ime: _________________________   ______________________________ 
 
Zanimanje: ____________________   ______________________________ 
 
Stručna sprema: ________________   ______________________________ 
 
Zaposlen-a u: __________________   ______________________________ 
 
Telefon/mobitel: ______________   ______________________________ 
 
Da li živite u:   Stanu   Kući 
 
Roditelji žive: Zajedno – odvojeno – rastavljeni 
 
Dijete živi sa: oba roditelja  s jednim roditeljem   ili _______________ 
 
Braća/sestre: _____________________________________________________________ 
 
Broj članova porodice: _____________________________________________________     
                                                                                                                                                      
Obrazac POO 9 
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Da li je dijete do sada bilo smješteno u jaslicama ili vrtiću (molimo zaokružite) 
   

DA   NE 
 
 
ZDRAVSTVENI STATUS I TEŠKOĆE U RAZVOJU: 
 
1. Boluje li Vaše dijete od nekih hroničnih bolesti?   DA NE 
 
    Ako DA navedite bolest __________________________________________________ 
 
 
 
2. Je li dijete doživjelo intenzivan strah ili neku drugu neugodu:   DA      NE 
 
    Ukoliko DA, kojom prilikom, kada i kako? __________________________________ 
 
    ______________________________________________________________________ 
 
    ______________________________________________________________________ 
 
 
 
RAZVOJ GOVORA: 
 
Sadašnji govorni status: 
 
 
a)  govor je:  razumljiv  teže razumljiv   nerazumljiv 
 
b)  izgovara pravilno sve glasove:     DA         NE 
 
c)  mucanje:     DA       NE 
 
d)  drugi problemi govora i komunikacije: _____________________________________ 
 
e)  uključen u tretman:     DA          NE 
 
f)  gdje i koliko dugo: ______________________________________________________ 
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NAVIKE, POTREBE I SPECIFIČNOSTI PONAŠANJA: 
 
1.  Apetit: dobar loš varijabilan pretjeran 
 
2.  Je li ovladalo higijenskim navikama?   DA NE u odvikavanju od pelena 
 
3.  Ima li dijete neke posebne navike? _________________________________________________ 
 
4.  Igra, interesi, sklonosti: ____________________________________________________________ 
 

    ____________________________________________________________________________________ 
 
     ____________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
     ____________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
 
5.  Specifičnosti ponašanja: ___________________________________________________________ 
 
     ____________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
     ____________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 
 
6. Da li dijete ima potrebu za poslijepodnevnim odmorom? 
 
 
 DA  NE 
 
 
ŠTA OČEKUJETE ZA SVOJE DIJETE OD VRTIĆA? 
 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________________ 

 
Ko će dovoditi i odvoditi dijete u vrtić i iz vrtića? (Molimo navedite ime i prezime) 
 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________________ 

 
Molimo navedite sve što nismo pitali, a smatrate da trebamo znati o Vašem djetetu: 
 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________________ 

 
 
Zahtjev primljen: _____________________      Zahtjev riješen: __________________ 
 
Podnosilac zahtjeva: ___________________      Komisija       1. __________________ 
                            2. __________________ 
                           3. __________________ 
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Bosna i Hercegovina 
 
Federacija Bosne i Hercegovine 
 
Bosansko-podrinjski kanton Goražde 
 
______________________________ 
                                      (naziv  ustanove) 
 

 
 
Na osnovu člana 16. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju („Službene 
novine Bosansko-podrinjskog kantona Goražde“ broj: 15/09) i z d a j e  se: 

 
 

U V J E R E N J E  
 
 

_______________________, rođen/a dana ___________ u ______________ 
          (ime –ime oca-prezime)                                                               (datum)                              (mjesto) 

 
u periodu ______________  pohađalo/a je obavezni program za djecu u godini 
pred polazak u osnovnu školu u trajanju od 150 sati u ___________________. 
                                                                                                      (naziv ustanove) 
 
 
 
 

   Broj: ____________                          M.P.                               DIREKTOR 
   Goražde,__________                                                             ______________              
                                 

                                                                            Obrazac POO 7 
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Bosna i Hercegovina 
 
Federacija Bosne i Hercegovine 
 
Bosansko-podrinjski kanton Goražde 
 
Općina _____________________________ 
 
___________________________________ 
                  (naziv ustanove) 
 
Mjesto _____________________________ 

 
 

MATIČNA KNJIGA 
ZA DJECU PREDŠKOLSKOG ODGOJA I OBRAZOVANJA 

 
 
Sveska broj __________ 
 
Vođena od ___________ godine do  __________godine 
 
Od matičnog broja ___________do __________ 
                                                                                         

 Direktor ustanove 
                                                                                     ________________ 

 
Redni 
broj 

Prezime i ime direktora 
ustanove 

Direktor ustanove 
   od               do Potpis 
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________________________________
 /Prezime i ime  djeteta/ 

 
Sin/kći ______________________________________________ Rođen/a ___________________ 
  /Prezime i ime oca i prezime i ime majke, /                                           Mjesto i godina rođenja djeteta/ 
 
u ________________________, Općina ____________________ Država ____________________ 
 
 
Državljanstvo ___________________________, Adresa stana _____________________________ 
 
 
upisan/a prvi put u ovu ustanovu _______________       godine, u __________odgojnu grupu 
 
 
na osnovu ________________________________________________________________________. 
    /naziv dokumenta i broj na osnovu kojeg  je djete  upisan/a/ 

 
 
Djete je prestao/la pohađati ovu ustanovu dana _______________godine, zbog ____________ 
 
__________________________________________________________________________________ 

/navesti razlog prestanka pohađanjaustanove, odnosno broj prevodnice ukoliko je  djete prešao/la u drugu  ustanovu/ 

 

 
Napomena:__________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
 
Za dijete su izdata sljedeća uvjerenja o boravku u ustanovi: ____________________________  
 
__________________________________________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________________ 
 
 
Potpis odgajatelja 
 

________________                                                                                  Obrazac POO 1 
 
 

JMBG              

Redni broj 
registra 

 
 

Matični broj: 
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Registar uz matičnu knjigu 
 

Redni broj 
 Prezime (ime oca) i ime djeteta Broj u matičnoj knjizi 

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 
 Obrazac POO 2 
 
 
 
 
 

Knjiga izdatih uvjerenja o pohađanju obaveznog programa pripremne nastave 
za djecu  pred polazak u osnovnu školu 

 
 

Redni broj Prezime (ime oca) i ime 
djeteta 

Broj u 
matičnoj 

knjizi 
 

Broj 
protokola 

 
Napomena 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

          Obrazac POO 8 
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Na osnovu člana 75. Zakona o 
predškolskom odgoju i obrazovanju („Sl-
užbene novine Bosansko-podrinjskog ka-
ntona Goražde” broj 8/99), člana 85. 
Zakona o osnovnom odgoju i obrazova-
nju („Službene novine Bosansko-podri-
njskog kantona Goražde” broj 5/04 i 
6/09),  člana 107. Zakona o srednjoj ško-
li („Službene novine Bosansko-podrinjs-
kog kantona Goražde” broj 5/04), Mini-
strica za obrazovanje, nauku, kulturu i 
sport Bosansko-podrinjskog kantona Go-
ražde,  d o n o s i: 
 

 
PRAVILNIK 

o općem stručnom nadzoru u 
predškolskim ustanovama, osnovnim i 
srednjim školama i domovima učenika 

 
Član 1. 

 
Stručni nadzor se vrši nad orga-

nizacijom izvođenja nastave i drugim 
oblicima odgojno-obrazovnog rada u pr-
edškolskim ustanovama, osnovnim ško-
lama, srednjim školama i domovima uč-
enika (u daljem tekstu: odgojno-obrazo-
vne ustanove) radi unapređenja odgoj-
no-obrazovnog rada. 
 

Član 2. 
 

Opći stručni nadzor vrši Pedago-
ški zavod Bosansko-podrinjskog kanto-
na Goražde (u daljem tekstu: Pedagoški 
zavod). 

Odgojno-obrazovne ustanove du-
žne su da stave na uvid svu dokumenta-
ciju i evidenciju te omoguće druge uvje-
te za nesmetano obavljanje pedagoško-
stručnog nadzora. 

15. jun/lipanj 2011. 
 

 
Član 3. 

 
Opći stručni nadzor se vrši nad 

radom odgojno-obrazovne ustanove, 
radom direktora i pomoćnika direktora i 
ostvaruje se: 

 
- pregledom materijalno-tehničkih 

uvjeta za izvođenje nastave i re-
aliziranje ostalih  
oblika odgojno-obrazovnog rada 
prema pedagoškim standardima, 

- uvidom u higijensko-tehničke uv-
jete za rad predškolske ustanove, 
škole i doma  
učenika, 

- uvidom u dokumentaciju i evid-
enciju odgojno-obrazovne ustan-
ove, 

- uvidom u opće, radne, kadrovs-
ke i materijalne uvjete za rad, 

- uvidom u personalnu, radnu i 
razvojnu dokumentaciju odgaja-
telja, nastavnika, 
stručnih saradnika i saradnika, 

- uvidom u evidenciju o stalnom 
stručnom usavršavanju odgajate-
lja, nastavnika, stručnih saradni-
ka i saradnika, 

- praćenjem planiranja i program-
ranja odgojno-obrazovnog rada 
u odgojno-obrazovnoj ustanovi. 

 
Član 4. 

 
Posjeta odgojno-obrazovnoj usta-

novi u svrhu općeg stručnog nadzora 
obavlja se najmanje tri puta u toku ško-
lske godine, i to: 
 

- neposredno pred početak škols-
ke godine, 

- nakon završetka prvog polugo-
dišta, 

- nakon završetka nastavne godine. 
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O svakom obavljenom općem 
stučnom nadzoru sačinjava se zapisnik. 

Zapisnik o pripremljenosti škole 
ima oblik poluarka, a izdaje se na obra-
scu PZ 3 i sastavni je dio ovog Pravilni-
ka. 

Zapisnik o pripremljenosti pred-
školske ustanove ima oblik poluarka, a 
izdaje se na obrascu PZ 4 i sastavni je 
dio ovog Pravilnika. 

 
Član 5. 

 
Pedagoški zavod o obavljenom 

stručnom nadzoru dostavlja izvještaj na-
stavničkom vijeću škole, direktoru,  ško-
lskom odboru i Ministarstvu za obrazo-
vanje, nauku, kulturu i sport Bosansko-
podrinjskog kantona Goražde (u daljem 
tekstu: Ministarstvo). 
 

Član 6. 
 

Na kraju školske godine, a na te-
melju opažanja konstatovanih u zapis-
niku, vrši se bodovanje svih elemenata 
Metodologije praćenja, vrednovanja i oc-
jenjivanja rada direktora i Metodologije 
praćenja i ocjenjivanja rada pomoćnika 
direktora.  

Metodologija praćenja, vrednov-
anja i ocjenjivanja rada direktora ima ob-
lik poluarka, a izdaje se na obrascu PZ 1 
i sastavni je dio ovog Pravilnika. 

Metodologija praćenja, vrednov-
anja i ocjenjivanja rada pomoćnika dire-
ktora ima oblik poluarka, a izdaje se na 
obrascu PZ 2 i sastavni je dio ovog Pra-
vilnika. 
 

Član 7. 
 

Na temelju rezultata izvršenog 
bodovanja iz člana 6. ovog Pravilnika, 
Pedagoški zavod svake školske godine, 

Broj 9 – strana 955  
 

 
najkasnije do 15. septembra tekuće godi-
ne, donosi rješenje o ocjeni rada direkto-
ra i pomoćnika direktora odgojno-obra-
zovne ustanove. 
 

Član 8. 
 

Direktor i pomoćnik direktora 
odgojno-obrazovne ustanove mogu biti 
ocijenjeni ocjenom: 

 

- naročito se ističe (143-150 bodo-
va) 

- ističe se (126-142 boda) 
- dobar (101-125 bodova)  
- zadovoljava (91-100 bodova) 
- ne zadovoljava (do 90 bodova) 

 
Član 9. 

 
Na rješenje o ocjeni rada direkto-

ra i pomoćnika direktora može se izja-
viti žalba u roku od 15 dana od dana 
prijema rješenja. 

Žalba se podnosi Ministarstvu 
putem Pedagoškog zavoda. 

Odluka Ministarstva je konačna. 
 

Član 10. 
 
      Ovaj Pravilnik stupa na snagu 
danom donošenja i primjenjivat će se od 
školske 2011/2012. godine, a objavit će 
se u „Službenim novinama Bosansko - 
po-drinjskog kantona Goražde“. 
      Stupanjem na snagu ovog Pravi-
lnika prestaje da važi Pravilnik o stručn-
om nadzoru u predškolskim ustanova-
ma, osnovnim i srednjim školama i do-
movima učenika („Službene  novine Bo-
sansko - podrinjskog kantona Goražde“  
broj 12/99). 
 

Broj:10-38-1869/11       M I N I S T R I C A 
10.05.2011.godine     Alma Delizaimović,s.r. 
    G o r a ž d e 
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METODOLOGIJA PRAĆENJA, VREDNOVANJA I OCJENJIVANJA RADA DIREKTORA PREDŠKOLSKIH 
USTANOVA, OSNOVNIH I SREDNJIH ŠKOLA I DOMOVA UČENIKA 

Broj:  
Datum: 

 
EVALUATIVNI LIST 

(praćenja, vrednovanja i ocjenjivanja rada direktora) 
Ustanova: __________________________________________________________________ mjesto ______________________  
školska 20___/20___. godina 
 
Prezime, očevo ime, ime: 
_____________________________________________________________________________________ 

 

Red
. 

broj 
ELEMENTI PRAĆENJA BODOVI 

1. 

a) GPR škole urađen u skladu sa Metodologijom za izradu godišnjeg plana i programa rada 
škole, te su primijenjeni Pedagoški standardi i drugi propisi koji regulišu ovu oblast  15  

b) GPR škole je imao manjih primjedbi u procesu donošenja (do davanja saglasnosti) 10 

c) GPR škole je imao značajnih primjedbi (neracionalno formirana odjeljenja, netačne tabele, 
greške u evidentnom listu i sl.) u procesu donošenja 5 

2. 
a) Godišnji program rada direktora sadrži mjesečne planove sa evidencijom o realizaciji                 10  
b) Urađeni planovi ili evidencija o realizaciji imaju manjih nedostataka      5 

3. 
a) Izvršena je optimalna pripremljenost za rad škole i osigurani uvjeti za rad škole (kadrovski, 

materijalno-tehnički, higijenski, estetski i dr.) 15  

b) Na pripremljenost škole za rad se mogu staviti primjedbe po bilo kojem osnovu     5 

4. 
a) Raspored sati je urađen u skladu sa pedagoško-psihološkim zahtjevima nastave 5  
b) Na raspored sati  postoje primjedbe 3 

5. 
a) Realizacija nastave je blagovremena i usklađena sa GPR-om škole, godišnjim, operativnim i 

mjesečnim planovima    10  

b) Na realizaciju ili evidenciju mogu se staviti manje primjedbe                8 
c) Uočljive su značajne primjedbe 5 

6. 
a) Planirane vannastavne aktivnosti u okviru  40-satne radne sedmice realiziraju se 

blagovremeno, funkcionalne su i uredno evidentirane       5  

b) Postoji manje odstupanje od plana u organizacionom ili funkcionalnom smislu 3 
c) Vannastavne aktivnosti su formalne, nisu funkcionalne 2 

7. 

a) Program rada sa nadarenim učenicima i učenicima sa posebnim potrebama je funkcionalan, 
uspješno se realizira i evidentira       5  

b) Programi nisu u potpunosti razrađeni ili postoje manji nedostaci u njihovoj primjeni ili 
evidenciji 3 

c) Postoje značajni propusti u programima, realizaciji ili njihovoj evidenciji 2 

8. 
a) Postoji funkcionalan program stručnog usavršavanja nastavnika koji se realizira prema 

planu i blagovremeno evidentira 5  

b) Postoje manji propusti u programu, realizaciji ili evidenciji 3 

9. 
a) Posjete časovima (svih oblika nastave) odvijaju se prema planu, te postoji uredna evidencija 

(izdavanje rješenja nastavnicima i stručnim saradnicima)  10  

b) Posjete su neredovite ili je evidencija nepotpuna  5 

 BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 
MINISTARSTVO ZA OBRAZOVANJE, NAUKU, 

KULTURU I SPORT 
PEDAGOŠKI ZAVOD 

БОСНА И ХЕРЦЕГОВИНА 
ФЕДЕРАЦИЈА БОСНЕ И ХЕРЦЕГОВИНЕ 

БОСАНСКО-ПОДРИЊСКИ КАНТОН ГОРАЖДЕ 
МИНИСТАРСТВО ЗА ОБРАЗОВАЊЕ, НАУКУ,  

КУЛТУРУ И СПОРТ 
ПЕДАГОШКИ  ЗАВОД 

BOSNIA AND HERZEGOVINA 
FEDERATION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA 

BOSNIAN-PODRINJE CANTON GORAZDE 
MINISTRY  OF EDUCATION, SCIENCE,  

CULTURE AND SPORT 
PEDAGOGICAL INSTITUTE 
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 PRISUTNI                         STRUČNI  SAVJETNIK 
______________________________                                                        
                     ZA OBLAST OBRAZOVANJA 
______________________________ 
 
______________________________                        ________________________ 
                      
 
 

Bodovanje je izvršeno na osnovu neposrednog uvida i pregledane dokumentacije, a što je konstatovano u zapisnicima:  

 

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

Obrazac PZ 1 

 
 

10. 
a) Evaluacija realizacije programskih nastavnih i vannastavnih sadržaja i obaveza   

nastavnika i saradnika je u skladu sa GPR-om direktora  5  

b) Na evaluaciju realizacije mogu se dati manje primjedbe   3 

11. 
a) Praćenje frekvencije ocjenjivanja i distribucije ocjena vrši se redovito, analizira na 

Nastavničkom  vijeću i poduzimaju odgovarajuće mjere 10  

b) Na praćenje se mogu staviti manje primjedbe  5 
c) Ako praćenje nije redovito, izostaje analiza ili nisu poduzete mjere 3 

12. 
a) Pedagoška dokumentacija se redovito pregleda i vodi uredna evidencija 5  
b) Pedagoška dokumentacija neredovito se pregleda ili je evidencija nepotpuna  3 

13. a) Izvještaji i zapisnici inspekcije su bez primjedbe 10  

14. 
a) Saradnja sa učeničkim organizacijama je permanentna i funkcionalna 5  
b) Saradnja sa učeničkim organizacijama je povremena  3 

15. 
a) Saradnja sa lokalnom zajednicom i roditeljima je stalna i korektna  5  
b) Saradnja sa lokalnom zajednicom  i roditeljima je povremena i nefunkcionalna         2 

16. a) Na Nastavničkom vijeću  realizirana  najmanje jedna stručna tema   5  
17. a) Realiziran najmanje jedan ogledni sat   10  
18. a) Osmišljavanje, izrada i realizacija projekata s ciljem unapređenja odgojno-obrazovnog rada 5  

 
UKUPNO BODOVA 

 

Praćenje i vrednovanje obavio/la: __________________________________________ Potpis: _________________ 
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METODOLOGIJA PRAĆENJA, VREDNOVANJA I OCJENJIVANJA RADA POMOĆNIKA DIREKTORA 
PREDŠKOLSKIH USTANOVA, OSNOVNIH I SREDNJIH ŠKOLA I DOMOVA UČENIKA 

Broj:  
Datum: 

 
EVALUATIVNI LIST 

(praćenja, vrednovanja i ocjenjivanja rada pomoćnika direktora) 
Ustanova: __________________________________________________________________ mjesto ______________________  
školska 20___/20___. godina 
 
Prezime, očevo ime, ime: 
_____________________________________________________________________________________ 

Red
. 

broj 
ELEMENTI PRAĆENJA BODOVI 

1. 

a) GPR škole urađen u skladu sa Metodologijom za izradu godišnjeg plana i programa rada 
škole, te su primijenjeni Pedagoški standardi i drugi propisi koji regulišu ovu oblast  15  

b) GPR škole je imao manjih primjedbi u procesu donošenja (do davanja saglasnosti) 10 

c) GPR škole je imao značajnih primjedbi (neracionalno formirana odjeljenja, netačne tabele, 
greške u evidentnom listu i sl.) u procesu donošenja 5 

2. 
a) Godišnji program rada pomoćnika direktora sadrži mjesečne planove sa evidencijom o 

realizaciji                                10  

b) Urađeni planovi ili evidencija o realizaciji imaju manjih nedostataka      5 

3. 
a) Izvršena je optimalna pripremljenost za rad škole i osigurani uvjeti za rad škole (kadrovski, 

materijalno-tehnički, higijenski, estetski i dr.) 10  

b) Na pripremljenost škole za rad se mogu staviti primjedbe po bilo kojem osnovu     5 

4. 
a) Raspored sati je urađen u skladu sa pedagoško-psihološkim zahtjevima nastave 5  
b) Na raspored sati  postoje primjedbe 3 

5. 
a) Realizacija nastave je blagovremena i usklađena sa GPR-om škole, godišnjim, operativnim i 

mjesečnim planovima    10  

b) Na realizaciju ili evidenciju mogu se staviti manje primjedbe                8 
c) Uočljive su značajne primjedbe 5 

6. 
a) Planirane vannastavne aktivnosti u okviru  40-satne radne sedmice realiziraju se 

blagovremeno, funkcionalne su i uredno evidentirane       10  

b) Postoji manje odstupanje od plana u organizacionom ili funkcionalnom smislu 5 
c) Vannastavne aktivnosti su formalne, nisu funkcionalne 3 

7. 

a) Program rada sa nadarenim učenicima i učenicima sa posebnim potrebama je funkcionalan, 
uspješno se realizira i evidentira       5  

b) Programi nisu u potpunosti razrađeni ili postoje manji nedostaci u njihovoj primjeni ili 
evidenciji 3 

c) Postoje značajni propusti u programima, realizaciji ili njihovoj evidenciji 2 

8. 
a) Postoji funkcionalan program stručnog usavršavanja nastavnika koji se realizira prema 

planu i blagovremeno evidentira 5  

b) Postoje manji propusti u programu, realizaciji ili evidenciji 3 

9. 
a) Posjete časovima (svih oblika nastave) odvijaju se prema planu, te postoji uredna evidencija 

(izdavanje rješenja nastavnicima i stručnim saradnicima)  10  

b) Posjete su neredovite ili je evidencija nepotpuna  5 

 BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 
MINISTARSTVO ZA OBRAZOVANJE, NAUKU, 

KULTURU I SPORT 
PEDAGOŠKI ZAVOD 

БОСНА И ХЕРЦЕГОВИНА 
ФЕДЕРАЦИЈА БОСНЕ И ХЕРЦЕГОВИНЕ 

БОСАНСКО-ПОДРИЊСКИ КАНТОН ГОРАЖДЕ 
МИНИСТАРСТВО ЗА ОБРАЗОВАЊЕ, НАУКУ,  

КУЛТУРУ И СПОРТ 
ПЕДАГОШКИ  ЗАВОД 

BOSNIA AND HERZEGOVINA 
FEDERATION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA 

BOSNIAN-PODRINJE CANTON GORAZDE 
MINISTRY  OF EDUCATION, SCIENCE,  

CULTURE AND SPORT 
PEDAGOGICAL INSTITUTE 
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PRISUTNI                                          STRUČNI  SAVJETNIK 
______________________________                                                        
                     ZA OBLAST OBRAZOVANJA 
______________________________ 
 
______________________________                        ________________________ 
                      
 
 

Bodovanje je izvršeno na osnovu neposrednog uvida i pregledane dokumentacije, a što je konstatovano u zapisnicima:  

 

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

Obrazac PZ 2 

 

10. 
a) Evaluacija realizacije programskih nastavnih i vannastavnih sadržaja i obaveza   

nastavnika i saradnika je u skladu sa GPR-om direktora  5  

b) Na evaluaciju realizacije mogu se dati manje primjedbe   3 

11. 
a) Praćenje frekvencije ocjenjivanja i distribucije ocjena vrši se redovito, analizira na 

Nastavničkom  vijeću i poduzimaju odgovarajuće mjere 15  

b) Na praćenje se mogu staviti manje primjedbe    10 
c) Ako praćenje nije redovito, izostaje analiza ili nisu poduzete mjere 5 

12. 
a) Pedagoška dokumentacija se redovito pregleda i vodi uredna evidencija 10  
b) Pedagoška dokumentacija neredovito se pregleda ili je evidencija nepotpuna  5 

13. a) Izvještaji i zapisnici inspekcije su bez primjedbe 5  

14. 
a) Saradnja sa učeničkim organizacijama je permanentna i funkcionalna 10  
b) Saradnja sa učeničkim organizacijama je povremena  5 

15. 
a) Saradnja sa lokalnom zajednicom i roditeljima je stalna i korektna  5  
b) Saradnja sa lokalnom zajednicom  i roditeljima je povremena i nefunkcionalna         3 

16. a) Na Nastavničkom vijeću  realizirana  najmanje jedna stručna tema   5  
17. a) Realiziran najmanje jedan ogledni sat   10  
18. a) Osmišljavanje, izrada i realizacija projekata s ciljem unapređenja odgojno-obrazovnog rada 5  

 
UKUPNO BODOVA 

 

Praćenje i vrednovanje obavio/la: __________________________________________ Potpis: _________________ 
 

10. 
a) Evaluacija realizacije programskih nastavnih i vannastavnih sadržaja i obaveza   

nastavnika i saradnika je u skladu sa GPR-om direktora  5  

b) Na evaluaciju realizacije mogu se dati manje primjedbe   3 

11. 
a) Praćenje frekvencije ocjenjivanja i distribucije ocjena vrši se redovito, analizira na 

Nastavničkom  vijeću i poduzimaju odgovarajuće mjere   

b) Na praćenje se mogu staviti manje primjedbe   
c) Ako praćenje nije redovito, izostaje analiza ili nisu poduzete mjere  

12. 
a) Pedagoška dokumentacija se redovito pregleda i vodi uredna evidencija   
b) Pedagoška dokumentacija neredovito se pregleda ili je evidencija nepotpuna   

13. a) Izvještaji i zapisnici inspekcije su bez primjedbe   

14. 
a) Saradnja sa učeničkim organizacijama je permanentna i funkcionalna   
b) Saradnja sa učeničkim organizacijama je povremena   

15. 
a) Saradnja sa lokalnom zajednicom i roditeljima je stalna i korektna  5  
b) Saradnja sa lokalnom zajednicom  i roditeljima je povremena i nefunkcionalna          

16. a) Na Nastavničkom vijeću  realizirana  najmanje jedna stručna tema   5  
17. a) Realiziran najmanje jedan ogledni sat   10  
18. a) Osmišljavanje, izrada i realizacija projekata s ciljem unapređenja odgojno-obrazovnog rada 5  

 
UKUPNO BODOVA 

 

Praćenje i vrednovanje obavio/la: __________________________________________ Potpis: _________________ 
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Obrazac PZ 4 
Broj: 
Datum: 
 

ZAPISNIK 
 

O PRIPREMLJENOSTI PEDAGOŠKE USTANOVE U ŠKOLSKOJ 20__/20__.GODINI 
 
Nadzor je izvršen u ____________________________________ dana________________u_______sati 
 
PRISUTNI:_________________________________________________________________________ 
 

Predškolska ustanova 
Naziv, svojstvo, osnivač  i 
broj objekata 

 

Adresa   
 

Telefon   Faks   
 e-mail   

Direktor/ica 
( lični podaci) 

 

Pomoćnik/ca direktora/ice 
(lični podaci) 

 

Pedagog/ica   
Sekretar/ica  

OSTALI 
UPOSLENICI 

(navesti broj 
uposlenika) 

Odgajatelji
/ice Njegovatelj/ice 

Radnici na 
održavanju 
čistoće / 

spremačice 

Kuhar/ica 
Servirka Vešerajka Domar/ 

ložač 
Ostali 

 (navesti) 

       

BROJ DJECE 

 
Školska 20__/20__. god. 

 

 Jaslice Vrtić Produženi 
boravak 

BROJ GRUPA 

Ukupan broj 
djece/grupa Broj djece/grupa Broj djece/grupa Broj djece/grupa 

              

ORGANIZACIONO-TEHNIČKI UVJETI RADA 

 
PREDŠKOLSKA USTANOVA 
ORGANIZACIJA RADA 
(rad u centrima,tematsko 

 

 

 BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 
MINISTARSTVO ZA OBRAZOVANJE, NAUKU, 

KULTURU I SPORT 
PEDAGOŠKI ZAVOD 

БОСНА И ХЕРЦЕГОВИНА 
ФЕДЕРАЦИЈА БОСНЕ И ХЕРЦЕГОВИНЕ 

БОСАНСКО-ПОДРИЊСКИ КАНТОН ГОРАЖДЕ 
МИНИСТАРСТВО ЗА ОБРАЗОВАЊЕ, НАУКУ,  

КУЛТУРУ И СПОРТ 
ПЕДАГОШКИ  ЗАВОД 

BOSNIA AND HERZEGOVINA 
FEDERATION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA 

BOSNIAN-PODRINJE CANTON GORAZDE 
MINISTRY  OF EDUCATION, SCIENCE,  

CULTURE AND SPORT 
PEDAGOGICAL INSTITUTE 
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planiranje,raspored smjena,rad 
stručnih aktiva,stručnih vijeća, 
vođenje dnevnika grupe) 
 

 
 
 
 
 
 

 
MATERIJALNI UVJETI 
(opremljenost didaktičkim 
sredstvima, oprema i namještaj) 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
HIGIJENSKI UVJETI 
(poduzete aktivnosti na 
obezbjeđenju higijenskih uvjeta, 
sanitarni pregledi) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ZDRAVSTVENI UVJETI 
(ljekarski pregledi uposlenika i 
djece) 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
AKTIVNOSTI  KOJE SU 
PROVEDNE U ŠKOLSKOJ 
GODINI VEZANO ZA 
ODRŽAVANJE OBJEKTA 
( popravke, 
sanacije,dogradnja...) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
AKTIVNOSTI KOJE SU 
PROVEDENE U ŠKOLSKOJ 
GODINI U PODRUČJU 
ODGOJA I OBRAZOVANJA ( 
priredbe, interne i javne 
manifestacije, izleti, posjete...) 
 

 
 
 
 
 
 
 

Program rada:  
(program rada direktora i 
odgojnog osoblja) 
 
 

 
 
 
 
 
 

Napomena: 

 
 
 
 
 

 
    PRISUTNI            STRUČNI SAVJETNIK 
______________________________                                                        
                         ZA OBLAST OBRAZOVANJA 
______________________________ 
 
______________________________                                                       ____________________________ 
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Obrazac PZ 3 
Broj:________________ 
Datum:____________ 
 

ZAPISNIK 
o pripremljenosti škole U ŠKOLSKOJ 20::/20__ GODINI 

 
PRISUTNI:____________________________________________________________________________ 
 

Škola   
Adresa   
Telefon   Faks   e-mail   
Direktor/ica  
Pomoćnik/ca direktora/ice  
Pedagog/ica   
Sekretar/ica  

OSTALI 
UPOSLENICI 

(navesti broj 
uposlenika) 

Nastavnici Bibliotekar 
Radnici na  

Održavanju 
čistoće 

Domar 
Administrativno 

finansijski 
radnik 

Ostali 
(navesti) 

      

BROJ UČENIKA/CA Prethodna školska godina Prosječan broj 
učenika  na nivou 

škole 

Šk. 20__/20__. g. Prosječan broj 
učenika  na 
nivou škole 

  

BROJ ODJELJENJA Prethodna školska godina Šk. 20__/20__. g. 
    

MATERIJALNO TEHNIČKI UVJETI 

CENTRALNA ŠKOLA  
 
ORGANIZACIJA NASTAVE 
(navesti način organizacije nastave, rasporeda 
smjena i ostale faktore bitne za ukupno 
funkcioniranje škole) 
 

 

 
MATERIJALNI UVJETI 
(navesti materijalne uvjete za rad škole po pitanju 
nastavnih sredstava, opreme, namještaja, 
higijenskih sredstava...) 
 

 

 
HIGIJENSKI UVJETI 
(poduzete aktivnosti na obezbjeđenju higijenskih 
uvjeta za početak školske godine; krečenje, farbanje, 
dezinfekcija, dezinsekcija, deratizacija, održavanje 
sanitarnih čvorova...) 

 

 
AKTIVNOSTI PROVEDENE U 
POSLJEDNJOJ GODINI DANA 
(izgradnja, popravke, sanacije, građevinski radovi 
na školskom objektu, sportskim terenima...) 

 

 BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 
MINISTARSTVO ZA OBRAZOVANJE, NAUKU, 

KULTURU I SPORT 
PEDAGOŠKI ZAVOD 

БОСНА И ХЕРЦЕГОВИНА 
ФЕДЕРАЦИЈА БОСНЕ И ХЕРЦЕГОВИНЕ 

БОСАНСКО-ПОДРИЊСКИ КАНТОН ГОРАЖДЕ 
МИНИСТАРСТВО ЗА ОБРАЗОВАЊЕ, НАУКУ,  

КУЛТУРУ И СПОРТ 
ПЕДАГОШКИ  ЗАВОД 

BOSNIA AND HERZEGOVINA 
FEDERATION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA 

BOSNIAN-PODRINJE CANTON GORAZDE 
MINISTRY  OF EDUCATION, SCIENCE,  

CULTURE AND SPORT 
PEDAGOGICAL INSTITUTE 
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POPRAVNI ISPITI 
(organizacija popravnih ispita) 
 

 

PODRUČNA/E ŠKOLA/E 
 
ORGANIZACIJA NASTAVE 
(navesti način organizacije nastave, rasporeda 
smjena i ostale faktore bitne za ukupno 
funkcioniranje škole) 
 

 

MATERIJALNI UVJETI 
(navesti materijalne uvjete za rad škole po pitanju 
nastavnih sredstava, opreme, namještaja, 
higijenskih sredstava...) 
 

 

 
HIGIJENSKI UVJETI 
(poduzete aktivnosti na obezbjeđenju higijenskih 
uvjeta za početak školske godine; krečenje, farbanje, 
dezinfekcija, dezinsekcija, deratizacija, održavanje 
sanitarnih čvorova...) 
 

 

 
AKTIVNOSTI PROVEDENE U 
POSLJEDNJOJ GODINI DANA 
(izgradnja, popravke, sanacije, građevinski radovi 
na školskom objektu, sportskim terenima...) 
 

 

OSTALO 
 
GRAĐEVINSKO STANJE OBJEKTA 
CENTRALNE ŠKOLE I OSTALIH OBJEKATA 
 

 

GRAĐEVINSKO STANJE OBJEKTA 
PODRUČNE/IH ŠKOLE/A I OSTALIH 
OBJEKATA UZ PODRUČNU ŠKOLU 

 

 
PROTIVPOŽARNA ZAŠTITA 
(vatrogasni aparati, hidranti, gromobrani...) 
 

 

LJEKARSKI PREGLEDI UPOSLENIKA  
SJEDNICE ORGANA UPRAVLJANJA I 
STRUČNIH ORGANA ŠKOLE VEZANE ZA 
PRIPREMU ŠKOLSKE GODINE 
 

 

POSJETE INSPEKCIJSKIH SLUŽBI ŠKOLI 
(koje inspekcije i kojim povodom su izvršile posjete 
školi, nalazi inspekcijskih službi, eventualna 
rješenja, postupanje po izdatim rješenjima...) – od 
posljednje posjete stručnog savjetnika za oblast 
obrazovanja 

 

 
NAPOMENA 
 

 

 
 

    PRISUTNI                            STRUČNI SAVJETNIK 
______________________________ 
                         ZA OBLAST OBRAZOVANJA 
______________________________ 
                         _______________________ 
 



Broj 9 – strana 964 
 
 
427 
 

Na osnovu člana 71. Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju (“Služ-
bene novine Bosansko-podrinjskog kan-
tona Goražde”, broj 05/04 i 06/09), Mi-
nistrica za obrazovanje, nauku, kulturu i 
sport Bosansko-podrinjskog kantona 
Goražde, d o n o s i :  
 
 

P R A V I L N I K 
o sadržaju i načinu vođenja 

 pedagoške dokumentacije i evidencije 
 u osnovnoj školi 

 
I. OPĆE  ODREDBE  

 
Član 1. 

 
Ovim Pravilnikom se reguliše sa-

držaj i način vođenja pedagoške dokum-
entacije i evidencije u osnovnim škola-
ma Bosansko-podrinjskog kantona Gor-
ažde.  

 
Član 2. 

 
Osnovna škola dužna je da vodi 

sljedeću dokumentaciju: 
 

1. matičnu knjigu; 
2. registar uz matičnu knjigu; 
3. ljetopis škole; 
4. knjigu zapisnika sjednica nastavničk- 
    og vijeća; 
5. knjigu zapisnika o radu komisija za  
    polaganje ispita; 
6. knjigu zapisnika organa upravljanja i  
    organa nadzora.  

 
Član 3. 

 
Pored  dokumentacije iz člana 2. 

ovog Pravilnika, osnovna škola je dužna  
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    voditi i sljedeću evidenciju: 
 

1. dnevnik rada za  redovnu nastavu; 
2. dnevnik rada za ostale vidove nasta- 
    ve; 
3. radnu knjižicu za učenike osnovne  
    muzičke škole; 
4. knjigu evidencije o slobodnim aktivn- 
    ostima učenika; 
5. portofolij učenika; 
6. godišnji plan i program rada redovne  
    nastave po predmetima za svakog na- 
    stavnika; 
7. raspored časova; 
8. propisane evidentne listove za nastav- 
    nike i učenike i druge tabelarne preg- 
    lede; 
9. plan stažiranja pripravnika i eviden- 
    ciju o realizaciji plana stažiranja pri- 
    pravnika; 
10. spisak djece, dorasle za upis u prvi  
      razred osnovne škole; 
11. prijave za polaganje ispita u  osnov- 
      noj školi; 
12. zapisnike o polaganju ispita u osnov- 
      noj školi; 
13. spisak izdatih uvjerenja o završenom  
       razredu ili razredima osnovne škole; 
14. spisak izdatih svjedodžbi o završenoj  
      osnovnoj školi; 
15. pedagoški karton.  

 
Član 4. 

 
Na osnovu dokumentacije  i evi-

dencije koja se vodi u školi izdaje se: 
 

1. učenička knjižica; 
2. uvjerenje o završenom razredu osno-   
    vne škole; 
3. uvjerenje o završenom V, VI i VII ra- 
    zredu osmogodišnje, odnosno VI, VII  
    i VIII razredu devetogodišnje osnov-   
    ne škole; 
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1. svjedočanstvo-svjedodžba o završe-

noj osnovnoj školi; 
5. pismeni izvještaj sa opisom postig-

nutih rezultata u odnosu na ciljeve iz 
plana za djecu sa posebnim obrazov-
nim potrebama; 

6. list profesionalne orjentacije; 
7. prevodnica o prelasku učenika u dr-

ugu školu; 
8. izvještaj o upisu učenika koji je do-

šao iz druge škole.  
 
II. DOKUMENTACIJA   

 
Član 5. 

 
Matična knjiga sadrži opće poda-

tke o učeniku, vrijeme upisa i ispisa od-
nosno završetka školovanja, naziv i broj 
dokumenta na osnovu kog je učenik up-
isan, razlog prestanka školovanja, broj 
registra, ocjene iz predmeta po razredi-
ma, opći uspjeh sveden na jednu decim-
alu, ocjene iz vladanja, broj i datum izd-
avanja uvjerenja i svjedočanstva i potpis 
razrednika. 
            Za učenike koji se upisuju u os-
novnu školu na osnovu izvršenog post-
upka ekvivalencije, odnosno nostrifika-
cije  inostranih svjedodžbi, pored nave-
denih podataka upisuje se  naziv škole 
iz inostranstva, broj i datum svjedodžbe 
- uvjerenja, kao i broj i datum rješenja o 
ekvivalenciji, odnosno nostrifikaciji. 

Matična knjiga se vodi posebno 
za učenike, posebno za lica koja su pola-
ganjem ispita ili pohađanjem drugih 
oblika nastavnog rada završila razred.  

 
Član 6. 

 
           Opći podaci o učeniku se unose u 
roku od 30 dana od dana početka nas-
tave. 
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           Upis podataka iz prethodnog 
stava za redovne učenike vrši razrednik 
i odgovoran je za tačnost i rok unošenja 
podataka. 
           Ocjene iz predmeta i druge poda-
tke u matičnu knjigu upisuje razrednik, 
nakon utvrđivanja općeg uspjeha učeni-
ka. 
           Ukoliko je učenik pohađao nasta-
vu i nije sa uspjehom završio razred, u 
matičnu knjigu se ne evidentiraju ocje-
ne, već se u posebnoj rubrici evidentira 
da je učenik pohađao razred i nije ga za-
vršio.  
 

Član 7. 
 

           Matična knjiga ima oblik sveske, 
povezane u poluplatno, a štampa se za 
160, 320 i 480 učenika. 
           Matična knjiga za opću osnovnu 
školu se vodi na obrascu veličine 30x40 
cm, a za osnovnu muzičku školu vodi se 
na obrascu veličine 35x25 cm. 
           Sadržaj matične knjige dat je na 
obrascu  OŠ 1, a za muzičku školu na 
obrascu OŠ 1m,  koji su sastavni dio ov-
og Pravilnika.  

 
Član 8. 

 
           Matična knjiga se numeriše rim-
skim ciframa (I, II, III, IV, ....), a svaka 
matična knjiga u evidenciji upisanih uč-
enika započinje rednim brojem 1, a zavr-
šava se rednim brojem posljednje strane 
te matične knjige.  

 
Član 9. 

 
           Tačnost podataka u matičnoj knji-
zi, nakon završenog obrazovanja, pre-
kida obrazovanja ili ispisivanja učenika  
iz škole, ovjerava svojim potpisom dire- 
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ktor škole.  

 
Član 10. 

 
           Podaci u matičnu knjigu unose se 
trajnim mastilom ili dokumental hemij-
skom olovkom.  

 
Član 11. 

 
           Matična knjiga je dokument trajne 
vrijednosti i škola je dužna da je čuva u 
metalnim ormarima ili drugim adekvat-
nim prostorima otpornim na požar i dr-
uge vrste uništavanja.  
 

Član 12. 
 

           Uz matičnu knjigu vodi se regis-
tar, koji sadrži: redni broj, prezime i ime 
učenika, redni broj učenika u matičnoj 
knjizi i broj matične knjige, kao i datum 
upisa učenika. 
           Upis učenika u registar vrši raz-
rednik ili drugo lice po ovlaštenju direk-
tora škole. 

Registar se vodi u svesci veličine 
21x30 cm. 

Sadržaj registra dat je na obras-
cu  OŠ 2,  koji je sastavni dio ovoga Pra-
vilnika. 

Registar je dokument trajne vri-
jednosti.  
 

Član 13. 
 
           U jednom registru se mogu voditi 
podaci i za više matičnih knjiga, s tim 
što se na registru naznači broj matičnih 
knjiga za koje se podaci vode u registru.  
 

Član 14. 
 

           Osnovna škola je dužna da vodi  
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ljetopis škole, u kome se, u tvrdo povez-
anoj svesci, hronološkim redom  upisuju 
svi važniji podaci o radu škole. 
           Za vođenje ljetopisa i pravovre-
meno unošenje podataka odgovoran je 
direktor škole, koji u pravilu vodi ljeto-
pis škole. 
           Ljetopis je dokument  trajne vri-
jednosti.  
 

Član 15. 
 
           Osnovna škola vodi zapisnike sje-
dnica nastavničkog vijeća u tvrdo po-
vezanoj svesci formata A4. 
           Zapisnik sjednica nastavničkog 
vijeća obavezno sadrži: vrijeme održav-
anja sjednice, imena odsutnih članova, 
dnevni red, sadržaj rasprave na sjednici, 
zaključke nastavničkog vijeća i potpis 
direktora škole i nastavnika koji vodi za-
pisnik. 
           Knjiga zapisnika nastavničkog vi-
jeća je dokument trajne vrijednosti.  
 

Član 16. 
 
           Zapisnici o radu ispitne komisije 
za polaganje ispita vode se u tvrdo pov-
ezanoj svesci. U zapisnik se unose poda-
ci o sastavu i radu ispitne komisije (ime, 
prezime i zvanje članova komisije, dne-
vni red, podaci o kandidatima koji pola-
žu ispit, predložene teme za pismeni is-
pit i odabrana tema). Zapisnik potpisuje 
stalni član i predsjednik ispitne komisi-
je.   
  

Član 17. 
 

           Knjiga zapisnika organa uprav-
ljanja i nadzornog odbora vodi se u sve-
sci formata A4 i dokument je trajne vri-
jednosti.  



15.jun/lipanj 2011. 
 
 
III.  EVIDENCIJA  
 

Član 18. 
           Evidencija o odgojno-obrazovnom 
radu u odjeljenju vodi se u dnevniku ra-
da. 

Dnevnik rada sadrži: 
1. uputstvo; 
2. nastavni kalendar; 
3. raspored časova; 
4. pregled predmeta i nastavnika koji 

izvode nastavu; 
5. podatke o pismenim školskim zada-

ćama;* 
6. vannastavne aktivnosti; 
7. individualne programe i njihovu re-

alizaciju; 
8. imenik učenika, opći podaci o učeni-

cima, podaci o roditeljima/staratelji-
ma, postignuća/ocjene po predmeti-
ma i uspjeh po polugodištima i na 
kraju školske godine; 

9. dnevnik rada na časovima redovne 
nastave; 

10. plan ostalih aktivnosti u toku škols-
ke godine; 

11. zapisnike sa odjeljenskih/razrednih 
vijeća; 

12. podatke o saradnji sa roditeljima; 
13. zapisnike sa roditeljskih sastanaka; 
14. pregled ostvarenja broja časova po 

nastavnim predmetima; 
15. uspjeh učenika/ca po predmetima; 
16. uspjeh učenika po predmetima; 
17. pregled općeg uspjeha učenika; 
18. vladanje učenika. 
 
 (*Odnosi se na dnevnik rada od IV do IX razreda.) 

 
Član 19. 

 
Podatke o školskim pismenim 

zadacima, ocjene iz predmeta i rad na 
času u dnevniku, kao planirani i os-
tvareni fond sati rada upisuje predmetni  
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nastavnik i odgovoran je za tačnost i 
upis podataka. 

Ostale podatke u dnevnik rada 
upisuje razrednik i odgovoran je za ta-
čnost i rok upisa podataka.  

 
Član 20. 

 
           Opći podaci u imenik učenika se 
unose na početku školske godine, a naj-
kasnije u roku od 7 dana od početka re-
dovne nastave.  
 

Član 21. 
 

           Osnovna škola dužna je da dnev-
nik rada čuva devet godina. 
           Prije isteka roka iz prethodnog 
stava, direktor škole obrazuje komisiju 
koja utvrđuje da li su svi podaci koji se 
unose u matičnu knjigu uneseni u mati-
čnu evidenciju o učeniku i podnosi iz-
vještaj direktoru škole. 
           Na osnovu izvještaja komisije, di-
rektor škole donosi odluku o uništenju 
dnevnika rada.  
 

Član 22. 
 

           Dnevnik rada štampa se na obras-
cu veličine 30x40 cm. 
           Sadržaj dnevnika rada dat je na 
obrascu OŠ 5 za učenike od prvog do 
trećeg razreda i OŠ 5a za učenike od če-
tvrtog do devetog razreda, koji su sasta-
vni dio ovog Pravilnika. 
           Izuzetno, u vanrednim prilikama, 
evidencija o sadržaju odgojno-obrazov-
nog rada u odjeljenju vodi se u dnevni-
ku rada koji se može štampati na obras-
cu veličine 21x30 cm.  
 

Član 23. 
 

Knjiga za vođenje evidencije o  
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slobodnim aktivnostima sadrži program 
i raspored rada slobodnih aktivnosti, 
imena učenika koji su uključeni u rad, 
evidenciju o radu na časovima i učešće 
učenika na takmičenju. 
           Knjiga za vođenje evidencije o sl-
obodnim aktivnostima vodi se na obras-
cu OŠ 4b formata A4 i sastavni je dio 
ovog Pravilnika. 
 

Član 24. 
 

           Portofolij učenika je omotnica u 
kojoj se čuvaju učenički radovi, eviden-
tiraju rezultati i zapažanja o učenju, uče-
ničkom napredovanju, zastojima, teško-
ćama, planiranim aktivnostima za pre-
vazilaženje teškoća za svaki predmet. 
 
 

Član 25. 
 

           Godišnji plan i program rada za 
svaki predmet nastavnik je dužan na-
praviti u skladu sa važećim programom 
i dostaviti ga direktoru škole najkasnije 
do 10. septembra tekuće godine. 
           Godišnji plan i program rada se 
vodi na propisanom obrascu  OŠ 3 form-
ata A4, koji je sastavni dio ovog Pravil-
nika.  
 

Član 26. 
 

Dnevnik rada individualne nas-
tave i dnevnik rada grupne nastave kao 
i radna knjižica vode se u muzičkoj ško-
li, a sadrže: podatke o učeniku, raspored 
rada, zapažanja o napredovanju učeni-
ka, izostanke sa nastave i potpis nastav-
nika.  
           Dnevnik rada individualne nasta-
ve vodi se na obrascu OŠ 4,  dnevnik ra-
da grupne nastave vodi se na obrascu  
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OŠ 4a formata 24x34, radna knjižica na 
formatu OŠ 4m, koji su sastavni dio ov-
og Pravilnika.  
 

Član 27. 
 

Pored evidencije iz članova 22, 
23, 24. i 25. ovog Pravilnika, škola vodi 
knjigu godišnje evidencije na obrascu  
OŠ 6 formata A4, koji sadrži set tabela-
rnih pregleda čiji je sadržaj sastavni  dio 
ovoga Pravilnika. 

Knjiga godišnje evidencije je oba-
vezno sastavni dio godišnjeg programa 
rada škole.  
 

Član 28. 
 

Evidencija o planu i realizaciji 
plana stažiranja pripravnika vodi se na 
obrascu OŠ 7 formata A4, koji je sastavni 
dio ovog Pravilnika.  
 

Član 29. 
 

Spisak dorasle djece za upis u šk-
olu sadrži: redni broj, mjesto stanovanja 
djeteta, prezime i ime, datum rođenja i 
ime i prezime roditelja (staratelja) i nji-
hovo zanimanje, ljekarsko mišljenje o 
sposobnosti djeteta za pohađanje škole, 
eventualan prijedlog za stručnu komi-
siju za ocjenu sposobnosti i razvrstava-
nje, ukupan broj dorasle djece za upis, 
potpis direktora škole i potpis članova 
komisije, ako se upis vrši komisijski. 

Spisak ima oblik arka sa potreb-
nim brojem uložaka i vodi se na obrascu 
OŠ 8, koji je sastavni dio ovog Pravil-
nika. 
           U osnovnim muzičkim školama 
kandidat za upis u osnovnu muzičku 
školu podnosi Prijavu za upis, a na po-
leđini prijave vodi se zapisnik o polaga- 
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nju prijemnog ispita u osnovnoj muzič-
koj školi. Obrazac prijave-zapisnika je 
formata A4  i vodi se na obrascu OŠ 8m, 
koji je sastavni dio ovog Pravilnika.  
 

Član 30. 
 

Prijava za polaganje popravnog 
ispita sadrži opće podatke o učeniku ko-
ji polaže popravni ispit i predmete koje 
polaže na popravnom ispitu, a na pole-
đini prijave vodi se zapisnik o polaganju 
popravnog ispita. 

Prijava-zapisnik za polaganje po-
pravnog ispita vodi se na obrascu OŠ 9, 
ima oblik poluarka i sastavni je dio ovog 
Pravilnika. 
           Zapisnici o polaganju ispita, na-
kon utvrđivanja uspjeha i unošenja pod-
ataka u matičnu knjigu, povezuju se. 
           Evidenciju iz prethodnog stava 
škola je dužna da čuva devet godina.  
 

Član 31. 
 

Lica koja polažu ispite ili pohađ-
aju druge oblike nastavnog rada podno-
se školi prijavu. 

Prijava se štampa na obrascu OŠ 
10 formata A4  i sastavni je dio ovog Pr-
avilnika.  
 

Član 32. 
 

O ispitima iz prethodnog stava 
vodi se zapisnik na obrascu OŠ 11 for-
mata A4 i sastavni je dio ovog Pravilni-
ka.  
 

Član 33. 
 

Škola je dužna voditi pedagoški 
karton za svakog učenika pojedinačno. 
Pedagoški karton se štampa na obrascu  
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OŠ 12 formata A4  i sastavni je dio ovog 
Pravilnika.  
 

Član 34. 
 

Spisak izdatih uvjerenja o zavr-
šenom razredu-razredima se vodi na ob-
rascu OŠ 13  i sastavni je dio ovog Pravi-
lnika.  
 

Član 35. 
 

Spisak izdatih svjedočanstava o 
završenom osnovnom obrazovanju se 
vodi na obrascu OŠ 14  i sastavni je dio 
ovog Pravilnika.  
 

Član 36. 
 

Osnovna škola dužna je da uče-
niku prvog razreda, četvrtog i učeniku 
sedmog razreda izda đačku knjižicu, 
koja ima karakter javne isprave.   
 

Član 37. 
 

U đačku knjižicu unose se opći 
podaci o učeniku, uspjeh učenika na kr-
aju prvog polugodišta i na kraju drugog 
polugodišta, po razredima kao i podaci 
o pohvalama, nagradama i odgojno-
disciplinskim mjerama. 

Podatke upisuje razrednik u ro-
ku od 15 dana od dana početka nastave 
za tekuću školsku godinu, a podatke o 
uspjehu učenika u roku od sedam dana 
od dana utvrđivanja uspjeha učenika u 
učenju i vladanju. 

Učeniku završnog razreda u đa-
čku knjižicu se ne upisuju ocjene uko-
liko je sa uspjehom završio razred.  
 

Član 38. 
 

           Učenik posjeduje đačku knjižicu i  
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koristi je kao ispravu u ostvarivanju od-
ređenih prava, te je obavezan na zahtjev 
škole donijeti istu. 
           U slučaju da učenik izgubi đačku 
knjižicu, škola mu izdaje duplikat. 
  

Član 39. 
 

Ukoliko učenik u toku školske 
godine pređe u drugu školu, podaci se i 
dalje unose u đačku knjižicu koju je do-
nio iz škole koju je prethodno pohađao. 
           Škola u koju se učenik upisao sta-
vlja naziv iznad podatka o ocjenama on-
og razreda koji je učenik započeo obra-
zovanjem u toj školi.  
 

Član 40. 
 

Đačka knjižica štampa se za uče-
nike od prvog do trećeg  razreda  na ob-
rascu OŠ 15, za učenike od četvrtog do 
šetog razreda  na obrascu OŠ 15a, za uč-
enike od sedmog do devetog razreda na 
obrascu OŠ 15b, a za učenike osnovne 
muzičke škole na obrascu OŠ 15m for-
mata 17,5x12, koji su sastavni dio ovog 
Pravilnika. 
  

Član 41. 
 

Uvjerenje o uspjehu učenika u 
jednom razredu štampa se na obrascu 
OŠ 16, za učenike osnovne muzičke 
škole na obrascu OŠ 16m formata A4 i 
sastavni su dio ovog Pravilnika.  
 
 

Član 42. 
 

Uvjerenje o uspjehu učenika u V, 
VI i VII razredu osmogodišnje osnovne 
škole štampa se na obrascu OŠ 17, a u 
VI, VII i VIII razredu devetogodišnje  
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osnovne škole štampa se na obrascu OŠ  
17a  formata A4 i sastavni je dio ovog 
Pravilnika.  
 

Član 43. 
 

Svjedočanstvo-svjedodžba o zav-
ršenoj opštoj osnovnoj osmogodišnjoj 
školi štampa se na obrascu OŠ 18, za-
vršenoj osnovnoj devetogodišnjoj školi 
štampa se na obrascu OŠ 18a, završenoj 
osnovnoj muzičkoj školi štampa se na 
obrascu OŠ 18m formata A4 i sastavni 
su dio ovog Pravilnika. 
  

Član 44. 
 

Format obrasca pismenog izvješ-
taja sa opisom postignutih rezultata u 
odnosu na ciljeve iz plana za djecu sa 
posebnim obrazovnim potrebama, odre-
đuje škola.  
 

Član 45. 
 

List profesionalne orjentacije šta-
mpa se na obrascu OŠ 19  i sastavni je 
dio ovog Pravilnika.   
 

Član 46. 
 

Učenicima koji pređu na školo-
vanje u drugu školu izdaje se prevodni-
ca. 

Prevodnica sadrži: 
 

- naziv škole koja izdaje prevodnicu, 
- opće podatke o učeniku, 
- ocjene iz nastavnih predmeta i vlada-    
  nja za razred koji učenik pohađa, 
- naziv škole u koju učenik prelazi, 
- izvještaj škole u koju je učenik prešao o  
   prijemu i upisu u odgovarajući razred.  

 
           Prevodnica za opće i specijalne os- 
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novne škole se štampa na obrascu OŠ 
20, a za osnovne muzičke škole na obra-
scu OŠ 20m  i sastavni je dio ovog Pra-
vilnika. 
  

Član 47. 
 

           U slučaju pogrešnog upisa poda-
taka u dokumentaciji i evidenciji, ispra-
vka se vrši tako što se pogrešno upisana 
riječ ili dio teksta precrta tako da se mo-
že pročitati, a iznad ispravljenog teksta 
upisuje se ispravan tekst. 
           Ispravka se vrši crvenim mastilom 
i ovjerava se potpisom direktora i pe-
čatom osnovne škole.  
  
III.  PRELAZNE I ZAVRŠNE  
        ODREDBE  
 

Član 48. 
 

           Ovaj Pravilnik stupa na snagu da-
nom donošenja, a naknadno će se obja-
viti u “Službenim novinama Bosansko-
podrinjskog kantona Goražde”.  
 

Član 49. 
 

           Stupanjem na snagu ovog Pravil-
nika prestaje da važi Pravilnik o sadrža-
ju i načinu vođenja pedagoške dokume-
ntacije i evidencije u osnovnoj školi („Sl-
užbene novine Bosansko-podrinjskog 
kantona Goražde“ broj 11/06). 
   
Broj:10-38-2284/11       M I N I S T R I C A 
13.06.2011.godine     Alma Delizaimović,s.r. 
     G o r a ž d e 
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Bosna i Hercegovina                                                                                              Obrazac OŠ 1      
  
Federacija Bosne i Hercegovine 
Bosansko-podrinjski kanton Goražde 

Općina ………………………………… 

…………………………………………. 
                    (naziv škole) 
Mjesto  ………………………………… 

 
 
 

MATIČNA KNJIGA 
ZA UČENIKE OSNOVNE ŠKOLE 

 
 
 

Sveska broj: ……………………………… 

Vođena od  ……………………… godine do ……………… godine 

Od matičnog broja ………………………do ………………. 

 
 
 

 DIREKTOR ŠKOLE 
 

.…………………… 
 

 
 

Redni 
br. Prezime i ime direktora škole Direktor škole Potpis od do 
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UPUTSTVO 
ZA VOĐENJE MATIČNE KNJIGE 

 
 
 Ova matična knjiga vodi se u osnovnim školama,  specijalnim osnovnim školama 
i školama za osnovno obrazovanje odraslih. U određeni prostor matične knjige upisuje 
se broj i datum izvoda iz matične knjige rođenih i općine koja ga je izdala. Imena i 
prezimena učenika/ca i opći podaci o učeniku/ci moraju biti saglasni podacima iz 
izvoda iz matične knjige rođenih. Upis učenika koji dolaze iz drugih škola vrši se na 
osnovu prevodnice. Za učenike/ce koji su došli iz druge škole, u matičnu knjigu upisuje 
se broj i datum izdavanja prevodinice, naziv škole koja je izdala prevodinicu i mjesto 
škole. Kada se učenik/ca upisuje u školu za osnovno obrazovanje odraslih, upisuje se 
(upis u starije razrede) broj i datum uvjerenja o prethodno završenom razredu, naziv i 
mjesto škole kaja je izdala uvjerenje.  
 
 Na kraju školske godine upisuju se ocjene o završenom razredu. Ocjene se 
upisuju po razredima i po predmetima. Ako učenik nije završio razred, u određeni 
prostor matične knjige upisuje se, da je upućen da ponavlja razred. Za učenike koji 
ponavljaju razred ocjene se ne upisuju u matičnu knjigu.  
 
 Učenik/ca osnovne i specijalne osnovne škole može se ispisati iz škole ako je 
prešao u drugu školu ili ako je prestao biti školski obveznik/ca. Ako je učenik/ca prešao 
u drugu školu, može se ispisati kada se dobije izvještaj da je učenik/ca upisan/a u 
drugu školu. U prostor za ispisivanje učenika/ca upisuje se broj i datum izvještaja i 
naziv škole koja je učenika/cu upisala. Pohađanje škole za osnovno obrazovanje 
odraslih nije obavezno i učenik/ca se  može ispisati, ukoliko to želi. 
 
 Ukoliko je učenik/ca pohvaljivan i nagrađivan, to se upisuje u matičnu knjigu. 
Podaci u matičnu knjigu se upisuju najkasnije 30 dana od dana upisa učenika/ca, 
odnosno utvrđivanja ocjena na kraju školske godine.  
 
 Matična knjiga je dokument od trajne vrijednosti i škola je obavezna da je čuva 
na sigurnom mjestu u skladu sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti.  
 
 Matična knjiga se numeriše rimskim ciframa (I, II, III, IV ...), a svaka matična 
knjiga u evidenciji upisanih učenika započinje rednim brojem 1, a završava se rednim 
brojem posljednje strane te matične knige.  
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MATIČNA KNJIGA  
ZA UČENIKE OSNOVNE MUZIČKE ŠKOLE 

 
SVESKA BROJ ______/__________ 

ZA ŠKOLSKU___________/___________ GODINU 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                                                        Obrazac OŠ1m 
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UPUTSTVO 

ZA VOĐENJE MATIČNE KNJIGE 
 
 
 Ova matična knjiga vodi se u osnovnim muzičkim školama. U određeni prostor matične knjige upisuje se broj i datum 
izvoda iz matične knjige rođenih i općine koja ga je izdala. Imena i prezimena učenika i opći podaci o učeniku moraju biti 
saglasni podacima iz izvoda iz matične knjige rođenih. Upis učenika koji dolaze iz drugih škola vrši se na osnovu prevodnice 
ako se upisuju tokom školske godine ili uvjerenja o prethodno završenom razredu, gdje se navodi broj, datum, naziv i mjesto 
škole koja je izdala prevodnicu odnosno uvjerenje.  
 
 Na kraju svake školske godine upisuju se ocjene o završenom razredu. Ocjene se upisuju po razredima i po 
predmetima. Za učenike koji nisu završili razred (negativan uspjeh ili neocijenjen), ocjene se ne upisuju u matičnu knjigu.  
 
 Pohađanje osnovne muzičke škole nije obavezno pa se učenik, ukoliko to želi, može ispisati. Ispisivanje učenika se vrši 
na zahtjev roditelja – staratelja ili odlukom nastavničkog vijeća ako je učenik odustao od daljenjeg školovanja, a zahtjev nije 
podnesen. U određeni prostor upisuje se broj i datum zahtjeva roditelja, odnosno odluke nastavničkog vijeća. 
 
 Ukoliko je učenik pohvaljivan i nagrađivan, to se upisuje u matičnu knjigu. Podaci u matičnu knjigu upisuju se u 
zakonom predviđenom roku, a ocjene na kraju školske godine.  
 
 Matična knjiga je dokument od trajne vrijednosti i škola je obavezna da je čuva na sigurnom mjestu u skladu sa 
Zakonom o arhivskoj djelatnosti.  
 
 Matična knjiga se numeriše rimskim ciframa (I; II, III, IV ...), a svaka matična knjiga u evidenciji upisanih učenika 
započinje rednim brojem 1, a završava se rednim brojem posljedne strane te matične knige.  
  
 Uz matičnu knjigu vodi se i registar.  
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Bosna i Hercegovina                                                                                                                                                                                                                         OŠ 1m.  
Federacija Bosne i Hercegovine 
Bosansko-podrinjski kanton Goražde 

Općina ………………………………… 

…………………………………………. 
                    (Naziv škole) 
Mjesto  ………………………………… 

 
MATIČNA KNJIGA  

ZA UČENIKE OSNOVNE MUZIČKE ŠKOLE 
 
                  Sveska broj: ……………………………… 
                  Vođena od  ……………………… godine do ……………………… godine 
                  Od rednog broja ………………………do ……………………… 

DIREKTOR ŠKOLE 
 

                                                                                                                                                        M.P.                                 ……………………………… 
 
 

PODACI O DIREKTORU ŠKOLE 
 

Redni 
br. Prezime i ime direktora škole Direktor škole Potpis od do 
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…………………………………………………………………………………………………….................... 

(Naziv škole) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

R E G I S T A R  
 
 
 
uz matičnu knjigu: 
…………………………………………………………………………………………………........ 
…………………………………………………………………………………………………........ 
 
 
 
Sveska: ………………………………………………...... 
Redni broj od …………………. do …………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                   Obrazac OŠ 2 
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Redni 
broj Prezime i ime učenika 

Podaci iz matične knjige 
Napomena 

A 
Broj 

matične knjige 
Redni broj učenika 
u matičnoj knjizi Datum upisa B 

C 

      Č 

      
Ć 

      
D 

      
DŽ 

      
Đ 

      E 

      F 

      G 

      
H 

      
I 

      J 

      K 

      
L 

      
LJ 

      
M 

      
N 

      
NJ 

      O 

      P 

      
R 

      S 

      
Š 

      
T 

      U 

      
V 

      Z 
    Registar za matičnu 

 knjigu Ž 
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GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA ŠKOLSKU 20..../20.... GODINU               Obrazac OŠ 3               
 
ŠKOLA: ______________________________________________________________________ 

NASTAVNIK: _________________________________________________________________ 

PREDMET: _________________________________________________  RAZRED_________ 

PRVO POLUGODIŠTE 
 

MJE 
SEC 

BROJ 
ČAS. NASTAVNI PROGRAM 

SE
PT

EM
BA

R
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

O
K

TO
BA

R
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

N
O

V
EM

BA
R

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

D
EC

EM
BA

R
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DRUGO POLUGODIŠTE 
MJE 
SEC 

BROJ 
ČAS. NASTAVNI PROGRAM 

JA
N

U
A

R
   

 
 
 
 
 

FE
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POTPIS NASTAVNIKA:______________________________ Datum:_______________ 
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Bosna i Hercegovina  

Federacija Bosne i Hercegovine 

Bosansko-podrinjski kanton Goražde 

Općina _____________________________________ 

Osnovna muzička škola ______________________ 

u __________________________________________ 

 
 
 
 

DNEVNIK RADA 
INDIVIDUALNE NASTAVE 

 
 

 

Školska ____________________ godina 

             ____________________  razred 

 
 
 

Instrument _______________________________________ 

Nastavnik ________________________________________ 
           (Razrednik) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                 
Obrazac OŠ 4 
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Sadržaj 
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Imenik učenika ...................................................................... 4 

Raspored sati ......................................................................... 8 

Dnevnik rada ....................................................................... 10 

Tabelarni pregled ................................................................ 90 

Podaci o saradnji sa roditeljima ........................................ 91 

Zapisnici sa roditeljskih sastanaka ................................... 92 

Zapisnici sa sjednica odjeljenjskih vijeća ......................... 95 

Javni nastupi učenika ......................................................... 97 

Oslale nastavne aktivnosti učenika .................................. 99 
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UPUTSTVO ZA VOĐENJE  
DNEVNIKA RADA 

 
 

 
U dnevniku rada individualne nastave se 
evidentira sadržaj odgojno-obrazovnog rada 
u   toku jedne školske godine. 
Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedeći 
način: 
 
1. Imenik učenika se popunjava po razre-

dima od mlađeg ka starijem. 
 
2. Raspored sati upisuje se na početku ško-

lske godine, sa izmjenama u toku, a ovje-
rava ga i potpisuje direktor škole. 

 
3. Dnevnik rada učenika i realizacija nasta-

vnog gradiva vodi se kontinuirano u 
toku školske godine. U crtici pored skale 
____, etide ____ itd., upisuje se broj 
planiranih u polugodištu. U rubriku 
javni nastupi, pohovale, nagrade upisuju 
se isti, a ako ih nema treba upisati “nije 
ih bilo”. Podaci i ocjene se upisuju čitko i 
pregledno mastilom ili hemijskom olov-
kom, a zaključna ocjena na kraju godine 
upisuje se crvenim mastilom ili crvenom 
hemijskom olovkom. 

 
 
 

 
4. Podaci o saradnji sa roditeljima upisuju 

se prema tabeli, a u zapisnik o roditeljsk-
om sastanku upisuje se datum održava-
nja sastanka, broj prisutnih roditelja, 
dnevni red sastanka, te zaključci. 

 
5. Zapisnici sa sastanaka odjeljenskih vijeća 

trebaju sadržavati: 
- datum održavanja, 
- dnevni red, 
- podatke o uspjehu učenika, 
- i značajne zaključke. 
 

6. Javni nastupi učenika se evidentiraju po 
redoslijedu održavanja. 

 
7. Ostale nastavne aktivnosti obuhvataju 

sve druge aktivnosti sa učenicima. 
Ukoliko razrednik pojedinim učenicima 
održava i nastavu skupnog muziciranja 
(kamerna muzika i sl.) evidentira je u 
istu rubriku. 

 

 
 
 
Napormena:  
 Kao prilog dnevniku rada, razrednik je obavezan izraditi plan nastavnog gradiva 
po mjesecima. 
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Imenik učenika 
 

Red 
ni 

broj 

Prezime i 
ime učenika 

Razred 
Naziv osnovne škole 
koju učenik pohađa 

Adresa 
učenika 

Broj 
telefona 

Broj 
matične 
knjige 

Napomena Muzičk
a škola 

Osnovna 
škola 

         

         

         

         

         

 
 



Broj 9 – strana 988                                                                                             15.jun/lipanj 2011 
 
 

RASPORED SATI 
od-do Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 
            
       Direktor škole __________________ 
 
 

RASPORED SATI 
od-do Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 
            
      Direktor škole __________________ 
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DNEVNIK RADA 
 

Redni broj                                      Prezime i ime učenika 

D
at

um
 

Mjesec IX 
D

at
um

 
Mjesec X 

D
at

um
 

Mjesec XI 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

Ocjena                                  (   ) Ocjena                                  (   ) Ocjena                                  (   ) 
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DNEVNIK RADA 
 

Redni broj                                      Prezime i ime učenika 

D
at

um
 

Mjesec XII 

D
at

um
 

Mjesec I 

 
Realizacija nastvanih sadržaja 

     
 
Skale:……………………………. 
 
 
 
Tehničke 
vježbe:…………………………. 
 
 
 
Etide:………………………….... 
 
 
Polifone 
kompozicije:………………….... 
 
 
Sonatine-
sonate:………………................ 
 
 
Komadi:……………………...... 

    

    

    

    

    

    

     
REALIZACIJA ČASOVA 

 
planirano 

 
ostvareno 

Nije 
ostva
reno 

    

   

Ocjena                                  (   ) Ocjena                                  (   ) 
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DNEVNIK RADA 
 

Redni broj                                      Prezime i ime učenika 

D
at

um
 

Mjesec II 

D
at

um
 

Mjesec III 

D
at

um
 

Mjesec IV 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

Ocjena                                  (   ) Ocjena                                  (   ) Ocjena                                  (   ) 
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DNEVNIK RADA 
 

Redni broj                                      Prezime i ime učenika 

D
at

um
 

Mjesec V 
D

at
um

 
Mjesec VI 

 
Realizacija nastvanih sadržaja 

     
 
 
Skale:……………………………......... 
 
 
Tehničke 
vježbe:……………………………....... 
 
 
 
Etide:……………………………......... 
 
 
 
Polifone 
kompozicije:……………………......... 
 
 
 
Sonatine-sonate:……………….......... 
 
 
 
Komadi:……………………………….. 

    

    

    

    

    

    

     
REALIZACIJA ČASOVA 

 
planirano 

 
ostvareno 

Nije 
ostvareno     

   

Ocjena                                  (   ) Ocjena                                  (   ) 
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Javni nastupi pohvale, nagrade 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Klasifikacija I polugodište II polugodište 

Naziv predmeta Ocjena 
Izostanci 

Ocjena 
Izostanci 

opravdano neopravd 
ano svega opravdano neopra

vdano svega 

         Instrument 
__________________         

Solfeđo i teorija 
muzike         

Skupno muziciranje         

OPĆI USPJEH  
 

Ukupno izostanaka 
 
 

 
 

 
Ukupno 

izostanaka 

 
 

Vladanje   
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TABELARNI PREGLED 
uspjeha učenika u učenju, vladanju, izrečenim odgojno-disciplinskim mjerama,  

nastupima i takmičenjima u toku školske godine 
 

K
la

si
fik

ac
ija
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ed
 

Broj 
učenika Uspjeh učenika Nedovolj

ne ocjene 

N
eo
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N
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ih
 

Odgojno 
disciplinske 

mjere 
Priznanja Nastupi Takmičenje 
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Sa
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 n
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Pr
im
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rn
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rr
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D
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em
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em
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 šk
ol
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Po
hv
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e 

 

Pr
iz

na
n j
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N
a g

ra
da

 

In
te

rn
i  

Ja
vn

i 

RT
V

 

Šk
ol

sk
o 

K
an

to
na

ln
o 

Fe
de

ra
ln

o 

In
te

rn
ac

io
na

ln
o 

I p
ol

ug
od

iš
te

 

I 
                                

II 
                                

III 
                                

IV 
                                

V 
                                

VI 
                                

Svega 
                                

II
 p
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ug
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I 
                                

II 
                               

III 
                                

IV 
                                

V 
                                

VI 
                                

Svega 
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Podaci o saradnji sa roditeljima (starateljima) učenika 
 

Redni 
broj 

Prezime i ime 
roditelja, 
odnosno 
staratelja 

Prisustvovanje 
sastancima Došao radi informacija 

Datum Datum 
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Zapisnici roditeljskih sastanaka 
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Zapisnik sa sastanka vijeća odsjeka 
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Javni nastupi učenika 
 

 

Redni 
broj Datum Nastupili učenici Razred 

Izveden program 
Primjedba Autor Kompozicija 
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Ostale nastavne aktivnosti učenika 
 
 

 
………………………………………. 

Prezime i ime učenika 

 
……………………………………………… 

Prezime i ime učenika 

Program 
rada 

Datum Sadržaj rada Datum Sadržaj rada 
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Bosna i Hercegovina  

Federacija Bosne i Hercegovine 

Bosansko-podrinjski kanton Goražde 

Općina _____________________________________ 

Osnovna muzička škola ______________________ 

u __________________________________________ 

 
 
 
 
 
 
 

DNEVNIK RADA 
GRUPNE NASTAVE 

 
 
 

Školska ____________________ godina 

              ____________________  razred 

 
 
 

Predmet__ _______________________________________ 

Nastavnik ________________________________________ 
            

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

                                                                                                                                              Obrazac OŠ4a 



15.jun/lipanj 2011                                                                                           Broj 9 – strana 1001 
 
 
 
 
 

Sadržaj 
 
 
 
 

                                                                                     strana 

Uputstvo ................................................................................. 3 

Raspored sati ......................................................................... 4 

Ostale aktivnosti ................................................................... 5 

Plan nastavnog gradiva po mjesecima ............................... 7 

Imenik učenika ...................................................................... 9 

Dnevnik rada ....................................................................... 23 

Uspjeh učenika po polugodištima .................................... 30 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Broj 9 – strana 1002                                                                                        15.jun/lipanj 2011 
 
 
 
 

UPUTSTVO ZA VOĐENJE DNEVNIKA RADA 
 
 

 
 
               U dnevnik rada grupne nastave 
evidentira se sadržaj  odgojno-obrazovnog 
rada u toku jedne školske godine. 
 
Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedeći 
način: 
 
1. Raspored časova upisuje se na početku 

školske godine, sa izmjenama u toku. 
 

2. Ostale aktivnosti obuhvataju sve druge 
aktivnosti sa učenicima i evidentiraju 
slijedom prema predviđenom planu i i 
vremenu realizacije. 

 
3. Godišnji plan nastavnih sadržaja po 

mjesecima planira predmetni nastavnik 
na početku školske godine. 

 
4. U imenik učenika upisuju se učenici ab-

ecednim redom na početku školske go-
dine. Podaci se upisuju plavim masti-
lom, čitko i pregledno. U rubrike pred-
viđene za ocjene učenika, brojčane ocje-
ne upisuje predmetni nastavnik uz evi-
dentiranje datuma ocjenjivanja. Zaklju-
čna ocjena na polugodištu se evidentira 
plavim mastilom, a na kraju školske 
godine crvenim mastilom kao i opći 
uspjeh, vladanje i izostanci učenika. 

 
 

 
5. Dnevnik rada učenika i realizacija nas-

tavnih sadržaja vodi se kontinuirano u 
toku školske godine. 

 
6. Tabelarni pregled uspjeha učenika po 

polugodištima upisuje predmetni nas-
tavnik čitko i pregledno i odgovoran je 
za tačnost podataka. 

 
7. Na kraju nastavne godine predmetni 

nastavnik zaključuje imenik učenika i 
dnevnik rada koji ovjerava direktor šk 
ole svojim potpisom i pečatom. 
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RASPORED SATI 
 
 

Sed-
mica Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota Važi 

od do 
A         

B         

A         

B         

A         

B         

 
 

                                                                                                             Direktor 
 ……………………… 
 
 
 

Sed-
mica Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota Važi 

od do 
A         

B         

A         

B         

A         

B         

 
 

                                                                                                                  Direktor 
 ……………………… 
 
 
 

Sed-
mica Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota Važi 

od do 
A         

B         

A         

B         

A         

B         

 
 
                                                                                                                                                   Direktor 
 ……………………… 
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OSTALE AKTIVNOSTI 
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PLAN NASTAVNOG GRADIVA PO MJESECIMA 
 
 

Mjesec 
Broj sati 

Sadržaj Planirano Održano 

Se
pt
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em
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em
ba

r 

   

Ja
nu

ar
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PLAN NASTAVNOG GRADIVA PO MJESECIMA 
 
 
 

Mjesec 
Broj sati 

Sadržaj Planirano Održano 

Fe
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Ju
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IMENIK UČENIKA 
 

R 
 

b
r
o
j 

Podaci o 
učeniku m

je
se

c Izostanici sa nastave 

1 2 3 4 8 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 2
8 

2
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3
0 31 

  IX                               

…………. X                               

prezime XI                               
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…………. I                               

ime II                               
 III                               

………… IV                               

razrednik V                               
 VI                               

  IX                               
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prezime XI                               

 XII                               

………… I                               

ime II                              

 III                               

…………. IV                               

razrednik V                               

 VI                               

  IX                               

………… X                               

prezime XI                               

 XII                               

………… I                               

ime II                               

 III                               

………… IV                               

razrednik V                               

 VI                               

  IX                               

………… X                               

prezime XI                               

 XII                               

………… I                               

ime II                               

 III                               

………….. IV                               

razrednik V                               

 VI                               
  IX                               

………… X                               

prezime XI                               

 XII                               

…………. I                               

ime II                               

 III                               

………….. IV                               

razrednik V                               

 VI                               
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Klasifi 
kacija Ocjene Zaključna ocjena 

IZOSTANCI UKUPNO IZOSTANKA 

O N na polugodištu 
na kraju 

školske godine 

I 
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od
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(   ) 
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DNEVNIK RADA 
 
 

D
at

um
 

Sadržaj rada 

D
at

um
 

Sadržaj rada 
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USPJEH UČENIKA PO POLUGODIŠTIMA  
 
 
 
 

K
la

si
fik

ac
ija

    

Naknad-
no 

upisano 

Sv
eg

a 
up

is
an

i 

Završilo 

Sv
eg

a 
za

vr
ši

lo
 

Sa
 n

eg
at

iv
no

m
 

oc
je

no
m

 Neocij
e-

njeno 

 

Ispisa
no 

 

Brojno 
stanje 

 

Izosta
nci 

 

 M Ž sve-
ga M Ž 5 4 3 2 M Ž sve

-ga M Ž sve-
ga M Ž sve

-ga O N Sve-
ga 

I                         

II                         

 
 
 
 

 
Prosječna ocjena uspjeha po polugodištima 

 
 
     
 

                                                
 
 
 
 
                                                                                                                                  Nastavnik        
      
                                                                                                              ……………………………………….. 
 
 
 
 
 

I 
 

II 
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OSNOVNA MUZIČKA ŠKOLA ……………………………………………………..     Obrazac OŠ 4m 

MJESTO ………………………………………………………………………………… 

OPĆINA ………………………………… KANTON ………………………………. 

 
 

 
      Školska …………/……….. godina 
 
                                                                                                                 Broj matične knjige …………… 
 
 
 
 
 

RADNA KNJIŽICA 
ZA UČENIKE 

OSNOVNE MUZIČKE ŠKOLE 
 
 
 

…………………………………………………………………………… sin-kći ………………………… 
                                  (Prezime i ime učenika ) 
 
rođen-a …………………………... …………….  .godine u …….…………………………………….. 

općina ……………………………………………………… država ……………………………………. 

adresa stana …………………………………………………………………… telefon ………………… 

Izborni predmet ……………………………………………………………………... razred …………… 

 
 
 
 

Razrednik  od  do 
     

     

     

 
 
 
 M.P.                                                     Razrednik 
 
    ……………………………… 
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A) sedmica                                                           RASPORED SATI 
 
Predmeti Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota 

O
sn

ov
na

 
šk
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rn
i 
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ed

m
et
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lfe
đo
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up
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je

       

 
 

 
B) sedmica                                                           RASPORED SATI 
 
Predmeti Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota 

O
sn

ov
na

 
šk

ol
a 

      

Iz
bo

rn
i 

pr
ed

m
et

       

So
lfe
đo

 i 
te

or
ija
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up
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m
uz
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je

       

*) Raspored sati upisuje se grafitnom olovkom 
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ZADACI ZA RAD KOD KUĆE 
 

Datum ……………………. sat od ……… do ……… ocjena ………………………… 
 
 
 
 
 

Roditelj  Nastavnik 
   
   
 
 
 
 
Datum ……………………. sat od ……… do ……… ocjena ………………………… 
 
 
 
 
 

Roditelj  Nastavnik 
   
   

 
 
 
 
 

Datum ……………………. sat od ……… do ……… ocjena ………………………… 
 
 
 
 
 

Roditelj  Nastavnik 
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BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BONE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KNJIGA EVIDENCIJE 
O SLOBODNIM AKTIVNOSTIMA UČENIKA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                            
                                                                                                                                   Obrazac OŠ 4b 
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Osnovna škola:.........................................................................................  
 
Odjeljenje:..............  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Evidencija o radu učenika u slobodnim aktivnostima 
 

ŠKOLSKA 20__/20__ GODINA 
 
 
 
 

............................................................................. 
                                                                    (Naziv slobodne aktivnosti) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                 
........................................ 

                                                                                                                      (Potpis rukovodioca) 
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Raspored rada 
 
 
Dani 

 
od 

 
do 

 
od 

 
do 

 
od 

 
do 

 
od 

 
do 

 
od 

 
do 

 
od 

 
do 
 

 
Ponedjeljak 
 

 
 

 
 

          

 
Utorak 
 

            

 
Srijeda 
 

            

 
Četvrtak 
 

            

 
Petak 
 

            

 
DATUM PLANIRANIH MANIFESTACIJA (smotre, izložbe, takmičenja, priredbe i sl.) 

 
        
       Datum     

                                     
                                         Smotra, izložba, takmičenje, priredba i sl.  
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Plan rada 
Septembar                                                                                                                    Radnih sati:_____  
 
 
 
 
 
 
 
Oktobar                                                                                                                         Radnih sati:_____ 
 
 
 
 
 
 
 
Novembar                                                                                                                       Radnih sati:____ 
 
 
 
 
 
 
 
Decembar                                                                                                                       Radnih sati: ____ 
 
 
 
 
 
 
 
Januar                                                                                                                              Radnih sati:____   
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Plan rada 
Februar                                                                                                                           Radnih sati: ____   
 
 
 
 
 
 
 
Mart                                                                                                                                 Radnih sati:____ 
 
 
 
 
 
 
 
April                                                                                                                                Radnih sati:____   
 
 
 
 
 
 
 
Maj                                                                                                                                   Radnih sati:____   
 
 
 
 
 
 
 
Juni                                                                                                                                  Radnih sati:____   
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                                         Evidencija o izostancima 
 
Red 
broj 

 
              Prezime i ime 
 

 
                      Datum izostanka 

Svega izostanaka 
Opr. N. Sv. 
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Evidencija o izostancima 

 
Red 
broj 

 
              Prezime i ime 
 

 
                      Datum izostanka 

Svega izostanaka 
Opr. N. Sv. 
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Dnevnik rada 

 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    
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Dnevnik rada 

 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    
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Dnevnik rada 

 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    
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Dnevnik rada 

 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    
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Dnevnik rada 

 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    



15.jun/lipanj 2011                                                                                        Broj 9 – strana 1027 
 
 

 
Dnevnik rada 

 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    
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Dnevnik rada 

 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    
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Zapažanja o radu pojedinih učenika 
 

 
Redni 
Broj 

 

Prezime i ime Zapažanja o sklonostima, sposobnostima i 
razvoju učenika - nagrade, pohvale i sl. 
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PODACI O KOLEKTIVNIM USPJESIMA, UČEŠĆIMA NA SMOTRAMA, TAKMIČENJIMA, 
IZLOŽBAMA, PRIREDBAMA I SLIČNIM MANIFESTACIJAMA - NAGRADE, POHVALE 

 
 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
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ZAPISNICI SA SASTANAKA RUKOVODSTVA GRUPA - SEKCIJA 
 
 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
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_____________________________________________________________________________________ 
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_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
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_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
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_____________________________________________________________________________________
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_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________
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_____________________________________________________________________________________ 
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(NAZIV ŠKOLE) 
__________________ 

(MJESTO) 
 

DNEVNIK RADA 
od I do III razreda osnovne škole 

 
RAZRED _____________ ODJELJENJE ________ 

 
ŠKOLSKA ________ / _________ GODINA 
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_____________________________________________________ 

(NAZIV OSNOVNE ŠKOLE) 
_______________________________ 

(MJESTO) 
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 

o praćenju napredovanja i opisnog ocjenjivanja učenika/ca 
od I do III razreda 

 
 
 
 
 
 
 
          Školska _______/ _______ godina 
 
          Razred i odjeljenje ____________ 
 
 
 
 
 
 
 
       Razrednik/ca                                              M.P.                                           Direktor/ ica 
 
    ________________                                                                                      __________________ 
 
 
 

Obrazac OŠ 5 
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UPUTSTVO ZA VOĐENJE DNEVNIKA RADA 
 
             U dnevniku rada evidentiraju se sadrža-ji 
odgojno-obrazovnog rada u toku jedne škols-ke 
godine. Pojedine rubrike se popunjavaju na sljedeći 
način: 
 

1. Nastavni kalendar se popunjava na početku ško-
lske godine. U nastavni kalendar se upisuju dani po 
mjesecima od početka septembra do kraja juna. Dani 
u kojima se ne izvodi nastava precrtavaju se tankim 
linijama crvene boje. U tabelu ispod kalendara se 
upisuje broj nastavnih i nenastavnih dana na kraju 
mjeseca, kao i broj dana zimskog raspusta, koji se ne 
zbrajaju u ukupnom zbiru. Nastavni kalendar je 
osnov za planiranje godišnjeg fonda nastavnih sati 
po predmetima, a prema sedmičnom rasporedu čas-
ova odjeljenja. 
 

2. Raspored časova redovne nastave i vannastavnih 
aktivnosti popunjava se na početku školske godine. 
Raspored, kao i izmjene i dopune u rasporedu 
upisuje razrednik/ca, a ovjerava svojim potpisom i 
otiskom velikog pečata direktor /ica škole. 
 

3. Podaci o nastavnicima koji izvode nastavu u odje-
ljenju unose se u predviđenu tabelu. Sve izmjene u 
toku godine evidentira razrednik/ca. 
 

4.   Vrsta vannastavnih aktivnosti, imena učenika 
uključenih u vannastavne aktivnosti upisuju se na 
početku školske godine. 
 

5. Individualni programi rada i njihova realizacija 
popunjavaju se po potrebi, odnosno ako u odjeljenju  
ima nadarenih učenika ili učenika sa preprekama u 
učenju. Individualne programe izrađuje razredn-
ik/ca u skladu sa potrebama učenika/ca kao i peri-
od realizacije individualnih programa i procjenu po-
stignuća učenika/ca za koje je program izrađen. 
 

6. U imenik učenika/ca, na početku školske godine, 
upisuju se učenici/ce abecednim redom po prezime-
nima. U rubriku predviđenu za praćenje i ocjenjiva-
nje učenika/ca upisuje se opis postignuća po predm-
etima na kraju 1. polugodišta i na kraju školske go-
dine. Opisi postignuća po predmetima  na kraju 2. 
polugodišta, odnosno na kraju školske godine popu-
njavaju se crvenom tintom kao i ukupan  opis posti-
gnuća na kraju školske godine, vladanje učenika i 
broj izostanaka. 
 

7. U dnevnik rada se upisuje redni broj radne sedmi-
ce, redni broj nastavnog dana, datum i sadržaji odg-
ojno-obrazovnog rada na časovima, redni broj nasta-
vnog časa, evidencija o odsutnim učenicima/učeni-
cama, broj planiranih i realiziranih časova. U rubrici 
„Napomene” upisuju se  eventualna odstupanja  od 
planiranog rasporeda časova, posjete časovima od 
strane direktora/ice, pedagoga/ice, stručnog savjet-
nika za oblast obrazovanja. Na kraju svake sedmice 
razrednik/ca svojim potpisom zaključuje radnu sed-
micu. 
 
8. Plan ostalih aktivnosti  u toku školske godine (izl-
eti, ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska ta-
kmičenja, radionice, projekti) se izrađuje na početku 
školske godine po mjesecima i sedmicama. Sva odst-
upanja od plana evidentiraju se u napomeni.  
 
9. U zapisnike sa sjednica razrednih/odjeljenskih vi-
jeća upisuje se datum održavanja sjednice, dnevni 
red, evidencija o prisustvu članova vijeća, te zapis-
nik sa sjednice vijeća.  
 
10. U rubriku „Saradnja sa roditeljima” , na početku 
školske godine, evidentiraju se imena i prezimena 
roditelja/staratelja, kontakt-telefon i podaci o sarad-
nji (roditeljski sastanci i informativni sastanci). 
 
11. U zapisnike sa održanih roditeljskih sastanaka se 
obavezno unosi datum održavanja, dnevni red, evi-
dencija o prisutvu roditelja/staratelja, realizacija sas-
tanaka sa zaključcima i tekuća pitanja. 
 
12.  Planirani broj časova po predmetima predmetni 
nastavnik upisuje na početku školske godine, a broj 
ostvarenih časova je dužan upisati na kraju mjeseca. 
 
13.  Tabelarni pregled općeg postignuća učenika u 
prvom i drugom polugodištu, kao i vladanje učenika 
na polugodištima popunjava se u 1. i 2. razredu i pr-
vom polugodištu 3. razreda, dok se na kraju 3. razre-
da popunjava tabelarni uspjeh po predmetima, uspj-
eh učenika u učenju i vladanju na kraju 3. razreda. 
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RASPORED ČASOVA 
 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 
Ponedjeljak    Utorak    Srijeda Četvrtak Petak 
                                     Nastavni predmeti 

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      

 
od ___________ do _______________                                           Direktor/ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 
Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 
                                     Nastavni predmeti 

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      

 
od ___________ do _______________                                           Direktor/ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 
Ponedjeljak    Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 
1.      
2.      
3.      
4.      
5.      

 
od ___________ do _______________                                           Direktor/ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 
Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 
                                     Nastavni predmeti 

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      

 
od ___________ do _______________                                            Direktor/ica ____________________ 
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NASTAVNI PREDMETI I NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU 
 
 

PREDMETI 
NASTAVNI PREDMETI I NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU  

NASTAVNICI OD DO NASTAVNICI OD DO 
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VANNASTAVNE AKTIVNOSTI UČENIKA 
 

 
NAZIV 

VANNASTAVNE 
AKTIVNOSTI 

 
     IME I PREZIME UČENIKA/CA 

 
PLAN 

MANIFESTACIJA 

 
ODRŽANE 

MANIFESTACIJE 
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INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJIHOVA REALIZACIJA 
(rad s nadarenim učenicima i učenicima sa preprekama u učenju i učešću) 

Ime i prezime učenika: ___________________________________________________ 
 

Predmetno 
područje 

Nastavni sadržaji u okviru 
prilagođenog programa 

 

Realizacija 
(opis postignuća, 

zapažanja, preporuke) 

Primijenjene 
nastavne metode, 

oblici rada, nastavne 
tehnike i postupci 

    

    

    

    

    

 



Broj 9  strana 1042                                                                                             15.jun/lipanj 2011 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IMENIK UČENIKA/CA 
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Redni 
broj 

 
              Podaci o učeniku/ci 

Podaci o 
roditeljima/starateljima 

 
Adresa: 
............................. 
............................. 
............................. 
............................. 
............................. 
Telefon: 
............................. 
............................. 
............................. 

 
Prezime i ime učenika/ce 
 
........................................................................ 
 
........................................................................ 
 

 
Datum rođenja: 
............................ 
Mjesto rođenja: 
............................ 
Država rođenja: 
............................ 
Državljanstvo: 
............................. 
 

 
Ime 
oca:................................ 
 
Zanimanje:.................. 
 
Ime 
majke:........................... 
 
Zanimanje:.................. 

Redni 
broj u 

matičnoj 
knjizi 

 
 
 Jedinstveni matični broj 

                

 
Predmet Opis postignuća u 1. polugodištu Opis postignuća na kraju školske godine 

  __
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Predmet Opis postignuća u 1. polugodištu Opis postignuća na kraju školske godine 
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IZOSTANCI 

1. polugodište 2.polugodište Ukupno u toku školske godine 
opravdani neopravdani opravdani neopravdani opravdani neopravdani 
      

 UKUPNO    
* Skala postignuća: minimalna, zadovoljavajuća, dobra, veoma dobra, odlična, izuzetna postignuća. 
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Predmet Opis postignuća u 1. polugodištu Opis postignuća na kraju školske godine 
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1. polugodište 2.polugodište Ukupno u toku školske godine 
opravdani neopravdani opravdani neopravdani opravdani neopravdani 
      

 UKUPNO    
* Skala postignuća: minimalna, zadovoljavajuća, dobra, veoma dobra, odlična, izuzetna postignuća. 
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DNEVNIK RADA 
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REDNI BROJ 
RADNE 

SEDMICE 

 
Neposredni odgojno- obrazovni rad 

REDOVNA NASTAVA 
 

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 
......................... 

          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 
......................... 

          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... ........................ 

 
 

DATUM 
........................ 

          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... ........................ 

 

 
DATUM 

........................ 
          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... ........................ 

 
 

DATUM 
........................ 

          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... ........................ 

 

 
DATUM 

........................ 
          

 
NAPOMENA: 
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                                           REDARI:........................................................................................ 
                                                             ........................................................................................ 

ODSUTNI UČENICI RAZLOG 
IZOSTANKA 

BROJ SATI NAPOMENA 
       IME I PREZIME I II III IV V O N 
                                                    
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
                                               
                                                                                                  UKUPNO    
Broj časova po rasporedu :__________  
Održano:  ________________________                                                        
Nije održano:______________________    Datum:____________________     Razrednik:______________________ 
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PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TOKU ŠKOLSKE GODINE 
(izleti, ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska takmičenja,  radionice, projekti) 
 

 
REDNI 
BROJ 

SEDMICE U 
MJESECU 

         
                                                                     MJESECI 

 
IX 

 
X 

 
XI 

 
XII 

 
I 

 
 
 
I 

     

 
 
 

II 

     

 
 
 

III 

     

 
 
 

IV 

     

 
 
 

V 

     

 
NAPOMENA: 



Broj 9 – strana 1050                                                                                           15.jun/lipanj 2011 
 
 

 
REDNI 
BROJ 

SEDMICE U 
MJESECU 

         
                                                                     MJESECI 

 
II 

 
III 

 
IV 

 
V 

 
VI 
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II 

     

 
 

III 

     

 
 

IV 

     

 
 

V 

     

 
NAPOMENA: 
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Zapisnici sa sastanka razrednih/odjeljenskih vijeća 
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SARADNJA SA RODITELJIMA 
 

 
 

R.b
r. 

 
Ime i prezime 
roditelja/staratelja 

 
Kontakt 
telefon 

Roditeljski 
sastanci 

           
                       Informativni sastanci 

Datum                       
                                   Datum      

1.                   
2.                   
3.                   
4.                   
5.                   
6.                   
7.                   
8.                   
9.                   
10.                   
11.                   
12.                   
13.                   
14.                   
15.                   
16.                   
17.                   
18.                   
19.                   
20.                   
21.                   
22.                   
23.                   
24.                   
25.                   
26.                   
27.                   
28.                   
29.                   
30.                   
31.                   
32.                   
33.                   
34.                   
35.                   
36.                   
37.                   
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                                                        Zapisnici sa roditeljskih sastanaka 
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PREGLED OPĆEG POSTIGNUĆA UČENIKA U PRVOM POLUGODIŠTU______ RAZREDA 

 
BROJ UČENIKA USPJEH NA SKALI POSTIGNUĆA 

MUŠKIH ŽENSKIH SVEGA IZUZETNA ODLIČNA VEOMA 
DOBRA DOBRA ZADOVOLJAVAJUĆA MINIMALNA 

         
 

VLADANJE UČENIKA IZOSTANCI 
PRIMJER

NO 
VRLO 

DOBRO DOBRO ZADOVOLJAVA LOŠE SVEGA opravdanih neopravdanih svega 

         
 
PREGLED OPĆEG POSTIGNUĆA UČENIKA NA KRAJU ŠKOLSKE GODINE __ RAZREDA 

 
BROJ UČENIKA USPJEH NA SKALI POSTIGNUĆA 

MUŠKIH ŽENSKIH SVEGA IZUZETNA ODLIČNA VEOMA 
DOBRA 

DOBRA ZADOVOLJAVAJUĆA MINIMALNA 

         
 

VLADANJE UČENIKA IZOSTANCI 
PRIMJER

NO 
VRLO 

DOBRO DOBRO ZADOVOLJAVA LOŠE SVEGA opravdanih neopravdanih svega 

         
 

Tabelarni pregled uspjeha učenika/ca u učenju po predmetima  na kraju 3. razreda 
 

Nastavni predmet  
odličan 

    
   % 

 vrlo 
dobar 

   
  % 

 
dobar 

    
   % 

 
dovoljan 

    
  % 

Srednja 
ocjena 

.....................jezik i 
književnost 

         

.................... jezik          
Matematika          
Moja okolina          
Muzička kultura          
Likovna kultura          
Tjelesni i zdravstveni odgoj          
........................  vjeronauk/a          

 
Uspjeh učenika /ca u učenju na kraju 3. razreda 

Broj učenika/ca  
odličnih 

 
 % 

vrlo 
dobrih 

 
% 

 
dobrih 

 
% 

 
dovoljnih 

 
% 

 
SREDNJA 
OCJENA 

M Ž SV 

 
 

           

                                       Vladanje učenika/ca na kraju školske godine 

primjerno vrlo dobro     dobro zadovoljava       loše                    Izostanci 
 

BR. % BR % BR. % BR. % BR.  % opravdani   neopravdani svega 
                 

 
 
Razrednik: ........................................... 
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(NAZIV ŠKOLE) 
__________________ 

(MJESTO) 
 

DNEVNIK RADA 
 
 

RAZRED _____________ ODJELJENJE ________ 
 

ŠKOLSKA ________ / _________ GODINA 
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_____________________________________________________ 
(NAZIV OSNOVNE ŠKOLE) 

_______________________________ 
(MJESTO) 

 
 
 
 
 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             Školska _______/ _______ godina 
 

             Razred i odjeljenje ____________ 
 
 
 
 
 
 
 

Razrednik/ca                                              M.P.                                           Direktor/ ica 
 

________________                                                                                      __________________ 
 
 
 

Obrazac OŠ 5a 
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UPUTSTVO ZA VOĐENJE DNEVNIKA RADA 
 
              U dnevniku rada evidentiraju se sadržaji od-
gojno-obrazovnog rada u toku jedne školske godine. 
Pojedine rubrike se popunjavaju na sljedeći način: 
 

1. Nastavni kalendar se popunjava na početku škol-
ske godine. U nastavni kalendar se upisuju dani po 
mjesecima od početka septembra do kraja juna. Dani 
u kojima se ne izvodi nastava precrtavaju se tankim 
linijama crvene boje.U tabelu ispod kalendara se 
upisuje broj nastavnih i nenastavnih dana na kraju 
mjeseca kao i broj dana zimskog raspusta, koji se ne 
zbrajaju u ukupnom zbiru. Nastavni kalendar je os-
nov za planiranje godišnjeg fonda nastavnih sati po 
predmetima, a prema sedmičnom rasporedu časova 
odjeljenja. 
 

2. Raspored časova redovne nastave popunjava se 
na početku školske godine. Raspored, kao i izmjene i 
dopune u rasporedu upisuje razrednik/ca, a ovjera-
va svojim potpisom i otiskom velikog pečata direkt-
or/ica škole. 
 

3. Podaci o nastavnicima koji izvode nastavu u odje-
ljenju unose se u predviđenu tabelu. Sve izmjene u 
toku godine evidentira razrednik/ca. 
 

4. Raspored školskih pismenih zadaća upisuje pred-
metni nastavnik na početku školske godine. Predme-
tni nastavnik upisuje i podatke o školskim pismenim 
zadaćama. 
 

5. Vrsta vannastavnih aktivnosti, imena učenika uk-
ljučenih u vannastavne aktivnosti upisuju se na poč-
etku školske godine. 
 

6. Individualni programi rada i njihova realizacija 
popunjavaju se po potrebi, odnosno, ako u odjeljenju  
ima nadarenih ili učenika sa preprekama u učenju. 
Individualne programe izrađuje razrednik/ca u skl-
adu sa potrebama učenika/ca kao i period  realizaci-
je individualnih programa i procjenu postignuća uč-
enika/ca za koje je program izrađen. 
 

7. U imenik učenika/ca, na početku školske godine, 
upisuju se učenici/ce abecednim redom po prezime-
nima. U rubriku predviđenu za praćenje i ocjenjiva-
nje učenika/ca upisuju se predmeti po redoslijedu kao 
u NPP-u, brojčane ocjene po predmetima, a na kraju 
1. polugodišta i na kraju školske godine izvode se 
zaključne ocjene, te opći uspjeh učenika. Zaključne 
ocjene po predmetima  na kraju 2. polugodišta, odn-
osno na kraju školske godine popunjavaju se crven-
om tintom kao i opći uspjeh na kraju školske godine, 
vladanje učenika i broj izostanaka. 

8. U dnevnik rada se upisuje redni broj radne sed-
mice, redni broj nastavnog dana, datum i sadržaji 
odgojno-obrazovnog rada na časovima, redni broj 
nastavnog časa, evidencija o odsutnim učenicima / 
učenicama, broj planiranih i realiziranih časova. U 
rubrici „Napomene” upisuju se  eventualna odstup-
anja od planiranog rasporeda časova, posjete časovi-
ma od strane direktora/ice, pedagoga/ice, stručnog 
savjetnika za oblast obrazovanja. Na kraju svake se-
dmice razrednik/ca svojim potpisom zaključuje ra-
dnu sedmicu. 
 

9. Plan ostalih aktivnosti  u toku školske godine (izl-
eti, ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska ta-
kmičenja, radionice, projekti) se izrađuje na početku 
školske godine po mjesecima i sedmicama. Sva od-
stupanja od plana evidentiraju se u napomeni.  
 

10. U zapisnike sa sjednica razrednih/odjeljenskih 
vijeća upisuje se datum održavanja sjednice, dnevni 
red, evidencija o prisustvu članova vijeća, te zapisn-
ik sa sjednice vijeća.  
 

11. U rubriku „Saradnja sa roditeljima” na početku 
školske godine evidentiraju se imena i prezimena ro-
ditelja/staratelja, kontakt-telefon i podaci o saradnji 
(roditeljski sastanci i informativni sastanci). 
 

12. U zapisnike sa održanih roditeljskih sastanaka se 
obavezno unosi datum održavanja, dnevni red, evi-
dencija o prisutvu roditelja/staratelja, realizacija sa-
stanaka sa zaključcima i tekuća pitanja. 
 

13. Planirani broj časova po predmetima, predmetni 
nastavnik upisuje na početku školske godine, a broj 
ostvarenih časova je dužan upisati na kraju mjeseca. 
Na kraju 1. polugodišta kao i na kraju školske go-
dine se zbrajaju planirani i ostvareni časovi po pred-
metima. 
 

14. Tabelarni pregled uspjeha učenika u učenju po 
predmetima, uspjeh učenika u učenju i vladanju po-
punjava se na kraju prvog polugodišta plavom tin-
tom, a na kraju nastavne i školske godine crvenom 
tintom. 
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RASPORED ČASOVA 
 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 
Ponedjeljak    Utorak    Srijeda Četvrtak Petak 
                                     Nastavni predmeti 

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      

 
od ___________ do _______________                                           Direktor/ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 
Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 
                                     Nastavni predmeti 

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      

 
od ___________ do _______________                                           Direktor/ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 
Ponedjeljak    Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 
1.      
2.      
3.      
4.      
5.      

 
od ___________ do _______________                                           Direktor/ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 
Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 
                                     Nastavni predmeti 

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      

 
od ___________ do _______________                                            Direktor/ica ____________________ 
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NASTAVNI PREDMETI I NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU 
 
 

PREDMETI 
NASTAVNI PREDMETI I NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU  

NASTAVNICI OD DO NASTAVNICI OD DO 
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PODACI O ŠKOLSKIM PISMENIM ZADAĆAMA 
 
  

TEMA I ZADACI PISMENIH ZADAĆA 
PLANI
RANO 

REALIZACIJA BROJ OCJENA 
pisanje ispravak 5 4 3 2 1 
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PODACI O ŠKOLSKIM PISMENIM ZADAĆAMA 
 
  

TEMA I ZADACI PISMENIH ZADAĆA 
PLANI
RANO 

REALIZACIJA BROJ OCJENA 
pisanje ispravak 5 4 3 2 1 
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VANNASTAVNE AKTIVNOSTI UČENIKA 
 

 
NAZIV 

VANNASTAVNE 
AKTIVNOSTI 

 
IME I PREZIME UČENIKA/CA 
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INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJIHOVA REALIZACIJA 
(rad s nadarenim učenicima i učenicima sa preprekama u učenju i učešću) 

Ime i prezime učenika: ___________________________________________________ 
 

Predmetno 
područje 

Nastavni sadržaji u okviru 
prilagođenog programa 

 

Realizacija 
(opis postignuća, 

zapažanja, preporuke) 

Primijenjene 
nastavne metode, 

oblici rada, nastavne 
tehnike i postupci 
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IMENIK UČENIKA/CA 
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Redni 
broj 

Podaci o učeniku 
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 OCJENA IZ 
       

 

 ........................................................................... 
(prjezime i ime učenika) 
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št

e  

       

........................................................................... 
(JMB) 

........................................................................... 
(prezime i ime oca) 

...........................................................................        
(zanimanje oca) 
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(prezime i ime majke) 

........................................................................... 
(zanimanje majke) 

........................................................................... 
(Datum i mjesto rođenja) 

...........................................................................        
(Adresa i telefon) 

 

........................................................................... 
(prjezime i ime učenika) 
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(prezime i ime majke) 

........................................................................... 
(zanimanje majke) 

........................................................................... 
(Datum i mjesto rođenja) 

...........................................................................        
(Adresa i telefon) 

 
   

........................................................................... 
(prjezime i ime učenika) 
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........................................................................... 
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........................................................................... 
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(prezime i ime majke) 

........................................................................... 
(zanimanje majke) 

........................................................................... 
(Datum i mjesto rođenja) 

...........................................................................        
(Adresa i telefon) 
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NASTAVNIH PREDMETA 
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DNEVNIK RADA 
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REDNI BROJ 
RADNE 

SEDMICE 

 
Neposredni odgojno- obrazovni rad 

REDOVNA NASTAVA 
 

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 
......................... 

          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 
......................... 

          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... ........................ 

 
 

DATUM 
........................ 

          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... ........................ 

 

 
DATUM 

........................ 
          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... ........................ 

 
 

DATUM 
........................ 

          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... ........................ 

 

 
DATUM 

........................ 
          

 
NAPOMENA: 
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 REDARI:........................................................................................ 
                                                           ........................................................................................ 

ODSUTNI UČENICI  
RAZLOG 

IZOSTANKA 

BROJ SATI  
NAPOMENA 

       IME I PREZIME I II III IV V VI O N 
..........................            

           
           
           
           

             
           

..........................            

           
           
           
           

             
           

..........................            

           
           
           
           

             
           

..........................            
           
           
           
           

             

           
..........................            

           
           
           
           

             

           
..........................            

           
           
           
           

             
           

 UKUPNO    
Broj časova po rasporedu :_____________  
Održano:  ___________________________                                                        
Nije održano:________________________   Datum:_______________________   Razrednik:____________________________ 
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PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TOKU ŠKOLSKE GODINE 
(izleti, ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska takmičenja,  radionice, projekti) 
 

 
REDNI 
BROJ 

SEDMICE U 
MJESECU 

         
                                                                     MJESECI 

 
IX 

 
X 

 
XI 

 
XII 

 
I 

 
 
 
I 

     

 
 
 

II 

     

 
 
 

III 

     

 
 
 

IV 

     

 
 
 

V 

     

 
NAPOMENA: 
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REDNI 
BROJ 

SEDMICE U 
MJESECU 

         
                                                                     MJESECI 

 
II 

 
III 

 
IV 

 
V 

 
VI 

 
 
 
 
I 

     

 
 

II 

     

 
 

III 

     

 
 

IV 

     

 
 

V 

     

 
NAPOMENA: 
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Zapisnici sa sastanka razrednih/odjeljenskih vijeća 
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SARADNJA SA RODITELJIMA 
 

 
 

R.b
r. 

 
Ime i prezime 
roditelja/staratelja 

 
Kontakt 
telefon 

Roditeljski 
sastanci 

           
                       Informativni sastanci 

Datum                       
                                   Datum      

1.                   
2.                   
3.                   
4.                   
5.                   
6.                   
7.                   
8.                   
9.                   
10.                   
11.                   
12.                   
13.                   
14.                   
15.                   
16.                   
17.                   
18.                   
19.                   
20.                   
21.                   
22.                   
23.                   
24.                   
25.                   
26.                   
27.                   
28.                   
29.                   
30.                   
31.                   
32.                   
33.                   
34.                   
35.                   
36.                   
37.                   
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                                                        Zapisnici sa roditeljskih sastanaka 
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USPJEH UČENIKA PO PREDMETIMA 
 

Predmeti  I polugodište Kraj nastavne godine Kraj školske godine 
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OBRAZAC OŠ 6 (Tabele od 1 do 9) 

 
IZVJEŠTAJ O USPJEHU U UČENJU I VLADANJU UČENIKA OSNOVNIH   ŠKOLA 

NA KRAJU ŠKOLSKE 20__/20__. GODINE 
 

PREGLED BROJA UČENIKA NA KRAJU ŠKOLSKE  20__/20__. GODINE 
(redovna osnovna škola) 

 
 
                                                                                                                                                                                                                          Tabela 1. 

R.br. Ocjenjivanje 

Razredi Ukupno 

I II III IV V VI 

 
 

VII 
  
  

 VIII/8 VIII/9 

 
 

IX 
  
  

 

1. Broj učenika koji se ocjenjuju opisno                    

2. Broj učenika koji se ocjenjuju brojčano                    

3. Broj učenika koji se ocjenjuju opisno i brojčano            

3. Ukupan broj učenika po razredima koji su ocijenjeni na kraju 
školske 20__/20__. godine                    

4. Ukupan broj učenika po razredima koji nisu ocijenjeni na kraju 
školske 20__/20__.godine            

5. Broj učenika iz GPPR-a škole za školsku 20__/20__.godinu                    

6. 
Razlika u broju učenika (podaci iz GPPR-a škole za školsku 
20__/20__.godinu u odnosu na podatke o broju učenika na 
kraju školske godine) 

           

  
  NAPOMENA: Dijelovi osjenčeni sivom bojom u tabeli 1. se ne popunjavaju. 
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PREGLED BROJA UČENIKA  NA KRAJU ŠKOLSKE  20__/20__. GODINE 
(paralelna osnovna škola: muzička/baletska) 

 
                                                                                                                                                                                        Tabela 6. 

R.br. Ocjenjivanje 

 
Razredi- muzička škola 

  

 
 
 
Ukupno 

I II III IV 
 

V 
  

VI 

1. 
Ukupan broj učenika po razredima 
koji su ocijenjeni na kraju školske  
20__/20__. godine 

    
  

  
        

2. 
Ukupan broj učenika po razredima  
koji nisu ocijenjeni na kraju školske  
20__/20__.godine 

       

3. Ukupan broj učenika koji su ispisani  
u toku školske 20__/20__.godine        

4. Broj učenika iz GPPR-a škole za školsku 
20__/20__.godinu     

  
  
        

5. 

Razlika u broju učenika  
(podaci iz GPPR-a škole za školsku 
 20__/20__.godinu u odnosu na podatke 
o broju učenika na kraju školske godine) 
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PREGLED IZOSTANAKA UČENIKA NA KRAJU ŠKOLSKE 20__/20__. GODINE 
(paralelna osnovna škola: muzička)   

 
 

                                                                                                                                           Tabela 9. 

R.br. Izostanci  

Razredi - muzička 
škola 

 

 
 
 

Ukupno 
I II III IV V VI 

1. Broj neopravdanih izostanaka              
2. Broj opravdanih izostanaka               
3. Ukupan broj izostanaka         
4. Prosječan broj opravdanih izostanaka učeniku              
5. Prosječan broj neopravdanih izostanaka učeniku        
6. Prosječan broj ukupnih izostanaka po učeniku        
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 Obrazac OŠ 7 
 

BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 

Škola 
 

 (Naziv i sjedište škole) 

EVIDENCIJA O PLANU I REALIZACIJI 
PLANA STAŽIRANJA PRIPRAVNIKA 

  
PRIPRAVNIK: 
…………………………………………………………………………………………………………… 
ZANIMANJE: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

PREDMET-I KOJI-E PREDAJE: 

………………………………………………………………………………………………........................ 

……………………………………………………………………………………………………………………. 
MENTOR: 
…………………………………………………………………………………………………………… 
Zanimanje mentora: 
…………………………………………………………………………………………………………… 

Godine staža: ukupno ……….….., od toga u nastavi ………….….. Položio stručni ispit ……… godine. 

Imenovan na sjednici Nastavničkog vijeća škole od …………….. godine.  
  

VRIJEME STAŽIRANJA: od …………….. godine do …………….. godine. 
  

 Da su ispunjeni uslovi 
za stažiranje 
pripravnika 

ovjerava direktor škole 
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 Područja koja pripravnik treba da pređe 
u toku stažiranja 

Plan stažiranja 
Mjesto i lica sa kojima će pripravnik raditi, 

dokumetnacija, literatura, teme, vrste i oblici rada 
Broj 
sati 

1. a) Upoznavanje za Zakonom o 
osnovnoj/srednjoj školi i drugim 
propisima koji regulištu rad u 
osnovnoj/srednjoj školi. 

b) Normativna akta: 
- Pedagoški standardi i normativi 
- Pravilnik o polaganju stručnih ispita 
- Pravilnik o kućnom redu 
- Pravilnik o pohvalama  nagradama i 

kaznama 

  

2. Godišnji program rada škole   

3. - Nastavni plan i program 
- Program odjeljenske zajednice 
- Saradnja sa roditeljima 
- Vannastavne aktivnosti škole 

  

4. Program kolektivnog i individualnog 
usavršavanja   

5. Dokumentacija i evidencija o radu škole: 
- Ljetopis škole 
- Matična knjiga 
- Odjeljenska knjiga 
- Đačka knjižica i svjedodžbe 
- Zapisnici  
-   
-  

  

6. Praćenje i korištenje pedagoško- 
-didaktičke literature   

7. Učešće u radu stručnih organa škole   
8. Prisustvovanje pripravnika časovima 

mentora – ogledni i ugledni časovi  
(za školskog pedagoga-psihologa 
empirijsko istraživanje u skladu sa 
Pravilnikom o polaganju stručnog 
ispita) 

  

9. Prisustvovanje mentora časovima 
pripravnika.  
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Realizacija plana 

 
Mjesto, lica sa kojima je pripravnik  radio, 

dokumentacija, literatura, teme, vrste i 
oblici rada 

Broj 
sati Zapažanje menora – zaduženog lica 

1. 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

2.    

3. 

 
 
 
 
 

  

4.    

5. 

 
 
 
 
 
 

  

6.    

7.    

8. 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

9. 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

Pored ovog obrasca, ukoliko je to potrebno, evidencija može da sadrži i odgovarajuće priloge.  
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Obrazac OŠ 8 

 

BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 
 

 
 

ŠKOLA: 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

(Naziv i sjedište) 

ŠKOLSKO PODRUČJE: ……………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………….. 
  

SPISAK DJECE ŠKOLSKIH OBVEZNIKA PRISPJELIH ZA UPIS 
U PRVI RAZRED OSNOVNE ŠKOLE  

  

Upisni rok: ………………………………...……    Školska ……………./…………. godina.            
 

Upis u školu završen : ……..……… godine i zaključno sa rednim brojem ……….. od toga: 

…………….. dječaka i …………….. djevojčica 
 

Članovi komisije: 

1. ………………………………  

2. …………………………….  

3. ……………………………  
 Direktor škole  
  
 …………………… 
 

Strana 1. 



Broj 9 – strana 1100                                                                                           15.jun/lipanj 2011 
 
 

R. 
br. Ime i prezime djeteta Datum rođenja 

Mjesto 
rođenja, 
općina, 
država 

Roditelj/staratelj Dijete stanuje 
prezime, ime i 
zanimanje oca 

prezime, ime i 
zanimanje majke 

Mjesto, ulica i 
broj 

Udaljenost od 
škole  

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

       Strana 2 
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Mišljenje ljekara, prijedlog za stručnu komisiju za ocjenu sposobnosti i razvrstavanje,  

odnosno kategorizaciju Prijedlog komisije 
Napomena Oštećenje 

vida 
Oštećenje 

sluha 
Govorna 

mana 
Tjelesno 
oštećenje 

Mentalna 
retardacija 

Kombinov. 
smetnje 

Upis u školu 
DA/NE 

Privremeno  
oslobađanje 

        

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

        Strana 3 
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                                                        Obrazac OŠ 8m 
 školska  ………... /…………... godina 
  

P R I J A V A  
  
Za upis u OSNOVNU MUZIČKU ŠKOLU  
Izborni predmet   
   
Prezime i ime   
Dan, mjesec i godina rođenja   
Mjesto rođenja  Općina   
Država  
  
Upisuje se   put u   (   ) razred na osnovu: 
  
a) Izvoda iz matične knjige rođenih, djelovodni broj   
    datum  općina  
   
b) Uvjerenja ili prevodnice o završenom   (   ) razredu 
    osnovne muzičke škole   u   
    broj   datum   
    
c) Prethodno završenog razreda   (   ) kod nastavnika 
    izbornog predmeta   
   
Mjesto stanovanja  Ulica  
Broj  telefon  
     
  
Prezime i ime oca  
Zanimanje  
Zaposlen u   telefon  
  
Prezime i ime majke  
Zanimanje  
Zaposlena u   telefon  
  
Učenik pohađa osnovnu školu  
u   razred  odjeljenje  
    
Potpis roditelja odnosno staratelja   
datum:   
   
Učenik  je upisan u matičnu knjigu   broj   
     
   

Potpis odgovornog lica za upis  Potpis direktora škole 
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ZAPISNIK  

o polaganju prijemnog ispita  

održanog dana ____________ 20___ godine 
 

 
 
Ocjene ________________________________________________________________________ 
 
Sluh __________________________________________________________________________ 
 
Muzička memorija _____________________________________________________________ 
 
Ritam ________________________________________________________________________ 
 
 
 
 

Opća ocjena ____________________ 
 
 
 

                                                                             Potpis članova komisije: 
 
 
 
 
 

Predsjednik _________________________ 
 

Ispitivač ____________________________ 
 

Stalni član __________________________ 
 
 
 
 
 
 
 



15.jun/lipanj 2011                                                                                           Broj 9 – strana 1105 
 

Obrazac OŠ9 
.............................................................................. 
(IME I PREZIME UČENIKA/KANDIDATA) 

 

RAZRED  ............................. 
........................................................................... 
(ADRESA-BROJ TELEFONA) 

 
 
 
 

PRIJAVA 
ZA POLAGANJE POPRAVNOG ISPITA 

 
 
 
Prijavljujem se za polaganje popravnog ispita u ........................ ispitnom roku ........../......... školske godine 
 
u ............................................................................................................................................................................................ 

(NAZIV I SJEDIŠTE ŠKOLE) 
 
ZA POPRAVNI ISPIT PRIJAVLJUJEM SLJEDEĆE PREDMETE:  
 
1. ............................................................................................................................................................................................ 
 
2. ........................................................................................................................................................................................... 
 
 
 
Prilažem sljedeće dokumente (naziv, broj, izdata od): 
 
1. ............................................................................................................................................................................................ 

2.............................................................................................................................................................................................. 

3. ............................................................................................................................................................................................ 

 
 

 
 

PODNOSILAC PRIJAVE 
 

                                                                                                                                                   .......................................... 
 
 
************************************************* 
POPUNJAVA STRUČNA SLUŽBA ŠKOLE                 
PRIJAVA PRIMLJENA:                                                                                ISPIT ODOBRAVA DIREKTOR ŠKOLE 
 
DATUM: ...........................                                                                                ................................................................             
 
BROJ: ..............................  
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ZAPISNIK 
O POLAGANJU POPRAVNOG ISPITA 

 
ŠKOLA:  ……………………………………………………………………………………………………... 
 
Na popravnom ispitu u ..........................ispitnom roku učenik/ca – kandidat  
 
....................................................................................................... je postigao/la sljedeći uspjeh: 
                                                                    (Ime i prezime)6 
 

Red 
br. 

Predmet 
 

Datum 
polaga

nja 
Tema-pitanja na usmenom-pismenom ispitu 

Ocjene* Potpis 
članova 
komisije 

Pism 
eni 

Usm 
eni 

Zaklj 
učna 

    
 
 
 
 
 
 
 

...
...

...
...

...
...

...
...

.( 
   

) 

...
...

...
...

...
...

...
...

..(
   

) 

 ...
...

...
...

...
...

...
...

..(
   

) 
 

 

1................ 
(predsjednik) 
2................ 

(ispitivač) 
3................ 

(Član) 
 

    
 
 
 
 
 
 
 

...
...

...
...

...
...

...
...

(  
  )

 

...
...

...
...

...
...

...
...

(  
 ) 

 ...
...

...
...

...
...

...
...

(  
 ) 

 

1................ 
(predsjednik) 
2................ 

(ispitivač) 
3................ 

(Član) 
 

* Ukoliko je propisima predviđeno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno drugu rubriku treba precrtati 
 

 Odvojeno mišljenje članova komisije: 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................  
Zaključak nastavničkog/odjeljenskog** vijeća po odvojenom mišljenju (konačno utvrđena 
ocjena): 
................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................ 
 

**Prema tome učenik/ca – kandidat je s uspjehom položio popravni ispit i time završio 

...................... (     ) razred  s .............................  (    ) uspjehom. 
 

**Prema tome učenik/ca – kandidat nije s uspjehom položio sljedeće Ispite: .......................................  

............................................................................................................ te se upućuje da ponovi razred. 
                      (** nepotrebno precrtati) 
 

Podaci o popravnom ispitu preneseni su u matičnu knjigu, sveska .................red. br. ................... 
 
 

Razrednik/zaduženo lice                                                                                          Direktor škole  
 

........................................                                                                                      ........................................  
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Obrazac OŠ 10  
 

.............................................................................. 
(IME I PREZIME UČENIKA/KANDIDATA) 
 
............................................................................. 
(ADRESA-BROJ TELEFONA) 
 
 
 

PRIJAVA 
ZA POLAGANJE .............................................. ISPITA 

                                                                                                                   (RAZREDNOG-PREDMETNOG-DOPUNSKOG) 
 
 
Prijavljujem se za polaganje  ................. ispita u ................ ispitnom roku ......./..... školske godine 
 
u ........................................................................................................................................................................ 

(NAZIV I SJEDIŠTE ŠKOLE) 

 
PRIJAVLJUJEM SLJEDEĆE PREDMETE: .................................................................................................. 

........................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

IZ ................... RAZREDA 
 
Prilažem sljedeće dokumente (naziv, broj, izdata od): 
 
1. ...................................................................................................................................................................... 

2. ...................................................................................................................................................................... 

3. ...................................................................................................................................................................... 

4. ...................................................................................................................................................................... 

5. ...................................................................................................................................................................... 
 
 

PODNOSILAC PRIJAVE 
 

........................................ 
 
 
************************************************* 
POPUNJAVA STRUČNA SLUŽBA ŠKOLE                 
PRIJAVA PRIMLJENA:                                                             ISPIT ODOBRAVA DIREKTOR ŠKOLE 
 
DATUM: ...........................                                                         ................................................................           
 
BROJ: ..............................  
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Obrazac OŠ 11 
ZAPISNIK 

O POLAGANJU ............................................. ISPITA 
                                                                                      (RAZREDNOG-PREDMETNOG-DOPUNSKOG) 
....................................................................................................................................................................................................................... 

(NAZIV ŠKOLE-SJEDIŠTE) 
UČENIK/KANDIDAT ............................................................................. ČIJI JE IDENTITET UTVRĐEN NA OSNOVU 
.............................................................. POLAGAO/LA JE ............................ISPIT U ............................... ISPITNOM ROKU I 
POSTIGAO/LA SLJEDEĆI USPJEH: 
 

Red 
br. 

Predmet Datum 
polaga
nja 

Tema-pitanja na usmenom-pismenom ispitu Ocjene* Potpis 
članova 
komisije 

Pisme
ni 

Usme
ni 

Zaklju
čna 

    
 
 
 
 
 
 
 

 ...
...

...
...

...
..(

   
 ) 

 ...
...

...
...

...
...

(  
 ) 

 ...
...

...
...

...
...

(  
 ) 1................. 

(predsjednik) 
2................. 
(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
  ...

...
...

...
...

.( 
   

) 

 ...
...

...
...

...
..(

   
) 

 ...
...

...
...

...
..(

   
) 1................. 

(predsjednik) 
2................. 
(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
  ...

...
...

...
...

.( 
   

) 

 ...
...

...
...

...
..(

   
) 

 ...
...

...
...

...
..(

   
) 1................. 

(predsjednik) 
2................. 
(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
  ...

...
...

...
...

.( 
   

) 

 ...
...

...
...

...
..(

   
) 

 ...
...

...
...

...
..(

   
) 1................. 

(predsjednik) 
2................. 
(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
  ...

...
...

...
...

.( 
   

) 

 ...
...

...
...

...
..(

   
) 

 ...
...

...
...

...
..(

   
) 1................. 

(predsjednik) 
2................. 
(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
  ...

...
...

...
...

.( 
   

) 

 ...
...

...
...

...
..(

   
) 

 ...
...

...
...

...
..(

   
) 1................. 

(predsjednik) 
2................. 
(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
 

 ...
...

...
...

...
..(

   
 ) 

 ...
...

...
...

...
...

(  
 ) 

 ...
...

...
...

...
...

(  
 ) 1................. 

(predsjednik) 
2................. 
(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
 

 ...
...

...
...

...
..(

   
 ) 

 ...
...

...
...

...
...

(  
 ) 

 ...
...

...
...

...
...

(  
 ) 1................. 

(predsjednik) 
2................. 
(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
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  ...

...
...

...
.( 

   
) 

 ...
...

...
...

..(
   

) 

 ...
...

...
...

..(
   

) 1................. 
(predsjednik) 
2................. 

(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
  ...

...
...

...
.( 

   
) 

 ...
...

...
...

.( 
  )

 

 ...
...

...
...

..(
   

) 1................. 
(predsjednik) 
2................. 

(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
  ...

...
...

...
.( 

   
) 

 ...
...

...
...

..(
   

) 

 ...
...

...
...

..(
   

) 1................. 
(predsjednik) 
2................. 

(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
  ...

...
...

...
.( 

   
) 

 ...
...

...
...

..(
   

) 

 ...
...

...
...

..(
   

) 1................. 
(predsjednik) 
2................. 

(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
  ...

...
...

...
.( 

   
) 

 ...
...

...
...

..(
   

) 

 ...
...

...
...

..(
   

) 1................. 
(predsjednik) 
2................. 

(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
  ...

...
...

...
.( 

   
) 

 ...
...

...
...

..(
   

) 

 ...
...

...
...

..(
   

) 1................. 
(predsjednik) 
2................. 

(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
  ...

...
...

...
...

(  
  )

 

 ...
...

...
...

...
.( 

  )
 

 ...
...

...
...

...
.( 

  )
 1................. 

(predsjednik) 
2................. 

(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
* Ukoliko je propisima predviđeno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno drugu rubriku treba precrtati 
 
Odvojeno mišljenje članova komisije: 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
 
Zaključak nastavničkog/razrednog/odjeljenskog** vijeća po odvojenom mišljenju (konačno utvrđena ocjena): 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................................ 
....................................................................................................................................................................................................................... 
**Prema tome učenik/ca – kandidat je s uspjehom položio sve ispite i time završio ............................. (     )   razred  
s .............................  (    ) uspjehom. 
**Prema tome učenik/ca – kandidat nije  s uspjehom položio sljedeće ispite: ................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. te se upućuje da ponovi razred.  
**Učenik/ca – kandidat nije položio ispit iz nastavnih predmeta................................................................................................... 
............................................................................................................................................................ pa se upućuje na popravni ispit. 
(** nepotrebno precrtati) 
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Na popravnom ispitu u ..........................ispitnom roku učenik/ca – kandidat je postigao/la 
sljedeći uspjeh: 
 

Red 
br. 

Predmet Datum 
polaga
nja 

Tema-pitanja na usmenom-pismenom ispitu Ocjene* Potpis 
članova 
komisije 

Pisme
ni 

Usme
ni 

Zaklju
čna 

    
 
 
 
 
 
 
 

 ...
...

...
...

...
..(

   
 ) 

 ...
...

...
...

...
...

(  
 ) 

 ...
...

...
...

...
...

(  
 ) 1................. 

(predsjednik) 
2................. 
(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
    

 
 
 
 
 
 
  ...

...
...

...
...

.( 
   

) 

 ...
...

...
...

...
..(

   
) 

 ...
...

...
...

...
..(

   
) 1................. 

(predsjednik) 
2................. 
(ispitivač) 
3................. 

(Član) 
* Ukoliko je propisima predviđeno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno drugu rubriku treba precrtati 
 
 

Odvojeno mišljenje članova komisije: 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
Zaključak nastavničkog/razrednog/odjeljenskog**  vijeća po odvojenom mišljenju (konačno 
utvrđena ocjena): 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
**Prema tome učenik/ca – kandidat je s uspjehom položio sve ispite i time završio ........................ (     
) razred   
s ........................  (    ) uspjehom. 
**Prema tome učenik/ca – kandidat nije je s uspjehom položio sljedeće ispite: ................................... 
.................................................................................................................... te se upućuje da ponovi razred.  
(** nepotrebno precrtati) 
 
 
Podaci o položenom .............. ispitu preneseni su u matičnu knjigu, sveska ...........red. br. ............ 
 
 
 
 
 
Razrednik/zaduženo lice                                                                                               Direktor škole  
 
..........................................                                                                                             .................................... 
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Obrazac OŠ 12 
Bosna i Hercegovina 
Federacija Bosne i Hercegovine 
Bosansko-podrinjski kanton Goražde 

OŠ ________________________________________________________________ 

      
 
 

PEDAGOŠKI  KARTON 
Opći podaci: 

Ime i prezime učenika _____________________________________________ 

Mjesto i datum rođenja _____________________________________________ 

Majka: ____________________________;   zanimanje _____________; godine starosti ___ 
                            (ime i prezime)  

Otac: _____________________________;   zanimanje _____________; godine starosti ___ 

                            (ime i prezime)  

Majka: zaposlena kod____________________________________________  nezaposlena   
(nepotrebno precrtati) 

Otac: zaposlen kod_______________________________________________  nezaposlen   
(nepotrebno precrtati) 

Broj članova porodice: _____ od toga: braće _____;  sestara _____; ostali članovi ______ 

Dijete po redu u porodici: ____________________________ 
                                                                                    (prvo, drugo, treće …) 

Dijete ima žive: - oba roditelja - jednog roditelja - nema roditelja (nepotrebno precrtati) 

Roditelji djeteta: - žive zajedno - razvedeni (nepotrebno precrtati) 

Dijete razvedenih roditelja ili bez roditelja, živi kod: ________________________________ 

Dijete je pohađalo: - neku predškolsku ustanovu ___________________________________ 

                               - pripremno odjeljenje ___________________________________________ 

                               - neku drugu osnovnu školu _____________________________________ 

Pored roditelja/staratelja o djetetu se brine:  _______________________________________ 

Dijete živi u: - vlastitoj kući - vlastitom stanu - podstanari - nešto drugo _______________ 

(nepotrebno precrtati) 
 

Razrednik/zaduženo lice 

              ____________________ 
 

Mjesto __________________ datum: _________________ 
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Obrazac OŠ 13 
BOSNA I HERCEGOVINA 

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 
BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 

 
NAZIV ŠKOLE: ............................................................................................................................... 
  

SPISAK IZDATIH UVJERENJA O ZAVRŠENOM RAZREDU-RAZREDIMA 
 

R. 
br. IME I PREZIME UČENIKA 

Broj u 
matičnoj 

knjizi 

Broj protokola 
 i datum 

izdavanja 

Izdato uvjerenje o 
završenom razredu 

– razredima 

Preuzeo-la 
uvjerenje-

uvjerenja (potpis) 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
Razrednik/zaduženo lice 
______________________ 
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Obrazac OŠ 14 
BOSNA I HERCEGOVINA 

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 
BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 

 
NAZIV ŠKOLE: ............................................................................................................................... 
  

SPISAK IZDATIH SVJEDOČANSTAVA O ZAVRŠENOM OSNOVNOM OBRAZOVANJU 
 

R. 
br. IME I PREZIME UČENIKA 

Broj u 
matičnoj 

knjizi 

Broj 
protokola 

 
Datum izdavanja 

Preuzeo-la svjedo-
džbu o završenom 
osnovnom obrazo-

vanju (potpis) 
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BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE
OPĆINA _____________________

NAZIV ŠKOLE  
Mjesto ______________________________     Matična knjiga – sveska ____________________________  broj: ____ 

 
 

U V J E R E N J E  
O ZAVRŠENOM ___________ (____) RAZREDU OSNOVNE ŠKOLE  

    
Prezime i ime učenika   
sin-kći (prezime i ime jednog ili oba roditelja)  
rođen-a _________________________  godine u _____________________  Općina ____________________________
Država   državljanin  
pohađao-la je školske ______/______ godine _______________ (_____) razred osnovne škole i postigao-la ovaj uspjeh: 
    

NASTAVNI PREDMETI  OCJENE 
                                                                jezik i književnost  (     ) 
                                                                jezik  (     ) 
                                                                jezik  (     ) 
Matematika   (     ) 
Muzička – Glazbena kultura  (     ) 
Likovna kultura  (     ) 
Tjelesni i zdravstveni odgoj  (     ) 
Osnove tehnike  (     ) 
Kultura življenja  (     ) 
Biologija  (     ) 
Geografija-Zemljopis  (     ) 
Historija-Povijest  (     ) 
Tehnička kultura  (     ) 
Informatika   (     ) 
Fizika   (     ) 
Hemija-Kemija  (     ) 
Fakultativna nastava iz  (     ) 
  (     ) 
  (     ) 
OPĆI USPJEH   
Vladanje    
    
Prema tome učenik-ca je završio-la ________________ (___) razred osnovne škole s____________________uspjehom. 
    
U _____________________ _____________________ godine Djelovodni broj:  
    

RAZREDNIK   DIREKTOR ŠKOLE 
   
 M.P.  
 Brojčane ocjen su: odličan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) 

i nedovoljan (1) 
OCJENE IZ VLADANJA SU: primejreno, vrlo  dobro, dobro, 
zadovoljava i loše. Obrazac OŠ 16 
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BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE
OPĆINA ____________________

NAZIV ŠKOLE  
Mjesto ______________________________     Matična knjiga – sveska ____________________________  broj: ____ 

 
 

U V J E R E N J E  
O ZAVRŠENOM ___________ (____) RAZREDU  

OSNOVNE MUZIČKE ŠKOLE  
    
Prezime i ime učenika   
sin-kći (prezime i ime jednog ili oba roditelja)  
rođen-a _________________________  godine u _____________________  Općina ____________________________ 
Država   državljanin  
pohađao-la je školske ______/______ godine _______ (_____) razred osnovne muzičke škole i postigao-la ovaj uspjeh: 
    

NASTAVNI PREDMETI  OCJENE 

Izborni predmet 
 

(     )  
 

Solfeđo i teorija 
 

(     )  
 

Skupno muziciranje  
 

(     )  
 

  (     ) 
  (     ) 
  (     ) 
  (     ) 
  (     ) 
OPĆI USPJEH   
Vladanje    
    
Prema tome učenik-ca je završio-la __________ (___) razred osnovne muzičke  škole s __________________uspjehom 
    
U 
_____________________ 

_____________________ godine Djelovodni broj:  

    
RAZREDNIK   DIREKTOR ŠKOLE 

    
 M.P.   
 Brojčane ocjen su: odličan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) 

i nedovoljan (1) 
OCJENE IZ VLADANJA SU: primejreno, vrlo  dobro, dobro, 
zadovoljava i loše. Obrazac OŠ 16m 
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BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE
OPĆINA _____________________

NAZIV ŠKOLE  
Mjesto ______________________________     Matična knjiga – sveska ____________________________  broj: ____ 

 
 

U V J E R E N J E  
O USPJEHU UČENIKA U V, VI i VII RAZREDU OSNOVNE ŠKOLE  

    
Prezime i ime učenika   
sin-kći (prezime i ime jednog ili oba roditelja)  
rođen-a _________________________  godine u _____________________  Općina ____________________________ 
Država   državljanin  
Učenik-ca je u naznačenim razredima postigao-la sljedeći uspjeh: 
    

NASTAVNI PREDMETI OCJENE OCJENE OCJENE 
 V RAZRED VI RAZRED VII RAZRED 

 …………..šk.g. …………..šk.g. …………..šk.g. 
                                                                jezik i književnost (     ) (     ) (     ) 
                                                                jezik (     ) (     ) (     ) 
Matematika (     ) (     ) (     ) 
Muzička – Glazbena kultura (     ) (     ) (     ) 
Likovna kultura  (     ) (     ) (     ) 
Tjelesni i zdravstveni odgoj (     ) (     ) (     ) 
Biologija  (     ) (     ) (     ) 
Historija-Povijest (     ) (     ) (     ) 
Geografija-Zemljopis (     ) (     ) (     ) 
Fizika  (     ) (     ) (     ) 
Hemija-Kemija (     ) (     ) (     ) 
Tehnički odgoj (     ) (     ) (     )
Građansko obrazovanje/demokratija i ljudska prava (     ) (     ) (     ) 
Fakultativna nastava iz (     ) (     ) (     ) 
 (     ) (     ) (     ) 
 (     ) (     ) (     ) 
 (     ) (     ) (     ) 
 (     ) (     ) (     ) 
 (     ) (     ) (     ) 
OPĆI USPJEH    
Vladanje     
    
U _____________________ _____________________ godine Djelovodni broj:  
    

RAZREDNIK   DIREKTOR ŠKOLE 
    
 M.P.   
  Obrazac OŠ 17 
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BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE
OPĆINA _____________________

NAZIV ŠKOLE  
Mjesto ______________________________     Matična knjiga – sveska ____________________________  broj: ____ 

 
 

U V J E R E N J E  
O USPJEHU UČENIKA U VI, VII i VIII RAZREDU OSNOVNE ŠKOLE  

    
Prezime i ime učenika   
sin-kći (prezime i ime jednog ili oba roditelja)  
rođen-a _________________________  godine u _____________________  Općina ____________________________ 
Država   državljanin  
Učenik-ca je u naznačenim razredima postigao-la sljedeći uspjeh: 
    

NASTAVNI PREDMETI 
OCJENE OCJENE OCJENE 

VI RAZRED VII RAZRED VIII RAZRED 
…………..šk.g. …………..šk.g. …………..šk.g. 

                                                                jezik i književnost (     ) (     ) (     )
                                                                jezik (     ) (     ) (     ) 
                                                                jezik (     ) (     ) (     ) 
Matematika  (     ) (     ) (     ) 
Muzička – Glazbena kultura (     ) (     ) (     ) 
Likovna kultura (     ) (     ) (     ) 
Tjelesni i zdravstveni odgoj (     ) (     ) (     ) 
Osnove tehnike (     ) (     ) (     ) 
Kultura življenja (     ) (     ) (     ) 
Biologija (     ) (     ) (     ) 
Geografija-Zemljopis (     ) (     ) (     ) 
Historija-Povijest (     ) (     ) (     ) 
Tehnička kultura (     ) (     ) (     ) 
Informatika  (     ) (     ) (     ) 
Fizika  (     ) (     ) (     ) 
Hemija-Kemija (     ) (     ) (     ) 
Fakultativna nastava iz (     ) (     ) (     ) 
 (     ) (     ) (     ) 
 (     ) (     ) (     ) 
OPĆI USPJEH    
Vladanje     
    
U _____________________ _____________________ godine Djelovodni broj:  
    

RAZREDNIK   DIREKTOR ŠKOLE 
    
 M.P.   
  Obrazac OŠ 17a 
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BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE
OPĆINA ____________________

NAZIV ŠKOLE  
Mjesto ______________________________     Matična knjiga – sveska ____________________________  broj _____ 

 
 

S V J E D O D Ž B A  
O ZAVRŠENOJ OSNOVNOJ ŠKOLI  

    
Prezime i ime učenika   
sin-kći (prezime i ime jednog ili oba roditelja)  
rođen-a _________________________  godine u _____________________  Općina ____________________________ 
Država   državljanin  
pohađao-la je školske ______/______ godine osmi (VIII)  razred osnovne škole i postigao-la ovaj uspjeh: 
    

NASTAVNI PREDMETI  OCJENE 
                                                                        jezik i književnost  (     ) 
                                                                        jezik  (     ) 
Matematika   (     ) 
Muzička-Glazbena kultura  (     ) 
Likovna kultura   (     ) 
Tjelesni i zdravstveni odgoj  (     ) 
Biologija   (     ) 
Historija-Povijest  (     ) 
Geografija-Zemljopis  (     ) 
Fizika   (     ) 
Hemija-Kemija  (     ) 
Tehnički odgoj  (     ) 
Građansko obrazovanja/demokratija i ljudska prava  (     ) 
Fakultativna nastava iz  (     ) 
  (     ) 
  (     ) 
  (     ) 
  (     ) 
  (     ) 
OPĆI USPJEH   
Vladanje    
    
Prema tome učenik-ca je završio-la ________________ (___) razred osnovne škole s____________________uspjehom. 
    
U _____________________ _____________________ godine Djelovodni broj:  
    

RAZREDNIK   DIREKTOR ŠKOLE 
    
 M.P.   
 Brojčane ocjen su: odličan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) 

i nedovoljan (1) 
OCJENE IZ VLADANJA SU: primejreno, vrlo  dobro, dobro, 
zadovoljava i loše. Obrazac OŠ 18 
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BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE
OPĆINA ____________________

NAZIV ŠKOLE  

Mjesto ______________________________     Matična knjiga – sveska ____________________________  broj _____ 
 

 

S V J E D O D Ž B A  
O ZAVRŠENOJ OSNOVNOJ ŠKOLI  

    
Prezime i ime učenika   
sin-kći (prezime i ime jednog ili oba roditelja)  
rođen-a _________________________  godine u _____________________  Općina ____________________________ 
Država   državljanin  
pohađao-la je školske ______/______ godine deveti (IX)  razred osnovne škole i postigao-la ovaj uspjeh: 
    

NASTAVNI PREDMETI  OCJENE 
                                                                jezik i književnost  (     ) 
                                                                jezik  (     ) 
                                                                jezik  (     ) 
Matematika   (     ) 
Muzička – Glazbena kultura  (     ) 
Likovna kultura  (     ) 
Tjelesni i zdravstveni odgoj  (     ) 
Osnove tehnike  (     ) 
Kultura življenja  (     ) 
Biologija  (     ) 
Geografija-Zemljopis  (     ) 
Historija-Povijest  (     ) 
Tehnička kultura  (     ) 
Informatika   (     ) 
Fizika   (     ) 
Hemija-Kemija  (     ) 
Fakultativna nastava iz  (     ) 
  (     ) 
  (     ) 
OPĆI USPJEH   
Vladanje    
    
Prema tome učenik-ca je završio-la ________________ (___) razred osnovne škole s____________________uspjehom. 
    
U _____________________ _____________________ godine Djelovodni broj:  
    

RAZREDNIK   DIREKTOR ŠKOLE 
    
 M.P.   
 Brojčane ocjen su: odličan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) i 

nedovoljan (1) 
OCJENE IZ VLADANJA SU: primejreno, vrlo  dobro, dobro, 
zadovoljava i loše. Obrazac OŠ 18a 
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BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE
OPĆINA _____________________

NAZIV ŠKOLE  

Mjesto ______________________________     Matična knjiga – sveska ____________________________  broj _____ 
 

 

S V J E D O D Ž B A  
O ZAVRŠENOJ OSNOVNOJ  MUZIČKOJ ŠKOLI  

    
Prezime i ime učenika   
sin-kći (prezime i ime jednog ili oba roditelja)  
rođen-a _________________________  godine u _____________________  Općina ____________________________ 
Država   državljanin  
pohađao-la je školske ______/______ godine _______ (_____) razred osnovne muzičke škole i postigao-la ovaj uspjeh: 
    

NASTAVNI PREDMETI  OCJENE 

Izborni predmet 
 

(     )  
 

Solfeđo i teorija 
  

(     ) 
 

 
 

Skupno muziciranje  
  

(     ) 
 

 
 

  (     )  
  (     )  
  (     )  
  (     )  
  (     )  
OPĆI USPJEH   
Vladanje    
    
Prema tome učenik-ca je završio-la __________ (___) razred osnovne muzičke  škole s __________________uspjehom 
    
U __________________ _____________________ godine Djelovodni broj:  
    

RAZREDNIK   DIREKTOR ŠKOLE 
    
 M.P.   
 Brojčane ocjen su: odličan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) 

i nedovoljan (1) 
OCJENE IZ VLADANJA SU: primejreno, vrlo  dobro, dobro, 
zadovoljava i loše. Obrazac OŠ 18m 
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Obrazac OŠ 19 

 
BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNA I HERCEGOVINA 
BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 
OPĆINA  
OSNOVNA 
ŠKOLA   

Odjeljenje  Školska 
godina  

Djelovodni broj:    
Datum:   
   

LIST PROFESIONALNE ORIJENTACIJE 
   

Učenik-ca  sin-
kći  

rođen-a  u  
   
Predlažemo da svoje školovanje u srednjem obrazovanju i odgoju nastavi u jednoj od sljedećih 
škola: 
   

Red.br ŠKOLA Stepen složenosti 

1.   

2.   

3.   

   
Članovi tima:   
 Potpis  
Pedagog-psiholog   
Razrednik   
Roditelj   
Učenik   
   
  Direktor škole 
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Obrazac OŠ 20 
BOSNA I HERCEGOVINA 

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 
BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 

 
ŠKOLA: .............................................................................................................................................................. 

(Naziv i sjedište) 
Broj: ........................................    Datum ............................................... Školska godina .............../............... 

PREVODNICA 
 
Prezime i ime učenika .............................................................................sin/kći ................................................ 
 
rođen-a .......................... godine u .................................................... općina ..................................................... 
 
Država .......................................................................... državljanin-ka ............................................................. 
 
Dosadašnja adresa: ........................................................................................................................................... 
 
pohađao-la je školske ............./ ............ godine ..............................put ........................................ (      ) razred 
i postigao-la ovaj uspjeh: 
 

NASTAVNI PREDMET OCJENA NA PRVOM 
POLUGODIŠTU* 

OCJENE U TOKU PRVOG / 
DRUGOG POLUGODIŠTA* 

 (      ) 
 (      )  
 (      )  
 (      )  
 (      )  
 (      )  
 (      )  
 (      )  
 (      )  
 (      )  
 (      )  
 (      )  
 (      )  
 (      )  
OPĆI USPJEH (      ) ********************************* 
VLADANJE (      )  

* Upisuju se ocjene u zavisnosti od termina prelaska – nepotrebno precrtati 
 
RAZREDNIK                                                            MP                                                 DIREKTOR ŠKOLE 
 
......................................                                                                                            .......................................... 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
Osnovna škola .................................................................................................................................................. 

Osnovnoj školi .................................................................................................................................................. 

Vašeg-u učenika-cu ........................................................................ Upisali smo u .................. ........(   ) razred 

Na osnovu prevodnice broj: ....................................... od ...................................... 

                                                                                         MP                                          DIREKTOR ŠKOLE 
 
                                                                                                                                  .......................................... 
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Obrazac OŠ 20m 
BOSNA I HERCEGOVINA 

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 
BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 

Općina ..................................... 
 
Osnovna muzička škola: ................................................................................................................... 

 
Broj: ...................................    Mjesto i datum .................................................................................. 
 

P R E V O D N I C A  
 

Osnovnoj muzičkoj školi: .................................................................................................................. 
 
 
PREDMET: Prelaz učenika u drugu školu  
 
…………………………………………………………………………………………………………………

(Prezime i ime učenika-ce) 
 

rođen-a ………………………………………………….. Općina ………………………………………… 
 
Država …………………………………………………… Državljanstvo ………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 
(Prezime i ime oca i zanimanje) 

 
………………………………………………………………………………………………………………… 

(Prezime i ime majke i zanimanje) 
 

Mjesto dosadašnjeg stanovanja učenika-ce  
 
................................………………………………………………………………..................................... 
 

U školskoj 20…./….. godini upisan-na je …………….. put u …………….. (……) razred. 
 
 

USPJEH IZ NASTAVNIH PREDMETA 
 
1. IZBORNI PREDMET ........................................................................................................(_____) 

2. SOLFEĐO I TEORIJA.......................................................................................................(_____) 

3. SKPUNO MUZICIRANJE................................................................................................. (_____) 

4. ..........................................................................................................................................(_____) 

5............................................................................................................................................(_____) 

VLADANJE  
 
 

M.P. 
 

                                                                                            Direktor škole  
   
                                                                                     .................................. 
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