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Na osnovu člana 28. Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju („Služ-
bene novine Bosansko-podrinjskog ka-
ntona Goražde“ broj: 5/16), ministar za 
obrazovanje, mlade, nauku, kulturu i  
sport Bosansko-podrinjskog kantona 
Goražde propisuje:  
 
 

Školski kalendar  
za školsku 2016/17. godinu 

 
Nastava u svim osnovnim škola-

ma sa područja Bosansko-podrinjskog 
kantona Goražde počinje u četvrtak, 1. 
septembra 2016. godine, a završava se u 
srijedu, 14. juna 2017.godine. Za učenike 
završnih razreda nastava se završava 
31.maja 2017.godine. 
 

Nastava se organizuje u dva po-
lugodišta. 
 

Prvo polugodište počinje u četvrtak, 1.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
septembra 2016. godine i traje do petka, 
30.decembra 2016. godine. Nastavni pr-
oces u prvom polugodištu će se odvijati 
u 17 radnih sedmica ili 87 radnih dana. 
 
Neradni dani – praznici u prvom polu-
godištu su:  
 

12. septembar – Kurban bajram – pone- 
      djeljak 
19. septembar - Dan oslobođenja Gora- 
      žda (nedjelja se prenosi na ponedje- 
      ljak) 
  5. oktobar – Dan učitelja - srijeda 
25. novembar – Dan državnosti BiH  
      - petak 
2. i 3. januar – Nova godina 
 

Zimski raspust traje od srijede 
04. januara 2017. godine do petka 20. ja-
nuara 2017. godine.  
  
Drugo polugodište počinje u ponedje-
ljak 23. januara 2017.godine i traje za za- 
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Akontacija za III kvartal 2016.godine 

uključujući i pretplatu za “Službene 

novine BPK-a Goražde”– 40 KM 
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vršne razrede do srijede, 31. maja 2017. 
godine, a za ostale razrede do srijede, 
14. juna 2017. godine. Za I razrede dru-
go polugodište traje do srijede 07.juna 
2017. godine. 
 

Ukupan broj  radnih sedmica  u 
drugom polugodištu za završne razrede  
je 18 sedmica ili 88 radnih dana, za I 
razrede je 19 sedmica ili 93 radna dana, 
a za ostale  razrede 20 radnih sedmica ili 
98 radnih dana. 
 

Nastava u redovnoj i specijalnoj 
osnovnoj školi izvodi se po polugodišti-
ma i traje 185 radnih dana, odnosno 37 
radnih sedmica, s tim da se nastavni pr-
ogramski sadržaji planiraju i realizuju u 
okviru 175 nastavnih dana, odnosno 35 
nastavnih sedmica.  

Nastava u završnom razredu šk-
ole traje 175 radnih dana odnosno 35 ra-
dnih sedmica, s tim da se nastavni prog-
ramski sadržaji planiraju i realizuju u 
okviru 165 nastavnih dana odnosno 33 
nastavne sedmice, dok nastava za učeni-
ke prvih razreda traje 180 radnih dana 
odnosno 36 radnih sedmica, s tim da se 
nastavni programski sadržaji planiraju i 
realizuju u okviru 170 nastavnih dana 
odnosno 34 nastavne sedmice. 
  
Neradni  dani – praznici u drugom po-
lugodištu su:  
 

1. mart - Dan nezavisnosti BiH - srijeda 
1. i 2. maj – Međunarodni praznik rada  
    – ponedjeljak i utorak 
 

Proljetni odmor za učenike traje 
jednu sedmicu i to od ponedjeljka, 03. 
aprila 2017. godine do petka, 7. aprila 
2017. godine. Nastava počinje u poned-
jeljak, 10. aprila 2017.godine. 

03. august/kolovoz 2016. 
 

 
Razliku između potrebnih nasta-

vnih i radnih dana prema godišnjem  pl-
anu i programu  svaka  škola će koristiti  
u sljedeće svrhe: obilježavanje dana ško-
le, kulturne i sportske manifestacije, je-
senji i proljetni kros, izlete, ekskurzije  i 
dr. Navedeni  dani  smatraju se radnim 
danima.   
 

Za državne praznike i ostale pr-
aznike čiji je datum obilježavanja sub-
ota ili nedjelja, neradne dane Vlada 
Bosansko-podrinjskog kantona Goraž-
de odredit će svojom odlukom.  
 

Školski kalendar za školsku 
2016/17. godinu primjenjuje se od poč-
etka školske 2016/17. godine. 
 

Broj:10-38-2309-1 /16             M I N I S T A R 

26.07.2016.godine                   Damir Žuga,s.r.  
     G o r a ž d e 
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Na osnovu člana 43. Zakona o sr-
ednjem odgoju i obrazovanju („Službe-
ne novine Bosansko-podrinjskog kanto-
na Goražde“ broj: 10/11, 5/16), ministar 
za obrazovanje, mlade, nauku, kulturu i  
sport Bosansko-podrinjskog kantona 
Goražde propisuje: 

 
 

Školski kalendar  
za školsku 2016/17. godinu 

 
Nastava u svim srednjim škola-

ma sa područja Bosansko-podrinjskog 
kantona Goražde počinje u četvrtak, 1. 
septembra 2016. godine, a završava se u 
srijedu, 14. juna 2017.godine.  

Za učenike završnih razreda n-
astava se završava u srijedu, 10. maja 
2017.godine. 



03. august/kolovoz 2016. 
 
 

Nastava se organizuje u dva po-
lugodišta. 
 
Prvo polugodište počinje u četvrtak , 1. 
septembra 2016. godine i traje do petka, 
30.decembra 2016.godine. Nastavni pro-
ces u prvom polugodištu će se odvijati u 
17 radnih sedmica ili 87 radnih dana. 
 
Neradni dani – praznici u prvom polu-
godištu su:  
 

12. septembar – Kurban bajram  
                           - ponedjeljak 
19. septembar - Dan oslobođenja Go- 
      ražda (nedjelja se prenosi na pone- 
      djeljak) 
5. oktobar – Dan učitelja - srijeda 
25. novembar – Dan državnosti BiH  
                          - petak 
2. i 3. januar – Nova godina 
 

Zimski raspust traje od srijede, 
04. januara 2017. godine do petka, 20. ja-
nuara 2017. godine.  
 
Drugo polugodište počinje u ponedje-
ljak,  23. januara 2017. godine i traje za 
završne razrede do srijede, 10. maja 
2017. godine, a za ostale razrede do sri-
jede, 14. juna 2017. godine. 
 

Ukupan broj  radnih sedmica  u 
drugom polugodištu za završne razrede  
je 15 sedmica ili 73 radna dana, a za 
ostale  razrede 20 radnih sedmica ili 98 
radnih dana.  

Nastava se ostvaruje po polu-
godištima i traje 185 radnih dana, odno-
sno 37 radnih sedmica, s tim da se pro-
gramski sadržaju realizuju u okviru 175 
nastavnih dana, odnosno 35 nastavnih 
sedmica.  

Nastava u završnom razredu sr-
ednje škole traje 160 radnih dana, odno- 
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sno 32 radne sedmice, s tim da se sadr-
žaji realizuju u okviru 150 nastavnih da-
na, odnosno 30 nastavnih sedmica. 
 
Neradni  dani – praznici u drugom po-
lugodištu su:  
 

1. mart - Dan nezavisnosti BiH - srijeda 
1. i 2. maj – Međunarodni praznik rada  
                  – ponedjeljak i utorak 
 

Proljetni odmor za učenike traje 
jednu sedmicu i to od ponedjeljka, 03. 
aprila 2017. godine do petka, 7. aprila 
2017. godine. Nastava počinje u poned-
jeljak 10. aprila 2017.godine. 
   

Razliku između potrebnih nasta-
vnih i radnih dana prema godišnjem pl-
anu i programu  svaka  škola će koristiti  
u sljedeće svrhe: obilježavanje dana šk-
ole, kulturne i sportske manifestacije, je-
senji i proljetni kros, izlete, ekskurzije  i 
dr.  Navedeni  dani  smatraju se radnim 
danima.   
 

Za državne praznike i ostale pr-
aznike čiji je datum obilježavanja sub-
ota ili nedjelja, neradne dane Vlada 
Bosansko-podrinjskog kantona Goraž-
de  odredit će svojom Odlukom.  
 

Školski kalendar za školsku 
2016/17. godinu primjenjuje se od poč-
etka školske 2016/17. godine. 
 

Broj:10-38-2309/16                  M I N I S T A R 
26.07.2016.godine                   Damir Žuga,s.r.                                                                                                                                           
     G o r a ž d e 
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Na osnovu člana 68. Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju (“Služ-
bene novine Bosansko-podrinjskog kan-
tona Goražde”, broj 05/16), Ministarst- 
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vo  za obrazovanje, mlade, nauku, kult-
uru i sport Bosansko-podrinjskog kanto-
na Goražde, d o n o s i: 

 
 

P R A V I L N I K 
o sadržaju i načinu vođenja  
pedagoške dokumentacije 

i evidencije u osnovnoj školi 
 
 

I. OPĆE  ODREDBE  
 

Član 1. 
 

Ovim se Pravilnikom reguliše sa-
držaj i način vođenja pedagoške doku-
mentacije i evidencije u osnovnim škola-
ma sa područja Bosansko-podrinjskog 
kantona Goražde.  
 

Član 2. 
 

Osnovna škola dužna je da vodi 
sljedeću dokumentaciju: 

 

1. matičnu knjigu; 
2. registar uz matičnu knjigu; 
3. ljetopis škole; 
4. knjigu zapisnika sjednica nastavničk- 
    og vijeća; 
5. knjigu zapisnika o radu komisija za  
    polaganje ispita; 
6. knjigu zapisnika organa upravljanja i  
    organa nadzora.  
 

Član 3. 
 

Pored  dokumentacije iz člana 2. 
ovog Pravilnika, osnovna škola je dužna 
voditi i sljedeću evidenciju: 

 

1. dnevnik rada za  redovnu nastavu; 
2. dnevnik rada za ostale vidove nastave; 
3. radnu knjižicu za učenike osnovne  

  03. august/kolovoz 2016. 
 
   

    muzičke škole; 
4. knjigu evidencije o slobodnim aktiv- 
    nostima učenika; 
5. portofolij učenika; 
6. godišnji plan i program rada redovne  
    nastave po predmetima za svakog na- 
    stavnika; 
7. raspored časova; 
8. propisane evidentne listove za nastav- 
    nike i učenike i druge tabelarne preg- 
    lede; 
9. plan stažiranja pripravnika i evidenci- 
    ju o realizaciji plana stažiranja pripra- 
    vnika; 
10. spisak djece dorasle za upis u prvi  
      razred osnovne škole; 
11. prijave za polaganje ispita u  osnovn- 
      oj školi; 
12. zapisnike o polaganju ispita u osnov- 
      noj školi; 
13. spisak izdatih uvjerenja o završenom  
      razredu ili razredima osnovne škole; 
14. spisak izdatih svjedodžbi o završenoj  
      osnovnoj školi; 
15. pedagoški karton. 
 

Član 4. 
 

Na osnovu dokumentacije  i evi-
dencije koja se vodi u školi izdaje se: 

 

1. učenička knjižica; 
2. uvjerenje o završenom razredu osno- 
    vne škole; 
3. uvjerenje o završenom V, VI i VII ra- 
    zredu osmogodišnje, odnosno VI, VII  
    i VIII razredu devetogodišnje osnovne  
    škole; 
4. svjedočanstvo-svjedodžba o završenoj  
    osnovnoj školi; 
5. pismeni izvještaj sa opisom postignu- 
    tih rezultata u odnosu na ciljeve iz pl- 
    ana za djecu sa posebnim obrazovnim  
    potrebama; 



03. august/kolovoz 2016. 
 
 
6. list profesionalne orjentacije; 
7. prevodnica o prelasku učenika u dru- 
    gu školu; 
 
8. izvještaj o upisu učenika koji je došao  
    iz druge škole.  
 
 
II. DOKUMENTACIJA   
 

Član 5. 
 

(1) Matična knjiga sadrži opće podatke 
o učeniku, vrijeme upisa i ispisa od-
nosno završetka školovanja, naziv i 
broj dokumenta na osnovu kog je 
učenik upisan, razlog prestanka ško-
lovanja, broj registra, ocjene iz pred-
meta po razredima, opći uspjeh sve-
den na jednu decimalu, ocjene iz vla-
danja, broj i datum izdavanja uvjere-
nja i svjedočanstva i potpis razred-
nika. 

(2) Za učenike koji se upisuju u osnov-
nu školu na osnovu izvršenog postu-
pka ekvivalencije, odnosno nostrifi-
kacije  inostranih svjedodžbi, pored 
navedenih podataka upisuje se  naz-
iv škole iz inostranstva, broj i datum 
svjedodžbe - uvjerenja, kao i broj i 
datum rješenja o ekvivalenciji, odno-
sno nostrifikaciji. 

(3)  Matična knjiga se vodi posebno za 
učenike, posebno za lica koja su pol-
aganjem ispita ili pohađanjem drug-
ih oblika nastavnog rada završila ra-
zred.  

 
Član 6. 

 
(1) Opći podaci o učeniku se unose u 

roku od 30 dana od dana početka 
nastave. 

(2) Upis podataka iz prethodnog stava  
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za redovne učenike vrši razrednik i 
odgovoran je za tačnost i rok unoše-
nja podataka. 

(3) Ocjene iz predmeta i druge podatke 
u matičnu knjigu upisuje razrednik, 
nakon utvrđivanja općeg uspjeha 
učenika. 

(4) Ukoliko je učenik pohađao nastavu i 
nije sa uspjehom završio razred, u 
matičnu knjigu se ne evidentiraju oc-
jene, već se u posebnoj rubrici evide-
ntira da je učenik pohađao razred i 
nije ga završio.  

 
Član 7. 

 
(1) Matična knjiga ima oblik sveske, po-

vezane u poluplatno, a štampa se za 
160, 320 i 480 učenika. 

(2) Matična knjiga za opću osnovnu šk-
olu se vodi na obrascu veličine 40x30 
cm, a za osnovnu muzičku školu vo-
di se na obrascu veličine 35x25 cm. 

(3) Sadržaj matične knjige dat je na ob-
rascu OŠ 1, a za muzičku školu na 
obrascu OŠ 1m, koji su sastavni dio 
ovog Pravilnika.  

 
Član 8. 

 
           Matična knjiga se numeriše rimsk-
im ciframa (I, II, III, IV...), a svaka matič-
na knjiga u evidenciji upisanih učenika 
započinje rednim brojem 1., a završava 
se rednim brojem posljednje strane te 
matične knjige.  
 

Član 9. 
 

           Tačnost podataka u matičnoj knji-
zi, nakon završenog obrazovanja, preki-
da obrazovanja ili ispisivanja učenika iz 
škole, ovjerava svojim potpisom direkt-
or škole.  



Broj 10 – strana 2046 
 
 

Član 10. 
 

           Podaci u matičnu knjigu unose se 
trajnim mastilom ili dokumental hemijs-
kom olovkom plave boje. 
 
 

Član 11. 
 

           Matična knjiga je dokument trajne 
vrijednosti i škola je dužna da je čuva u 
metalnim ormarima ili drugim adekvat-
nim prostorima otpornim na požar i dr-
uge vrste uništavanja.  
 

Član 12. 
 

(1) Uz matičnu knjigu vodi se registar, 
koji sadrži: redni broj, prezime i ime 
učenika, redni broj učenika u matič-
noj knjizi i broj matične knjige, kao i 
datum upisa učenika. 

(2) Upis učenika u registar vrši razred-
nik ili drugo lice po ovlaštenju dire-
ktora škole. 

(3) Registar se vodi u svesci veličine 
21x30 cm. 

(4) Sadržaj registra dat je na obrascu  
OŠ 2,  koji je sastavni dio ovoga Pra-
vilnika. 

 

Registar je dokument trajne vrijednosti.  
 

Član 13. 
 

           U jednom registru se mogu voditi 
podaci i za više matičnih knjiga, s tim 
što se na registru naznači broj matičnih 
knjiga za koje se podaci vode u registru.  
 

Član 14. 
 

(1) Osnovna škola je dužna da vodi ljet-
opis škole, u kome se, u tvrdo pove- 

03. august/kolovoz 2016. 
 

 
zanoj svesci, hronološkim redom  
upisuju svi važniji podaci o radu šk-
ole. 

(2) Za vođenje ljetopisa i pravovremeno 
unošenje podataka odgovoran je dir-
ektor škole, koji u pravilu vodi ljeto-
pis škole. 

(3) Ljetopis je dokument  trajne vrijedn-
osti.  

 
Član 15. 

 
(1) Osnovna škola vodi zapisnike sjedn-

ica nastavničkog vijeća u tvrdo pov-
ezanoj svesci formata A4. 

(2) Zapisnik sjednica nastavničkog vije-
ća obavezno sadrži: vrijeme održa-
vanja sjednice, imena odsutnih član-
ova, dnevni red, sadržaj rasprave na 
sjednici, zaključke nastavničkog vije-
ća i potpis direktora škole i nastav-
nika koji vodi zapisnik. 

(3) Knjiga zapisnika nastavničkog vijeća 
je dokument trajne vrijednosti.  

 
Član 16. 

 
            Zapisnici o radu ispitne komisije 
za polaganje ispita vode se u tvrdo pov-
ezanoj svesci. U zapisnik se unose poda-
ci o sastavu i radu ispitne komisije (ime, 
prezime i zvanje članova komisije, dnev-
ni red, podaci o kandidatima koji polažu 
ispit, predložene teme za pismeni ispit i 
odabrana tema). Zapisnik potpisuje stal-
ni član i predsjednik ispitne komisije.   
  

Član 17. 
 

            Knjiga zapisnika organa uprav-
ljanja i nadzornog odbora vodi se u sve-
sci formata A4 i dokument je trajne vri-
jednosti.  
 



03. august/kolovoz 2016. 
 
 
III.  EVIDENCIJA  
 

Član 18. 
 

           Evidencija  o odgojno-obrazovn-
om radu u odjeljenju vodi se u dnevniku 
rada. 
           Dnevnik rada sadrži: 
 
1. uputstvo; 
2. nastavni kalendar; 
3. raspored časova; 
4. pregled predmeta i nastavnika koji  
    izvode nastavu; 
5. podatke o pismenim školskim zada- 
    ćama;* 
6. vannastavne aktivnosti; 
7. individualne programe i njihovu rea- 
    lizaciju; 
8. imenik učenika, opće podatke o učeni- 
    cima, podatke o roditeljima/staratelji- 
    ma, postignuća/ocjene po predmeti- 
    ma i uspjeh po polugodištima i na kr- 
    aju školske godine; 
9. dnevnik rada na časovima redovne  
    nastave; 
10. plan ostalih aktivnosti u toku školske  
      godine; 
11. zapisnike sa odjeljenskih/razrednih  
      vijeća; 
12. podatke o saradnji sa roditeljima; 
13. zapisnike sa roditeljskih sastanaka; 
14. pregled ostvarenja broja časova po  
      nastavnim predmetima; 
15. uspjeh učenika po predmetima; 
16. uspjeh učenika po predmetima; 
17. pregled općeg uspjeha učenika; 
18. vladanje učenika. 
 
 (*Odnosi se na dnevnik rada od II do IX  razreda.) 

 
Član 19. 

 
(1) Podatke o školskim pismenim zada- 
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cima, ocjene iz predmeta i rad na ča-
su u dnevniku, kao planirani i ostva-
reni fond sati rada upisuje predme-
tni nastavnik i odgovoran je za tač-
nost i upis podataka. 

(2) Ostale podatke u dnevnik rada upi-
suje razrednik i odgovoran je za tač-
nost i rok upisa podataka.  

 
Član 20. 

 

           Opći podaci u imenik učenika se 
unose na početku školske godine, a naj-
kasnije u roku od 7 dana od početka re-
dovne nastave.  
 

Član 21. 
 

(1) Osnovna škola dužna je da dnevnik 
rada čuva devet godina. 

(2) Prije isteka roka iz prethodnog sta-
va, direktor škole obrazuje komisiju 
koja utvrđuje da li su svi podaci koji 
se unose u matičnu knjigu uneseni u 
matičnu evidenciju o učeniku i pod-
nosi izvještaj direktoru škole. 

(3) Na osnovu izvještaja komisije dire-
ktor škole donosi odluku o uništenju 
dnevnika rada.  

 
Član 22. 

 

(1) Dnevnik rada štampa se na obrascu 
veličine 30x40 cm. 

(2) Sadržaj dnevnika rada dat je na obr-
ascu OŠ 5 za učenike prvog razreda, 
na obrascu OŠ 5a od drugog do pet-
og i od šestog do devetog na obrascu  
OŠ 5b, koji su sastavni dio ovog Pra-
vilnika. 

(3) Izuzetno, u vanrednim prilikama, 
evidencija o sadržaju odgojno-obra-
zovnog rada u odjeljenju vodi se u 
dnevniku rada koji se može štampati  
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na obrascu veličine 21x30 cm.  

 
Član 23. 

 
(1) Knjiga za vođenje evidencije o slobo-

dnim aktivnostima sadrži program i 
raspored rada slobodnih aktivnosti, 
imena učenika koji su uključeni u 
rad, evidenciju o radu na časovima i 
učešće učenika na takmičenju. 

(2) Knjiga za vođenje evidencije o slobo-
dnim aktivnostima vodi se na obras-
cu OŠ 4b formata A4 i sastavni je dio 
ovog Pravilnika. 

 
Član 24. 

 
           Portofolij učenika je omotnica u 
kojoj se čuvaju učenički radovi, eviden-
tiraju rezultati i zapažanja o učenju, uč-
eničkom napredovanju, zastojima, tešk-
oćama, planiranim aktivnostima za pre-
vazilaženje teškoća za svaki predmet. 
 

Član 25. 
 

(1) Godišnji plan i program rada za sva-
ki predmet nastavnik je dužan nap-
raviti u skladu sa važećim program-
om i dostaviti ga direktoru škole naj-
kasnije do 10. septembra tekuće god-
ine. 

(2) Godišnji plan i program rada se vodi 
na propisanom obrascu OŠ 3 forma-
ta A4, koji je sastavni dio ovog Prav-
ilnika.  

 
Član 26. 

 
(1) Dnevnik rada individualne nastave i 

dnevnik rada grupne nastave, kao i 
radna knjižica vode se u muzičkoj 
školi, a sadrže: podatke o učeniku, 
raspored rada, zapažanja o napredo- 
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vanju učenika, izostanke sa nastave i 
potpis nastavnika.  

(2) Dnevnik rada individualne nastave 
vodi se na obrascu OŠ 4, dnevnik ra-
da grupne nastave vodi se na obras-
cu OŠ 4a formata 24x34, radna knjiž-
ica na formatu OŠ 4m, koji su sasta-
vni dio ovog Pravilnika.  

 
Član 27. 

 
(1) Pored evidencije iz članova 22, 23, 

24. i 25. ovog Pravilnika, škola vodi 
knjigu godišnje evidencije na obras-
cu  OŠ 6 formata A4, koji sadrži set 
tabelarnih pregleda čiji je sadržaj sa-
stavni  dio ovoga Pravilnika. 

(2) Knjiga godišnje evidencije je obavez-
no sastavni dio godišnjeg programa 
rada škole.  

 
Član 28. 

 

Evidencija o planu i realizaciji 
plana stažiranja pripravnika vodi se na 
obrascu OŠ 7 formata A4, koji je sastavni 
dio ovog Pravilnika.  
 

Član 29. 
 

(1) Spisak dorasle djece za upis u školu 
sadrži: redni broj, mjesto stanovanja 
djeteta, prezime i ime, datum rođe-
nja i ime i prezime roditelja (starate-
lja) i njihovo zanimanje, ljekarsko 
mišljenje o sposobnosti djeteta za po-
hađanje škole, eventualan prijedlog 
za stručnu komisiju za ocjenu sposo-
bnosti i razvrstavanje, ukupan broj 
dorasle djece za upis, potpis direk-
tora škole i potpis članova komisije, 
ako se upis vrši komisijski. 

(2) Spisak ima oblik arka sa potrebnim 
brojem uložaka i vodi se na obrascu  
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OŠ 8, koji je sastavni dio ovog Pra-
vilnika. 

(3) U osnovnim muzičkim školama kan-
didat za upis u osnovnu muzičku 
školu podnosi prijavu za upis, a na 
poleđini prijave vodi se zapisnik o 
polaganju prijemnog ispita u osnov-
noj muzičkoj školi. Obrazac prijave-
zapisnika je formata A4  i vodi se na 
obrascu OŠ 8m, koji je sastavni dio 
ovog Pravilnika.  

 
Član 30. 

 
(1) Prijava za polaganje popravnog is-

pita sadrži opće podatke o učeniku 
koji polaže popravni ispit i predmete 
koje polaže na popravnom ispitu, a 
na poleđini prijave vodi se zapisnik 
o polaganju popravnog ispita. 

(2) Prijava-zapisnik za polaganje popra-
vnog ispita vodi se na obrascu OŠ 9, 
ima oblik poluarka i sastavni je dio 
ovog Pravilnika. 

(3) Zapisnici o polaganju ispita, nakon 
utvrđivanja uspjeha i unošenja pod-
ataka u matičnu knjigu, povezuju se. 

(4) Evidenciju iz prethodnog stava škola 
je dužna da čuva devet godina.  

 
Član 31. 

 
(1) Lica koja polažu ispite ili pohađaju 

druge oblike nastavnog rada podno-
se školi prijavu. 

(2) Prijava se štampa na obrascu OŠ 10 
formata A4 i sastavni je dio ovog Pr-
avilnika.  

(3) Učenici osnovnih muzičkih škola na 
kraju nastavne godine podnose školi 
prijavu za polaganje godišnjeg ispi-
ta. 

(4) Prijava se štampa na obrascu OŠ 10 
m formata A4 i sastavni je dio ovog   
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Pravilnika. 

 
Član 32. 

 
(1) ispitima iz prethodnog stava vodi se 

zapisnik na obrascu OŠ 11 formata 
A4  i sastavni je dio ovog Pravilnika.  

(2) polaganju godišnjeg ispita u osnov-
nim muzičkim školama vodi se zapi-
snik na obrascu OŠ 11m formata A4 
i sastavni je dio ovog Pravilnika. 

 
Član 33. 

 
Škola je dužna voditi pedagoški 

karton za svakog učenika pojedinačno. 
Pedagoški karton se štampa na obrascu 
OŠ 12 formata A4  i sastavni je dio ovog 
Pravilnika.  
 

Član 34. 
 

Spisak izdatih uvjerenja o završ-
enom razredu-razredima se vodi na ob-
rascu OŠ 13  i sastavni je dio ovog Pravi-
lnika.  
 

Član 35. 
 

Spisak izdatih svjedočanstava o 
završenom osnovnom obrazovanju se 
vodi na obrascu OŠ 14  i sastavni je dio 
ovog Pravilnika.  
 

Član 36. 
 

Osnovna škola dužna je da uče-
niku prvog razreda i učeniku šestog ra-
zreda izda đačku knjižicu, koja ima ka-
rakter javne isprave.   
 

Član 37. 
 

(1) U đačku knjižicu unose se opći po- 
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daci o učeniku, uspjeh učenika na 
kraju prvog polugodišta i na kraju 
drugog polugodišta, po razredima 
kao i podaci o pohvalama, nagrada-
ma i odgojno-disciplinskim mjera-
ma. 

(2) Podatke upisuje razrednik u roku od 
15 dana od dana početka nastave za 
tekuću školsku godinu, a podatke o 
uspjehu učenika u roku od sedam 
dana od dana utvrđivanja uspjeha 
učenika u učenju i vladanju. 

(3) Učeniku završnog razreda u đačku 
knjižicu se ne upisuju ocjene ukoliko 
je sa uspjehom završio razred.  

 
Član 38. 

 
(1) Učenik posjeduje đačku knjižicu i 

koristi je kao ispravu u ostvarivanju 
određenih prava, te je obavezan na 
zahtjev škole donijeti istu. 

(2) U slučaju da učenik izgubi đačku 
knjižicu, škola mu izdaje duplikat. 

  
Član 39. 

 
(1) Ukoliko učenik u toku školske godi-

ne pređe u drugu školu, podaci se i 
dalje unose u đačku knjižicu koju je 
donio iz škole koju je prethodno po-
hađao. 

(2) Škola u koju se učenik upisao stavlja 
naziv iznad podatka o ocjenama on-
og razreda koji je učenik započeo ob-
razovanjem u toj školi.  

 
Član 40. 

 
Đačka knjižica štampa se za uče-

nike od prvog do petog  razreda  na obr-
ascu OŠ 15, za učenike od šestog do de-
vetog razreda  na obrascu OŠ 15a, a za 
učenike osnovne muzičke škole na obra- 

03. august/kolovoz 2016. 
 

 
scu OŠ 15m formata 17,5x12, koji su sa-
stavni dio ovog Pravilnika. 
  

Član 41. 
 

Uvjerenje o uspjehu učenika u je-
dnom razredu štampa se na obrascu OŠ 
16, za učenike osnovne muzičke škole 
na obrascu OŠ 16m formata A4 i sasta-
vni su dio ovog Pravilnika.  
 
 

Član 42. 
 

Uvjerenje o uspjehu učenika u V, 
VI i VII razredu osmogodišnje osnovne 
škole štampa se na obrascu OŠ 17, a u 
VI, VII i VIII razredu devetogodišnje 
osnovne škole štampa se na obrascu OŠ 
17a  formata A4 i sastavni je dio ovog 
Pravilnika.  
 

Član 43. 
 

Svjedočanstvo-svjedodžba o zav-
ršenoj općoj osnovnoj osmogodišnjoj šk-
oli štampa se na obrascu OŠ 18, završe-
noj osnovnoj devetogodišnjoj školi šta-
mpa se na obrascu OŠ 18a, završenoj os-
novnoj muzičkoj školi štampa se na ob-
rascu OŠ 18m formata A4 i sastavni su 
dio ovog Pravilnika. 
  

Član 44. 
 

Format obrasca pismenog izvješ-
taja sa opisom postignutih rezultata u 
odnosu na ciljeve iz plana za djecu sa 
posebnim obrazovnim potrebama, odre-
đuje škola.  
 

Član 45. 
 

List profesionalne orjentacije šta- 
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mpa se na obrascu OŠ 19 i sastavni je 
dio ovog Pravilnika.   
 

Član 46. 
 

(1) Učenicima koji pređu na školovanje 
u drugu školu izdaje se prevodnica. 
Prevodnica sadrži: 
 

- naziv škole koja izdaje prevod-
nicu, 

- opće podatke o učeniku, 
- ocjene iz nastavnih predmeta i 

vladanja za razred koji učenik 
pohađa, 

- naziv škole u koju učenik prela-
zi, 

- izvještaj škole u koju je učenik 
prešao o prijemu i upisu u odgo-
varajući razred. 

 

(2) Prevodnica za opće i specijalne osn-
ovne škole se štampa na obrascu OŠ 
20, a za osnovne muzičke škole na 
obrascu OŠ 20m  i sastavni je dio ov-
og Pravilnika. 

  
Član 47. 

 

(1) U slučaju pogrešnog upisa podataka 
u dokumentaciji i evidenciji, ispra-
vka se vrši tako što se pogrešno upi-
sana riječ ili dio teksta precrta tako 
da se može pročitati, a iznad isprav-
ljenog teksta upisuje se ispravan te-
kst. 

(2) Ispravka se vrši crvenim mastilom i 
ovjerava se potpisom direktora i pe-
čatom osnovne škole.  

  
 

III.  PRELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE  
 

Član 48. 
 

           Stupanjem na snagu ovog Pravil- 

Broj 10 – strana 2051 
 
 
nika prestaje da važi Pravilnik o sadrža-
ju i načinu vođenja pedagoške dokume-
ntacije i evidencije u osnovnoj školi („Sl-
užbene novine Bosansko-podrinjskog 
kantona Goražde“ broj: 09/11 i 09/14). 
 

Član 49. 
 
           Ovaj Pravilnik stupa na snagu da-
nom donošenja, a naknadno će se obja-
viti u “Službenim novinama Bosansko-
podrinjskog kantona Goražde”.  
   

Broj:10-38-2401/16                  M I N I S T A R 
02.08.2016.godine                   Damir Žuga,s.r. 
     G o r a ž d e     

.............................. 
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UPUTSTVO 
ZA VOĐENJE MATIČNE KNJIGE 

 
 
 Ova matična knjiga vodi se u osnovnim školama,  specijalnim osnovnim školama i školama za osnovno obrazovanje odraslih. 
U određeni prostor matične knjige upisuje se broj i datum izvoda iz matične knjige rođenih i općine koja ga je izdala. Imena i 
prezimena učenika/-ca i opći podaci o učeniku/-ci moraju biti saglasni podacima iz izvoda iz matične knjige rođenih. Upis učenika 
koji dolaze iz drugih škola vrši se na osnovu prevodnice. Za učenike/-ce koji su došli iz druge škole, u matičnu knjigu upisuje se broj i 
datum izdavanja prevodinice, naziv škole koja je izdala prevodinicu i mjesto škole. Kada se učenik/-ca upisuje u školu za osnovno 
obrazovanje odraslih, upisuje se (upis u starije razrede) broj i datum uvjerenja o prethodno završenom razredu, naziv i mjesto škole 
kaja je izdala uvjerenje.  

 
Na kraju školske godine upisuju se ocjene o završenom razredu. Ocjene se upisuju po razredima i po predmetima. Ako učenik 

nije završio razred, u određeni prostor matične knjige upisuje se, da je upućen da ponavlja razred. Za učenike koji ponavljaju razred 
ocjene se ne upisuju u matičnu knjigu.  

 
Učenik/-ca osnovne i specijalne osnovne škole može se ispisati iz škole ako je prešao u drugu školu ili ako je prestao biti 

školski obveznik/-ca. Ako je učenik/-ca prešao u drugu školu, može se ispisati kada se dobije izvještaj da je učenik/-ca upisan/-a u 
drugu školu. U prostor za ispisivanje učenika/-ca upisuje se broj i datum izvještaja i naziv škole koja je učenika/-cu upisala. 
Pohađanje škole za osnovno obrazovanje odraslih nije obavezno i učenik/-ca se  može ispisati, ukoliko to želi. 

 
Ukoliko je učenik/-ca pohvaljivan i nagrađivan, to se upisuje u matičnu knjigu. Podaci u matičnu knjigu se upisuju najkasnije 

30 dana od dana upisa učenika/-ca, odnosno utvrđivanja ocjena na kraju školske godine.  
 
Matična knjiga je dokument od trajne vrijednosti i škola je obavezna da je čuva na sigurnom mjestu u skladu sa Zakonom o 

arhivskoj djelatnosti.  
 
Matična knjiga se numeriše rimskim ciframa (I, II, III, IV ...), a svaka matična knjiga u evidenciji upisanih učenika započinje 

rednim brojem 1, a završava se rednim brojem posljednje strane te matične knige.  
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UPUTSTVO 

ZA VOĐENJE MATIČNE KNJIGE 

 
 
 Ova matična knjiga vodi se u osnovnim muzičkim školama. U određeni prostor matične knjige upisuje se broj i datum izvoda 
iz matične knjige rođenih i općine koja ga je izdala. Imena i prezimena učenika i opći podaci o učeniku moraju biti saglasni podacima 
iz izvoda iz matične knjige rođenih. Upis učenika koji dolaze iz drugih škola vrši se na osnovu prevodnice ako se upisuju tokom 
školske godine ili uvjerenja o prethodno završenom razredu, gdje se navodi broj, datum, naziv i mjesto škole koja je izdala prevodnicu 
odnosno uvjerenje.  

 
 Na kraju svake školske godine upisuju se ocjene o završenom razredu. Ocjene se upisuju po razredima i po predmetima. Za 
učenike koji nisu završili razred (negativan uspjeh ili neocijenjen), ocjene se ne upisuju u matičnu knjigu.  

 
 Pohađanje osnovne muzičke škole nije obavezno pa se učenik, ukoliko to želi, može ispisati. Ispisivanje učenika se vrši na 
zahtjev roditelja – staratelja ili odlukom nastavničkog vijeća ako je učenik odustao od daljenjeg školovanja, a zahtjev nije podnesen. U 
određeni prostor upisuje se broj i datum zahtjeva roditelja, odnosno odluke nastavničkog vijeća. 

 
 Ukoliko je učenik pohvaljivan i nagrađivan, to se upisuje u matičnu knjigu. Podaci u matičnu knjigu upisuju se u zakonom 
predviđenom roku, a ocjene na kraju školske godine.  

 
 Matična knjiga je dokument od trajne vrijednosti i škola je obavezna da je čuva na sigurnom mjestu u skladu sa Zakonom o 
arhivskoj djelatnosti.  

 
 Matična knjiga se numeriše rimskim ciframa (I; II, III, IV ...), a svaka matična knjiga u evidenciji upisanih učenika započinje 
rednim brojem 1, a završava se rednim brojem posljedne strane te matične knige.  

  
 Uz matičnu knjigu vodi se i registar.  
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…………………………………………………………………………………………………….................... 

(Naziv škole) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

R E G I S T A R  
 
 
 
uz matičnu knjigu: 
…………………………………………………………………………………………………........ 
…………………………………………………………………………………………………........ 
 
 
 
Sveska: ………………………………………………...... 
Redni broj od …………………. do …………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                   Obrazac OŠ 2 
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Redni 
broj 

Prezime i ime učenika 

Podaci iz matične knjige 

Napomena 
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(NAZIV ŠKOLE) 
__________________ 

(MJESTO) 
 

DNEVNIK RADA 
za I razred osnovne škole 

 
RAZRED _____________ ODJELJENJE ________ 

 
ŠKOLSKA ________ / _________ GODINA 
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_____________________________________________________ 

(NAZIV OSNOVNE ŠKOLE) 
_______________________________ 

(MJESTO) 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

o praćenju napredovanja i opisnog ocjenjivanja učenika/-ca 
 I razreda 

 
 
 
 
 
 
 
          Školska _______/ _______ godina 
 
          Razred i odjeljenje ____________ 
 
 
 
 
 
 
 
       Razrednik/-ca                                              M.P.                                           Direktor/-ica 
 
    ________________                                                                                      __________________ 
 

 
 

Obrazac OŠ 5 
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UPUTSTVO ZA VOĐENJE DNEVNIKA RADA 
 
              
            U dnevniku rada evidentiraju se sadržaji od-
gojno-obrazovnog rada u toku jedne školske godine. 
Pojedine rubrike se popunjavaju na sljedeći način: 
 

1. Nastavni kalendar se popunjava na početku ško-
lske godine. U nastavni kalendar se upisuju dani po 
mjesecima od početka septembra do kraja juna. Dani 
u kojima se ne izvodi nastava precrtavaju se tankim 
linijama crvene boje. U tabelu ispod kalendara se 
upisuje broj nastavnih i nenastavnih dana na kraju 
mjeseca, kao i broj dana zimskog raspusta, koji se ne 
zbrajaju u ukupnom zbiru. Nastavni kalendar je 
osnov za planiranje godišnjeg fonda nastavnih sati 
po predmetima, a prema sedmičnom rasporedu čas-
ova odjeljenja. 
 

2. Raspored časova redovne nastave i vannastavnih 
aktivnosti popunjava se na početku školske godine. 
Raspored, kao i izmjene i dopune u rasporedu 
upisuje razrednik/-ca, a ovjerava svojim potpisom i 
otiskom velikog pečata direktor/-ica škole. 
 

3. Podaci o nastavnicima koji izvode nastavu u odje-
ljenju unose se u predviđenu tabelu. Sve izmjene u 
toku godine evidentira razrednik/-ca. 
 

4.   Vrsta vannastavnih aktivnosti, imena učenika 
uključenih u vannastavne aktivnosti upisuju se na 
početku školske godine. 
 

5. Individualni programi rada i njihova realizacija 
popunjavaju se po potrebi, odnosno ako u odjeljenju  
ima nadarenih učenika ili učenika sa preprekama u 
učenju. Individualne programe izrađuje razredn-
ik/-ca u skladu sa potrebama učenika/-ca kao i peri-
od realizacije individualnih programa i procjenu po-
stignuća učenika/-ca za koje je program izrađen. 
 

6. U imenik učenika/-ca, na početku školske godine, 
upisuju se učenici/-ce abecednim redom po prezim-
enima. U rubriku predviđenu za praćenje i ocjenjiva-
nje učenika/-ca upisuje se opis postignuća po pred-
metima na kraju 1. polugodišta i na kraju školske go-
dine. Opisi postignuća po predmetima  na kraju 2. 
polugodišta, odnosno na kraju školske godine popu-
njavaju se crvenom tintom kao i ukupan  opis posti-
gnuća na kraju školske godine, vladanje učenika i 
broj izostanaka. 
 

 
7. U dnevnik rada se upisuje redni broj radne sedmi-
ce, redni broj nastavnog dana, datum i sadržaji odg-
ojno-obrazovnog rada na časovima, redni broj nasta-
vnog časa, evidencija o odsutnim učenicima/učeni-
cama, broj planiranih i realiziranih časova. U rubrici 
„Napomene” upisuju se  eventualna odstupanja  od 
planiranog rasporeda časova, posjete časovima od 
strane direktora/-ice, pedagoga/-ice, stručnog savje-
tnika za oblast obrazovanja. Na kraju svake sedmice 
razrednik/-ca svojim potpisom zaključuje radnu 
sed-micu. 
 
8. Plan ostalih aktivnosti  u toku školske godine (izl-
eti, ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska ta-
kmičenja, radionice, projekti) se izrađuje na početku 
školske godine po mjesecima i sedmicama. Sva odst-
upanja od plana evidentiraju se u napomeni.  
 
9. U zapisnike sa sjednica razrednih/odjeljenskih vi-
jeća upisuje se datum održavanja sjednice, dnevni 
red, evidencija o prisustvu članova vijeća, te zapis-
nik sa sjednice vijeća.  
 
10. U rubriku „Saradnja sa roditeljima” , na početku 
školske godine, evidentiraju se imena i prezimena 
roditelja/staratelja, kontakt-telefon i podaci o sarad-
nji (roditeljski sastanci i informativni sastanci). 
 
11. U zapisnike sa održanih roditeljskih sastanaka se 
obavezno unosi datum održavanja, dnevni red, evi-
dencija o prisutvu roditelja/staratelja, realizacija sas-
tanaka sa zaključcima i tekuća pitanja. 
 
12.  Planirani broj časova po predmetima predmetni 
nastavnik upisuje na početku školske godine, a broj 
ostvarenih časova je dužan upisati na kraju mjeseca. 
 
13.  Tabelarni pregled općeg postignuća učenika u 
prvom i drugom polugodištu, kao i vladanje učenika 
na polugodištima. 
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RASPORED ČASOVA 
 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak    Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 
od ___________ do _______________                                           Direktor/-ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 
od ___________ do _______________                                           Direktor/-ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 
od ___________ do _______________                                           Direktor/ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 
od ___________ do _______________                                            Direktor/-ica ____________________ 
 
 



Broj 10 – strana 2068                                                                            03. august/kolovoz 2016. 
   
 

NASTAVNI PREDMETI I NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU 
 
 

NASTAVNI 
PREDMETI 

 NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU  

NASTAVNICI OD DO NASTAVNICI OD DO 
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VANNASTAVNE AKTIVNOSTI UČENIKA 
 

 
NAZIV 

VANNASTAVNE 
AKTIVNOSTI 

IME I PREZIME UČENIKA/CA 

 
PLAN 

MANIFESTACIJA 

 
ODRŽANE 

MANIFESTACIJE 

   

_
_

_
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
__

__
_

_
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
__

__
_

_
__

_
__

_
__

_
_

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 
   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 



Broj 10 – strana 2070                                                                            03. august/kolovoz 2016. 
 
 

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJIHOVA REALIZACIJA 
(rad s nadarenim učenicima i učenicima sa preprekama u učenju i učešću) 

Ime i prezime učenika: ___________________________________________________ 
 

Predmetno 
područje 

Nastavni sadržaji u okviru 
prilagođenog programa 

 

Realizacija 
(opis postignuća, 

zapažanja, preporuke) 

Primijenjene 
nastavne metode, 

oblici rada, nastavne 
tehnike i postupci 
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IMENIK UČENIKA/-CA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Broj 10 – strana 2072                                                                            03. august/kolovoz 2016. 
 
 

Redni 
broj 

Podaci o učeniku/ci 
Podaci o 

roditeljima/starateljima 
 
Adresa: 
............................. 
............................. 
............................. 
............................. 
............................. 
Telefon: 
............................. 
............................. 
............................. 

 
Prezime i ime učenika/ce 
 
........................................................................ 
 
........................................................................ 
 

 
Datum rođenja: 
............................ 
Mjesto rođenja: 
............................ 
Država rođenja: 
............................ 
Državljanstvo: 
............................. 
 

 
Ime 
oca:................................ 
 
Zanimanje:.................. 
 
Ime 
majke:........................... 
 
Zanimanje:.................. 

Redni 
broj u 

matičnoj 
knjizi 

 
 
 

Jedinstveni matični broj 

                

 
Predmet Opis postignuća u 1. polugodištu Opis postignuća na kraju školske godine 
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Predmet Opis postignuća u 1. polugodištu Opis postignuća na kraju školske godine 

  M
u

z
ič

k
a 

k
u

lt
u

ra
   

 
 
 
 
 
 

 

  L
ik

o
v

n
a

 k
u

lt
u

ra
 

  

  
 
 
 
 
 
 

 

  
   

   
   

   
  
 

 
T

je
le

sn
i 

i 
 z

d
a

v
st

v
e

n
i 

o
d

g
o

j 

  
 
 
 
 
 
 

 

  
   

   
   

   
   

   
   

  

 _
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
   

 
 
 
 
 
 

 

 

O
p

is
 u

k
u

p
n

ih
 

p
o

st
ig

n
u

ća
 n

a
 k

ra
ju

 
p

rv
o

g
 p

o
lu

g
o

d
iš

ta
  

 
 
 
 
 
 
 

U
sp

je
h

 n
a

 s
k

al
i 

p
o

st
ig

n
u

ća
 

_
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
_

 

     _
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
_ 

R
a

z
re

d
n

ik
/c

a
:_

_
__

_
__

_
__

__
_

__
_

__
_

__
_

__
_

__
_

__
_

__
_

__
_

__
_

__
 

O
p

is
 u

k
u

p
n

ih
 p

o
st

ig
n

u
ća

 

n
a

 k
ra

ju
 š

k
o

ls
k

e 
g

o
d

in
e

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 U

sp
je

h
 n

a
 s

k
al

i 
p

o
st

ig
n

u
ća

 

 _
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
_ 

 V
la

d
a

n
je

:  
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
__

_
__

 

   
IZOSTANCI 

1. polugodište 2.polugodište Ukupno u toku školske godine 

opravdani neopravdani opravdani neopravdani opravdani neopravdani 

      

 UKUPNO    

* Skala postignuća: minimalna, zadovoljavajuća, dobra, veoma dobra, odlična, izuzetna postignuća. 
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DNEVNIK RADA 
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REDNI BROJ 
RADNE 

SEDMICE 

 
Neposredni odgojno- obrazovni rad 

REDOVNA NASTAVA 

 

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

................................. ................................. ..................................... ..................................... ................................. 

 

 
DATUM 

......................... 
          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

................................. ................................. .................................... ..................................... ................................. 

 

 
DATUM 

......................... 
          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

................................. ................................. ..................................... ..................................... ................................. 

 

 
DATUM 

........................ 
          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

................................. ................................. ..................................... ..................................... ................................. 

 

 
DATUM 

........................ 
          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

................................. ................................. ..................................... ..................................... .................................
. 

 

 
DATUM 

........................ 
          

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

................................. ................................. .................................... ..................................... ................................. 

 

 
DATUM 

........................ 
          

 
NAPOMENA: 
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                                           REDARI:........................................................................................  
                                                             ........................................................................................ 

ODSUTNI UČENICI RAZLOG 
IZOSTANKA 

BROJ SATI 
NAPOMENA 

       IME I PREZIME I II III IV V O N 

                                                    

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

                                               

                                                                                                  UKUPNO    

Broj časova po rasporedu :__________  
Održano:  ________________________                                                        
Nije održano:______________________    Datum:____________________     Razrednik:______________________ 
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PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TOKU ŠKOLSKE GODINE 
(izleti, ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska takmičenja,  radionice, projekti) 
 

 
REDNI 
BROJ 

SEDMICE U 
MJESECU 

         
                                                                     MJESECI 

 
IX 

 
X 

 
XI 

 
XII 

 
I 

 
 
 
I 

     

 
 
 

II 

     

 
 
 

III 

     

 
 
 

IV 

     

 
 
 

V 

     

 
NAPOMENA: 
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REDNI 
BROJ 

SEDMICE U 
MJESECU 

         
                                                                     MJESECI 

 
II 

 
III 

 
IV 

 
V 

 
VI 
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II 
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Zapisnici sa sastanka razrednih/odjeljenskih vijeća 
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SARADNJA SA RODITELJIMA 
 

 
 

R.b
r. 

 
Ime i prezime 
roditelja/staratelja 

 
Kontakt 
telefon 

Roditeljski 
sastanci 

           
                       Informativni sastanci 

Datum                       
                                   Datum      

1.                   

2.                   

3.                   

4.                   

5.                   

6.                   

7.                   

8.                   

9.                   

10.                   

11.                   

12.                   

13.                   

14.                   

15.                   

16.                   

17.                   

18.                   

19.                   

20.                   

21.                   

22.                   

23.                   

24.                   

25.                   

26.                   

27.                   

28.                   

29.                   

30.                   

31.                   

32.                   

33.                   

34.                   

35.                   

36.                   

37.                   
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                                                        Zapisnici sa roditeljskih sastanaka 
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(NAZIV ŠKOLE) 
__________________ 

(MJESTO) 
 

DNEVNIK RADA 
 
 

RAZRED _____________ ODJELJENJE ________ 
 

ŠKOLSKA ________ / _________ GODINA 
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_____________________________________________________ 
(NAZIV OSNOVNE ŠKOLE) 

_______________________________ 
(MJESTO) 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             Školska _______/ _______ godina 
 

             Razred i odjeljenje ____________ 
 
 
 
 
 
 
 

Razrednik/-ca                                              M.P.                                           Direktor/-ica 
 

________________                                                                                      __________________ 
 

 
 

Obrazac OŠ 5a 
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UPUTSTVO ZA VOĐENJE DNEVNIKA RADA 
 
              U dnevniku rada evidentiraju se sadržaji od-
gojno-obrazovnog rada u toku jedne školske godine. 
Pojedine rubrike se popunjavaju na sljedeći način: 
 

1. Nastavni kalendar se popunjava na početku škol-
ske godine. U nastavni kalendar se upisuju dani po 
mjesecima od početka septembra do kraja juna. Dani 
u kojima se ne izvodi nastava precrtavaju se tankim 
linijama crvene boje.U tabelu ispod kalendara se 
upisuje broj nastavnih i nenastavnih dana na kraju 
mjeseca kao i broj dana zimskog raspusta, koji se ne 
zbrajaju u ukupnom zbiru. Nastavni kalendar je os-
nov za planiranje godišnjeg fonda nastavnih sati po 
predmetima, a prema sedmičnom rasporedu časova 
odjeljenja. 
 

2. Raspored časova redovne nastave popunjava se 
na početku školske godine. Raspored, kao i izmjene i 
dopune u rasporedu upisuje razrednik-ca, a ovjera-
va svojim potpisom i otiskom velikog pečata direkt-
or/-ica škole. 
 

3. Podaci o nastavnicima koji izvode nastavu u odje-
ljenju unose se u predviđenu tabelu. Sve izmjene u 
toku godine evidentira razrednik/-ca. 
 

4. Raspored školskih pismenih zadaća upisuje pred-
metni nastavnik na početku školske godine. Predme-
tni nastavnik upisuje i podatke o školskim pismenim 
zadaćama. 
 

5. Vrsta vannastavnih aktivnosti, imena učenika uk-
ljučenih u vannastavne aktivnosti upisuju se na poč-
etku školske godine. 
 

6. Individualni programi rada i njihova realizacija 
popunjavaju se po potrebi, odnosno, ako u odjeljenju  
ima nadarenih ili učenika sa preprekama u učenju. 
Individualne programe izrađuje razrednik/-ca u skl-
adu sa potrebama učenika/-ca kao i period  realiza-
cije individualnih programa i procjenu postignuća 
učenika/-ca za koje je program izrađen. 
 

7. U imenik učenika/-ca, na početku školske godine, 
upisuju se učenici/ce abecednim redom po prezime-
nima. U rubriku predviđenu za praćenje i ocjenjiva-
nje učenika/-ca upisuju se predmeti po redoslijedu kao 
u NPP-u, brojčane ocjene po predmetima, a na kraju 
1. polugodišta i na kraju školske godine izvode se 
zaključne ocjene, te opći uspjeh učenika. Zaključne 
ocjene po predmetima  na kraju 2. polugodišta, odn-
osno na kraju školske godine popunjavaju se crven-
om tintom kao i opći uspjeh na kraju školske godine, 
vladanje učenika i broj izostanaka. 

8. U dnevnik rada se upisuje redni broj radne sed-
mice, redni broj nastavnog dana, datum i sadržaji 
odgojno-obrazovnog rada na časovima, redni broj 
nastavnog časa, evidencija o odsutnim učenicima / 
učenicama, broj planiranih i realiziranih časova. U 
rubrici „Napomene” upisuju se  eventualna odstup-
anja od planiranog rasporeda časova, posjete časovi-
ma od strane direktora/ice, pedagoga/ice, stručnog 
savjetnika za oblast obrazovanja. Na kraju svake se-
dmice razrednik/-ca svojim potpisom zaključuje ra-
dnu sedmicu. 
 

9. Plan ostalih aktivnosti  u toku školske godine (izl-
eti, ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska ta-
kmičenja, radionice, projekti) se izrađuje na početku 
školske godine po mjesecima i sedmicama. Sva od-
stupanja od plana evidentiraju se u napomeni.  
 

10. U zapisnike sa sjednica razrednih/odjeljenskih 
vijeća upisuje se datum održavanja sjednice, dnevni 
red, evidencija o prisustvu članova vijeća, te zapisn-
ik sa sjednice vijeća.  
 

11. U rubriku „Saradnja sa roditeljima” na početku 
školske godine evidentiraju se imena i prezimena ro-
ditelja/staratelja, kontakt-telefon i podaci o saradnji 
(roditeljski sastanci i informativni sastanci). 
 

12. U zapisnike sa održanih roditeljskih sastanaka se 
obavezno unosi datum održavanja, dnevni red, evi-
dencija o prisutvu roditelja/staratelja, realizacija sa-
stanaka sa zaključcima i tekuća pitanja. 
 

13. Planirani broj časova po predmetima, predmetni 
nastavnik upisuje na početku školske godine, a broj 
ostvarenih časova je dužan upisati na kraju mjeseca. 
Na kraju 1. polugodišta kao i na kraju školske go-
dine se zbrajaju planirani i ostvareni časovi po pred-
metima. 
 

14. Tabelarni pregled uspjeha učenika u učenju po 
predmetima, uspjeh učenika u učenju i vladanju po-
punjava se na kraju prvog polugodišta plavom tin-
tom, a na kraju nastavne i školske godine crvenom 
tintom. 
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RASPORED ČASOVA 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak    Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      
 

od ___________ do _______________                                           Direktor/-ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      
 

od ___________ do _______________                                           Direktor/-ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      
 

od ___________ do _______________                                           Direktor/-ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      
 

od ___________ do _______________                        Direktor/-ica ____________________ 
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NASTAVNI PREDMETI I NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU 
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PODACI O ŠKOLSKIM PISMENIM ZADAĆAMA 
 

  
TEMA I ZADACI PISMENIH ZADAĆA 
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PODACI O ŠKOLSKIM PISMENIM ZADAĆAMA 
 

 
TEMA I ZADACI PISMENIH ZADAĆA 

PLANI
RANO 

REALIZACIJA BROJ OCJENA 
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INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJIHOVA REALIZACIJA 
(rad s nadarenim učenicima i učenicima sa preprekama u učenju i učešću) 

Ime i prezime učenika: ___________________________________________________ 
 

Predmetno 
područje 

Nastavni sadržaji u okviru 
prilagođenog programa 

 

Realizacija 
(opis postignuća, 

zapažanja, preporuke) 

Primijenjene 
nastavne metode, 

oblici rada, nastavne 
tehnike i postupci 
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IMENIK UČENIKA/-CA 
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DNEVNIK RADA 
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PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TOKU ŠKOLSKE GODINE 
(izleti, ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska takmičenja,  radionice, projekti) 
 

 
REDNI 
BROJ 

SEDMICE U 
MJESECU 

         
                                                                     MJESECI 

 
IX 

 
X 

 
XI 

 
XII 

 
I 
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II 

     

 
 
 

III 

     

 
 
 

IV 
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NAPOMENA: 
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Zapisnici sa sastanka razrednih/odjeljenskih vijeća 
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SARADNJA SA RODITELJIMA 
 

R. 
br. 

Ime i prezime 
roditelja/staratelja 

Kontakt 
telefon 

Roditeljski 
sastanci 

 
Informativni sastanci 

Datum 
Datum 

     

1.                   

2.                   

3.                   

4.                   

5.                   

6.                   

7.                   

8.                   

9.                   

10.                   

11.                   

12.                   

13.                   

14.                   

15.                   

16.                   

17.                   

18.                   

19.                   

20.                   

21.                   

22.                   

23.                   

24.                   

25.                   

26.                   

27.                   

28.                   

29.                   

30.                   

31.                   

32.                   

33.                   

34.                   

35.                   

36.                   

37.                   
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                                                        Zapisnici sa roditeljskih sastanaka 
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USPJEH UČENIKA PO PREDMETIMA 
 

Predmeti 
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Kraj školske godine 
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(NAZIV ŠKOLE) 
__________________ 

(MJESTO) 
 

DNEVNIK RADA 
 
 

RAZRED _____________ ODJELJENJE ________ 
 

ŠKOLSKA ________ / _________ GODINA 
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_____________________________________________________ 
(NAZIV OSNOVNE ŠKOLE) 

_______________________________ 
(MJESTO) 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             Školska _______/ _______ godina 
 

             Razred i odjeljenje ____________ 
 
 
 
 
 
 
 

Razrednik/-ca                                              M.P.                                           Direktor/-ica 
 

________________                                                                                      __________________ 
 

 
 

Obrazac OŠ 5a 
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UPUTSTVO ZA VOĐENJE DNEVNIKA RADA 
 
              U dnevniku rada evidentiraju se sadržaji od-
gojno-obrazovnog rada u toku jedne školske godine. 
Pojedine rubrike se popunjavaju na sljedeći način: 
 

1. Nastavni kalendar se popunjava na početku škol-
ske godine. U nastavni kalendar se upisuju dani po 
mjesecima od početka septembra do kraja juna. Dani 
u kojima se ne izvodi nastava precrtavaju se tankim 
linijama crvene boje.U tabelu ispod kalendara se 
upisuje broj nastavnih i nenastavnih dana na kraju 
mjeseca kao i broj dana zimskog raspusta, koji se ne 
zbrajaju u ukupnom zbiru. Nastavni kalendar je os-
nov za planiranje godišnjeg fonda nastavnih sati po 
predmetima, a prema sedmičnom rasporedu časova 
odjeljenja. 
 

2. Raspored časova redovne nastave popunjava se 
na početku školske godine. Raspored, kao i izmjene i 
dopune u rasporedu upisuje razrednik/-ca, a ovjera-
va svojim potpisom i otiskom velikog pečata direkt-
or/-ica škole. 
 

3. Podaci o nastavnicima koji izvode nastavu u odje-
ljenju unose se u predviđenu tabelu. Sve izmjene u 
toku godine evidentira razrednik/-ca. 
 

4. Raspored školskih pismenih zadaća upisuje pred-
metni nastavnik na početku školske godine. Predme-
tni nastavnik upisuje i podatke o školskim pismenim 
zadaćama. 
 

5. Vrsta vannastavnih aktivnosti, imena učenika uk-
ljučenih u vannastavne aktivnosti upisuju se na poč-
etku školske godine. 
 

6. Individualni programi rada i njihova realizacija 
popunjavaju se po potrebi, odnosno, ako u odjeljenju  
ima nadarenih ili učenika sa preprekama u učenju. 
Individualne programe izrađuje razrednik/ca u skl-
adu sa potrebama učenika/-ca kao i period  realizac-
ije individualnih programa i procjenu postignuća uč-
enika/-ca za koje je program izrađen. 
 

7. U imenik učenika/-ca, na početku školske godine, 
upisuju se učenici/-ce abecednim redom po prezi-
menima. U rubriku predviđenu za praćenje i ocjenji-
vanje učenika/ca upisuju se predmeti po redoslijedu 
kao u NPP-u, brojčane ocjene po predmetima, a na 
kraju 1. polugodišta i na kraju školske godine izvode 
se zaključne ocjene, te opći uspjeh učenika. Zaklju-
čne ocjene po predmetima  na kraju 2. polugodišta, 
odnosno na kraju školske godine popunjavaju se 
crvenom tintom kao i opći uspjeh na kraju školske 
godine, vladanje učenika i broj izostanaka. 

8. U dnevnik rada se upisuje redni broj radne sed-
mice, redni broj nastavnog dana, datum i sadržaji 
odgojno-obrazovnog rada na časovima, redni broj 
nastavnog časa, evidencija o odsutnim učenicima / 
učenicama, broj planiranih, održanih i ne održanih 
časova. U rubrici „Napomene” upisuju se  eventual-
na odstupanja od planiranog rasporeda časova, 
posjete časovima od strane direktora/ice, pedago-
ga/ice, stručnog savjetnika za oblast obrazovanja. 
Na kraju svake sedmice razrednik/-ca svojim pot-
pisom zaključuje radnu sedmicu. 
 

9. Plan ostalih aktivnosti  u toku školske godine (izl-
eti, ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska ta-
kmičenja, radionice, projekti) se izrađuje na početku 
školske godine po mjesecima i sedmicama. Sva od-
stupanja od plana evidentiraju se u napomeni.  
 

10. U zapisnike sa sjednica razrednih/odjeljenskih 
vijeća upisuje se datum održavanja sjednice, dnevni 
red, evidencija o prisustvu članova vijeća, te zapisn-
ik sa sjednice vijeća.  
 

11. U rubriku „Saradnja sa roditeljima” na početku 
školske godine evidentiraju se imena i prezimena ro-
ditelja/staratelja, kontakt-telefon i podaci o saradnji 
(roditeljski sastanci i informativni sastanci). 
 

12. U zapisnike sa održanih roditeljskih sastanaka se 
obavezno unosi datum održavanja, dnevni red, evi-
dencija o prisutvu roditelja/staratelja, realizacija sa-
stanaka sa zaključcima i tekuća pitanja. 
 

13. Planirani broj časova po predmetima, predmetni 
nastavnik upisuje na početku školske godine, a broj 
ostvarenih časova je dužan upisati na kraju mjeseca. 
Na kraju 1. polugodišta kao i na kraju školske go-
dine se zbrajaju planirani i ostvareni časovi po pred-
metima. 
 

14. Tabelarni pregled uspjeha učenika u učenju po 
predmetima, uspjeh učenika u učenju i vladanju po-
punjava se na kraju prvog polugodišta plavom tin-
tom, a na kraju nastavne i školske godine crvenom 
tintom. 
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RASPORED ČASOVA 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak    Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      
 

od ___________ do _______________                                           Direktor/-ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      
 

od ___________ do _______________                                           Direktor/-ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      
 

od ___________ do _______________                                           Direktor/-ica ____________________ 
 

 
Čas 

 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      
 

od ___________ do _______________                        Direktor/-ica ____________________ 
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NASTAVNI PREDMETI I NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU 
 
 

PREDMETI 
NASTAVNI PREDMETI I NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU  

NASTAVNICI OD DO NASTAVNICI OD DO 
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PODACI O ŠKOLSKIM PISMENIM ZADAĆAMA 
 

  
TEMA I ZADACI PISMENIH ZADAĆA 

PLANI
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PODACI O ŠKOLSKIM PISMENIM ZADAĆAMA 
 

 
TEMA I ZADACI PISMENIH ZADAĆA 

PLANI
RANO 

REALIZACIJA BROJ OCJENA 

pisanje ispravak 5 4 3 2 1 
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INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJIHOVA REALIZACIJA 
(rad s nadarenim učenicima i učenicima sa preprekama u učenju i učešću) 

Ime i prezime učenika: ___________________________________________________ 
 

Predmetno 
područje 

Nastavni sadržaji u okviru 
prilagođenog programa 

 

Realizacija 
(opis postignuća, 

zapažanja, preporuke) 

Primijenjene 
nastavne metode, 

oblici rada, nastavne 
tehnike i postupci 
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DNEVNIK RADA 
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PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TOKU ŠKOLSKE GODINE 
(izleti, ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska takmičenja,  radionice, projekti) 
 

 
REDNI 
BROJ 

SEDMICE U 
MJESECU 

         
                                                                     MJESECI 

 
IX 

 
X 

 
XI 

 
XII 
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III 

     

 
 
 

IV 
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NAPOMENA: 
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Zapisnici sa sastanka razrednih/odjeljenskih vijeća 
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SARADNJA SA RODITELJIMA 
 

R. 
br. 

Ime i prezime 
roditelja/staratelja 

Kontakt 
telefon 

Roditeljski 
sastanci 

 
Informativni sastanci 

Datum 
Datum 

     

1.                   

2.                   

3.                   

4.                   

5.                   

6.                   

7.                   

8.                   

9.                   

10.                   

11.                   

12.                   

13.                   

14.                   

15.                   

16.                   

17.                   

18.                   

19.                   

20.                   

21.                   

22.                   

23.                   

24.                   

25.                   

26.                   

27.                   

28.                   

29.                   

30.                   

31.                   

32.                   

33.                   

34.                   

35.                   

36.                   

37.                   
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                                                        Zapisnici sa roditeljskih sastanaka 
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USPJEH UČENIKA PO PREDMETIMA 
 

Predmeti 

 

I polugodište 
 

 

Kraj nastavne godine 
 

Kraj školske godine 
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Bosna i Hercegovina  

Federacija Bosne i Hercegovine 

Bosansko-podrinjski kanton Goražde 

Općina _____________________________________ 

Osnovna muzička škola ______________________ 

u __________________________________________ 

 
 
 
 
 
 

DNEVNIK RADA 
GRUPNE NASTAVE 

 
 
 

Školska ____________________ godina 

              ____________________  razred 

 
 
 

Predmet__ _______________________________________ 

Nastavnik ________________________________________ 
            

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

                                                                                                                                              Obrazac OŠ4a 
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UPUTSTVO ZA VOĐENJE DNEVNIKA RADA 
 
 

 

 
               U dnevnik rada grupne nastave 
evidentira se sadržaj  odgojno-obrazovnog 
rada u toku jedne školske godine. 
 
Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedeći 
način: 
 
1. Raspored časova upisuje se na početku 

školske godine, sa izmjenama u toku. 
 

2. Ostale aktivnosti obuhvataju sve druge 
aktivnosti sa učenicima i evidentiraju 
slijedom prema predviđenom planu i  
vremenu realizacije. 

 
3. Godišnji plan nastavnih sadržaja po 

mjesecima planira predmetni nastavnik 
na početku školske godine. 

 
4. U imenik učenika upisuju se učenici ab-

ecednim redom na početku školske go-
dine. Podaci se upisuju plavim masti-
lom, čitko i pregledno. U rubrike pred-
viđene za ocjene učenika, brojčane ocje-
ne upisuje predmetni nastavnik uz evi-
dentiranje datuma ocjenjivanja. Zaklju-
čna ocjena na polugodištu se evidentira 
plavim mastilom, a na kraju školske 
godine crvenim mastilom kao i opći 
uspjeh, vladanje i izostanci učenika. 

 
 

 
5. Dnevnik rada učenika i realizacija nas-

tavnih sadržaja vodi se kontinuirano u 
toku školske godine. 

 
6. Tabelarni pregled uspjeha učenika po 

polugodištima upisuje predmetni nas-
tavnik čitko i pregledno i odgovoran je 
za tačnost podataka. 

 
7. Na kraju nastavne godine predmetni 

nastavnik zaključuje imenik učenika i 
dnevnik rada koji ovjerava direktor šk 
-ole svojim potpisom i pečatom. 
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RASPORED SATI 
 
 

Sed-
mica 

Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota 
Važi 

od do 
A         

B         

A         

B         

A         

B         

 
 

                                                                                                                                     Direktor 
 ……………………… 
 
 
 

Sed-
mica 

Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota 
Važi 

od do 
A         

B         

A         

B         

A         

B         

 
 

                                                                                                                                       Direktor 
 ……………………… 
 
 
 

Sed-
mica 

Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota 
Važi 

od do 
A         

B         

A         

B         

A         

B         

 
 
                                                                                                                                                   Direktor 
 ……………………… 
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OSTALE AKTIVNOSTI 
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PLAN NASTAVNOG GRADIVA PO MJESECIMA 
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Broj sati 

Sadržaj 
Planirano Održano 

S
ep

te
m

b
ar

 

   

O
k

to
b

ar
 

   

N
o

v
em

b
ar

 

   

D
ec

em
b

ar
 

   

Ja
n

u
ar

 

   

 
 



03. august/kolovoz 2016.                                                                            Broj 10 – strana 2161 
 
 

PLAN NASTAVNOG GRADIVA PO MJESECIMA 
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IMENIK UČENIKA 
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DNEVNIK RADA 
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USPJEH UČENIKA PO POLUGODIŠTIMA  
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Bosna i Hercegovina  

Federacija Bosne i Hercegovine 

Bosansko-podrinjski kanton Goražde 

Općina _____________________________________ 

Osnovna muzička škola ______________________ 

u __________________________________________ 

 
 
 
 

DNEVNIK RADA 
INDIVIDUALNE NASTAVE 

 
 

 

Školska ____________________ godina 

             ____________________  razred 

 
 
 

Instrument _______________________________________ 

Nastavnik ________________________________________ 
           (Razrednik) 
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UPUTSTVO ZA VOĐENJE  
DNEVNIKA RADA 

 
 

 
U dnevniku rada individualne nastave se 
evidentira sadržaj odgojno-obrazovnog rada 
u   toku jedne školske godine. 
Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedeći 
način: 
 
1. Imenik učenika se popunjava po razre-

dima od mlađeg ka starijem. 
 
2. Raspored sati upisuje se na početku ško-

lske godine, sa izmjenama u toku, a ovje-
rava ga i potpisuje direktor škole. 

 
3. Dnevnik rada učenika i realizacija nasta-

vnog gradiva vodi se kontinuirano u 
toku školske godine. U crtici pored skale 
____, etide ____ itd., upisuje se broj 
planiranih u polugodištu. U rubriku 
javni nastupi, pohvale, nagrade upisuju 
se isti, a ako ih nema treba upisati “nije 
ih bilo”. Podaci i ocjene se upisuju čitko i 
pregledno mastilom ili hemijskom olov-
kom, a zaključna ocjena na kraju godine 
upisuje se crvenim mastilom ili crvenom 
hemijskom olovkom. 

 
 
 

 
4. Podaci o saradnji sa roditeljima upisuju 

se prema tabeli, a u zapisnik o roditeljsk-
om sastanku upisuje se datum održava-
nja sastanka, broj prisutnih roditelja, 
dnevni red sastanka, te zaključci. 

 
5. Zapisnici sa sastanaka odjeljenskih vijeća 

trebaju sadržavati: 
- datum održavanja, 
- dnevni red, 
- podatke o uspjehu učenika, 
- i značajne zaključke. 
 

6. Javni nastupi učenika se evidentiraju po 
redoslijedu održavanja. 

 
7. Ostale nastavne aktivnosti obuhvataju 

sve druge aktivnosti sa učenicima. 
Ukoliko razrednik pojedinim učenicima 
održava i nastavu skupnog muziciranja 
(kamerna muzika i sl.) evidentira je u 
istu rubriku. 

 

 
 
 
Napormena:  
 Kao prilog dnevniku rada, razrednik je obavezan izraditi plan nastavnog gradiva 
po mjesecima. 
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Imenik učenika 
 

Red 
ni 

broj 

Prezime i 
ime učenika 

Razred 
Naziv osnovne škole 
koju učenik pohađa 

Adresa 
učenika 

Broj 
telefona 

Broj 
matične 
knjige 

Napomena Muzička 
škola 

Osnovna 
škola 
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RASPORED SATI 

od-do Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 
            
       Direktor škole __________________ 
 
 

RASPORED SATI 

od-do Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 
            
      Direktor škole __________________ 
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DNEVNIK RADA 
 

Redni broj                                      Prezime i ime učenika 

D
at

u
m

 

Mjesec IX 

D
at

u
m

 

Mjesec X 

D
at

u
m

 

Mjesec XI 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

Ocjena                                  (   ) Ocjena                                  (   ) Ocjena                                  (   ) 
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DNEVNIK RADA 
 

Redni broj                                      Prezime i ime učenika 

D
at

u
m

 

Mjesec XII 

D
at

u
m

 

Mjesec I 

 
Realizacija nastvanih sadržaja 

     
 
Skale:……………………………. 
 
 
 
Tehničke 
vježbe:…………………………. 
 
 
 
Etide:………………………….... 
 
 
Polifone 
kompozicije:………………….... 
 
 
Sonatine-
sonate:………………................ 
 
 
Komadi:……………………...... 

    

    

    

    

    

    

     
REALIZACIJA ČASOVA 

 
planirano 

 
ostvareno 

Nije 
ostva
reno 

    

   

Ocjena                                  (   ) Ocjena                                  (   ) 
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DNEVNIK RADA 
 

Redni broj                                          Prezime i ime učenika 

D
at

u
m

 

Mjesec II 

D
at

u
m

 

Mjesec III 

D
at

u
m

 

Mjesec IV 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

Ocjena                                  (   ) Ocjena                                  (   ) Ocjena                                (   ) 
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DNEVNIK RADA 
 

Redni broj                                        Prezime i ime učenika 

D
at

u
m

 

Mjesec V 

D
at

u
m

 

Mjesec VI 

 
Realizacija nastvanih sadržaja 

     
 
 
Skale:……………………………......... 
 
 
Tehničke 
vježbe:……………………………....... 
 
 
 
Etide:……………………………......... 
 
 
 
Polifone 

kompozicije:……………………......... 
 
 
 
Sonatine-sonate:……………….......... 
 
 
 
Komadi:………………………………. 

    

    

    

    

    

    

     
REALIZACIJA ČASOVA 

 
planirano 

 
ostvareno 

Nije 
ostvareno     

   

Ocjena                                  (   ) Ocjena                                  (   ) 
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Javni nastupi pohvale, nagrade 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Klasifikacija I polugodište II polugodište 

Naziv predmeta Ocjena 
Izostanci 

Ocjena 
Izostanci 

opravdano 
neopra- 
vdano 

svega opravdano 
neopra-
vdano 

svega 

         Instrument 
__________________ 

        

Solfeđo i teorija 
muzike 

        

Skupno muziciranje         

OPĆI USPJEH  
 

Ukupno izostanaka 
 
 

 
 

 
Ukupno 

izostanaka 

 
 

Vladanje   
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TABELARNI PREGLED 
uspjeha učenika u učenju, vladanju, izrečenim odgojno-disciplinskim mjerama,  

nastupima i takmičenjima u toku školske godine 
 

K
la

si
fi

k
ac

ij
a

 

R
az

re
d

 

Broj 
učenika 

Uspjeh učenika 
Nedovolj
ne ocjene 

N
eo

ci
je

n
je

n
ih

  

Vladanje  

N
eo

ci
je

n
je

n
ih

 

Odgojno 
disciplinske 

mjere 
Priznanja Nastupi Takmičenje 

M
u

šk
ih

 

Ž
en

sk
ih

 

S
v

eg
a

 

O
d

li
čn

ih
 

V
rl

o
d

o
b

ri
h

 

D
o

b
ri

h
 

D
o

v
o

lj
n

ih
 

S
v

eg
a

 

S
a 

1 
n

ed
o

v
o

lj
n

o
m

 

S
a 

2 
n

ed
o

v
o

lj
n

e 

S
a 

3 
n

ed
o

v
o

lj
n

e 

P
ri

m
je

rn
o

 

V
rr

lo
d

o
b

ro
 

D
o

b
ro

  

Z
ad

o
v

o
lj

av
a

 

L
o

še
  

U
sm

en
a 

o
p

o
m

en
a

 

P
is

m
en

a 
o

p
o

m
en

a
 

P
re

m
. 

u
 d

ru
g

o
 o

d
j. 

šk
o

le
 i

sp
is

an
o

 

P
re

m
. 

u
 d

ru
g

u
 š

k
o

lu
 

P
o

h
v

al
e 

 

P
ri

zn
an

je
  

N
ag

ra
d

a
 

In
te

rn
i 

 

Ja
v

n
i 

R
T

V
 

Š
k

o
ls

k
o

 

K
an

to
n

al
n

o
 

F
ed

er
al

n
o

 

In
te

rn
ac

io
n

al
n

o
 

I 
p

o
lu

g
o

d
iš

te
 

I 
                                

II 
                                

III 
                                

IV 
                                

V 
                                

VI 
                                

Svega 
                                

II
 p

o
lu

g
o

d
iš

te
 

I 
                                

II 
                                

III 
                                

IV 
                                

V 
                                

VI 
                                

Svega 
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Podaci o saradnji sa roditeljima (starateljima) učenika 
 

Redni 
broj 

Prezime i ime 
roditelja, 
odnosno 
staratelja 

Prisustvovanje 
sastancima 

Došao radi informacija 

Datum Datum 
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Zapisnici roditeljskih sastanaka 
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Zapisnik sa sastanka vijeća odsjeka 
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Javni nastupi učenika 
 

 

Redni 
broj 

Datum Nastupili učenici Razred 
Izveden program 

Primjedba 
Autor Kompozicija 
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Ostale nastavne aktivnosti učenika 
 
 

 
………………………………………. 

Prezime i ime učenika 

 
……………………………………………… 

Prezime i ime učenika 
Program 

rada 

Datum Sadržaj rada Datum Sadržaj rada 
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BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BONE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KNJIGA EVIDENCIJE 
O SLOBODNIM AKTIVNOSTIMA UČENIKA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                            
                                                                                                                                   Obrazac OŠ 4b 
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Osnovna škola:.........................................................................................  
 
Odjeljenje:..............  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Evidencija o radu učenika u slobodnim aktivnostima 
 

ŠKOLSKA 20__/20__ GODINA 
 
 
 
 

............................................................................. 
                                                                    (Naziv slobodne aktivnosti) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                                       
........................................ 

                                                                                                                      (Potpis rukovodioca) 
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Raspored rada 
 

 
Dani 

 
od 

 
do 

 
od 

 
do 

 
od 

 
do 

 
od 

 
do 

 
od 

 
do 

 
od 

 
do 
 

 
Ponedjeljak 
 

 
 

 
 

          

 
Utorak 
 

            

 
Srijeda 
 

            

 
Četvrtak 
 

            

 
Petak 
 

            

 
DATUM PLANIRANIH MANIFESTACIJA (smotre, izložbe, takmičenja, priredbe i sl.) 

 

        
       Datum        

                                     
                                         Smotra, izložba, takmičenje, priredba i sl.  
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Plan rada 
Septembar                                                                                                                    Radnih sati:_____  
 
 
 
 
 
 
 

Oktobar                                                                                                                         Radnih sati:_____ 
 
 
 
 
 
 
 

Novembar                                                                                                                       Radnih sati:____ 
 
 
 
 
 
 
 

Decembar                                                                                                                       Radnih sati: ____ 
 
 
 
 
 
 
 

Januar                                                                                                                              Radnih sati:____     
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Plan rada 
Februar                                                                                                                           Radnih sati: ____     
 
 
 
 
 
 
 

Mart                                                                                                                                 Radnih sati:____ 
 
 
 
 
 
 
 

April                                                                                                                                Radnih sati:____   
 
 
 
 
 
 
 

Maj                                                                                                                                   Radnih sati:____   
 
 
 
 
 
 
 

Juni                                                                                                                                  Radnih sati:____    
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Evidencija o izostancima 
 

Red 
broj 

 

              Prezime i ime 
 

 

                      Datum izostanka 
Svega izostanaka 
Opr. N. Sv. 
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Evidencija o izostancima 
 

Red 
broj 

 

              Prezime i ime 
 

 

                      Datum izostanka 
Svega izostanaka 

Opr. N. Sv. 
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Dnevnik rada 
 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    
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Dnevnik rada 
 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    
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Dnevnik rada 
 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    
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Dnevnik rada 
 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    
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Dnevnik rada 

 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    



03. august/kolovoz 2016.                                                                            Broj 10 – strana 2195 
 
 

 

Dnevnik rada 
 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    
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Dnevnik rada 
 
Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:....................................................................... 
 
Sadržaj rada:    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dan:.........................                      Datum:...............  
 
TEMA:........................................................................ 
 
Sadržaj rada:    
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Zapažanja o radu pojedinih učenika 
 

 
Redni 
Broj 

 

Prezime i ime 
Zapažanja o sklonostima, sposobnostima i 

razvoju učenika - nagrade, pohvale i sl. 
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PODACI O KOLEKTIVNIM USPJESIMA, UČEŠĆIMA NA SMOTRAMA, TAKMIČENJIMA, 
IZLOŽBAMA, PRIREDBAMA I SLIČNIM MANIFESTACIJAMA - NAGRADE, POHVALE 
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ZAPISNICI SA SASTANAKA RUKOVODSTVA GRUPA - SEKCIJA 
 

 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
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OSNOVNA MUZIČKA ŠKOLA ……………………………………………………..     Obrazac OŠ 4m 

MJESTO ………………………………………………………………………………… 

OPĆINA ………………………………… KANTON ………………………………. 

 
 

 

      Školska …………/……….. godina 
 
                                                                                                                 Broj matične knjige …………… 
 
 

 
 

 

RADNA KNJIŽICA 
ZA UČENIKE 

OSNOVNE MUZIČKE ŠKOLE 
 
 
 

…………………………………………………………………………… sin-kći ………………………… 
                                  (Prezime i ime učenika ) 
 
rođen-a …………………………... …………….  .godine u …….…………………………………….. 

općina ……………………………………………………… država ……………………………………. 

adresa stana …………………………………………………………………… telefon ………………… 

Izborni predmet ……………………………………………………………………... razred …………… 

 

 
 
 

Razrednik  od  do 
     

     

     

 
 

 
 M.P.                                                     Razrednik 
 
    ……………………………… 
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A) sedmica                                                           RASPORED SATI 
 

Predmeti Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota 

O
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B) sedmica                                                           RASPORED SATI 
 

Predmeti Ponedeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Subota 

O
sn

o
v

n
a 

šk
o

la
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b

o
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*) Raspored sati upisuje se grafitnom olovkom 
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ZADACI ZA RAD KOD KUĆE 
 

Datum ……………………. sat od ……… do ……… ocjena ………………………… 
 

 

 

 

 

Roditelj  Nastavnik 

   

   

 
 
 
 

Datum ……………………. sat od ……… do ……… ocjena ………………………… 
 

 

 

 

 

Roditelj  Nastavnik 

   

   

 
 
 
 
 

Datum ……………………. sat od ……… do ……… ocjena ………………………… 
 

 

 

 

 

Roditelj  Nastavnik 
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ZAPISNIK  

o polaganju prijemnog ispita  

održanog dana ____________ 20___ godine 

 
 
 
Ocjene  
 
Sluh __________________________________________________________________________ 
 
Muzička memorija _____________________________________________________________ 
 
Ritam ________________________________________________________________________ 
 

 
 
 

Opća ocjena ____________________ 
 
 
 
 
 
 

                                                                             Potpis članova komisije: 
 
 
 

Predsjednik _________________________ 
 

Ispitivač ____________________________ 
 

                                                                                    Stalni član __________________________ 
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Obrazac OŠ 11m 

 
ZAPISNIK O POLAGANJU GODIŠNJEG ISPITA 

 
Datum:_______________                                                                                      
Broj: _________________ 
 
 
................................................................ 
                       (naziv škole) 

 
 
Ime i prezime učenika/-ce......................................................................sin-ći.............................................. 
 
Polagao/-la je godišnji ispit dana....................20.....godine iz..................................... za.............. razred 

 
 

Predmet  Ispitno gradivo Ocjene Konačna  

...................................................

... 

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 
Prema pokazanom uspjehu učenik/-ca je-nije položio/-la godišnji ispit iz predmeta................. 
............................................. za .........................razred, te sa ........................................................ uspjehom 
je-nije završio/-la ....................................razred 
 
 
U.........................................................................20........godine. 
 
 
               Ispitivač                                   Stalni član                                            Predsjednik komisije 
      ...................................            .........................................                               ............................................... 
 
 
                                                                       M.P.                                                       Direktor škole 
                                                                                                                             ...............................................  
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Obrazac OŠ 20m 
BOSNA I HERCEGOVINA 

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 
BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 

Općina ..................................... 
 

Osnovna muzička škola: 
............................................................................................................................................................. 

 

Broj: ...................................    Mjesto i datum ................................................................................. 
 

P R E V O D N I C A  
 

Osnovnoj muzičkoj školi: ............................................................................................................ 
 
 

PREDMET: Prelaz učenika u drugu školu  
 

……………………………………………………………………………………………………..... 
(Prezime i ime učenika/-ce) 

 

Rođen/-a……………………….....……….……..Općina ……………………………………….. 
Država……………………………………..…Državljanstvo …………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………

(Prezime i ime oca i zanimanje) 

 

……………………………………………………………………………………………………..... 
(Prezime i ime majke i zanimanje) 

 

Mjesto dosadašnjeg stanovanja učenika/-ce 
…………………………………………………………………………………….. 
 

U školskoj 20…./….. godini upisan/-a je …………….. put u …………….. (……) razred. 
 
 

USPJEH IZ NASTAVNIH PREDMETA 
 

1. IZVORNI PREDMET............................................................................................... (_____) 
2. SOLFEĐO I TEORIJA.............................................................................................. (_____) 
3. SKUPNO MUZICIRANJE...................................................................................... (_____) 
4. .................................................................................................................................... (_____) 
5. .................................................................................................................................... (_____) 
      VLADANJE  
 

                                                           M.P.                                               Direktor škole 
                                                                                                                ............................... 
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OBRAZAC OŠ 6 (Tabele od 1 do 9) 
 

IZVJEŠTAJ O USPJEHU U UČENJU I VLADANJU UČENIKA OSNOVNIH   ŠKOLA 
NA KRAJU ŠKOLSKE 20__/20__. GODINE 

 

PREGLED BROJA UČENIKA NA KRAJU ŠKOLSKE  20__/20__. GODINE 
(redovna osnovna škola) 

 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Tabela 1. 

R.br. Ocjenjivanje 

Razredi Ukupno 

I II III IV V VI 

 
 

VII 
  
  

 VIII/8 VIII/9 

 
 

IX 
  
  

 

1. Broj učenika koji se ocjenjuju opisno                    

2. Broj učenika koji se ocjenjuju brojčano                    

3. Broj učenika koji se ocjenjuju opisno i brojčano            

3. 
Ukupan broj učenika po razredima koji su ocijenjeni na kraju 
školske 20__/20__. godine 

                   

4. 
Ukupan broj učenika po razredima koji nisu ocijenjeni na kraju 
školske 20__/20__.godine 

           

5. Broj učenika iz GPPR-a škole za školsku 20__/20__.godinu                    

6. 
Razlika u broju učenika (podaci iz GPPR-a škole za školsku 
20__/20__.godinu u odnosu na podatke o broju učenika na 
kraju školske godine) 

           

  
  NAPOMENA: Dijelovi osjenčeni sivom bojom u tabeli 1. se ne popunjavaju. 
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PREGLED BROJA UČENIKA  NA KRAJU ŠKOLSKE  20__/20__. GODINE 
(paralelna osnovna škola: muzička/baletska) 

 
                                                                                                                                                                                          Tabela 6. 

R.br. Ocjenjivanje 

 
Razredi- muzička škola 

  

 
 
 
Ukupno 

I II III IV 
 

V 
  

VI 

1. 
Ukupan broj učenika po razredima 
koji su ocijenjeni na kraju školske  
20__/20__. godine 

  
  
  

  
  

      

2. 
Ukupan broj učenika po razredima  
koji nisu ocijenjeni na kraju školske  
20__/20__.godine 

       

3. 
Ukupan broj učenika koji su ispisani  
u toku školske 20__/20__.godine 

       

4. 
Broj učenika iz GPPR-a škole za školsku 
20__/20__.godinu 

  
  
  

  
  

      

5. 

Razlika u broju učenika  
(podaci iz GPPR-a škole za školsku 
 20__/20__.godinu u odnosu na podatke 
o broju učenika na kraju školske godine) 
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PREGLED IZOSTANAKA UČENIKA NA KRAJU ŠKOLSKE 20__/20__. GODINE 
(paralelna osnovna škola: muzička)   

 
 

                                                                                                                                           Tabela 9. 

R.br. Izostanci  

Razredi - muzička 
škola 

 

 
 
 

Ukupno 
I II III IV V VI 

1. Broj neopravdanih izostanaka              

2. Broj opravdanih izostanaka               

3. Ukupan broj izostanaka         

4. Prosječan broj opravdanih izostanaka učeniku              

5. Prosječan broj neopravdanih izostanaka učeniku        

6. Prosječan broj ukupnih izostanaka po učeniku        
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Obrazac OŠ 7 

 

BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

BOSANSKO-PODRINJSKI KANTON GORAŽDE 

Škola 
 

 (Naziv i sjedište škole) 

EVIDENCIJA O PLANU I REALIZACIJI 
PLANA STAŽIRANJA PRIPRAVNIKA 

  
PRIPRAVNIK: 
…………………………………………………………………………………………………………… 
ZANIMANJE: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

PREDMET-I KOJI-E PREDAJE: 

………………………………………………………………………………………………........................ 

……………………………………………………………………………………………………………………. 
MENTOR: 
…………………………………………………………………………………………………………… 
Zanimanje mentora: 
…………………………………………………………………………………………………………… 

Godine staža: ukupno ……….….., od toga u nastavi ………….….. Položio stručni ispit ……… godine. 

Imenovan na sjednici Nastavničkog vijeća škole od …………….. godine.  

  

VRIJEME STAŽIRANJA: od …………….. godine do …………….. godine. 
 
 
 

Da su ispunjeni uslovi 
za stažiranje pripravnika 

      ovjerava direktor škole 
 
                                                                          
                                                                                                              .......................................... 
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Područja koja pripravnik treba da pređe 

u toku stažiranja 

Plan stažiranja 

Mjesto i lica sa kojima će pripravnik raditi, 
dokumetnacija, literatura, teme, vrste i oblici rada 

Broj 
sati 

1.  a) Upoznavanje sa Zakonom o 
osnovnoj/srednjoj školi i drugim 
propisima koji regulištu rad u 
osnovnoj/srednjoj školi. 

b) Normativna akta: 
- Pedagoški standardi i normativi 
- Pravilnik o polaganju stručnih ispita 
- Pravilnik o kućnom redu 
- Pravilnik o pohvalama  nagradama i 

kaznama 

  

2.  Godišnji program rada škole   

3.  - Nastavni plan i program 
- Program odjeljenske zajednice 
- Saradnja sa roditeljima 
- Vannastavne aktivnosti škole 

  

4.  Program kolektivnog i individualnog 
usavršavanja 

  

5.  Dokumentacija i evidencija o radu škole: 
- Ljetopis škole 
- Matična knjiga 
- Odjeljenska knjiga 
- Đačka knjižica i svjedodžbe 
- Zapisnici  
-   
-  

  

6.  Praćenje i korištenje pedagoško- 
-didaktičke literature 

  

7.  Učešće u radu stručnih organa škole   

8.  Prisustvovanje pripravnika časovima 
mentora – ogledni i ugledni časovi  
(za školskog pedagoga-psihologa 
empirijsko istraživanje u skladu sa 
Pravilnikom o polaganju stručnog 
ispita) 

  

9.  Prisustvovanje mentora časovima 
pripravnika.  
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Realizacija plana 

 
Mjesto, lica sa kojima je pripravnik  radio, 

dokumentacija, literatura, teme, vrste i 
oblici rada 

Broj 
sati 

Zapažanje mentora – zaduženog lica 

1. 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

2.    

3. 

 
 
 
 
 

  

4.    

5. 

 
 
 
 
 
 

  

6.    

7.    

8. 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

9. 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

Pored ovog obrasca, ukoliko je to potrebno, evidencija može da sadrži i odgovarajuće priloge.  
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652 
 

Na osnovu člana 56. Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju („Služ-
bene novine Bosansko-podrinjskog kan-
tona Goražde“, br. 05/16), Ministarstvo  
za obrazovanje, mlade, nauku, kulturu i 
sport Bosansko-podrinjskog kantona 
Goražde d o n o s i: 
 
 

P R A V I L N I K 
o načinu praćenja i ocjenjivanja 

učenika u devetogodišnjoj osnovnoj 
školi i osnovnoj muzičkoj školi 

 
 

I – OPĆE ODREDBE 
 

Član 1. 
 

Ovim se Pravilnikom propisuje 
način praćenja i evidentiranja važnih po-
dataka u toku rada sa učenicima u deve-
togodišnjoj osnovnoj školi, provjerava-
nje, ispitivanje i ocjenjivanje njihovog 
znanja, vještina, sposobnosti i primjene 
stečenih znanja, te prava i dužnosti nas-
tavnika, učenika i njihovih roditelja, od-
nosno staratelja (u daljem tekstu: rodite-
lji) u postupcima praćenja, provjerava-
nja i ocjenjivanja učenika tokom školske 
godine. 
 

Član 2. 
 

(1) U skladu s odredbama ovog Pravil-
nika, pod praćenjem učenika se pod-
razumijeva sistematsko bilježenje za-
pažanja o razvoju interesa učenika, 
motivacije i sposobnosti, njihovih 
postignuća u usvajanju odgojno-ob-
razovnih sadržaja nastavnog pred-
meta, njihov odnos prema radu i po-
stavljenim zadacima te vaspitnim vr- 

03. august/kolovoz 2016. 
 

 
ijednostima. 

(2) Pod provjeravanjem se podrazumije-
va kontinuirano praćenje, ispitivanje 
i vrednovanje učeničkih postignuća i 
uspjeha u ostvarivanju zadataka na-
stavnog predmeta tokom školske go-
dine. 

(3) Ocjenjivanje je postupak vrednova-
nja svih važnih činjenica o učeniko-
vim postignućima tokom praćenja, 
provjeravanja i ispitivanja, a izraža-
va se ocjenom u skladu sa zakonom. 

 
Član 3. 

 
(1) Postignuća učenika u kontekstu rea-

lizacije odgojno-obrazovnih ciljeva i 
zadataka se iskazuju opisnom ocjen-
om u skladu sa skalom postignuća u 
prvom razredu osnovne škole, a bro-
jčanom ocjenom od 1 do 5 od drug-
og do devetog razreda. 

(2) Postignuća učenika s posebnim ob-
razovnim potrebama u redovnim os-
novnim školama iskazuju se na tem-
elju postignutih rezultata po prilago-
đenim nastavnim planovima i prog-
ramima opisnom, odnosno brojčan-
om ocjenom uz pismeno obrazlože-
nje ocjene. 

 
Član 4. 

 
(1) Tokom praćenja razvoja učenika up-

isuju se samo ona zapažanja koja su 
nastavniku u praćenju učenika uoč-
ljiva, a učeniku i roditelju razumljiva 
te koja nastavniku mogu pomoći u 
konačnom ocjenjivanju uspjeha iz 
nastavnog predmeta. 

(2) Kontinuirano praćenje učenika prv-
og razreda evidentira se u portfoliju 
svakog učenika. 
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Član 5. 
 

Postignuće učenika se utvrđuje i 
ocjenjuje u odjeljenju, grupi, individual-
nim i grupnim oblicima (razgovorima i 
ispitivanjem, izradom pisanih, grafičkih, 
praktičnih, tehničkih i drugih zadataka, 
rješavanjem zadataka objektivnog tipa, 
višeminutnim kontrolnim provjerama 
znanja, nastupima i drugim odgovaraju-
ćim oblicima i postupcima). 
 

Član 6. 
 

Provjeravanje i ocjenjivanje uče-
nika treba provoditi tako da se: 

 

- poštuje učenikova ličnost, 
- postiče učenikovo samopouzda-

nje i njegov osjećaj napredova-
nja, 

- podstiče aktivno učešće učenika 
u nastavi i vannastavnim aktiv-
nostima, 

- učeniku omogućuje da se sam 
javi za provjeru znanja, 

- obezbijede jednake šanse svim 
učenicima, 

- razvijaju radne navike i obezbi-
jedi kontinuiran i ujednačen rad 
učenika, 

- učenik osposobljava za samouče-
nje, samoprocjenu svog znanja i 
procjenu znanja drugih učenika. 

 
Član 7. 

 
(1) Uspjeh učenika u svakom predmetu 

se ocjenjuje po elementima minimal-
no tri puta u  jednom polugodištu. 

(2) Ocjenjivanje treba biti vremenski ra-
vnomjerno raspoređeno u toku po-
lugodišta. 
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Član 8. 
 

(1) Osnovni elementi ocjenjivanja uče-
nika u postupcima provjeravanja je-
su: 
 

- poznavanje i razumijevanje nas-
tavnih sadržaja, 

- usmeno i pismeno izražavanje, 
- praktične i kreativne primjene 

naučenog gradiva, 
- razvijenost vještina, 
- načini učešća u usvajanju nastav-

nih sadržaja te napredak i razvoj 
njihovih psihofizioloških sposob-
nosti i mogućnosti. 

(2) Uspjeh učenika u ocjenjivanju njego-
vog praktičnog rada, eksperimenta 
ili izvođenju laboratorijske i druge 
vježbe se ocjenjuje na osnovu: 
 

- primjene učenikova znanja u izv-
ođenju zadatka, 

- samostalnosti i pokazanih vješti-
na, 

- korištenja materijala, alata, inst-
rumenata i drugih pomagala, te 
primjene sigurnih mjera prema 
sebi, drugima i okolišu. 

 
Član 9. 

 
(1) Vladanje učenika se ocjenjuje na os-

novu njegovog odnosa prema: 
 

- radu, 
- drugim učenicima, 
- sebi, 
- nastavnicima i ostalim zaposleni-

cima u školi, 
- školskoj imovini i širem društve-

nom i prirodnom okruženju. 
(2) Ocjene iz vladanja se iskazuju opis-

no i to: 
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- primjerno, 
- vrlo dobro, 
- dobro, 
- zadovoljava, 
- loše. 

 
Član 10. 

 
Oblike, elemente i mjerila provje-

ravanja i ocjenjivanja učenika određuje 
nastavnik u skladu sa ishodima učenja 
koji proističu iz ciljeva godišnjih nastav-
nih planova i programa, na osnovu sav-
remenih pedagoških i dokimoloških sp-
oznaja, te odredbama ovog Pravilnika. 
 

Član 11. 
 

(1) Roditelj ima obavezu pratiti učeni-
kovo pohađanje nastave, njegov rad 
i napredovanje, te pomagati nastav-
niku u rješavanju učenikovih poteš-
koća u odgojno-obrazovnom proce-
su. 

(2) Roditelj ima pravo biti obaviještav-
an, usmeno i pismeno o redovitosti 
pohađanja nastave, radu, zalaganju, 
uspjehu i vladanju svog djeteta. 

 
Član 12. 

 
(1) Nastavnik je obavezan obavještavati 

roditelja na individualnim razgovo-
rima i roditeljskim sastancima o uč-
enikovoj motivaciji, interesu i razvo-
ju njegovih sposobnosti, te o njegov-
om radu, zalaganju, uspjehu, izosta-
ncima i vladanju, najmanje četiri pu-
ta u toku nastavne godine. 

(2) Na zahtjev roditelja, svaki nastavnik 
je dužan tokom nastavne godine dati 
obavijesti o postignućima i uspjehu 
učenika u nastavnim predmetima. 

 

03. august/kolovoz 2016. 
 
 

Član 13. 
 

(1) Ako većina roditelja na roditeljskom 
sastanku smatra da određeni nasta-
vnik neobjektivno ocjenjuje, odnos-
no da su njegovi postupci i ponaša-
nje u provjeravanju i ocjenjivanju uč-
enika neprimjereni, takvi prigovori 
uvrstit će se u dnevni red odjeljensk-
og, odnosno nastavničkog vijeća. 

(2) Ako odjeljensko, odnosno nastavnič-
ko vijeće, nakon rasprave, većinom 
glasova zaključi da su roditeljski pri-
govori na rad i ponašanje određenog 
nastavnika opravdani, direktor je 
dužan obavjestiti Pedagoški zavod, 
koji će, u okviru svojih nadležnosti, 
preduzeti adekvatne mjere. 

 
 
II – RAZREDNA NASTAVA 
 

Član 14. 
 

(1) U skladu s odredbama ovog Pravil-
nika, pod praćenjem napredovanja 
učenika u razrednoj nastavi treba 
podrazumijevati sistematsko i konti-
nuirano praćenje nivoa učeničkih 
postignuća, ne samo na planu znanja 
i sposobnosti, nego na svim područ-
jima koja su navedena kao sadržaj 
odgojno-obrazovnih ciljeva i zadata-
ka. 

(2) Praćenje podrazumijeva bilježenje 
pojedinosti tokom opservacije koje 
mogu koristiti roditeljima ili specija-
lizovanim stručnjacima u pružanju 
podrške ili direktne pomoći učeniku. 

(3) Opisno ocjenjivanje je iskazivanje is-
hoda odgojno-obrazovnog rada po-
moću riječi-deskriptora i skale općeg 
postignuća učenika na polugodišti-
ma i na kraju školske godine, a radi  



03. august/kolovoz 2016. 
 
 

identifikacije eventualnih teškoća i 
planiranja mjera za prevazilaženje 
tih teškoća. 
Postignuća učenika na skali  su: 
 

- odlična postignuća, 
- veoma dobra postignuća, 
- dobra postignuća, 
- zadovoljavajuća postignuća, 
- minimalna postignuća. 

(4) Opisno ocjenjivanje se primjenjuje u 
I razredu.  

(5) Za učenike sa posebnim obrazovnim 
potrebama, pored brojčane ocjene 
primjenjuje se i opisno ocjenjivanje 
za svaki predmet kojim se pismeno 
obrazlažu postignuti rezultati u od-
nosu na ciljeve iz plana, a koje se ev-
identira u učeničkom portfoliju. 
 

Član 15. 
 

(1) U opisnom ocjenjivanju nastavnik 
razredne nastave ima obavezu da 
prati napredovanje učenika u svim 
nastavnim predmetima, procjenjuje 
znanje, vještine, sposobnosti, intere-
se, motoričku spremnost i spretnost, 
kooperativnost, a na osnovu define-
sanih ishoda ukupnih odgojno-obra-
zovnih aktivnosti. 

(2) Ocjena iz likovne kulture, muzičke 
kulture, tjelesnog i zdravstvenog od-
goja posebno mora djelovati poticaj-
no u smislu prepoznavanja smisla i 
dara za likovni i muzički izraz, odn-
osno spretnost i ljepotu pokreta. 

(3) Nastavnik mora poštovati učenikove 
mogućnosti i sposobnosti. 

 
Član 16. 

 
(1) Nastavnik razredne nastave ima ob-

avezu da vodi evidenciju o napredo- 

Broj 10 – strana 2265 
 
 
vanju učenika, eventualnim zastoji-
ma, izuzetnom napredovanju i akti-
vnostima koje preduzima na planu 
stvaranja pretpostavke za ispoljava-
nje individualiteta svakog učenika. 

(2) Nastavnik razredne nastave u učeni-
čki portfolij evidentira sva značajna 
zapažanja, te u isti odlaže odabrane 
učeničke radove koji su ujedno po-
kazatelji učenikovih postignuća. 

(3) Nastavnik razredne nastave je u ob-
avezi da u vođenju pedagoške doku-
mentacije poštuje načela struke i na-
uke, obezbijedi razumljivost opisne 
ocjene koja je istovremeno usmjere-
nje za dalje korake u učenju i ukup-
nom napredovanju. 

(4) Praćenje učeničkih postignuća pod-
razumijeva: 
 

- poštivanje integriteta dječije lič-
nosti, 

- uvažavanje dječije dobrobiti kao 
glavnog orjentira u ukupnom ra-
du, 

- poticanje samopouzdanja, sposo-
bnosti samoprocjene i utvrđiva-
nja vlastitih obaveza, 

- stvaranje ambijenta koji potiče 
samostalnost, kreativno izražav-
anje, kritičko mišljenje, mogućn-
ost da učenik procijeni šta je dob-
ro uraadio, a šta bi moglo biti ur-
ađeno i kada je to moguće očeki-
vati. 

 
Član 17. 

 
(1) Nastavnik ima obavezu da primje-

njuje savremene oblike i metode na-
stavnog rada i da ih prilagođava in-
dividualnim mogućnostima učenika. 

(2) Praćenje napredovanja učenika je st-
alna aktivnost i podrazumijeva sve  
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situacije u odgojno-obrazovnoj djela-
tnosti. 

(3) Zaključnu ocjenu u razrednoj nasta-
vi, odnosno uspjeh postignuća učen-
ika, utvrđuje nastavnik razredne na-
stave. 

 
 
III – PREDMETNA NASTAVA 
 

Član 18. 
 

Pod praćenjem napredovanja uč-
enika i ocjenjivanja učenika u predmetn-
oj nastavi treba podrazumijevati stalno i 
kontinuirano praćenje napredovanja uč-
enika u pojedinom nastavnom predme-
tu, i ocjenjivanje postignuća sa stanoviš-
ta definisanih odgojno-obrazovnih cilje-
va i zadataka. 
 

Član 19. 
 

Napredovanje učenika u svim 
nastavnim predmetima prati razredni 
nastavnik i o rezultatima pravovremeno 
obavještava roditelje učenika. 
 

Član 20. 
 

Nastavnik određenog predmeta 
ima obavezu da razrednom nastavniku i 
roditelju daje detaljnija objašnjenja o na-
predovanju učenika i postignuću u tom 
nastavnom predmetu. 
 

Član 21. 
 

(1) Ocjenjivanje postignuća može biti 
usmeno, pismeno i praktično u zavi-
snosti od specifičnosti sadržaja nast-
avnog predmeta, a iskazuje se broj-
čanim  ocjenama na skali od 1 do 5. 
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       Ocjene su: 
 

- odličan (5) 
- vrlo dobar (4) 
- dobar (3) 
- dovoljan (2) 
- nedovoljan (1)  

      Ocjena nedovoljan (1) nije prolazna. 
(2) Ocjena je javna i daje je predmetni 

nastavnik sa usmenim obrazloženj-
em uz obavezno unošenje datuma 
kada je učenik ocijenjen. 

 
Član 22. 

 
U toku jednog polugodišta učen-

ik treba da ima najmanje tri ocjene koje 
su rezultat sistematskog praćenja i pro-
vjeravanja nivoa postignuća. 
 

Član 23. 
 

(1) Usmeno provjeravanje je sastavni 
dio ukupne komunikacije na nastav-
nom času, bez obzira na tip časa i 
poziciju časa u strukturi nastavnog 
plana. 

(2) Usmena provjera znanja može se re-
alizovati iz dva nastavna predmeta 
u toku jednog dana. 

 
Član 24. 

 
Učenik se pismeno provjera i oc-

jenjuje samo iz predmeta za koje su nas-
tavnim planom i programom predviđe-
ni oblici provjeravanja. 
 

Član 25. 
 

(1) Ocijenjeni rad nastavnik je dužan 
analizirati s učenikom i ukazati uče-
niku na dobre i slabije strane rada.  
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Pismeni rad nastavnik čuva do kraja 
tekuće školske godine. 

(2) Roditelj ima pravo uvida u ocijenjeni 
učenikov rad i pravo na nastavniko-
va objašnjenja. 

 
Član 26. 

 
(1) Pismene provjere provode se tokom 

nastavne godine samo poslije obrađ-
enih i uvježbanih nastavnih cjelina. 

(2) Nastavnik je dužan najkasnije sedam 
dana prije provjere obavijestiti učen-
ike o sadržajima i obimu gradiva ko-
ji će se pismeno provjeriti, te o krite-
rijima ocjenjivanja. 

(3) Nastavnik je dužan da pismene pro-
vjere prilagodi učenicima sa teškoća-
ma u razvoju prema njihovim indivi-
dualnim sposobnostima. 

(4) Nivo znanja iz pojedinih predmeta 
za učenike s teškoćama u razvoju iz-
ražava se brojčano uz pismeno obra-
zloženje. 

 
Član 27. 

 
Ako na pismenoj provjeri više od 

50% učenika dobije negativnu ocjenu, 
pismena provjera će se ponoviti. Ponov-
na pismena provjera se provodi nakon 
analize uzroka neuspjeha, ponavljanja i 
uvježbavanja sadržaja nastavnog prog-
rama. 
 

Član 28. 
 

(1) Pismene provjere znanja u jednom 
danu mogu se realizovati samo iz je-
dnog predmeta, a u toku jedne sed-
mice mogu se realizovati najviše tri 
puta. 

(2) Provjera znanja učenika u toku jed- 
nog dana  može biti jednom usmeno 

Broj 10 – strana 2267 
 

 
i jednom pismeno. 

 

Član 29. 
 

(1) Učeniku osnovne škole se iz nasta-
vnog predmeta ne može dati ocje-
na nedovoljan (1) zbog nediscipli-
ne ili zbog neopravdanog izostan-
ka, kao i iznošenja vlastitog mišlje-
nja i stava. 

(2) Učeniku se ne može izvesti zaklju-
čna ocjena nedovoljan (1) na osno-
vu jedne nedovoljne ocjene. 

(3) Zaključna ocjena ne mora biti arit-
metrička sredina svih ocjena u toku 
polugodišta ili školske godine, ne-
go opći utisak nastavnika o radu, 
rezultatima rada i zalaganju učeni-
ka. 

(4) Zaključne ocjene iz nastavnih pred-
meta utvrđuje odjeljensko vijeće na 
prijedlog predmetnog nastavnika. 

(5) Prijedlog ocjene predmetnog nasta-
vnika iz stava 4. ovog člana, u pra-
vilu, treba potvrditi. 

 

Član 30. 
 

(1) Opći uspjeh učenika utvrđuje se arit-
metičkom sredinom iz svih nastav-
nih predmeta zaokružen na dvije de-
cimale. 

(2) Učenik je postigao opći uspjeh: 
 

- odličan (5) ako je postigao prosj-
ečnu ocjenu najmanje 4,50; 

- vrlo dobar (4) ako je postigao pr-
osječnu ocjenu najmanje 3,50; 

- dobar (3) ako je postigao prosječ-
nu ocjenu najmanje 2,50; 

- dovoljan (2) ako ima srednju ocj-
enu iz svih predmeta najmanje 2. 

(3) Učenik koji ima jednu ili više nedov-
oljnih ocjena, utvrđuje se opći uspjeh 
nedovoljan (1). 
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IV – MUZIČKA ŠKOLA 
 

Član 31. 
 

Pod praćenjem napredovanja uč-
enika i ocjenjivanja učenika podrazumi-
jeva se stalno i kontinuirano praćenje 
napredovanja učenika, i ocjenjivanje po-
stignuća sa stanovišta definisanih odgoj-
no-obrazovnih ciljeva i zadataka. 
 

Član 32. 
 

Napredovanje učenika u svim 
nastavnim predmetima prati razredni 
nastavnik i o rezutatima pravovremeno 
obavještava roditelje učenika. 
 

Član 33. 
 

Nastavnik određenog predmeta 
ima obavezu da razrednom nastavniku i 
roditelju daje detaljnija objašnjenja o na-
predovanju učenika i postignuću u tom 
nastavnom predmetu. 
 

Član 34. 
 

(1) Ocjenjivanje postignuća može biti 
usmeno, pismeno i praktično u zavi-
snosti od specifičnosti sadržaja nast-
avnog predmeta, a iskazuje se broj-
čanim  ocjenama na skali od 1 do 5. 

      Ocjene su: 
 

     - odličan (5) 
     - vrlo dobar (4) 
     - dobar (3) 
     - dovoljan (2) 
     - nedovoljan (1)  
     Ocjena nedovoljan (1) nije prolazna. 
(2) Ocjena je javna i daje je predmetni 

nastavnik sa usmenim obrazloženj-
em uz obavezno unošenje datuma. 
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Član 35. 

 

U toku jednog polugodišta učen-
ik treba da ima najmanje tri ocjene koje 
su rezultat sistematskog praćenja i prov-
jeravanja nivoa postignuća. 
 

Član 36. 
 

Usmeno provjeravanje je sastav-
ni dio ukupne komunikacije na nastavn-
om času, bez obzira na tip časa i poziciju 
časa u strukturi nastavnog plana. 
 

Član 37. 
 

Učenik se pismeno provjera i ocj-
enjuje samo iz predmeta za koje su nas-
tavnim planom i programom predviđe-
ni oblici provjeravanja. 
 

Član 38. 
 

(1) Ocijenjeni rad nastavnik je dužan 
analizirati s učenikom i ukazati uče-
niku na dobre i slabije strane rada. 
Pismeni rad nastavnik čuva do kraja 
tekuće školske godine. 

(2) Roditelj ima pravo uvida u ocijenjeni 
učenikov rad i pravo na nastavniko-
va objašnjenja. 

 
Član 39. 

 

(1) Pismene provjere provode se tokom 
nastavne godine samo poslije obra-
đenih i uvježbanih nastavnih cjelina. 

(2) Nastavnik je dužan najkasnije sedam 
dana prije provjere obavijestiti učen-
ike o sadržajima i obimu gradiva ko-
ji će se pismeno provjeriti, te o krite-
rijima ocjenjivanja. 

 
Član 40. 

 

Ako na pismenoj provjeri više od  
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50% učenika dobije negativnu ocjenu, 
pismena provjera će se ponoviti. Pono-
vna pismena provjera se provodi nakon 
analize uzroka neuspjeha, ponavljanja i 
uvježbavanja sadržaja nastavnog prog-
rama. 
 

Član 41. 
 

(1) Učeniku osnovne muzičke škole se 
iz nastavnog predmeta ne može dati 
ocjena nedovoljan (1) zbog nediscip-
line ili zbog neopravdanog izostan-
ka, kao i iznošenja vlastitog mišljenja 
i stava. 

(2) Učeniku se ne može izvesti zaključ-
na ocjena nedovoljan (1) na osnovu 
jedne nedovoljne ocjene. 

(3) Zaključna ocjena ne mora biti arit-
metrička sredina svih ocjena u toku 
polugodišta ili školske godine, nego 
opći utisak nastavnika o radu, rezul-
tatima rada i zalaganju učenika. 

(4) Zaključne ocjene iz nastavnih pred-
meta utvrđuje odjeljensko vijeće na 
prijedlog predmetnog nastavnika. 

(5) Prijedlog ocjene predmetnog nastav-
nika iz stava 4. ovog člana, u pravi-
lu, treba potvrditi. 

 
Član 42. 

 
Zaključnu ocjenu iz glavnog pre-

dmeta - instrumenta na kraju I i II polu-
godišta utvrđuje komisija koju formira 
nastavničko vijeće. 
 

Član 43. 
 

(1) Opći uspjeh učenika utvrđuje se arit-
metičkom sredinom iz svih nastavn-
ih predmeta zaokružen na dvije dec-
imale. 

(2) Učenik je postigao opći uspjeh: 
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- odličan (5) ako je postigao prosj-
ečnu ocjenu najmanje 4,50; 

- vrlo dobar (4) ako je postigao pr-
osječnu ocjenu najmanje 3,50; 

- dobar (3) ako je postigao prosječ-
nu ocjenu najmanje 2,50; 

- dovoljan (2) ako ima srednju ocj-
enu iz svih predmeta najmanje 2. 

 
 
V  ZAVRŠNE ODREDBE 

 
Član 44. 

 
Stupanjem na snagu ovog Pravil-

nika prestaje da važi Pravilnik o načinu 
praćenja i ocjenjivanja učenika u deveto-
godišnjoj psnovnoj školi i osnovnoj mu-
zičkoj školi („Službene novine Bosans-
ko-podrinjskog kantona Goražde“ broj: 
10/11 i 09/14). 
 

Član 45. 
 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 
danom donošenja, a naknadno će se ob-
javiti u „Službenim novinama Bosansko-
podrinjskog kantona Goražde“. 
 

Broj: 10-38-2393/16                 M I N I S T A R 
02.08.2016.godine                   Damir Žuga,s.r. 
     G o r a ž d e    

 

653                                                                                                   
                                                                                                          

 Na osnovu člana 38. Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju (“Služ-
bene novine Bosansko-podrinjskog kan-
tona Goražde” broj: 5/16) i člana 54. Za-
kona o srednjem obrazovanju i odgoju 
(“Službene  novine Bosansko-podrinjsk-
og kantona Goražde” broj 10/11 i 5/16), 
Ministarstvo za obrazovanje, mlade, na-
uku, kulturu i sport Bosansko-podrinj-
skog kantona Goražde, d o n o s i: 
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P R A V I L N I K 
o osnivanju i radu eksperimentalnih 

osnovnih i srednjih škola  
i proglašavanju postojećih škola 

eksperimentalnim 
 

Član 1. 
  
(1) Radi uvođenja novih oblika i sadrža-

ja rada, Ministarstvo za obrazovanje, 
mlade, nauku, kulturu i sport Bosan-
sko-podrinjskog kantona Goražde (u 
daljem tekstu: Ministarstvo) može 
jednu ili više osnovnih  ili srednjih 
škola proglasiti eksperimentalnom 
ili osnovati eksperimentalnu školu.  

(2) Za eksperimentalnu školu može se 
odobriti odstupanje od odredaba Za-
kona o osnovnom odgoju i obrazo-
vanju i Zakona o srednjem obrazov-
anju i odgoju u primjeni nastavne 
norme, dnevnog i sedmičnog optere-
ćenja učenika časovima, načinu ocje-
njivanja, formiranju odjeljenja i reali-
zaciji nastavnog plana I programa. 

 
Član 2. 

 
Odobrenje za uvođenje novih 

oblika, načina I sadržaja rada u osnovn-
oj ili srednjoj školi daje se na osnovu ela-
borata koji škola podnosi Ministarstvu 
najkasnije šest mjeseci prije početka ško-
lske godine. 
 

Član 3. 
 
 Škola  se proglašava eksperimen-
talnom ako su elaboratom uključena sva 
odjeljenja škole. 
 

Član 4. 
 Odjeljenja se proglašavaju ekspe-
rimentalnim ako su elaboratom uključe- 
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na samo neka odjeljenja. 
 

Član 5. 
  
 Prema proceduri utvrđenoj ovim 
Pravilnikom, Minister za obrazovanje, 
mlade, nauku, kulturu i sport  (u daljem 
tekstu: ministar) daje saglasnost i na dr-
uge projekte koji se  realiziraju u odgoj-
no-obrazovnoj ustanovi u sklopu pojedi-
nih oblasti ili djelatnosti. 
 

Član 6. 
  
 U elaboratu se mora istaći za šta 
se traži odobrenje za odstupanje od odr-
edbi odgovarajućih zakona, eksperimen-
talni nastavni plan i program koji se želi 
primijeniti sa posebnom analizom odst-
upanja od važećeg nastavnog plana i pr-
ograma (sadržaji, plan, dnevno i sedmič-
no opterećenje učenika, drugačija dina-
mika izvođenja nastave i sl.) i drugo što 
bi jasnije ukazalo na značaj i prednosti 
primjene predloženih sadržaja. 
 

Član 7. 
  
 Pored istaknute i obrazložene po-
trebe za promjenama koje se eksperime-
ntom  provjeravaju, elaborat treba da sa-
drži i sljedeće elemente: 
 

- cilj, zadatke i sadržaj, 
- mjesto i način izvođenja, 
- vremenski plan realizacije, 
- prostorne uslove, 
- uslove po osnovu opreme, 
- kadrovske uslove, 
- način stručnog praćenja, 
- rok podnošenja izvještaja o posti-

gnutim rezultatima, 
- izvor finansiranja eksperimenta 

(projekta), 
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- finansijski plan za svaku godinu, 
- definisan uzorak, 
- prijedlog ustanova i odjeljenja  

kojima se želi realizovati ekspe-
riment (projekat).  

 
Član 8. 

  
 Za sagledavanje opravdanosti 
provjere vrijednosti novih obrazovnih 
sadržaja, oblika, načina rada i nove nas-
tavne opreme, za svaki pojedinačan zah-
tjev Minister formira posebnu komisiju 
koja razmatra elaborat i daje prijedlog 
ministru da ga odobri ili odbije. 
 

Član 9. 
 

Realizacija eksperimenta može 
početi ukoliko je odobrenje ministra za 
njegovo provođenje dato najmanje tri 
mjeseca prije početka školske godine. 
 

Član 10. 
 

Škola koja je proglašena eksperi-
mentalnom pravovremeno preduzima 
organizacione pripreme i u svom godiš-
njem programu rada planira aktivnosti. 
 

Član 11. 
 

Osnovne I srednje škole u kojima 
se ostvaruju eksperimentalni programi 
otvorene su stručnoj I pedagoškoj javno-
sti, za usavršavanje nastavnika I struč-
nih saradnika, uz uvjet da to ne remeti 
ostvarivanje eksperimentalnog progra-
ma. 
 

Član 12. 
  

Osnovnoj ili srednjoj školi u kojoj 
se provodi eksperimentalni program, 
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ukoliko je potrebno, osiguravaju se do-
datna finansijska sredstva za: 

 

- specifična nastavna sredstva i 
pomagala, 

- povećane materijalne troškove i 
- stimulaciju nastavnika i stručnih 

saradnika.  
 

Član 13. 
  
(1) Eksperimentalna škola, odnosno ra-

zred ili odjeljenje, gube svojstvo eks-
perimentalne škole, razreda ili odje-
ljenja ako prestanu ispunjavati uvje-
te za vršenje eksperimenta.  

(2) Ministar donosi rješenje o obustav-
ljanju eksperimenta. 

 
Član 14. 

  
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 

osmog dana od dana objave u „Služben-
im novinama Bosansko-podrinjskog ka-
ntona Goražde“, a primjenjivat će se od 
početka školske 2016/2017.godine. 
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02.08.2016.godine                   Damir Žuga,s.r. 
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Na osnovu člana 49. Zakona o 
predškolskom odgoju i obrazovanju Bo-
sansko – podrinjskog kantona Goražde 
(“Službene novine Bosansko-podrinjsk-
og kantona Goražde” broj:15/09), člana 
122. Zakona o srednjem obrazovanju i 
odgoju (“Službene novine Bosansko-po-
drinjskog kantona Goražde” broj: 10/11 
i 5/16) i člana 81. Zakona o osnovnom 
odgoju i obrazovanju (“Službene novine 
Bosansko-podrinjskog kantona Goraž-
de” broj: 5/16), Ministarstvo za obrazo- 



Broj 10 – strana 2272 
 
 
vanje, mlade, nauku, kulturu i sport Bo-
sansko-podrinjskog kantona Goražde,   
d o n o s i: 
 
 

PRAVILNIK 
osposobljavanju pripravnika  
i volontera za samostalan rad 

 
Član 1. 

 
Ovim se Pravilnikom propisuje 

sadržaj, program, način praćenja pripra-
vničkog i volonterskog staža nastavnika, 
odgajatelja, stručnih saradnika, saradni-
ka u nastavi i drugih izvođača odgojno-
obrazovnog rada (u daljem tekstu: nas-
tavnik) u ustanovama iz oblasti obrazo-
vanja (predškolska ustanova, osnovna i 
srednja škola).  
 

Član 2. 
  
(1) Pripravnik je lice koje prvi put zasn-

iva radni odnos u školi u zanimanju 
za koje se školovalo radi stručnog 
osposobljavanja za samostalni rad. 

(2) Stručno osposobljavanje za samosta-
lan odgojno-obrazovni rad lica anga-
žovanih na poslovima nastavnika i 
stručnog saradnika iz stava 1. ovog 
člana traje devet mjeseci, a najviše 
dvije godine neposrednog odgojno-
obrazovnog rada, odnosno rada u 
ustanovi obrazovanja, a stručnom is-
pitu dužni su pristupiti u prvom te-
rminu određenom za polaganje stru-
čnog ispita. 

(3) Pripravniku koji ne položi stručni is-
pit u roku prestaje radni odnos u šk-
oli. 

(4) Stručno osposobljavanje za samosta-
lan rad na poslovima sekretara ško-
le, bibliotekara i drugih radnika traje  
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dvanaest mjeseci. 

(5) U toku osposobljavanja za samosta-
lan odgojno-obrazovni rad, licima  iz 
stavova 1, 2. i 4. ovog člana, za puno 
radno vrijeme, pripada plata u izno-
su 80% plate radnog mjesta za koje 
se osposobljavaju. 

 

Član 3. 
 

Škola može primiti lice na struč-
no usavršavanje za osposobljavanje za 
samostalan rad bez zasnivanja radnog 
odnosa (volonterski rad) u skladu sa za-
konom. 
 

Član 4. 
 

Osposobljavanje pripravnika i 
volontera sprovodi se po programu i na 
način koji obezbjeđuje da se nastavnik-
pripravnik/volonter, praktičnim radom 
i pod neposrednim nadzorom mentora 
osposobi za samostalno vršenje poslova 
u stepenu svoje stručne spreme u usta-
novama iz oblasti obrazovanja.  
 

Član 5. 
 

(1) Pripravnički/volonterski staž u ust-
anovi se izvodi pod neposrednim 
nadzorom mentora.  

(2) Ako pripravnik/volonter  nije zad-
ovoljan radom mentora, može se 
obratiti direktoru za određivanje 
drugog mentora.  

(3) Ukoliko direktor ustanove ocijeni 
da mentor ne obavlja svoje zadatke 
u skladu sa Pravilnikom i pravilima 
ustanove, odredit će pripravniku/ 
volonteru drugog mentora. 

 

Član 6. 
 

Pripravnik/volonter - odgajatelj  
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u predškolskoj ustanovi se osposobljava 
po sljedećem programu:  
 

- upoznavanje sa obrazovnim pro-
gramom koji se realizuje u pred-
školskoj ustanovi;  

- upoznavanje sa pripremanjem i 
izvođenjem aktivnosti za sve od-
gojne grupe (jaslica i vrtića);  

- usvajanje pravila pravilnog stru-
kturiranja prostora za učenje (ra-
dne sobe, holovi, dvorišta vrti-
ća);  

- upoznavanje sa različitim meto-
dama i oblicima odgojno-obrazo-
vnog rada;  

- sticanje iskustva u razvoju grup-
ne dinamike, komunikacije prili-
kom izvođenja aktivnosti;  

- proširivanje znanja o tehnikama 
posmatranja i načinima interpre-
tacije podataka dobivenih posm-
atranjem;  

- upoznavanje sa sadržajem i nači-
nom formiranja dječijih kartona;  

- upoznavanje sa oblicima sarad-
nje sa roditeljima djece;  

- upoznavanje sa zadacima koje 
ima odgajatelj u okviru priprema 
za sastanke stručnih aktiva;  

- hospitacija aktivnostima odgaja-
telja-mentora i drugih odgajate-
lja;  

- samostalno obavljanje odgojno-
obrazovnog rada pod rukovod-
stvom mentora;  

- poznavanje propisa koji uređuju 
područje obrazovanja i odgoja i  

- drugo od značaja za osposoblja-
vanje pripravnika/volontera.  

  
Član 7. 

 
 Pripravnik/volonter - nastavnik  
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u osnovnoj i srednjoj školi se osposob-
ljava po sljedećem programu:  
 

- upoznavanje sa planiranjem i iz-
vođenjem obrazovnog programa 
iz oblasti za koju se pripravnik / 
volonter u školi osposobljava;  

- upoznavanje sa različitim meto-
dama i oblicima odgojno-obrazo-
vnog rada i nastavnih sredstava;  

- priprema nastavnog časa i njego-
vo izvođenje;  

- priprema pismenih zadataka;  
- sticanje iskustva u uspostavlja-

nju uspješne komunikacije sa uč-
enicima;  

- produbljivanje znanja o oblicima, 
načinu i postupku provjeravanja 
i ocjenjivanju učenika;  

- pripreme za sjednice odjeljenskih 
vijeća;  

- pripreme za roditeljske sastanke 
i druge oblike saradnje sa rodite-
ljima;  

- mentorstvo u radu odjeljenske 
zajednice;  

- rješavanje problema koji se odn-
ose na prava i obaveze učenika;  

- samostalno obavljanje odgojno-
obrazovnog rada pod rukovod-
stvam mentora;  

- upoznavanje sa zadacima koje 
ima nastavnik u okviru priprema 
za sastanke stručnih aktiva;  

- upoznavanje sa preventivnim ra-
dom koji je vezan za ustanovu i 
za pojedinca;  

- upoznavanje sa planiranjem i re-
alizacijom vannastavnih sadrž-
aja;  

- poznavanje propisa koji uređuju 
područje obrazovanja i odgoja i  

- drugo od značaja za osposoblja-
vanje pripravnika/volontera. 
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Član 8. 
 
 Pripravnik/volonter - stručni sa-
radnik se osposobljava po sljedećem pr-
ogramu: 
 

a) za pedagoga-psihologa:  
- osposobljavanje za praćenje i an-

aliziranje rezultata odgojno-obr-
azovno  rada i predlaganje mjera 
za njegovo unapređenje;  

- upoznavanje sa načinom uvođe-
nja savremenih oblika i metoda 
nastavnog rada;  

- osposobljavanje da pomaže nast-
avnicima u planiranju, priprema-
nju i izvođenju obrazovnog pro-
grama;  

- osposobljavanje za praćenje raz-
voja sposobnosti i uspjeha učeni-
ka;  

- osposobljavanje da pomaže uče-
nicima u organizovanju učenja, 
racionalnijem korištenju slobod-
nog vremena i izbora aktivnosti;  

- sticanje iskustva o radu na pro-
fesionalnoj orijentaciji učenika;  

- saradnja sa roditeljima;  
- upoznavanje sa načinom vođenja 

pedagoške dokumentacije i evi-
dencije  i  

- drugo od značaja za osposobljav-
anje pripravnika/volontera.  

 
b) za defektologa:  

 

- upoznavanje sa planiranjem i pr-
ogramiranjem odgojno-obrazov-
nog rada;  

- osposobljavanje za praćenje i un-
apređivanje odgojno-obrazovnog 
rada;  

- analiziranje efikasnosti odgojno-
obrazovnog rada;  
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- rad sa djecom (evidentiranje i di-

jagnostificiranje govorno-jezičkih 
poremećaja, formiranje individu-
alnih stimulativnih programa);  

- instruktivni rad sa osobljem;  
- saradnja sa porodicom;  
- saradnja sa društvenom sredin-

om i  
- drugo od značaja za osposoblja-

vanje pripravnika/volontera.  
 
c) za bibliotekara:  

 

- osposobljavanje za rukovođenje 
bibliotekom i radom na ostvari-
vanju kulturne i javne djelatnosti 
ustanove;  

- sticanje iskustva za stručnu obra-
du knjiga i sređivanje biblioteč-
kog fonda;  

- osposobljavanje za nabavku knji-
ga i zapisa;  

- saradnja s nastavnicima jezika i 
drugim nastavnicima;  

- upoznavanje sa načinom izdava-
nja knjiga na čitanje i  

- drugo od značaja za osposoblja-
vanje pripravnika/volontera. 

 
d) za socijalnog radnika: 

 
- osposobljavanje za organizaciju 

rada, planiranje i programiranje; 
- rad sa djecom i roditeljima; 
- obilazak djece i porodice; 
- vođenje evidencije o njihovom 

socijalnom stanju; 
- rad na adaptaciji i socijalizaciji 

djece; 
- saradnja sa službama socijalnog 

rada i zdravstvenim ustanova-
ma; 

- prisustvovanje roditeljskim sas-
tancima; 
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- rad u stručnim organima, školsk-
om inkluzivnom timu ili mobiln-
om timu za inkluziju; 

- poznavanje propisa koji uređuju 
područje obrazovanja i odgoja i  

- drugo od značaja za osposoblja-
vanje pripravnika/volontera. 

 
Član 9. 

 
(1) Na osnovu programa iz članova 6, 7. 

i 8. ovog Pravilnika, nastavničko, 
odnosno stručno vijeće ustanove bli-
že propisuje program za obuku nast-
avnika-pripravnika/volontera. 

(2) Programom iz stava 1. ovog člana 
određuju se nosioci aktivnosti i slo-
ženost posla za koji se pripravnik 
/volonter osposobljava.   

 
Član 10. 

 
(1) Program se realizuje po planu u ok-

viru sedmične norme časova i mora 
da sadrži naročito: 
  

a) Upoznavanje sa obrazovnim progr-
amom za predmet ili oblast za koju 
se osposobljava pripravnik/volont-
er;  

b) Upoznavanje pripravnika/volontera 
sa načinom planiranja i izvođenja 
odgojno-obrazovnog rada u ustano-
vi. 

c) Aktivnosti koje pod nadzorom men-
tora pripravnik/volonter obavlja sa-
mostalno:  

 

- priprema i realizuje najmanje de-
set nastavnih sati aktivnosti u 
odgojnoj grupi, odnosno pripre-
ma i izvodi najmanje deset nas-
tavnih sati predmetnog progra-
ma u odjeljenju u kojima odgoj-
no-obrazovni  rad obavlja ment- 
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or ili nastavnik;  

- uključivanje 
pripravnika/volontera u nepos-
redan odgojno-obrazovni rad ko-
ji zahtijeva samostalan rad pod 
rukovodstvom mentora, sarad-
nju u realizaciji specijalnih prog-
rama u predškolskim ustanova-
ma i programa integracije djece 
sa posebnim potrebama, sarad-
nju na vannastavnim aktivnosti-
ma, mentorstvo učenicima i nji-
hovim istraživačkim zadacima;  

- sastavljanje, provjeravanje i ocje-
njivanje po pravilu jedne polo-
vine zadataka pod kontrolom 
mentora ili nastavnika i  

- usmeno provjeravanje i ocjenjiv-
anje. 

 

d) Osposobljavanje pripravnika/volon-
tera u vidu jednodnevnih i višedne-
vnih stručnih seminara (metodika st-
ruke) iz oblasti didaktičkog, psiholo-
škog, pedagoškog, defektološkog, 
andragoškog i drugih stručnih podr-
učja koje pripravnik/volonter poha-
đa po vlastitom izboru.  

e) Rad na stručnom ili istraživačkom 
radu uz savjete mentora.  

f) U programu se predviđa i individu-
alno učenje, gdje mentor savjetuje 
pripravnika/volontera u pogledu iz-
bora stručne literature.  

g) Druge aktivnosti koje omogućavaju 
mentoru da, uzimajući u obzir indi-
vidualnost pripravnika/volontera i 
dinamiku osposobljavanja, na odgo-
varajući način prilagodi program. 

 

Član 11.  
 

(1) Mentor priprema plan praćenja obu-
ke pripravnika/volontera, u skladu 
sa pravilima ustanove.  
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(2) Samostalnom izvođenju nastave iz 

člana 11. tačka 3 alineja 1. prisustv-
uje mentor.   

(3) Odluku o ocjeni uspješnosti obavlje-
nog pripravničkog/volonterskog st-
aža donosi nastavničko vijeće škole, 
odnosno stručno vijeće predškolske 
ustanove. 

 
Član 12. 

 
(1) Nakon završetka pripravničkog/vo-

lonterskog staža, mentor sačinjava 
izvještaj koji sadrži opisnu ocjenu i 
obrazloženje o osposobljenosti prip-
ravnika/volontera za samostalno 
obavljanje poslova te evidentni list 
stažiranja.  

(2) Izvještaj mentora se uz prijavu dos-
tavlja Ministarstvu koje formira ko-
misiju za polaganje stručnog ispita. 

 
Član 13. 

 
U ustanovi se vodi evidencija o 

provođenju pripravničkog/volontersk-
og staža i to:  

 

- registar pripravnika/volontera;  
- plan osposobljavanja pripravni-

ka/volontera;  
- izvještaj mentora.  

 
Član 14. 

 
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 

osmog dana od dana objave u „Službe-
nim novinama Bosansko-podrinjskog 
kantona Goražde“, a primjenjivat će se 
od početka školske 2016/2017.godine. 
 

Broj:10-34-2391 /16                 M I N I S T A R    
02.08.2016.godine                   Damir Žuga,s.r.  
     G o r a ž d e 
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Na osnovu člana 55. Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju (“Služ-
bene novine Bosansko-podrinjskog kan-
tona Goražde” broj: 5/16), Ministarstvo 
za obrazovanje, mlade, nauku, kulturu i 
sport Bosansko-podrinjskog kantona 
Goražde, d o n o s i: 

 
 

P R A V I L N I K 
o organizaciji i načinu  

polaganja ispita u osnovnoj školi 
 
  
 Ovim se Pravilnikom utvrđuju 
razlozi, način i vrijeme polaganja ispita 
u osnovnoj školi. 
 

Član 2.  
 

Kada učenik duže vremena, odn-
osno više od jedne trećine planiranih ča-
sova u nastavnoj godini, ne pohađa na-
stavu zbog bolesti ili drugih opravdanih 
razloga te ne bude ocijenjen, može pola-
ganjem ispita nadoknaditi izgubljeno vr-
ijeme i steći osnovno obrazovanje u red-
ovnom roku. 
 

Član 3. 
  
 Ispiti se polažu pred ispitnom 
komisijom u skladu sa važećim nastav-
nim planom i programom za osnovnu 
školu. 
 

Član 4. 
  
(1) Ispiti se polažu pred ispitnom komi-

sijom koju imenuje nastavničko vije-
će osnovne škole. Komisija se sastoji 
od tri člana: 
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- predsjednik komisije (razredni 
starješina) 

- ispitivač (nastavnik određenog 
predmeta ili razredne nastave 
ako se ispit organizuje za učeni-
ke razredne nastave) 

- stalni član komisije. 
(2) Razredni ispit od petog do devetog 

razreda osnovne škole se polaže za 
svaki razred posebno. 

 
Član 5. 

 
 Učenik može istovremeno pola-
gati razredni ispit za dva razreda i to za 
prvi, drugi, odnosno treći i četvrti raz-
red. 
 

Član 6. 
 

Ispite škola organizuje u dva isp-
itna roka: u junu i u augustu, a na prje-
dlog nastavničkog vijeća i izvan tih rok-
ova, uz saglasnost Ministarstva za obra-
zovanje, mlade, nauku, kulturu i sport 
Bosansko-podrinjskog kantona Goražde 
(u daljem tekstu: Ministarstvo).  
 

Član 7. 
  
 Učenik koji ne položi ispit u cje-
lini do 1. septembra  ne može pohađati 
redovnu nastavu sljedećeg razreda. 
 

Član 8. 
  
 Neposredni nadzor nad radom 
ispitne komisije provode direktor škole, 
Ministarstvo i inspektor za obrazovanje. 
 

Član 9. 
  
 Prije pristupanja polaganju ispi-
ta, komisija iz člana 4. Ovog Pravilnika  
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utvrđuje identitet kandidata i obavlja 
uvid u pedagošku dokumentaciju na os-
novu koje je odobreno polaganje ispita. 
 

Član 10. 
  
 Učenik koji želi polagati predme-
tni ili razredni ispit podnosi školi prija-
vu za polaganje ispita najmanje 15 dana 
prije rokova utvrđenih u članu 6. ovog 
Pravilnika. U prijavi za polaganje ispita 
treba navesti razred i predmete koje uč-
enik želi polagati. Uz prijavu za polaga-
nje ispita priložit će učeničku knjižicu ili 
svjedočanstvo o prethodno završenom 
razredu te dokumentaciju iz koje je uo-
čljivo da učenik ispunajva uvjete iz čla-
na 2. ovog Pravilnika za polaganje ispita. 
 

Član 11. 
  
 Nastavničko vijeće određuje mje-
sto i vrijeme polaganja ispita i o tome 
obavještava učenika, Ministarstvo i ins-
pektora za obrazovanje najkasnije pet 
dana prije polaganja ispita. 
 

Član 12. 
  
 Ako se ispiti sastoje od pismenog 
i usmenog dijela, ispit se održava u dva 
ili više dana.  
 Za jedan dan učenik može imati 
najviše dva pismena i jedan usmeni ispit 
ili dva usmena i jedan pismeni ispit. 
 

Član 13. 
  
 Pismeni dio ispita traje 90 minu-
ta. Usmeni dio ispita za jedan nastavni 
predmet  traje najmanje 15 minuta. 
 

Član 14. 
  

Tokom ispita se vodi zapisnik o  
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polaganju ispita za svakog učenika, koji 
vodi stalni član ispitne komisije. 
 

Član 15. 
  

U zapisnik se upisuju lični poda-
ci o učeniku, pitanja na usmenom i pis-
menom dijelu ispita, odnosno pojedinih 
predmeta koje je učenik polagao. Uz za-
pisnik se prilažu i pismeni radovi učeni-
ka. Zapisnik o ispitima i pismeni radovi 
učenika pohranjuju se u arhivu škole.  
 

Član 16. 
 

Ispitna komisija utvrđuje ocjenu 
iz svakog nastavnog predmeta na prije-
dlog ispitivača. Pri zaključivanju konač-
ne ocjene uzima se u obzir, uz rezultate 
postignute na usmenom dijelu ispita, i 
ocjena iz pismenog dijela ispita. 
 

Član 17. 
  

Presjednik ispitne komisije upoz-
naje učenika sa rezultatima ispita istog 
dana kada je završeno ispitivanje. 
 

Član 18. 
  
(1) Ako učenik nije zadovoljan ocjenom 

koju je utvrdila ispitna komisija, ro-
ditelj, odnosno staratelj učenika ima 
pravo žalbe na utvrđenu ocjenu ili 
opći uspjeh na kraju drugog polugo-
dišta, odnosno na kraju školske go-
dine.  

(2) Žalba se podnosi u pisanoj formi na-
stavničkom vijeću škole u roku od 
tri dana od dana saopštavanja uspje-
ha učenika.  

(3) Nastavničko vijeće u roku od tri da-
na od dana prijema žalbe odlučuje o 
žalbi iz prethodnog stava.  

(4) Ako nastavničko vijeće usvoji žalbu, 

03. august/kolovoz 2016. 
 

 
imenovat će komisiju koja će provje-
riti znanje učenika u roku od dva da-
na.  

(5) Ocjena komisije je konačna.  
(6) Žalbom se može tražiti izuzeće pred-

metnog nastavnika u radu komisije. 
 

Član 19. 
  

Učeniku koji s uspjehom položi 
razredni ispit upisat će se ocjena iz poje-
dinog predmeta, kao i opći uspjeh, u 
matičnu knjigu i učeničku knjižicu, odn-
osno svjedočanstvo.  
 

Član 20. 
  

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 
osmog dana od dana objave u „Služben-
im novinama Bosansko-podrinjskog ka-
ntona Goražde“, a primjenjivat će se od 
početka školske 2016/2017.godine. 
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Na osnovu člana 71. Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju (“Služ-
bene novine Bosansko-podrinjskog kan-
tona Goražde” broj: 5/16), Ministarstvo 
za obrazovanje, mlade, nauku, kulturu i 
sport Bosansko-podrinjskog kantona 
Goražde, d o n o s i: 
 
 

P R A V I L N I K 
O OSNIVANJU I RADU  

VIJEĆA RODITELJA 
 
I - OPĆE ODREDBE 
 

Član 1. 
 

Ovim se Pravilnikom uređuje n- 



03. august/kolovoz 2016. 
 
 
ačin i procedura osnivanja i rada Vijeća 
roditelja te prava i dužnosti njegovih čl-
anova.  
 

Član 2. 
 
(1) Roditelji/staratelji učenika imaju pr-

avo, a škola obavezu pomoći rodite-
ljima u osnivanju i radu vijeća rodi-
telja. 

(2) Roditelji/staratelji učenika iz svakog 
odjeljenja biraju po jednog prestav-
nika u vijeće roditelja. 

(3) Vijeće roditelja se osniva za svaku 
školsku godinu. 

(4) Vijeće roditelja čini po jedan roditelj 
iz svakog odjeljenja od I do IX razre-
da osnovne škole, a koji se bira na 
roditeljskom sastanku svakog odjelj-
enja. 

(5) Na početku svake školske godine vi-
jeće roditelja se osniva (inovira i do-
punjuje) novim članovima, na taj na-
čin da roditeljima učenika koji su za-
vršili IX razred osnovne škole, prest-
aje članstvo u radu Vijeću roditelja, a 
u Vijeće roditelja se biraju roditelji 
učenika koji su upisani na početku 
školske godine. 

(6) Mandat člana vijeća roditelja traje 
četiri školske godine, uz mogućnost 
isključenja iz vijeća roditelja na zah-
tjev većine roditelja i/ili zbog oprav-
danih razloga razrješenjem prije iste-
ka mandata (bolest, smrt, ako član 
učini krivično djelo, zbog nedoličnog 
obavljanja funkcije). Jedan roditelj 
može imati najviše dva mandata.  

(7) Na sjednicama Vijeća roditelja prisu-
stvuju direktor i još jedan predstavn-
ik škole (pedagog, ili druga stručna 
osoba), kao saradnik-koordinator. 

(8) Vijeća roditelja pomažu produbljiva-
nju partnerskih odnosa u lancu dije- 
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te-roditelj-škola i boljem protoku i 
kontinuitetu informacija o svemu 
vezanom za rad škole, radi lakšeg 
pronalaska rješenja za eventualne 
probleme.  

(9) Na sjednicama vijeća roditelja mogu 
prisustovati predstavnici stručnih 
aktiva prema potrebi. 

 
Član 3. 

 
Ciljevi vijeća roditelja su sljedeći: 

 

 Promovisanje interesa zajednice 
u kojoj se škola nalazi i interesa 
škole u toj zajednici, 

 Podržavanje aktivnog učešća ro-
ditelja i zajednice u radu škole, 

 Prezentiranje stavova roditelja 
učenika  školskom odboru ili bilo 
kojoj drugoj zainteresiranoj stra-
ni, 

 Obavještavanje školskog odbora 
i bilo koje druge zainteresirane 
strane o stavovima vijeća kad 
god to smatra neophodnim ili po 
zahtjevu školskog odbora ili dr-
uge zainteresirane strane, 

 Predstavnici roditelja u školsk-
om odboru predstavljaju i zastu-
paju isključivo stavove vijeća ro-
ditelja 

 Učešće u pripremi i realizaciji 
odgovarajućih projekata koji po-
državaju i promoviraju odgojno-
obrazovni rad u školi, 

 Razvijanje komuniciranja izme-
đu učenika, nastavnika, roditelja 
i zajednice, 

 Poboljšanje uvjeta rada u školi, 

 Poboljšanje standarda učenika, 

 Obezbjeđivanje udžbenika i škol-
skog pribora, 

 Povezivanje škole sa ostalim rel- 
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evantnim subjektima u cilju pob-
oljšanja nastavnog procesa i van-
nastavnih aktivnosti. 

 
Član 4. 

 
(1) Vijeće roditelja bira rukovodstvo, 

odnosno predsjednika, zamjenika 
predsjednika i sekretara, većinom 
glasova prisutnih članova na osno-
vu kratke biografije. 

 
(2) Mandat rukovodstva Vijeća roditelja 

traje četiri školske godine, uz obave-
zu potvrde svake školske godine (u 
slučaju da se izjasni neko iz rukovo-
dstva da nije u mogućnosti da obav-
lja rad tokom cijelog mandata). 

 
 
II PRAVA I DUŽNOSTI ČLANOVA 
 

Član 5. 
 

Svaki član Vijeća roditelja ima 
pravo da predloži održavanje sjednice i 
dnevni red, odnosno dio dnevnog reda, 
uz konsultaciju sa rukovodstvom vijeća. 
Svaki član ima pravo da daje inicijative, 
prijedloge i postavlja pitanja. 
 

Član 6. 
 

Obaveza člana vijeća roditelja je 
da redovno prisustvuje sjednicama, uče-
stvuje u radu, predlaganju i donošenju 
odluka i mjera iz nadležnosti ovog orga-
na. 
 

Član 7. 
 

Pravo člana je glasati ZA ili PRO-
TIV prijedloga ili biti SUZDRŽAN. 
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Član 8. 
 

Dužnost člana vijeća roditelja je 
da redovno prisustvuje sjednicama, a da 
sa sjednice može izostati samo iz oprav-
danih razloga (najviše dva puta tokom 
godine), u kom slučaju je dužan blago-
vremeno obavijestiti predsjednika. 
 

Član 9. 
 

Član Vijeća roditelja dužan je da 
uzme aktivno učešće u radu ovog or-
gana kao i u odlučivanju i da redovno i 
blagovremeno informira o svim aktivno-
stima koje provodi vijeće roditelja, a uje-
dno da pročita i izvod iz zapisnika sa sj-
ednice vijeća roditelja i na taj način od-
ržava dobar protok informacija, što je 
uvjet za dobro funkcionisanje. 
 

Član 10. 
 

Član vijeća roditelja je dužan da 
se za sjednicu pripremi, kao i da jasno 
iznosi svoje mišljenje o pitanjima koja su 
na dnevnom redu, i mišljenje roditelja 
koje predstavlja. 
 
 
III    PRIPREME I ODRŽAVANJE 
         SJEDNICA 
 

Član 11. 
 
(1) Konstituirajuća sjednicu vijeća rodi-

telja saziva najkasnije do kraja septe-
mbra tekuće školske godine i njom 
predsjedava direktor škole.  

(2) Naredne redovne sjednice saziva pr-
edsjednik jednom mjesečno, a vanre-
dne na svoju inicijativu ili po prijed-
logu drugih članova vijeća i/ili pre-
dstavnika škole. 
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(3) Rukovodstvo vijeća roditelja ima ob-

avezu da pripremi plan i program 
rada za školsku godinu te da isti us-
voji na prvoj sjednici koja se sazove 
nakon konstituiranja vijeća roditelja.  

(4) Na kraju školske godine priprema se 
i usvaja završni izvještaj vijeća rodi-
telja za završenu školsku godinu. 

(5) Usvojeni izvještaj se prezentira na 
konstituirajućoj sjednici vijeća rodi-
telja u narednoj školskoj godini, kao 
i upravi škole i rukovodstvu škole 
(kako bi se obezbijedio kontinuitet 
aktivnosti i informacija). 

 
Član 12. 

 
(1) Sjednica se saziva pozivom koji sad-

rži vrijeme i mjesto održavanja, kao i 
prijedlog dnevnog reda. 

(2) Sjednicom predsjedava predsjednik 
vijeća roditelja, a u slučaju njegove 
spriječenosti sjednicom predsjedava 
zamjenik predsjednika.  

(3) Za punovažno odlučivanje nužno je 
da sjednici prisustvuje natpolovična 
većina članova vijeća roditelja. 

 
Član 13. 

 
U slučaju kada sjednici ne prisus-

tvuje potreban broj članova vijeća, pred-
sjednik predlaže prisutnim članovima 
određene zaključke i komentare koji će 
se unijeti u zapisnik, bez obzira na to što 
su neformalne prirode. 
 

Član 14. 
 

Odluka treba da je formulisana 
tako da tačno, jasno i sažeto izražava za-
ključke ovog organa. 

Istovremeno sa donošenjem utv- 
rđuje se ko treba da je izvrši, na koji nač- 
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in i u kom roku. 
 

Član 15. 
 

Odluke se donose prostom veći-
nom glasova prisutnih članova vijeća ro-
ditelja. 
 

Član 16. 
 

Kada se završi razmatranje svih 
pitanja iz dnevnog reda sjednice, pred-
sjednik konstatuje da je sjednica završe-
na. 
 

Član 17. 
 

O radu vijeća roditelja vodi se 
zapisnik. Zapisnik treba da sadrži: 

 

- broj sjednice, dan i mjesto održa-
vanja sjednice, 

- vrijeme početka sjednice, 
- popis prisutnih članova i drugih 

lica, 
- popis odsutnih članova, 
- dnevni red, 
- zaključke o predloženim tačka-

ma dnevnog reda, 
- vrijeme zaključenja sjednice. 

 
Član 18. 

 

Zapisnik se ovjerava svojeručnim 
potpisom predsjednika i zapisničara. 
 

Član 19. 
 

(1) Vijeće roditelja predlaže i bira pred-
stavnika roditelja kao člana školskog 
odbora na mandat od četiri godine.  

 
Član 20. 

 

Obaveza člana školskog odbora  
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koji je  predstavnik roditelja je da kon-
tinuirano prisustvuje sjednicama, zastu-
pa mišljenje i sugestije vijeća roditelja 
usvojene na sastanku vijeća roditelja do-
tične škole. 
 

Član 21. 
 

Predstavnik roditelja u školskom 
odboru ima obavezu da redovno infor-
mira članove školskog odbora o odluka-
ma vijeća roditelja i vijeće roditelja o od-
lukama školskog odbora jer dobra info-
rmiranost stvara harmoniju i sklad u ra-
du i doprinosi pravovremenom rješava-
nju problema. 
 

Član 22. 
 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 
osmog dana od dana objavljivanja u „Sl-
užbenim novinama Bosansko-podrinjsk-
og kantona Goražde“, a primjenjuje se 
od početka školske 2016/2017. godine. 
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Na osnovu člana 16. Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju („Slu-
žbene novine Bosansko-podrinjskog ka-
ntona Goražde“ broj: 05/16), Ministarst-
vo za obrazovanje, mlade, nauku, kultu-
ru i sport Bosansko-podrinjskog kanto-
na Goražde, d o n o s i:  
 
 

P R A V I L N I K 
o postupku utvrđivanja uvjeta  
i o sadržaju i načinu vođenja  

Registra osnovnih škola 
 

03. august/kolovoz 2016. 
 
 

Član 1. 
 

Ovim se Pravilnikom reguliše 
postupak utvrđivanja uvjeta za rad osn-
ovne škole organizovane u svim oblici-
ma svojine, kao i sadržaj i način vođenja 
Registra osnovnih škola (u daljem teks-
tu: Registar), koji vodi Ministarstvo za 
obrazovanje, mlade, nauku, kulturu i 
sport Bosansko-podrinjskog kantona 
Goražde (u daljem tekstu: Ministarstvo).  
 

Član 2. 
 
(1) Postupak utvrđivanja uvjeta za rad 

osnovne škole i upis u Registar vrši 
Ministarstvo.  

(2) Upis u Registar vrši se nakon prove-
denog postupka utvrđivanja uvjeta 
za rad osnovne škole, a na osnovu 
rješenja o upisu u Registar.  

 
Član 3. 

 
(1) U Registar se upisuje novoosnovana 

osnovna škola, kao i postojeća osno-
vna škola kod koje su nastale status-
ne ili značajnije organizacione prom-
jene.  

(2) Izmjene i dopune registracije obave-
zno se vrše u slučaju:  

 

- promjene osnivača ili naziva os-
novne škole;  

- uvođenja odgojno-obrazovnih 
programa na koje Ministarstvo 
daje saglasnost; 

- otvaranja jedinica osnovne škole 
izvan općine u kojoj je sjedište 
osnovne škole.  

(3) Statusne promjene škola može vršiti 
na kraju školske godine. 

(4) Odluku o statusnim promjenama 
škole donosi osnivač.  



03. august/kolovoz 2016. 
 
 

Član 4. 
 
(1) Osnivač osnovne škole je dužan da 

prilikom osnivanja osnovne škole fo-
rmira komisiju koja će, u skladu sa 
zakonom, izvršiti pripreme za počet-
ak rada i putem konkursa izvršiti iz-
bor prvih nastavnika škole.  

(2) Ako je osnivač osnovne škole Skupš-
tina Kantona, komisiju iz stava 1. ov-
oga člana imenuje Ministarstvo.  

(3) Zahtjev za utvrđivanje uvjeta za po-
četak rada novoosnovane osnovne 
škole podnosi osnivač najkasnije šest 
mjeseci prije početka školske godine.  

(4) Zahtjev za izmjene i dopune upisa u 
Registar podnosi osnovna škola, od-
nosno osnivač.  

(5) Zahtjevane izmjene i dopune u radu 
osnovne škole mogu se primjenjivati 
tek po njihovom upisu u Registar.  

 
Član 5. 

 
(1) Osnovna škola se može osnovati:  
 

a) ako je osnivač usvojio elaborat o 
društveno-ekonomskoj 
opravdanosti osnivanja škole; 

b) ako postoji dovoljan broj učenika 
za formiranje 15 odjeljenja za re-
dovnu osnovnu školu, 9 odjelje-
nja za specijalnu osnovnu školu i 
6 odjeljenja za osnovnu muzičku 
školu; 

c) ako je osiguran odgovarajući na-
stavni kadar u skladu sa nastav-
nim planovima i programima za 
osnovni odgoj i obrazovanje; 

d) ako su obezbijeđene odgovaraju-
će školske prostorije, oprema i 
nastavna sredstva, u skladu sa 
Normativima;  

e) ako su obezbijeđeni uvjeti za rad  
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u skladu sa Pedagoškim standar-
dima.  

(2) Osnovna škola može se osnovati i sa 
manjim brojem učenika i odjeljenja 
od broja utvrđenog u Pedagoškim 
standardima ukoliko osnivač utvrdi 
da postoji poseban interes.    

 
Član 6. 

 
(1) U Registar se može upisati samo 

osnovna škola koja ispunjava uvjete 
iz člana 5. ovog Pravilnika. 

(2) Osnovna škola može početi sa rad-
om nakon upisa u registre.  

(3) Novoosnovana osnovna škola poči-
nje sa radom početkom školske god-
ine, ako vanredne okolnosti ne na-
metnu drugačije rješenje.  

(4) Osnovna škola koja je upisana u re-
gistre izdaje svjedodžbe i druge jav-
ne isprave o završenom obrazova-
nju.  

(5) Osnovna škola se briše iz registara 
kada prestane da ispunjava uvjete 
propisane ovim Zakonom.  

 
Član 7. 

 
(1) Osnivač osnovne škole ili Ministarst-

vo mogu po zahtjevu ili po službenoj 
dužnosti vršiti provjeru postojanja 
uvjeta za rad mimo roka utvrđenog 
u predhodnom stavu. 

(2) Zahtjev za provjeru postojanja uvjeta 
za rad iz prethodnog stava podnosi 
osnovna škola.  

   
Član 8. 

 
(1) Uz zahtjev za upis u Registar osniv-

ač ili osnovna škola dostavlja:  
 

1. Odluku o preuzimanju prava os- 
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nivača ili odluku osnivača o tra-
nsformaciji postojeće ili osniva-
nju nove osnovne škole;  

2. Akt o imenovanju školskog odb-
ora osnovne škole;  

3. Akt o donošenju pravila osnovne 
škole;  

4. Odluku o imenovanju direktora, 
odnosno vršioca dužnosti direk-
tora osnovne škole;  

5. Popis odgojno-obrazovnih prog-
rama koji se primjenjuju u osno-
vnoj školi;  

6. Popis mjesnih zajednica u kojima 
je locirana osnovna škola, odnos-
no njene jedinice.  

 
Član 9. 

 
 Uz zahtjev za izmjene i dopune 
upisa u Registar podnosilac zahtjeva je 
dužan dostaviti:  
 

1. Saglasnost osnivača za tražene izm-
jene i dopune registracije osnovne 
škole;  

2. Rješenje Ministarstva o odobrenju 
upotrebe programa odgojno-obrazo-
vnog rada, ako su oni predmet zahtj-
eva za izmjenu i dopunu registracije 
osnovne škole.  

 
Član 10. 

 
 Uvjeti koje osnovna škola treba 
ispunjavati za upis u Registar su:  
 

1. Obezbjeđen stručni kadar u skladu 
sa programom odgojno-obrazovnog 
rada i Zakonom i osnovnom odgoju 
i obrazovanju; 

2. Obezbjeđen prostor, oprema i didak-
tička sredstva i materijal u skladu sa 
normativima za osnovne škole; 

3. Obezbjeđen stabilan izvor finansira- 
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nja za rad osnovne škole.  

 
Član 11. 

 
(1) Dokaze o ispunjavanju uvjeta za rad 

osnovne škole iz prethodnog stava 
provjerava stručna komisija koju ob-
razuje ministar za obrazovanje, mla-
de, nauku kulturu i sport (u daljem 
tekstu: ministar). 

(2) Stručna komisija se sastoji od pred-
sjednika i dva člana.  

(3) Za zakonitost rada komisije odgovo-
ran je njen predsjednik.  

 
Član 12. 

 

Stručna komisija iz prethodnog 
člana sačinjava zapisnik o ispunjavanju 
propisanih uvjeta za upis osnovne škole 
u Registar i predlaže da ministar donese 
rješenje o odobravanju ili odbijanju zah-
tjeva za upis u Registar.  
 

Član 13. 
 

(1) Ukoliko stručna komisija konstatuje 
da iz opravdanih razloga osnovna 
škola ne ispunjava uvjete za upis u 
Registar, to će konstatovati u zapis-
niku i odrediti rok za ponovni preg-
led, najkasnije za tri mjeseca.  

(2) Ukoliko ni u tom roku osnovna ško-
la ne obezbijedi uvjete za upis u Re-
gistar, stručna komisija će to konsta-
tovati u zapisniku i predložiti minis-
tru da donese rješenje o odbijanju 
zahtjeva za upis u Registar.  

 

Član 14. 
 

(1) Registar se vodi na obrascu koji sad-
rži sljedeće podatke: 

  
- Redni broj;  
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- Datum upisa u Registar; 

- Datum prestanka važenja regis-
tracije; 

- Sjedište i adresu osnovne škole; 

- Naziv i adresu radnih jedinica; 

- Naziv osnivača; 

- Akt o osnivanju i rješenje minis-
tra o upisu u Registar; 

- Odgojno-obrazovne programe 
koji se realizuju u osnovnoj školi; 

- Produženje registracije osnovne 
škole; 

- Rješenje o prestanku rada osnov-
ne škole, naziv organa koji je do-
nio rješenje, broj i datum; 

- Napomene. 
 
(2) Obrazac registra je sastavni dio ovog 

Pravilnika.  
 

Član 15. 
 
(1) Registar se vodi u tvrdo povezanoj 

knjizi čije su stranice numerisane i 
sadrže podatke iz prethodnog člana.  

(2) Na unutarnjoj stranici prve korice 
knjiga Registra se ovjerava potpisom 
ovlaštenog radnika i pečatom Minis-
tarstva.  

(3) Na dvije stranice Registra upisuju se 
podaci za jednu osnovnu školu.  

 
Član 16. 

 
(1) U knjigu Registra se upisuju podaci 

plavom i crnom tintom.  
(2) Ispravka podataka vrši se na taj na-

čin što se tekst koji se želi ispraviti 
precrta crvenom olovkom, a novi te-
kst se upisuje u odgovarajući slobo-
dan prostor.  

(3) Razlog za ispravke i izmjene upisuje 
se u rubriku «Napomene» i ovjerava 
potpisom ovlaštenog lica i pečatom  
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Ministarstva.  

(4) Brisanje osnovne škole u Registru 
vrši se na taj način što se crvenom 
olovkom zaokruži redni broj i dijag-
onalno precrtaju rubrike sa podaci-
ma od alineje 2. do 10. člana 14. ovog 
Pravilnika.  

 
Član 17. 

 
Spisak verifikovanih osnovnih 

škola sa područja Bosansko-podrinjskog 
kantona Goražde sa važećom registraci-
jom objavit će se u „Službenim novina-
ma Bosansko-podrinjskog kantona Go-
ražde“ nakon izvršene provjere. 
 

Član 18. 
 

Donošenjem ovog Pravilnika pr-
estaje da važi Pravilnik o postupku utv-
rđivanja uvjeta i o sadržaju i načinu vo-
đenja Registra osnovnih škola („Službe-
ne novine Bosansko-podrinjskog kanto-
na Goražde“ broj: 7/06). 
 

Član 19. 
 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 
osmog dana od dana objavljivanja u „Sl-
užbenim novinama Bosansko-podrinjsk-
og kantona Goražde“, a primjenjuje se 
od početka školske 2016/2017. godine. 
 

Broj:10-38-2396 /16        M I N I S T A R 
02.08.2016.godine        Damir Žuga,s.r. 
      G o r a ž d e 

.......................... 
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Na osnovu člana 49. Zakona o 
predškolskom odgoju i obrazovanju (“Sl-
užbene  novine Bosansko-podrinjskog 
kantona Goražde” broj:15/09 i 7/14), 
članova 80. i 81. Zakona o osnovnom 
odgoju i obrazovanju („Službene novine 
Bosansko-podrinjskog kantona Goraž-
de“ broj: 5/16) i člana 122. Zakona o sre-
dnjem obrazovanju i odgoju (“Službene  
novine Bosansko-podrinjskog kantona 
Goražde” broj: 10/11 i 5/16), Ministarst-
vo za obrazovanje, mlade, nauku, kultu-
ru i sport Bosansko-podrinjskog kanto-
na Goražde, d o n o s i :  
 
 

P R A V I L N I K 
O POLAGANJU STRUČNOG ISPITA 

ODGAJATELJA, NASTAVNIKA 
I STRUČNIH SARADNIKA 

 
Član 1. 

  
Odgajatelji u predškolskim usta-

novama, nastavnici i stručni saradnici u 
osnovnim i srednjim školama koji prvi 
put  zasnivaju radni odnos na određeno 
ili neodređeno radno vrijeme ili su anga-
žovani u svojstvu volontera na stručno 
osposobljavanje za samostalan rad, oba-
vezni su  nakon isteka devet mjeseci, a 
najviše dvije godine neposrednog odgoj-
no-obrazovnog rada, pristupiti  polaga-
nju stručnog ispita u prvom terminu od-
ređenom za polaganje stručnog ispita. 
 

Član 2. 
 

Nastavnik koji u toku studija nije 
polagao pedagoško-psihološku i didak-
tičko-metodičku grupu predmeta obave-
zan je da u roku jedne godine od zasni- 
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vanja radnog odnosa u obrazovnoj us-
tanovi položi predmete iz ove grupe ko-
je u toku studija  nije položio.  
 

Član 3. 
 
(1) Stručni ispit za odgajatelje, nastavni-

ke i stručne saradnike u predškolsk-
im ustanovama, osnovnim školama i 
srednjim školama će se polagati u 
dva ispitna roka u toku jedne škols-
ke godine.  

(2) Ispitni rokovi su: oktobarski (od 
15.10. do 30.10.) i majski (od 15.05. 
do 30.05.).   

(3) U opravdanim slučajevima na zaht-
jev odgojno-obrazovne ustanove, 
Ministarstvo za obrazovanje, mlade, 
nauku, kulturu i sport Bosansko-po-
drinjskog kantona Goražde (u dalj-
em tekstu: Ministarstvo) odobrava i 
utvrđuje jedan vanredan rok u toku 
školske godine za polaganje stručn-
og ispita. 

 
Član 4. 

 
(1) Stručni ispit se polaže pred komisij-

om koju imenuje Ministarstvo, a ko-
ja se sastoji od predsjednika komisije 
i ispitivača administrativnog dijela 
ispita, ispitivača praktičnog dijela 
ispita sa metodikom i  člana komisije 
– zapisničara, i to kako slijedi: 

 

- predsjednik komisije i ispitivač 
administrativnog djela ispita (sa-
vjetnici iz Ministarstva) 

- ispitivač praktičnog djela ispita 
sa metodikom (savjetnici iz Pe-
dagoškog zavoda, profesori i  na-
stavnici u osnovnim i srednjim 
školama i odgajatelji u predško-
lskim ustanovama, s tim da ispi- 
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tivač iz oblasti metodike mora 
biti lice koje ima istu ili srodnu 
stručnu spremu kao i kandidat 
koji polaže stručni ispit, te najm-
anje  stručno zvanje mentora) i 

- član komisije - zapisničar (savjet-
nici iz Pedagoškog zavoda). 

 
Član 5. 

 
Nakon položenog stručnog ispi-

ta, odgajatelj, nastavnik i stručni sarad-
nik stiče pravo da samostalno obavlja 
odgojno-obrazovni  rad, odnosno  drugi 
stručni rad u predškolskoj ustanovi, os-
novnoj i srednjoj školi. 
  

Član 6. 
 

Za polaganje stručnog ispita  ka-
ndidat treba da ispuni sljedeće uvjete:  
 

- Da ima stručnu spremu i profil utvr-
đen nastavnim planom i programom 
za određeno radno mjesto za koje 
polaže  stručni ispit;  

- Da ima položenu pedagoško–psiho-
lošku  i didaktičko-metodičku grupu 
predmeta na visokoškolskoj ustano-
vi  za obrazovanje nastavnika;  

- Da ima odluku nastavničkog vijeća, 
odnosno vijeća odgajatelja da je kan-
didat završio program stručnog usa-
vršavanja i program pripreme za po-
laganje  stručnog  ispita;  

- Da ima najmanje devet mjeseci nep-
osrednog odgojno-obrazovnog rada, 
odnosno odgovarajućeg drugog str-
učnog rada u predškolskoj ustanovi, 
osnovnoj i srednjoj  školi.  

 
Član 7. 

 

Zahtjev za polaganje ispita pod- 
nosi  se Ministarstvu najkasnije 15 dana 
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prije početka svakog ispitnog roka, a 
može ga podnijeti:  
 

- ustanova u kojoj kandidat radi ili  

- kandidat.  
 

Uz zahtjev za polaganje stručn-
og ispita podnose se dokazi o ispunjava-
nju uvjeta iz člana 7. ovog Pravilnika i 
to: 
 

- Rodni list; 

- Diploma o stečenoj stručnoj spre-
mi; 

- Dokaz o položenoj pedagoško-
psihološkoj i didaktičko-metodi-
čkoj grupi predmeta (za kandi-
date koji u toku studija nisu po-
lagali ove grupe predmeta); 

- Uvjerenje/potvrda o radnom is-
kustvu u neposrednom odgojno-
obrazovnom radu; 

- Evidentni list stažiranja; 

- Odluka nastavničkog vijeća/vije-
ća odgajatelja o imenovanju me-
ntora; 

- Odluka nastavničkog vijeća/vije-
ća odgajatelja da je kandidat  za-
vršio program stručnog usavrša-
vanja i program pripreme  za po-
laganje  stručnog  ispita; 

- Deset metodičkih priprema za 
nastavne sate koje je kandidat od-
ržao pod pokroviteljstvom men-
tora, odnosno istraživački rad ko-
ji je stručni saradnik izradio pod 
pokroviteljstvom mentora. 

 
Član 8. 

 
Stručni ispit se sastoji iz dva dije-

la:  
 

- praktičnog dijela sa metodikom  
i  
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- administrativnog dijela.  
 

Član 9. 
 
(1) Nastavnik, u okviru praktičnog dije-

la ispita sa metodikom, drži čas  sa 
planiranom  nastavnom jedinicom, a 
nakon toga pristupa ispitu iz meto-
dike nastavnog predmeta koji pod-
razumijeva osvrt na održani čas, kao 
i opću provjeru iz metodike na osn-
ovu pitanja koja kandidat dobije iz-
vlačenjem ceduljice sa pitanjima.  

(2) Praktični dio stručnog ispita za ped-
agoga, psihologa, socijalnog radnika 
i defektologa sastoji se iz:  

 

- Empirijskog  istraživanja  nekog 
od problema iz obrazovno-odgo-
jnog područja koje sadrži  primj-
enu najmanje jedne od metoda i 
tehnika istraživanja, kao što su 
testovi  sposobnosti  ličnosti, zn-
anja, upitnici i skale, na uzorku 
najmanje dva odjeljenja;  

- Izlaganja jedne od tema iz oblasti 
pedagogije, psihologije, mental-
ne higijene ili profesionalne orij-
entacije učenika (na času odjelje-
nske zajednice), nastavnicima 
(na  nastavničkom vijeću) ili rod-
iteljima (na odjeljenskom  sastan-
ku), odnosno tema iz oblasti dje-
latnosti socijalnog rada u školi i 
oblasti rada defektologa. 

 
(3) Odgajatelj, u okviru praktičnog dije-

la ispita sa metodikom, drži čas sa 
planiranom  nastavnom jedinicom, a 
nakon toga pristupa ispitu iz meto-
dike nastave koji podrazumijeva os-
vrt na održani čas, kao i opću prov-
jeru iz metodike na osnovu pitanja 
koja kandidat dobije izvlačenjem  
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ceduljica sa pitanjima.  

(4) U okviru administrativnog dijela is-
pita, kandidat iz stavova 1., 2. i 3. 
odgovara na pitanja iz oblasti zako-
nodavnopravne i administrativne 
regulative.  

(5) Broj ceduljica sa pitanjima iz stavo-
va 1. i 4. mora biti za pet veći  od br-
oja kandidata koji će u određenom 
terminu pristupiti ispitu.  

(6) Bibliotekari polažu stručni ispit u 
skladu sa odgovarajućim propisima 
iz njihove  djelatnosti.   

  
Član 10. 

 
(1) Svaki dio ispita se posebno  ocjenjuje 

jednom od ocjena „položio/položila 
je“  ili „nije  položio/položila“.  

(2) Stručna komisija utvrđuje ocjenu 
većinom  glasova.  

(3) Praktični dio ispita je eliminatoran, 
pri čemu se kandidat može uputiti 
na popravni ispit iz dijela ovog ispi-
ta koji se odnosi na metodiku nasta-
vnog predmeta.  

(4) Kandidat koji je upućen na popravni 
ispit iz metodike nastavnog predme-
ta ili administrativnog dijela, ovaj is-
pit može  polagati najviše jedanput.  

(5) Kandidatu koji iz oba dijela ispita u 
skladu sa ovim  Pravilnikom dobije 
ocjenu „položio/položila je“, izdaje  
se uvjerenje o položenom  stručnom 
ispitu na obrascu  koji je sastavni dio 
ovog Pravilnika.  

 
Član 11. 

 

(1) Troškove za polaganje stručnog ispi-
ta snosi  kandidat. Visinu troškova 
po kandidatu određuje ministar sv-
ojom odlukom. 

(2) Popravni ispit se ne smatra ponov- 
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ljenim ispitom.  
(3) U slučaju da kandidat ne položi pr-

aktični dio ispita, može ponoviti po-
laganje ispita još najviše jedanput u 
roku koji utvrdi stručna komisija, a 
koji ne može biti kraći od tri mjeseca 
od dana  prethodnog  polaganja.  

(4) Ako kandidat ne pristupi polaganju 
stručnog ispita ili prije realizacije pr-
aktičnog dijela (održavanje nastavn-
og časa) izjavi da odustaje od struč-
nog ispita, smatra se da ispit nije po-
lagao.  

(5) Ako kandidat odustane od već zap-
očetog  stručnog ispita, smatra se da 
ispit nije  položio.  

(6) (6) Započeti stručni ispit, na pismeni 
zahtjev, može se odložiti ako je kan-
didat zbog bolesti ili drugih oprav-
danih razloga spriječen da nastavi 
ispit.  

(7) O odlaganju stručnog ispita odluču-
je komisija većinom glasova, o čemu 
obavještava kandidata. 

 
Član 12. 

 
(1) Lica navedena u članu 1. ovog Prav-

ilnika praktični dio ispita polažu u 
obrazovno-odgojnoj ustanovi istog 
nivoa obrazovanja kojem pripada  
ustanova u kojoj su trenutno zapos-
leni. 

(2) Jednom položen stručni ispit u skla-
du sa kriterijima iz ovog Pravilnika 
priznaje se u svim odgojno-obrazov-
nim ustanovama Bosansko-podrinj-
skog kantona Goražde.  

 
Član 13. 

 
(1) O polaganju stručnog ispita vodi se 

zapisnik na obrascu koji je sastavni 
dio ovog Pravilnika, a potpisuju ga 
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svi članovi komisije.  
(2) Uz zapisnik iz stava 1. ovog člana 

prilaže se zahtjev kandidata za pola-
ganje ispita, ovjeren prepis diplome i 
odluke nastavničkog vijeća, odnosno 
vijeća odgajatelja da je kandidat zav-
ršio program obuke pripravnika.    

 
Član 14. 

 
(1) O položenom  stručnom  ispitu vodi 

se matična knjiga izdatih uvjerenja, 
čija je  vrijednost trajna.  

(2) U matičnu knjigu izdatih uvjerenja 
unose se sljedeći podaci: ime i pre-
zime kandidata, godina i mjesto ro-
đenja, stručna sprema, vrijeme pola-
ganja stručnog ispita, ocjena općeg 
uspjeha, broj, datum i mjesto izdava-
nja uvjerenja.  

 
Član 15. 

 
Rokove i ustanove u kojima će se 

obaviti polaganje stručnih ispita određ-
uje Pedagoški zavod.  
 

Član 16. 
 

Kandidati iz drugih kantona mo-
gu polagati stručni ispit u Bosansko-po-
drinjskom kantonu Goražde pod istim 
uvjetima predviđenim ovim Pravilnik-
om, ukoliko za to postoji dogovor Mini-
starstva sa odgovarajućim ministarstv-
om tog kantona odnosno ukoliko kandi-
dat ima saglasnost nadležnost Ministar-
stva.  
 

Član 17. 
 

Donošenjem ovog Pravilnika pr-
estaje da važi Pravilnik o polaganju str-
učnog ispita odgajatelja,nastavnika i st- 
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ručnih saradnika („Službene novine Bo-
sansko-podrinjskog kantona Goražde“  
broj:8/13 i 2/14). 
 

Član 18. 
 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 
osmog dana od dana objavljivanja u „Sl-
užbenim novinama Bosansko-podrinjsk-
og kantona Goražde“, a primjenjuje se 
od početka školske 2016/17. godine. 
 

Broj:10-38-2397 /16        M I N I S T A R  
02.08.2016.godine                   Damir Žuga,s.r. 
     G o r a ž d e 

………………… 
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Na osnovu člana 58. Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju („Služ-
bene novine Bosansko-podrinjskog kan-
tona Goražde“ broj: 5/16), Ministarstvo 
za obrazovanje, mlade, nauku, kulturu i 
sport Bosansko-podrinjskog kantona 
Goražde, d o n o s i: 
 
 

P R A V I L N I K  
O IZBORU UČENIKA GENERACIJE 

U OSNOVNIM ŠKOLAMA  
SA PODRUČJA BOSANSKO-
PODRINJSKOG KANTONA 

GORAŽDE 
 
 
I OPĆE ODREDBE 
 

Član 1. 
 

Ovim se Pravilnikom propisuje 
način izbora učenika generacije završnih 
razreda redovnih i paralelenih osnovnih 
škola sa područja Bosansko-podrinjskog 
kantona Goražde.  
 

Član 2. 
 

Učenikom generacije može post-
ati onaj učenik koji ispunjava sljedeće 
uvjete: 
 

a) Da je u toku školovanja imao od-
ličan uspjeh u svim razredima, 
odnosno da je ostvario odlična ili 
izuzetna postignuća kod opisnog 
ocjenjivanja; 

b) Da je u toku školovanja imao pri-
mjerno vladanje u svim razredi-
ma; 

c) Da je u toku školovanja imao za-
pažene rezutate na takmičenji- 
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ma, smotrama, slobodnim aktiv-
nostima i sl. 

 
Član 3. 

 
(1) Prilikom bodovanja učenika za izbor 

učenika generacije u obzir se uzima 
učešće u radu sekcija predviđenih 
godišnjim programom rada u školi, 
takmičenja u znanju i stvaralaštvu, 
osvojene nagrade na raznim konkur-
sima likovnog, muzičkog, jezičkog i 
tehničkog stvaralaštva te raznim sp-
ortskim aktivnostima provedenim u 
organizaciji matične škole, Pedagoš-
kog zavoda, Ministarstva za obrazo-
vanje, mlade, nauku, kulturu i sport 
Bosansko-podrinjskog kantona Gor-
ažde (u daljem tekstu: Ministartsvo), 
Federalnog ministarstva obrazova-
nja i nauke te evropskih i svjetskih 
asocijacija koje se bave pitanjem od-
goja i obrazovanja. 

(2) S ciljem jednoobraznog pristupa, Pe-
dagoški zavod će svim osnovnim šk-
olama blagovremeno, a najkasnije do 
15. aprila tekuće školske godine, do-
staviti ažuriran spisak takmičenja 
koja će se u skladu sa stavom 1. ov-
og člana vrednovati u toj školskoj 
godini. 

(3) U slučaju da se na spisku iz stava 2. 
ovog člana ne nalazi neko takmiče-
nje koje se po mišljenju škole, učeni-
ka, roditelja i drugih treba vredno-
vati, konačan sud po zahtjevu o tom 
takmičenju donosi Ministarstvo, ko-
me se zahtjev i upućuje. 

 
Član 4. 

 
Elementi koji se vrednuju pri ra-

ngiranju kandidata za učenika genera-
cije su: 
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a) Uspjeh u učenju tokom školova-
nja; 

b) Aktivnost i doprinos u radu sek-
cije škole; 

c) Uspjeh na takmičenjima u zna-
nju iz pojedinih predmeta na ko-
nkursima te uspjeh na revijama, 
smotrama, izložbama, sportskim 
takmičenjima sl. 

d) Mišljenje nastavničkog vijeća šk-
ole. 

 
Član 5. 

 
Pravo da bude izabran ima svaki 

kandidat - učenik završnog razreda koji 
ispunjava uvjete iz članova 2. i 3. ovog 
Pravilnika, prijavljivanjem na oglas koji 
raspisuje matična škola. 
 
 
II     NAČIN VREDNOVANJA  
        AKTIVNOSTI 
 

Član 6. 
 

(1) Aktivnosti iz članova 2,  3. i 4. ovog 
Pravilnika vrednuju se na sljedeći 
način: 

 

a) Suma prosječnih ocjena (zaokru-
ženih na dvije decimale) na kraju 
svake školske godine, odnosno 
nastavne godine od III do IX raz-
reda te paralelne osnovne škole 
od I do VI razreda, pomnožena 
koeficijentom 2,5. 
a. Ukoliko je kandidat za učeni-

ka generacije neki od razreda 
završio u inostranstvu i nema 
izvedenu ocjenu općeg uspje-
ha ili nema pojedinačnih ocj-
ena za nastavne predmete u 
nekom od tih razreda, onda  
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se umjesto prosječne ocjene 
uspjeha u tim razredima uzi-
ma prosječna ocjena izvedena 
za sve razrede u kojima su 
definisane te ocjene, odnosno 
u kojima je moguće izvesti 
prosječnu ocjenu općeg 
uspjeha zaokruženu na dvije 
decimale. 

 
b) Za svaku godinu rada u sekcija-

ma slobodnih aktivnosti, na osn-
ovu vođenja evidencije, kandidat 
po sekciji u svakom razredu od 
VI do XI razreda dobija dva boda 
za maksimalno dvije sekcije. 

 
c) Za učešće i osvojeno mjesto na 

školskom, općinskom, kantonal-
nom, federalnom, državnom tak-
mičenju, olimpijadi, evropskom i 
svjetskom takmičenju u znanju iz 
pojedinih predmeta, sporta (u 
organizaciji aktiva nastavnika tj-
elesnog i zdravstvenog odgoja), 
odnosno za  osvojeno mjesto na 
konkursima likovnog, jezičkog, 
dramskog, recitatorskog, literar-
nog i tehničkog stvaralaštva – re-
vije, izložbe, smotre i slične ma-
nifestacije, kandidat može dobiti 
sljedeći broj bodova: 
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NIVO TAKMIČENJA 

 

Broj bodova 

I mjesto II mjesto III mjesto Učešće 

1. Školsko takmičenje 3 2 1 0,5 

2. Općinsko takmičenje 6 5 4 1 

3. Kantonalno takmičenje 12 10 8 2 

4. Federalno takmičenje 18 15 12 3 

5. Državno takmičenje 24 20 16 4 

6. 
Olimpijade, evropska i svjetska 
takmičenja 30 25 20 5 

 
 
(2) Kod takmičenja iz predmeta koje 

organizuje Ministarstvo, bodovanje 
se vrši isključivo na osnovu rezulta-
ta, tj. diploma koje dodjeljuje Minist-
arstvo, a u skladu sa Pravilnikom o 
takmičenju učenika. 

(3) Ukoliko se održava samo ekipno ta-
kmičenje, učeniku koji je bio član ek-
ipe pripada 30% bodova od bodova  
predviđenih za pojedinačni plasman. 

(4) Bodovi se mogu dobiti samo po jed-
nom osnovu ili za plasman ili za uč-
ešće. 

(5) Kod tehničkog stvaralaštva se bodu-
je jedno priznanje i to ono koje nosi 
više bodova na smotri. 

(6) Kod sportskih takmičenja boduju se 
najviše dva takmičenja u toku škols-
ke godine koje organizuje aktiv nas-
tavnika tjelesnog i zdravstvenog od-
goja.  

(7) Za učenike u paralelnoj osnovnoj 
školi za učešće u javnim i kulturnim 
manifestacijama kandidatu se mogu 
dodijeliti bodovi: 

 
 

  
NIVO TAKMIČENJA 

 
 

Broj bodova 

Specijalna 
nagrada/ 

laureat 
I mjesto II mjesto III mjesto Pohvala 

 SOLO      

1. Federalno takmičenje 20 18 15 12 3 

2. 
Međunarodno 
takmičenje 

32 30 25 20 5 

 KAMERNO      

1. Federalno takmičenje 10 9 7,5 6 1,5 

2. 
Međunarodno 
takmičenje 

16 15 12,5 10 2,5 

 
(8) Za učešće u javnim i kulturnim manifestacijama u paralelnoj školi kandidatu se 

mogu dodijeliti bodovi:  
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 Nivo manifestacije Broj bodova 

A Interna manifestacija klase 2 

B Školska manifestacija 3 

C Općinska manifestacija 4 

D Kantonalna manifestacija 5 

E Federalna manifestacija 6 

F Državna manifestacija 7 

G Međunarodna manifestacija 9 

 
 
 
(9) Nastavničko vijeće (koje pored dire-

ktora i stručnih saradnika sačinjava-
ju svi nastavnici od VI do IX razreda 
koji su predavali kandidatima i nas-
tavnici razredne nastave koji su pre-
davali kandidatima za izbor učenika 
generacije, a za paralelne osnovne  
škole svi nastavnici) tajnim glasanj-
em kandidatima za učenika genera-
cije dodjeljuje broj bodova po osno-
vu formule A/B x 20; pri čemu je  

  
A - broj glasova koji je učenik dobio 
B - ukupan broj članova nastavničkog  
      vijeća koji su učestvovali u glasanju. 
 
 
III   IZBOR UČENIKA GENERACIJE 
 

Član 7. 
 
1. Paralelne osnovne škole izbor učeni-

ka generacije mogu vršiti na osnovu 
dodatnih kriterija, regulisanih svoj-
im normativnim aktom u skladu sa 
ovim Pravilnikom. 

2. Učenik koji je stekao uvjete za progl-
ašenje za učenika generacije u redov-
noj i paralelnoj osnovnoj školi u isto 
vrijeme može biti proglašen za uče-
nika generacije u obje škole i steći 
određene  prinadležnosti. 

Član 8. 
 
(1) Praćenje, prikupljanje prijedloga i 

sumiranje rezultata u školi vrši kom-
isija za izbor učenika generacije.  

(2) Komisiju iz prethodnog stava ime-
nuje nastavničko vijeće škole. 

 
Član 9. 

 
Komisiju sačinjava pet članova: 

pedagog škole, koji je predsjednik komi-
sije, ili drugi član kojeg imenuje nastav-
ničko vijeće, dva nastavnika (po jedan iz 
razredne i predmetne nastave), predsta-
vnik roditelja kojeg predlaže vijeće rodi-
telja i jedan učenik osmog razreda kojeg 
predloži vijeće učenika. Za člana komi-
sije ne mogu biti birani odjeljenske star-
ješine završnih razreda, kao ni nastavni-
ci razredne nastave koji su vodili gene-
raciju završnih razreda, niti roditelji čije 
je dijete kandidat za učenika generacije. 
 

Član 10. 
 
(1) Po prikupljanju podataka i provjeri 

istih, pristupa se bodovanju. Na os-
novu broja bodova komisija sastavlja 
rang-listu.  

(2) Ukoliko dva ili više kandidata imaju 
jednak broj bodova, prednost ima  
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učenik koji ima veći broj bodova za 
uspjeh u učenju. Ukoliko i po ovom 
osnovu učenici imaju jednak broj bo-
dova, prednost ima onaj učenik koji 
ima veći broj bodova za uspjeh na 
takmičenjima. Ukoliko i po ovom os-
novu dva ili više učenika imaju jed-
nak broj bodova, prednost ima onaj 
učenik koji ima veći broj bodova po 
osnovu uspjeha na konkursima, rev-
ijama, smotrama i slično. Ukoliko i 
po ovom osnovu dva ili više učenika 
imaju jednak broj bodova, prednost 
ima onaj učenik koji ima veći broj 
bodova na osnovu ocjene nastavnič-
kog vijeća. 

 
Član 11. 

 
Nastavničko vijeće škole razmat-

ra prijedlog komisije i donosi odluku o 
izboru učenika generacije škole. 
 

Član 12. 
 
(1) Žalba na odluku nastavničkog vijeća 

podnosi se školskom odboru škole u 
roku od tri dana nakon proglašenja 
učenika generacije. 

(2) Odluka školskog odbora je konačna. 
 

Član 13. 
 

Rok za proglašenje učenika gene-
racije je 10. juni tekuće godine. 
 

Član 14. 
 

Na panou škole ističe se uvećana 
fotografija učenika generacije i pojedina-
čne fotografije dva učenika ponosa gen-
eracije za škole koje broje do 300 učeni-
ka, a do pet učenika ponosa generacije 
za škole koje broje preko 300 učenika. 
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Član 15. 

 
1) Škole su dužne da do 10. juna tekuće 

godine dostave odluku o proglaše-
nju učenika generacije, biografiju i 
fotografiju učenika generacije Minis-
tarstvu i Pedagoškom zavodu. 

2) Proglašenje učenika generacije odgo-
jno-obrazovnih ustanova sa područ-
ja Bosansko-podrinjskog kantona 
Goražde vrši se do kraja juna tekuće 
godine. 

3) Općine ili drugi zainteresovani subj-
ekti mogu da za učenika generacije 
organizuju odgovaraćuje manifesta-
cije i osiguraju sredstva za nagrade. 

4) Pokrovitelj centralne manifestacije je 
Ministarstvo, a organizator Pedagoš-
ki zavod. 

 
Član 16. 

 
Učenik generacije se proglašava 

javno. 
 

Član 17. 
 
1) Učenik generacije dobija posebnu 

diplomu „Učenik generacije“, a po-
nosi generacije diplomu „Ponos ge-
neracije“, koje dodjeljuje škola. 

2) U skladu sa materijalnim mogućno-
stima Ministarstva, općine, škole i 
drugih zainteresovanih, učenicima 
generacije se mogu dodijeliti novča-
ne nagrade i odgovarajući pokloni. 

 
 
IV   PRELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

 
Član 18. 

 
Stupanjem na snagu ovog Pravil-

nika prestaje da važi Pravilnik o izboru  
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učenika generacije osnovnih škola broj: 
10-38- 3955/15 od 28.12.2015.godine. 
 

Član 19. 
 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 
danom donošenja i bit će objavljen u „Sl-
užbenim novinama Bosansko-podrinj-
skog kantona Goražde“. 
 

Broj:10-38-2399 /16        M I N I S T A R  
02.08. 2016.godine                  Damir Žuga,s.r. 
     G o r a ž d e 

 

660 
 

Na osnovu člana 37. Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju („Služ-
bene novine Bosansko-podrinjskog kan-
tona Goražde“, broj: 05/16) i člana 51. 
Zakona o srednjem obrazovanju i odgo-
ju („Službene novine Bosansko-podrinj-
skog kantona Goražde“, broj: 10/11 i 
5/16), Ministarstvo za obrazovanje, mla-
de, nauku, kulturu i sport Bosansko-po-
drinjskog kantona Goražde, d o n o s i: 
 
 

N A Č E L A 
o organizovanju i izvođenju školskih 

izleta, posjeta, ekskurzija, logorovanja, 
društveno korisnog rada, škole 

 u prirodi i drugih oblika odgojno-
obrazovnog rada 

u osnovnim i srednjim školama 
 

Član 1. 
 

Ovim se Načelima definiraju i 
uređuju vrste školskih izleta, posjeta, ek-
skurzija, logorovanja i društveno korisn-
og rada, škola u prirodi i drugih oblika 
odgojno-obrazovnog rada u osnovnim i 
srednjim školama, kao i uvjeti i postupci 
za planiranje i  izvođenje istih. 
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Član 2. 

 
Školski izleti, prema ovim Nač-

elima, su poludnevni i jednodnevni zaj-
ednički odlasci učenika u mjestu središ-
ta škole ili izvan njega, koje organizira i 
izvodi škola radi ispunjavanja određen-
ih odgojno-obrazovnih zadataka. 
 

Član 3. 
 
(1) Posjete su jednodnevna ili višednev-

na putovanja i boravak učenika, u 
pratnji radnika škole, na unaprijed 
određenoj destinaciji radi posjete ob-
razovnim i tehničkim odredištima, 
koja organizuje i realizuje škola. 

(2) Posjeta kao takva obavezno uključu-
je posebne oblike odgojno-obrazov-
nog rada učenika i nastavnog osoblja 
izvan sjedišta škole, radi ostvariva-
nja pojedinih dijelova nastavnog pla-
na i programa, odnosno usvojenog 
programa i izvedbenog plana reali-
zacije odgojno-obrazovnih oblika ra-
da koji su predmet ovih Načela. 

 
Član 4. 

 
Ekskurzija predstavlja oblik od-

gojno-obrazovnog rada koji se ostvaruje 
kroz višednevna putovanja i boravak 
učenika završnih razreda osnovne i sre-
dnje škole u pratnji radnika škole, koje 
organizuje i realizuje škola radi posjete 
prirodnim, obrazovnim, kulturnim, spo-
rtskim, turističkim i tehničkim odrediš-
tima izvan sjedišta škole, a u skladu sa 
zadacima ovog odgojno-obrazovnog ob-
lika rada. 
 

Član 5. 
 

Logorovanja su višednevna pu- 
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tovanja i boravak učenika u pratnji rad-
nika škole s ciljem realizacije specifičnih 
odgojno-obrazovnih ciljeva, koja organi-
zuje i realizuje škola radi posjete unap-
rijed utvrđenim prirodnim, kulturnim, 
sportskim odredištima izvan sjedišta šk-
ole i podrazumijeva boravak pod šator-
om, u kamp-kućici, kamp-prikolici i dr-
ugoj odgovarajućoj opremi za smještaj 
na otvorenom prostoru u kampu, u sm-
islu jačanja zdravlja mladih (učenika), 
povećavanja otpornosti njihovog organi-
zma, razvijanja navika da slobodno vri-
jeme koriste na svježem vazduhu i da se 
rekreiraju u prirodi. 
 

Član 6. 
 

Društveno-koristan rad predsta-
vlja poseban oblik odgojno-obrazovnog 
rada planiran godišnjim programom ra-
da škole, koji podrazumijeva uključiva-
nje učenika i radnika škole u humanita-
rni rad i nema za cilj sticanje dobiti, a us-
mjeren je ka jačanju svijesti i pozitivnom 
odnosu učenika prema prirodnom i dru-
štvenom ambijentu u kojem živimo, te 
domovini Bosni i Hercegovini u cjelini. 
 

Član 7. 
 
(1) Škola u prirodi je specifičan oblik 

nastave za učenike od II do V raz-
reda osnovne škole. 

(2) Realizuje se jedanput u toku školo-
vanja, a podrazumijeva jednodnevna 
ili višednevna putovanja i boravak 
učenika u pratnji radnika škole u 
prirodnom ambijentu, prilagođenom 
uzrastu učenika s odgovarajućim 
uvjetima zatvorenog i otvorenog pr-
ostora za poučavanje i učenje. 

(3) Škola u prirodi kao takva obavezno 
uključuje provjeru znanja i iskustva 
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stečenih u učionici kroz primjenu u 
stvarnoj životnoj sredini.   

 
Član 8. 

 
Incijativu za organizovanje i pro-

vođenje svakog od navedenih oblika od-
gojno-obrazovne djelatnosti škole daju 
odjeljenska i nastavnička vijeća ili na ini-
cijativu Ministarstva za obrazovanje, ml-
ade, nauku, kulturu i sport (u daljnjem 
tekstu: Ministarstvo). 
 

Član 9. 
 

Navedeni oblici odgojno-obrazo-
vne djelatnosti škole treba da budu: 

 

- unaprijed planirani, 
- predviđeni godišnjim program-

om rada škole, 
- da imaju izvedbeni plan i prog-

ram. 
 

Član 10. 
 
(1) Odjeljenska vijeća u saradnji sa stru-

čnim aktivima predlažu izvedbene 
planove i programe za sve oblike 
odgojno-obrazovnog rada, koji su 
planirani godišnjim planom i prog-
ramom rada škole, nastavničkom vi-
jeću radi razmatranja i donošenja. 

(2) Vijeće roditelja, vijeće učenika te dr-
ugi subjekti odgojno-obrazovanog 
rada, imaju pravo predlagati sadrža-
je i aktivnosti za tekst prijedloga iz-
vedbenog plana i programa iz stava 
(1) ovog člana. 

(3) Zavisno od cilja i zadataka izleta ili 
ekskurzije, skupinu čine: učenici, ra-
zrednik, pedagog/psiholog, direkt-
or, roditelji i učitelji/nastavnici koji 
ostvaruju odgojno-obrazovni rad s 
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učenicima. 
(4) Izvještaj o ostvarenom planu izleta 

ili ekskurzije nastavničkom vijeću i 
roditeljima podnosi učitelj/nastavn-
ik voditelj, na prvom sastanku nak-
on realizacije izleta ili ekskurzije. 

 
Član 11. 

 
Izvedbeni plan i program izleta i 

ekskurzije sadrži: 
 

- cilj i zadatke izleta ili ekskurzije 
- odredište, tok i programske sadr-

žaje izleta ili ekskurzije s razrađ-
enim sadržajima rada za učeni-
ke, učitelja/nastavnika voditelja 
i pratitelja 

- popis razrednih odjeljenja (i uče-
nika) koji će sudjelovati na izletu 
ili ekskurziji 

- ime i prezime te radno mjesto 
učitelja/nastavnika voditelja i 
pratitelja 

- opis prevoza, smještaja i drugih 
usluga 

- planiranu cijenu usluga, ukupno 
i po učeniku 

- podatke o izvorima sredstava za 
učenike, učitelje/nastavnike vo-
ditelje i pratitelje te način 

- plaćanja. 
 

Član 12. 
 

(1) Izleti ili ekskurzije provode se s tač-
no određenom skupinom učenika. 

(2) Izvođenje izleta i ekskurzije priznaje 
se u nastavne dane ukoliko u njima 
bude učestvovalo najmanje 75% uče-
nika svakog odjeljenja. 

 
Član 13. 

 

Izuzetno, škola može utvrditi ob- 
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aveznost sudjelovanja svih učenika jed-
nog ili više razrednih odjeljenja samo za 
stručne ekskurzije za koje ima pisanu 
suglasnost najmanje dvije trećine rodite-
lja i za koje sama osigurava sredstva za 
putne troškove i troškove boravka. 
 

Član 14. 
 

U planiranju i provedbi toka iz-
leta i ekskurzija treba posebno predvid-
jeti sigurnosne mjere tokom puta, zašti-
tne mjere od neprimjerenog ponašanja 
sudionika, zaštitne mjere od odlaska uč-
enika na neprikladna mjesta i od izlaga-
nja utjecaju opijata te osigurati vrijeme 
za odmor, prehranu i spavanje učenika. 
 

Član 15. 
 

Izvedbeni plan i program izleta 
ili ekskurzije treba donijeti najmanje 20 
dana prije početka provedbe, s tim da se 
pojedini elementi u njemu moraju uskla-
diti sa zahtjevima roditelja učenika i uč-
enika te cijenama turističkih i putničkih 
agencija. 

 
Član 16. 

 
Izleti, studijske posjete, ekskurzi-

je, kampovanja/logorovanja, društveno-
koristan rad i drugi oblici odgojno-obra-
zovnog rada mogu se planirati za sva 
odjeljenja, jedno ili grupu odjeljenja ško-
le i realizuju se u okviru tekuće nastav-
ne godine, u skladu sa programom rada 
škole.  
 

Član 17. 
 

Ekskurzije za učenike završnih 
razreda se organizuju i realiziuju u sep-
tembru mjesecu tekuće školske godine  
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ili na kraju nastavne godine, uz saglas-
nost Ministrstva.  
 

Član 18. 
 

Škola u prirodi se realizuje, u pr-
avilu, tokom proljeća ili jeseni, a logoro-
vanje se realizuje za vrijeme zimskog ili 
ljetnog raspusta.    
 

Član 19. 
 

Posjete, ekskurzije, logorovanje i 
društveno-koristan rad, predviđeni god-
išnjim programom rada škole mogu tr-
ajati najduže pet (5) radnih dana za uč-
enike srednje škole i najduže tri (3) ra-
dna dana za učenike osnovne škole.  
 

Član 20. 
 

Izleti se organizuju u trajanju od 
jednog (1) dana.  
 

Član 21. 
 

Škola u prirodi za učenike od II 
do III razreda može trajati najduže tri (3) 
radna dana, a za učenike IV i V razreda 
najduže pet (5) radnih dana. 
 

Član 22. 
 

Izleti učenika osnovnih i srednjih 
škola se organizuju i realizuju na terito-
riji Bosne i Hercegovine u skladu sa iz-
vedbenim planom i programom, koji 
donosi škola. 

 
Član 23. 

 
(1) Za učenike nižih razreda, tj. I i II raz-

reda osnovne škole, izleti se organi-
zuju i realizuju, u skladu sa izvedbe- 
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nim planom, na teritoriji Bosansko-
podrinjskog kantona Goražde, a za 
učenike III, IV i V razreda na terito-
riji Bosne i Hercegovine, s tim da pl-
anirana destinacija nije udaljena od 
sjedišta škole više od 150 km. 

(2) Izleti se organizuju i realizuju  prve-
nstveno s ciljem promocije i unapre-
đenja izvornih vrijednosti i upozna-
vanja prirodnih, kulturnih, obrazov-
nih, historijskih, rekreativnih, sport-
skih, privrednih i turističkih lokacija, 
odnosno vrijednosti i dostignuća mj-
esta u kojem žive.   

 
Član 24. 

 
Posjete učenika osnovnih i sred-

njih škola organizuju i realizuju se, u sk-
ladu sa izvedbenim planom i program-
om, u ustanovama i privrednim/indust-
rijskim preduzećima na teritoriji Bosne i 
Hercegovine radi upoznavanja sa novim 
obrazovnim, kulturnim, tehničkim i pri-
vrednim dostignućima.   
 

Član 25. 
 

Ekskurzije učenika osnovnih šk-
ola realizuju se u Bosni i Hercegovini. 
 

Član 26. 
 

Ekskurzije učenika srednjih ško-
la realizuju se u Bosni i Hercegovini ili u 
inostranstvu.   
 

Član 27. 
 

Stupanjem na snagu ovih Načela 
prestaju sa primjenom Načela o organi-
zovanju i izvođenju izleta, posjeta, eks-
kurzija, logorovanja, društveno korisn-
og rada, škole u prirodi i drugih oblika  
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odgojno-obrazovnog rada u osnovnim i 
srednjim školama („Službene novine 
Bosansko-podrinjskog kantona Goraž-
de“ broj: 2/12). 
 

Član 28. 
 

Ova Načela stupaju na snagu os-
mog dana od dana objavljivanja u „Služ-
benim novinama Bosansko-podrinjskog 
kantona Goražde“ a primjenjuju se od 
početka školske 2016/17. godine. 
 

Broj:10-38-2398 /16        M I N I S T A R  
02.08.2016.godine                   Damir Žuga,s.r. 
     G o r a ž d e 
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Na osnovu člana 27. Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju (“Služ-
bene novine Bosansko-podrinjskog kan-
tona Goražde”, broj: 05/16), Ministarst-
vo za obrazovanje, mlade, nauku, kultu-
ru i sport Bosansko-podrinjskog kanto-
na Goražde, d o n o s i: 
 
 

PROGRAM RADA 
 PRODUŽENOG BORAVKA  

U OSNOVNOJ ŠKOLI 
 
I 

 
Ovim Programom utvrđuju se 

okvirni sadržaji, način organizovanja pr-
ostora i vremena u produženom borav-
ku djece u osnovnoj školi od I do III ra-
zreda. 
 

II 
Uvod 
 

Savremeni način života sve već-
em broju roditelja nameće potrebu zbri- 
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njavanja djeteta mlađe školske dobi (od 
I do III razreda) koje nakon redovne na-
stave odlazi kući i bez nadzora provodi 
vrijeme do dolaska roditelja.  

Samostalan boravak kod kuće 
često izlaže dijete mnogim opasnostima, 
a strah i briga roditelja za dijete tokom 
radnog dana nameću potrebu za organi-
zovanom brigom o djetetu. 

 
              Škole time dobivaju novu i zaht-
jevniju ulogu koja od zaposlenika zahti-
jeva organizovaniju brigu za dijete tok-
om cijelog dana. Produženi dnevni rad 
nakon redovne nastave – produženi bo-
ravak, jedan je od modela kojim se mo-
gu kvalitetno i sistematski riješiti nave-
deni problemi. Nova uloga škole na taj 
će način biti maksimalno i racionalno is-
korištena jer pruža nebrojene mogućno-
sti djelovanja u svrhu pravilnog razvoja 
i rasta svakog djeteta u kvalitetnu oso-
bu, korisnu svojoj porodici i zajednici. 
 

Pedagoška koncepcija rada u pr-
oduženom boravku, kao i u nastavi zas-
niva se na svim potrebama učenika i ko-
nkretnim utjecajem na njih. Radi se pri-
lagođavanje nastavnih metoda s ciljem 
dobre artikulacije slobodnog vremena i 
samostalnog učenja. 
 

Rad u produženom boravku mn-
ogo je drugačiji od klasične nastave, ali i 
cjelovitiji i bogatiji. Ne svodi se samo na 
pisanje zadaće. 

Rad u produženom boravku sna-
žno utječe na emocije učenika, sigurnost 
u sebe, samopoštovanje, povjerenje u pr-
ijatelje, saradnju, pomaganje, odgovorn-
ost, znatiželju, samovrednovanje, zdrav 
moral, osjećaj uspješnosti, snalažljivost, 
okretnost, pravo na pogrešku i prihvata-
nje pogrešaka kod sebe i drugih. 
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III 
 
Opći ciljevi programa rada i organiza-
cije slobodnog vremena u produženom 
boravku 
 

Ciljevi programa rada i organi-
zacije slobodnog vremena u produžen-
om boravku su: 
 

1. omogućiti učeniku život ispunjen ra-
zličitim sadržajima koji će povoljno 
utjecati na razvoj učenikove cjeloku-
pne osobnosti, te individualnih i je-
dinstvenih potencijala  

2. omogućiti razvoj učenika kao soci-
jalnog bića  

3. pripremiti dijete za daljnje obrazova-
nje i cjeloživotno učenje (učiti kako 
učiti) 

 
IV 

 
Specifični ciljevi programa rada i orga-
nizacije slobodnog vremena u produ-
ženom boravku 
 

Specifični ciljevi programa rada i 
organizacije slobodnog vremena u pro-
duženom boravku su: 

 

1. potpun i harmoničan razvoj učenika 
2. isticanje individualnih različitosti 

(svaki učenik je jedinstven - nastoji 
mu se omogućiti svestran razvoj sv-
ih potencijala) 

3. omogućavanje razvoja svih potenci-
jala učenika 

4. korištenje različitih pristupa učenju,  
5. osposobiti učenike za samostalno 

učenje, 
6. razvijanje i njegovanje pismenosti 

(jezička i matematička) 
7. razvoj kreativnosti, sposobnosti rje-

šavanja problema 
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8. poštovanje različitosti i važnosti to-

lerancije 
9. briga o učenicima s posebnim pot-

rebama 
10. olakšavanje prelaza iz nižih u više 

razrede osnovnog obrazovanja 
 

V 
 
Ključna područja razvoja u produžen-
om boravku: 
 

 emotivni, kognitivni, socijalni  i 
psihološki razvoj 

 socijalizacija i komunikacija  

 razvoj komunikacijskih kompe-
tencija 

 utemeljenje osnova matematičke, 
logičke i naučno-tehonološke pi-
smenosti 

 kulturno-umjetničko područje 
razvoja 

 igra, sport i rekreacija 

 aktivnosti prema odabiru škole 
 

VI 
 

Organizacija vremena i prostora 
 

1. Slobodno vrijeme u zatvorenom 
prostoru 

 
Unutar škole u zatvorenom pros-

toru za produženi boravak, učenici slo-
bodno vrijeme provode uz nadzor nast-
avnika, a slobodno vrijeme podrazumi-
jeva: 
 

 pisanje (izrada domaćih zadata-
ka, vježba pisanja i urednost ru-
kopisa, pisanje po slobodnom iz-
boru učenika), 

 

 crtanje (kreativno izražavanje uč-
enika kroz dječiji crtež upotreb- 
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 om različitih tehnika i materijala 
koji stoje na raspolaganju u pro-
duženom boravku), 

 

 gledanje TV-a (dječije emisije, 
emisije obrazovnog karaktera, 
crtani filmovi, dokumentarne 
emisije u skladu sa uzrastom uč-
enika), 

 

 igranje različitih društvenih ig-
ara (kroz igre jačati: samopouz-
danje, pozitivnu sliku o sebi i dr-
ugima, kolektivnu svijest, komu-
nikativne sposobnosti kroz deba-
te, aktivno slušanje - uvažavanje 
sagovornika - slušanje dok drugi 
govore - za riječ tražiti dozvolu, 
aktivno posmatranje sa zadatk-
om i učestvovanje u grupi), 

 

 čitanje lektire (obavezne ili le-
ktire po slobodnom izboru učen-
ika koja se nalazi u prostorijama 
produženog boravka, čitanje dje-
čijih časopisa, čitanje sa zadatk-
om, uvježbavanje dikcije, visine 
tona, čitanje znakova interpukci-
je, čitanje poezije, dijalog). 

 
2. Organizacija slobodnih aktivn-

osti kroz radionice 
 

 likovna radionica (primjena na-
učenih tehnika, razvoj novih teh-
nika, rad sa novim materijalima, 
slobodno izražavanje), 

 

 muzička radionica (dječije igre 
uz muziku, likovno izražavanje 
uz slušanje dječijih kompozicija, 
plesne i ritmičke igre), 

 

 komunikacija i druge radionice 
(različite igre komunikacije - npr.  
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„pokvareni telefon“, nastavljanje 
započete priče, osmisli i završi 
priču, a neka neko drugi nastavi, 
slušanje drugih, slušanje nastav-
nika), 

 

 jezička radionica, (grupno čita-
nje knjiga, slikovnica, dječijih ča-
sopisa, kroz grupno čitanje knji-
ga razvijati aktivno slušanje, čita-
nje i razumijevanje, uvježbavanje 
čitanja, dogovor oko izbora dječi-
jeg časopisa ili slikovnice i najza-
nimljivije teme), 

 

 dramska radionica, (pričanje hu-
morističnih sadržaja, sadržaji pr-
imjereni uzrastu učenika - može 
ih pričati nastavnik/-ca ili sami 
učenici, gluma, dramatizacija, 
dramatizacija na određeni tekst 
primjeren uzrastu učenika – os-
mišljavaju sama djeca, postavlja-
ju scenu, vrše podjelu uloga, uvj-
ežbavanje oponašanja ličnosti, 
gluma kroz dječije igrokaze, pri-
premanje tačaka za priredbe u 
školi...), 

 

 radionice plesa i asocijacije, (pl-
es uz dječije pjesme, moderni pl-
esovi, pravljenje samostalnih ko-
reografija na određenu muziku, 
igre asocijacije - pogodi šta je ovo 
- igra pantomime, na šta te aso-
cira ova riječ ili grupa riječi, pog-
odi konačno rješenje), 

 

 stvaralačke radionice (kreiranje i 
izrada razrednih novina - pomoć 
pruža nastavnik, neobavezni raz-
govori o temama po izboru uče-
nika - teme predlažu učenici, a o 
temama odlučuje nastavnik uz  



Broj 10 – strana 2308 
 
 
pomoć učenika, izrada slikovni-
ca i niz drugih organizovanih ak-
tivnosti koje kreira voditelj prod-
uženog boravka uz pomoć učeni-
ka i roditelja, slikovnice se izrađ-
uju kao i razredne novine, povre-
meno se izlažu u holu škole). 

 
Slobodno vrijeme na otvorenom prostoru 

 
Kada to dozvoljavaju vremenske 

prilike, učenici dio vremena u produže-
nom boravku provode na otvorenom pr-
ostoru, što podrazumijeva: 
 

 Sportske aktivnosti u školskom 
dvorištu 

 Izleti 

 Radovi u školskom vrtu 

 Posjete institucijama, radionica-
ma, znamenitostima kraja 

 Šetnja 
 

VII 
 
Realizacija sadržaja 
 

Realizacija sadržaja produženog 
boravka zahtijeva fleksibilniju oragani-
zaciju vremena i prostora i to: 
 

 Pravilan raspored zajedničkih 
aktivnosti - naglasak je na izboru 
učenika 

 Planiranje rada u grupama, paro-
vima i individualni rad 

 Strukturiranje prostora tako da 
on bude podsticajna sredina za 
učenike 

 Oslobađanje od ustaljenih, šablo-
niziranih oblika i načina rada 

 Angažovanje roditelja u oprema-
nju prostora 

 Korištenje stručne literature ola- 
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kšava proces izbora dječijih akti-
vnosti: 

 

1. Psihološko-pedagoška i metodič-
ka literatura 

2. Enciklopedije za učenike 
3. Knjige iz oblasti nauke, kulture, 

umjetnosti i sporta 
4. Zbirke zagonetki, dječijih igara 

itd. 
 

VIII 
 
Otvorenost prema informacijama o radu 
 

Voditelj produženog boravka 
koji je otvoren za uvođenje inovacija i za 
lično usavršavanje ima više izgleda za 
bolje rezultate i veće lično zadovoljstvo. 
Od voditelja produženog boravka se oč-
ekuje da kritički posmatra i procjenjuje 
svoju praksu, te da na osnovu iskustva 
raspravlja sa kolegama i drugim struč-
njacima. 
 

IX 
 
Obaveze voditelja produženog boravka 
 

Obaveze voditelja produženog 
boravka, pored promovisanja osnovnih 
principa i ciljeva osnovnog odgoja i ob-
razovanja, su: 
1. organizovanje dnevnih obrazovnih 

zadataka u skladu s odgojno-obrazo-
vnim potrebama  učenika 

2. pružanje stručne pomoći i savjetova-
nje učenika  

3. organizovanje slobodnih aktivnosti 
učenika koje podrazumijeva vođenje 
slobodnih aktivnosti, upućivanje uč-
enika na aktivnosti, kao i organiza-
ciju rekreativnih i izvanučioničnih 
aktivnosti, za učešće u kulturnoj dje-
latnosti škole i zajednice 
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4. briga za pravilnu prehranu učenika 
5. redovna saradnja sa roditeljima i iz-

vještavanje o radu učenika  
6. briga za uređenje i funkcioniranje ra-

dnog prostora te izrada potrebnog 
didaktičkog i ostalog materijala 

7. planiranje i programiranje rada pro-
duženog boravka (godišnje, mjeseč-
no, dnevno) 

8. vođenje evidencije o polaznicima pr-
oduženog boravka (uspostavljanje 
evidencije, dnevna evidencija, evide-
ncija saradnje sa roditeljima) 

9. organizacija roditeljskih sastanaka 
10. saradnja sa učiteljima u redovnoj na-

stavi (praćenje programa rada učite-
lja u redovnom odjeljenju s posebn-
im osvrtom na ciljeve i zadatke, usp-
ostavljanje kontrole nad dnevnim 
obrazovnim zadaćama i obrazovnim 
potrebama pojedinog učnika) 

11. saradnja sa stručnim saradnicima  
12. stručno usavršavanje voditelja 
13. izvještavanje, statističko praćenje re-

zultata i evalucija rezultata rada na 
polugodištu i na kraju školske godi-
ne 

14. otvorenost za sadržaje pripreme i pr-
oslave značajnih međunarodnih, dr-
žavnih i dr. praznika i prigodnih sv-
ečanosti 

15. upoznavati učenike sa zanimljivim 
događajima iz prošlosti i sadašnjosti, 
što pruža mogućnost za razvoj dje-
čijih emocija, socialnih osjećanja i pr-
ipadnosti zajednici. 

 
X 

 
Rad u produženom boravku  
 

Rad u produženom boravku će 
se odvijati  kroz realizaciju usmjerenih 
časova, neusmjerenih časova, samostal- 
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nog rada i pratećih aktivnosti, koje mo-
gu biti dio neusmjerenih časova ili dio 
vannastavnih aktivnosti. 
 

Samostalan rad podrazumijeva 
da se učenici uključuju u samostalno uč-
enje i izradu domaće zadaće dok sve ak-
tivnosti prati voditelj produženog bora-
vka.  
 

Voditelj produženog boravka re-
alizira aktivnosti u učenju i rješavanju 
domaćih zadataka u skladu sa nastavn-
im programom, sadržajima koje učenik 
usvaja u razredu koji pohađa u redovnoj 
nastavi.  
 

Voditelj produženog boravka ak-
tivnosti planira u skladu sa nastavnim 
programima i u saradnji sa učiteljem ko-
ji realizira nastavu u redovnom odjelje-
nju.  
 

U saradnji sa nastavnikom iz re-
dovne nastave, voditelj produženog bor-
avka planira i realizira sa učenikom i ča-
sove, u okviru samostalnog rada, na koj-
ima učenik treba usvojiti sadržaje u koji-
ma ima prepreke i poteškoće.  
 
 

O napretku/zaostajanju učenika, 
voditelj produženog boravka je obave-
zan obavijestiti nastavnika koji realizira 
nastavu u odjeljenju koje učenik redov-
no pohađa, roditelja tog učenika i o pro-
vedenim aktivnostima o dodatnom radu 
voditi pismenu zabilješku.  
 

Neusmjereni čas podrazumijeva 
da učenici predlažu i izabiraju aktivno-
sti, igre, zabavu, razonodu. Zadaća vod-
itelja produženog boravka je da motivi-
še učenike i omogući im učešće u pun- 
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om kapacitetu.  
 

Usmjereni čas podrazumijeva da 
učenici zadovoljavaju svoje interese i 
potrebe pod usmjerenim rukovodstvom 
voditelja u sljedećim oblastima:  
 

 Tjelesni odgoj 

 Kulturno-umjetnički rad 

 Likovno-tehnički rad 

 Zabava 

 Umjetničke i plesne aktivnosti 

 Govorno i pismeno izražavanje 

 Ekologija 
 

XI 
 

Ishrana za učenike 
 

U produženom boravku učenici 
imaju organizovanu ishranu. Ishrani i 
higijeni za vrijeme jela neophodno je 
posvetiti posebnu pažnju.  

 
Izrada jelovnika mora da prati 

zadatke zdrave prehrane. Zadatak vodi-
telja produženog boravka je da razgova-
ra sa učenicima o navikama u ishrani, o 
tome koja je hrana zdrava za njihov ra-
zvoj i o sticanju socijalnih i kulturnih na-
vika. 
 

Kultura ponašanja u dijelu koji 
se odnosi na ishranu za učenike zadatak 
je na koji voditelj produženog boravka 
svakodnevno usmjerava učenike: 
 

 Učenici u skladu sa pravilima i 
organizovano odlazi u prostor 
predviđen za ishranu u produže-
nom boravku 

 Pravilna upotreba pribora za jelo 

 Učenici sjede na svojim mjestima 
dok svi ne završe sa jelom 
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 Moguća ispomoć učenika u kuh-
inji u spremanju stolova 

 Učenici se organizovano i tiho 
vraćaju u učionicu 

 Omogućiti da to za učenike bu-
du ugodni trenuci opuštanja. Vo-
ditelj produženog boravka   tre-
ba da radi na izgradnji  takve at-
mosfere, sjedeći zajedno sa djec-
om i uključujući se sa njima u ra-
zgovor. 

 
XII 

 
Produženi boravak djece traje, 

zavisno od uzrasta djece i iskazanih že-
lja roditelja, od 2 (dva) do 5 (pet) sati dn-
evno. 

 
Operativni plan rada i raspored 

vremena u produženom boravku, koji 
zavisi od uzrasne grupe djece u produž-
enom boravku, predlaže voditelj produ-
ženog boravka, a odobrava ga direktor 
škole. Raspored vremena osigurava pra-
vilnu smjenu rada, odmora i rekreacije, 
a treba ga postaviti fleksibilno. 
     
  

XIII 
 

Voditelj produženog boravka će 
u saradnji sa pedagogom izraditi okvi-
rni program rada za svaku grupu, koji 
se po potrebi može dopunjavati u toku 
rada produženog boravka. Prijedloge za 
izmjenu i dopunu daju nastavnici, peda-
gozi, roditelji i korisnici - učenici. 
 

XIV 
 

Stupanjem na snagu ovog Prog-
rama prestaje da važi Program rada pro-
duženog boravka u osnovnoj školi („Sl- 
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užbene novine Bosansko-podrinjskog 
kantona Goražde“ broj11 /13). 
 

XV 
 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 
osmog dana od dana objavljivanja u “Sl-
užbenim novinama Bosansko-podrinjsk-
og kantona Goražde”, a primjenjuje se 
od početka školske 2016/17. godine. 
 

Broj:10-38-2400/16        M I N I S T A R  
02.08.2016.godine        Damir Žuga,s.r. 
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Na osnovu člana 41. Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju (“Služ-
bene novine Bosansko-podrinjskog kan-
tona Goražde” broj: 5/16) i člana 168. 
Zakona o srednjem obrazovanju i odgo-
ju (“Službene  novine Bosansko-podrinj-
skog kantona Goražde” broj: 10/11 i 
5/16), Ministarstvo za obrazovanje, mla-
de, nauku, kulturu i sport Bosansko-po-
drinjskog kantona Goražde, d o n o s i: 
 
 

ETIČKI KODEKS  
ZA NASTAVNIKE, STRUČNE 
SARADNIKE I SARADNIKE 
U OSNOVNIM I SREDNJIM  
ŠKOLAMA SA PODRUČJA 

BOSANSKO -  PODRINJSKOG 
KANTONA GORAŽDE 

 
 
I.   OPĆE ODREDBE 
 

Član 1. 
 
(1) Etički kodeks definiše način ponaša-

nja, poštivanje općih i posebnih mor-
alnih i etičkih principa od strane za- 
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poslenika škole, pri obavljanju sva-
kodnevnih poslova i izvršavanja ob-
aveza. 

(2) Zaposlenik škole potpisuje izjavu iz 
koje proizilazi da je upoznat sa  sad-
ržajem i da će se pridržavati općih i 
posebnih obaveza i principa Etičkog 
kodeksa. 

 
Član 2. 

 
Etičkim kodeksom uređuju se 

obaveze i prava nastavnika, stručnih sa-
radnika i saradnika, odnos nastavnika, 
stručnih saradnika i saradnika prema 
učenicima, odnos nastavnika stručnih 
saradnika i saradnika prema roditeljima, 
strankama i ostalim radnicima škole, pr-
imjereni način ophođenja  i odijevanja u 
školi, druge odredbe ponašanja u škols-
kom okruženju i neposrednom odgojno 
– obrazovnom radu, te posljedice krše-
nja ovog Etičkog kodeksa. 
 

Član 3. 
 

Nastavnici, stručni saradnici i sa-
radnici su dužni  u svom radu postupati 
savjesno i odgovorno prema pravilima 
struke i u skladu s temeljnim načelima 
humanosti, moralnosti, ispravnosti, te 
vrijednosti zaštićenih međunarodnim 
pravom, osobito vodeći računa o pravi-
ma djece. 
 
 
II. ODNOS NASTAVNIKA,  
      STRUČNIH SARADNIKA  
      I SARADNIKA PREMA  
      UČENICIMA 
 

Član 4. 
 

Nastavnici, stručni saradnici i sa- 
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radnici su dužni postupati jednako pre-
ma svim učenicima bez diskriminacije ili 
povlašćivanja na temelju rase, boje kože, 
spola, dobi, nacionalnosti, etničke ili vje-
rske pripadnosti, socijalnog ili imovnog 
stanja, porodične situacije ili bilo kojoj 
drugoj osnovi. 
 

Član 5. 
 

Učenike treba odgajati i obrazo-
vati u skladu s temeljnim ljudskim vrije-
dnostima: istine, mira, ispravnog postu-
panja, poštenja, ljubavi i nenasilja. 
 

Član 6. 
 

Nastavnici, stručni saradnici i sa-
radnici trebaju odgajati učenike prema 
načelu postizanja sklada misli, riječi i dj-
ela, u čemu trebaju biti primjer i uzor 
učenicima. 
 

Član 7. 
 
(1) Kod učenika treba poticati slobodan, 

odgovoran i ozbiljan pristup učenju 
uz primjenu najboljih stručnih, prof-
esionalnih i naučnih metoda. 

(2) Učenike treba motivisati za učenje i 
druge oblike stvaralaštva, poticati na 
izražavanje vlastitog mišljenja, te 
kod njih razvijati samopouzdanje. 

 
Član 8. 

 
Nastavnici, stručni saradnici i sa-

radnici trebaju biti objektivni i nepristr-
asni pri ocjenjivanju učenika uz obavezu 
suzdržavanja od svih postupanja kojima 
bi se određenim  učenicima davala pre-
dnost, a kod druge djece stvarao osjećaj 
manje vrijednosti i ljubomore. 
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Član 9. 

 

Dužnost nastavnika, stručnih sa-
radnika i saradnika je uvažavati i prih-
vaćati učenike s različitim sposobnosti-
ma i interesima i omogućiti im odgova-
rajući intelektualni, emocionalni, moral-
ni i duhovni razvoj u skladu s njihovim 
mogućnostima. 
 

Član 10. 
 

Kod učenika treba razvijati patri-
otizam, svijest o nacionalnoj pripadnosti 
i svim vrijednostima historijske, kultu-
rne i etničke baštine Bosne i Hercegovi-
ne. 
 

Član 11. 
 

Učenike treba odgajati da poštu-
ju i uvažavaju sve osobe bez obzira na 
nacionalnu ili vjersku pripadnost u skla-
du s etičkim načelima, humanosti i čov-
jekoljublju. 
 

Član 12. 
 

(1) Zabranjeno je fizičko kažnjavanje uč-
enika te svaka metoda psihološkog 
pritiska kojom se učenik dovodi u 
ponižavajući položaj ili se njime 
stvara osjećaj manje vrijednosti ili 
po-vrede dostojanstva učenika. 

(2) Zabranjeno je kažnjavanje neposluha 
učenika udaljavanjem iz razreda, os-
im ako su udaljeni iz razloga što su 
upućeni stručnoj službi ili direktoru 
škole. 

 

Član 13. 
 

Kod saznanja o bilo kakvom obl-
iku fizičkog ili psihičkog nasilja nad uče- 
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nicima ili bilo kojem drugom društveno 
neprihvatljivom ponašanju koje može 
štetiti razvoju i tjelesnom ili psihičkom 
integritetu djeteta, nastavnik, stručni sa-
radnik i saradnik je dužan u najkraćem 
mogućem roku izvijestiti direktora ško-
le, koji je o tome obvezan izvijestiti nad-
ležne institucije. 
 

Član 14. 
 

(1) U obavljanju odgojno-obrazovne st-
ruke nastavnici, stručni saradnici i 
saradnici su dužni naročito brižno 
postupati sa svim informacijama ko-
jima raspolažu o učenicima ili njiho-
vim porodicama uz obavezu da svi 
ti podaci predstavljaju profesionalnu 
tajnu. 

(2) Dužnost čuvanja službene i profesio-
nalne tajne obavezuje i nakon prest-
anka rada u školi, osim u situacijama 
kada je to odredbama posebnih zak-
ona propisano, odnosno u postupci-
ma pred nadležnim tijelima. 

 
 
III. ODNOS NASTAVNIKA, 
       STRUČNIH SARADNIKA  
       I SARADNIKA  
       PREMA RODITELJIMA 
 

Član 15. 
 

 Nastavnici, stručni saradnici i sa-
radnici trebaju imati saradničke odnose 
s roditeljima odnosno starateljima učeni-
ka. 
 

Član 16. 
 

Na zamolbu ili zahtjev roditelja ili 
staratelja učenika, dužni su ga primiti na 
razgovor, te saslušati ako se time ne 
remeti redovni  nastavni proces. 

Broj 10 – strana 2313 
 

 
U vrijeme predviđeno za inform-

acije nastavnik je dužan biti dostupan 
svim roditeljima zainteresovanim za ra-
zgovor. 
 

Član 17. 
 

Odnos nastavnika, stručnih sara-
dnika i saradnika prema roditeljima ili 
starateljima treba biti tolerantan uz oba-
vezu uvažavanja stavova roditelja ili sta-
ratelja, vodeći računa o dobrobiti djete-
ta. 
 

Član 18. 
 

Nastavnici, stručni saradnici i 
saradnici su dužni izvještavati roditelje 
o uspjehu učenika, ponašanju i aktivno-
stima učenika, te izostancima s nastave. 
 
 
IV. ODNOS NASTAVNIKA, 
       STRUČNIH SARADNIKA  
       I SARADNIKA MEĐUSOBNO,  
       PREMA STRANKAMA  
       I  DRUGIM ZAPOLENICIMA  
       ŠKOLE 
 

Član 19. 
 
 Odnos nastavnika, stručnih sara-
dnika i saradnika prema radu i radnim 
obavezama mora biti stručan i profesio-
nalan. 
 

Član 20. 
 

Međusobni  odnos nastavnika st-
ručnih saradnika i saradnika treba biti 
saradnički, temeljiti se na međusobnom 
poštovanju, kolegijalnosti, uvažavanju, 
međusobnoj pomoći i saradnji te profe- 
sionalnoj i ljudskoj solidarnosti. 
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Član 21. 
 
(1) Nastavnici, stručni saradnici i sarad-

nici su dužni uzdržavati se od pona-
šanja kojim mogu povrijediti stručni 
ugled ili način rada drugog nastav-
nika, stručnog saradnika i saradnika 
ili drugog zaposlenika  škole. 

(2) Kod ukazivanja na određena postu-
panja ili ponašanja drugih nastavni-
ka, stručnih saradnika i saradnika, 
odnosno ostalih zaposlenika škole 
treba postupati korektno i obazrivo, 
pazeći da se primjedbom ili kritikom 
ne povrijedi ugled ili dostojanstvo 
osobe na čiji se rad ili postupanje uk-
azuje. 

 
Član 22. 

 
Prema strankama nastavnici, str-

učni saradnici i saradnici su obavezni  
ponašati se kulturno i susretljivo i dati 
im svaku informaciju kojom raspolažu, 
odnosno uputiti ih nadležnoj osobi ili 
tijelu. 
 

Član 23. 
 

Ophođenje s učenicima, roditelji-
ma, radnicima škole te svim drugim os-
obama s kojima nastavnici svakodnevno 
komuniciraju treba biti kulturno, uljud-
no i na nivou profesije koju obavljaju. 
 
 
V. OSTALE ODREDBE 
 

Član 24. 
 
(1) Lični izgled nastavnika, stručnih sar-

adnika i saradnika mora biti služben  
i ozbiljan. 

(2) Nije primjereno da nastavnik, struč- 
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ni saradnik i saradnik radi obavlja-
nja poslova oblači npr. tajice, predu-
bok dekolte, prozirnu odjeću ispod 
koje su vidljivi intimni dijelovi tijela 
ili donje rublje, kratke majice koje ne 
prekrivaju tijelo, prekratke suknje, 
kratke hlače i sl. 

(3) Neprimjereno je na posao dolaziti u 
obući i odjeći za plažu ili rekreaciju. 

(4) Lična higijena i urednost moraju biti 
na nivou koji može biti uzor djeci i 
licima sa kojima zaposlenik dolazi u 
kontakt. 

(5) Pušenje u prostorijama škole dopuš-
teno je samo u za to predviđenom 
prostoru. 

 
Član 25. 

 
Nastavnici, stručni saradnici i sa-

radnici su dužni  čuvati dignitet struke i 
izvan radnog vremena u školi primjere-
nim i dostojanstvenim ponašanjem. 
 

Član 26. 
 

Dužnost nastavnika, stručnh sar-
adnika i saradnika je ukazivati na nep-
rimjerene postupke ili postupanja u po-
gledu nepoštovanja odredbi ovoga Kod-
eksa ili druga neprimjerna ponašanja, 
vodeći računa da se to izvrši na način 
kojim neće biti povrijeđeno dostojanstvo 
osobe koju se upozorava na takva štetna 
ponašanja. 
 

Član 27. 
 
(1) Apsolutno su zabranjena sva neprih-

vatljiva ponašanja: diskriminacija, 
uznemiravanje, spolno ili verbalno 
uznemiravanje, uzimanje alkoholnih  
i sličnih napitaka i konzumiranja op-
ojnih sredstava. 
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(2) Povreda odredbi ovog Kodeksa sm-

atra se lakšom ili težom povredom 
profesionalnih obaveza, za koje oso-
ba treba odgovarati u skladu sa zak-
onskim odredbama. 

 
Član 28. 

 
(1) Etičkog kodeksa dužni su se pridr-

žavati svi nastavnici, stručni sarad-
nici i saradnici koji su na dan stupa-
nja na snagu ovog Kodeksa u radn-
om odnosu u školi. 

(2) Svaki nastavnik, stručni saradnik i 
saradnik koji će zasnovati radni odn-
os nakon stupanja na snagu ovog Et-
ičkog kodeksa, prije sklapanja ugov-
ora o radu dužan je upoznati se s od-
redbama ovog Kodeksa i pridržavati 
ih se u radu. 

 
 
VI. ETIČKI ODBOR 

 
Član 29. 

 
(1) O kršenju odedaba ovog kodeksa 

odlučuje etički odbor (u daljem teks-
tu: odbor) koji imenuje školski odb-
or na vrijeme od 4 (četiri) godine iz 
reda nastavnika, stručnih saradnika 
i saradnika. 

(2) Odbor se sastoji od predsjednika i 
četiri člana. 

(3) Pri imenovanju članova odbora pot-
rebno je voditi računa o ravnomjern-
oj zastupljenosti nastavnika, stručn-
ih saradnika i saradnika. 

(4) Članovi odbora međusobno biraju 
predsjednika. 

(5) Odbor ima poslovnik o radu, koji se 
donosi većinom glasova svih člano- 
va odbora na prijedlog predsjedni-
ka. 

Broj 10 – strana 2315 
 

 
Član 30. 

 
O pokretanju postupka odlučuje 

odbor prema poslovniku o radu, a na 
osnovu vlastite inicijative ili na inicijati-
vu nastavnika, stručnih saradnika i sara-
dnika, drugih zaposlenika, učenika ili 
drugih osoba koje smatraju da su prek-
ršene odredbe ovog Kodeksa. 
 

Član 31. 
 

(1) Inicijativa treba biti u pisanom obli-
ku, obrazložena i argumentovana i 
potpisana od podnositelja. 

(2) U okviru postupka odbor je dužan 
provjeriti sve okolnosti važne za oc-
jenu slučaja. 

(3) U slučaju povrede ovog kodeksa, 
odbor izdaje saopštenje i odlučuje o 
tome kako će se ono objaviti. U sluč-
aju težih povreda ovog Kodeksa, od-
bor podnosi prijavu direktoru sa pri-
jedlogom mjera koje treba preduzeti. 

(4) Na odluke ili saopštenja odbora mo-
že se izjaviti žalba školskom odboru. 

 
Član 32. 

 

Donošenjem ovog Etičkog kode-
ksa prestaje da važi Etički kodeks („Slu-
žbene novine Bosansko-podrinjskog ka-
ntona Goražde“ broj:8/10). 
 

Član 33. 
 

Ovaj Etički kodeks stupa na sna-
gu osmog dana od dana donošenja, a 
naknadno će se objaviti u „Službenim 
novinama Bosansko-podrinjskog kanto-
na Goražde“. 
 

Broj:10-38-2392/16                 M I N I S T A R 
02.08.2016.godine                   Damir Žuga,s.r.                                                                  
     G o r a ž d e 
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Na osnovu člana 74. Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju ("Služ-
bene novine Bosansko-podrinjskog kan-
tona Goražde", broj: 05/16) i člana 12. 
Zakona o srednjem obrazovanju i odgo-
ju („Službene novine Bosansko-podrinj-
skog kantona Goražde“, broj: 10/11 i 
5/16), Ministarstvo za obrazovanje, mla-
de, nauku, kulturu i sport Bosansko-po-
drinjskog kantona Goražde d o n o s i: 
 
 

K R I T E R I J E 
o načinu bodovanja kandidata 

prilikom zasnivanja radnog odnosa  
na poslovima nastavnika, stručnog 
saradnika i  saradnika u osnovnim  

i srednjim školama na području 
Bosansko–podrinjskog kantona 

Goražde 
 

Član 1. 
(Razlozi za donošenje Kriterija) 

 
Sa ciljem osiguranja neposredne 

primjene dostignutih standarda ljudskih 
prava i sloboda, načela i principa zako-
nitosti i transparentnosti prilikom zapo-
šljavanja u obrazovnim javnim ustano-
vama utvrđenih važećim propisima u 
obrazovnim oblastima iz djelokruga na-
dležnosti Ministarstva za obrazovanje, 
mlade, nauku, kulturu i sport, utvrđuju 
se Kriteriji o načinu bodovanja kandida-
ta koji apliciraju po raspisanim konkur-
sima radi zasnivanja radnog odnosa na 
poslovima nastavnika, stručnog saradni-
ka i saradnika u osnovnim i srednjim 
školama (u daljem tekstu: „zaposlenici u 
školama“), kao javnim ustanovama na 
području Bosansko–podrinjskog kanto-
na Goražde. 
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Član 2. 
(Prioriteti u zapošljavanju) 

  
 
(1) Pripadnost boračkoj populaciji 
  

a) U skladu sa članom 65. Zakona o 
dopunskim pravima branilaca i 
članova njihovih porodica u Bos-
ansko–podrinjskom kantonu Go-
ražde („Službene novine Bosan-
sko–podrinjskog kantona Goraž-
de“, broj: 9/13), prednost  prilik-
om prijema u radni odnos imaju 
osobe i to: član porodice šehida, 
poginulog, umrlog, nestalog bra-
nioca i umrlog ratnog vojnog in-
valida, ratni vojni invalid, demo-
bilisani branilac i dobitnik  ratn-
og priznanja i odlikovanja. 

b) Ukoliko se na isto radno mjesto, 
po ovom osnovu, prijavi više os-
oba iz navedenog člana 65. Za-
kona o dopunskim pravima bra-
nilaca i članova njihovih porodi-
ca u Bosansko–podrinjskom kan-
tonu Goražde i ostvare isti broj 
bodova, između takvih kandida-
ta pravo prvenstva imaju lica ka-
ko slijedi: djeca poginulih, umrl-
ih, nestalih boraca bez oba rodi-
telja i ratni vojni invalidi sa ošte-
ćenjem organizma od 100% I gr-
upe, porodice sa dva i više pogi-
nulih, umrlih, nestalih boraca i 
ratni vojni invalidi sa oštečenjem 
organizma od 100% II grupe,  
porodice poginulih, umrlih, nes-
talih boraca i ratni vojni invalidi 
sa oštečenjem organizma od 
90%, 80% i 70%, ostali ratni vojni 
invalidi i demobilisani borci.  

c) U ostvarivanju navedenog pra-
va, prioritet pod jednakim uvje-  
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tima u okviru boračke kategorije 
kojoj pripadaju (demobilisani br-
anioci, ratni vojni invalidi, člano-
vi porodice šehida – poginulog, 
umrlog i nestalog branioca) ima-
ju dobitnici ratnih priznanja i od-
likovanja i članovi porodice po-
ginulog, umrlog i nestalog dobit-
nika ratnog priznanja i odliko-
vanja. 

     
 
(2) Ostali prioriteti pri zapošljavanju;  
 

a) Pored osoba iz prethodnog stava 
ovoga člana, prioritet u zapošlja-
vanju ostvaruju i osobe sa utvr-
đenim statusom civilne žrtve ra-
ta sa prebivalištem na području 
Bosansko – podrinjskog kantona 
Goražde. 

b) Prilikom raspisivanja konkursa, 
škole su obavezne navesti svu 
potrebnu dodatnu dokumentaci-
ju na osnovu koje će se izvršiti 
bodovanje svih kandidata u skla-
du sa ovim Kriterijima, kao što 
je: uvjerenje o položenom stručn-
om ispitu, uvjerenje o dužini če-
kanja na posao nakon sticanja 
odgovarajuće stručne spreme, 
uvjerenje ili drugi odgovarajući 
dokaz o prosjeku ocjena ostvare-
nih na visokoškolskoj ustanovi, 
uvjerenje/potvrda ili drugi ade-
kvatan ovjereni akt visokoškols-
ke ustanove kao dokaz o ostvare-
noj izvrsnosti tokom školovanja, 
dokaz o dužini radnog staža u 
obrazovanju, dokaz o dužini ra-
dnog staža izvan ustanova obra-
zovanja (ovjerena kopija radne 
knjižice i original ili ovjerena ko-
pija važećeg ugovora o radu),  
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potvrda ili drugi adekvatan akt 
izdat od strane obrazovnih usta-
nova kao organizatora volontira-
nja, odnosno drugih nadležnih 
institucija i organizacija za kon-
kretno radno mjesto u školama, 
u skladu sa članom 16. Zakona o 
volontiranju, („Službene novine 
FBiH“, broj: 110/12), a za osobe 
iz člana 65. Zakona o dopunskim 
pravima branilaca i članova nji-
hovih porodica u Bosansko–pod-
rinjskom kantonu Goražde („Sl-
užbene novine Bosansko–podri-
njskog kantona Goražde“, broj: 
9/13) i sljedeće dokumente: rje-
šenje nadležne općinske službe o 
priznavanju svojstva ratnog voj-
nog invalida, rješenje/uvjerenje 
nadležne općinske službe o priz-
navanju svojstva demobilisanog 
borca, rješenje/uvjerenje nadlež-
ne općinske službe o priznavanju 
svojstva člana porodice šehida, 
poginulog, umrlog, nestalog bra-
nioca, uvjerenje - dokaz o dobije-
nom ratnom priznanju, Potvrda 
Službe za zapošljavanje Bosans-
ko–podrinjskog kantona Goraž-
de da se nalazi na evidenciji za 
nezaposlene osobe ili važeći ug-
ovor o radu na određeno vrijeme 
u školi. Također, osobe iz člana 
65. navedenog Zakona, a koje 
dokazuju pripadnost OSRBiH 
kandidata i članova njihovih po-
rodica, dužne su priložiti važeći 
ugovor o radu na određeno vri-
jeme ili posljednje rješenje o pre-
stanku radnog odnosa (ukoliko 
je isti postojao), kao dokaz da nji-
hov raniji radni odnos nije pres-
tao njihovom krivicom, ili da im  
je nakon prestanka radnog odno- 
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sa isplaćena otpremnina.  

c) Osobe u statusu civilne žrtve ra-
ta obavezne su priložiti  uvjere-
nje resorne službe sa područja 
Bosansko–podrinjskog kantona 
Goražde, kojim se potvrđuje sta-
tus civilne žrtve rata. 

     
Član 3. 

(Obaveznost primjene i postupak) 
 
(1) Škole koje imaju status javne obrazo-

vne ustanove  na području Bosansko 
–podrinjskog kantona Goražde, u 
postupku prijema nastavnika i struč-
nih saradnika u školama u radni od-
nos putem konkursa primjenjivat će 
sljedeće kriterije: 

  
(2) Prilikom bodovanja uzimaju se u ob-

zir bodovi ostvareni po osnovu ovog 
člana, i to iz tačke a), tačke b),  tačke 
c), tačke d), tačke e) alineja 1), alineja 
2), alineja 4), alineja 6), tačke f). 

 
a) Stručna sprema  

 
Odgovarajuća stručna sprema u 

skladu sa važećim odredbama Zakona o 
osnovnom odgoju i obrazovanju, Zako-
na o srednjem obrazovanju i odgoju, 
zatim važećim Pedagoškim standardi-
ma, te nastavnim planom i programom, 
i to:  
 

- doktor nauka  
ili doktor struke ……….…..5 bodova 

- II ciklus Bolonjskog  
sistema studiranja  
(300 ECTS bodova)………....4,5 boda 

- VSS – VII stepen  
stručne spreme ……………..4 boda 

- I ciklus Bolonjskog sistema  
studiranja (koji se vrednuje  
sa 240 ECTS bodova) ............. 4  boda   
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- I ciklus Bolonjskog sistema  
studiranja (koji se vrednuje  
sa 180 ECTS bodova) .......... 3, 5 boda   

- VŠ – VI stepen  
stručne spreme......................... 3 boda   

- V stepen (VKV)…...……...... 2 boda  
 

b) Stručni ispit 
 

Za položen stručni ispit za nasta-
vnika, stručnog saradnika i saradnika..... 
2 boda 
 

c) Studentski kredit 
 

Kandidati koji su tokom studija 
primali studentski kredit od strane Mi-
nistarstva za obrazovanje, mlade, nau-
ku, kulturu I sport Bosansko-podrinjsk-
og kantona Goražde ..............…….. 1 bod 
  

d) Radni staž, dužina trajanja 
nezaposlenosti  

 
1) Čekanje na posao nakon sticanja 

stručne spreme tražene konkursom:  
 

za svaki navršeni mjesec čekanja na 
posao............................... 0,10 bodova;  

 

2) Ako je kandidat stekao odgovaraju-
ću stručnu spremu u periodu čeka-
nja na posao, bodovi se uračunavaju 
samo od dana sticanja stručne spre-
me tražene konkursom. 

  
3) Bodove po ovom osnovu kandidati 

ostvaruju na osnovu pisanog dokaza 
iz evidencije nadležne Službe za za-
pošljavanje Bosansko–podrinjskog 
kantona Goražde. 

 
e) Rad u ustanovama obrazovanja  

i rad izvan ustanova obrazovanja 
 

1) Za svaki navršeni mjesec radnog  
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staža u ustanovama  obrazovanja 
…….... 0,50 bodova; 

2) Za svaki navršeni mjesec radnog 
staža izvan ustanova obrazova-
nja nakon sticanja stručne spre-
me i profila traženog konkursom 
.….......0,10 bodova; 

3) Ako je kandidat radio sa nepun-
im radnim vremenom, nepuno 
radno vrijeme mu se preračuna-
va u radno vrijeme sa punim ra-
dnim vremenom (npr. ako je ka-
ndidat radio 12 mjeseci na ½ ra-
dnog vremena/norme, računa 
mu se 6 mjeseci radnog staža), a 
razlika do punog radnog vreme-
na računa se kao period čekanja 
na posao. 

4) Volonterski rad u skladu sa član-
om 16. Zakona o volontiranju 
(„Službene novine FBiH“, broj: 
110/12) za svaki navršeni mjesec 
rada, u ustanovama odgoja i ob-
razovanja...................0,25 bodova  
(s tim da se ne mogu istovreme-
no uračunavati i bodovi ostvare-
ni po osnovu čekanja na posao);  

5) Ukoliko kandidat nema zaključe-
nu radnu knjižicu kao dokaz o 
ostvarenom stažu, osim ovjerene 
kopije radne knjižice, obavezan 
je priložiti i original ili ovjerenu 
kopiju važećeg ugovora o radu;  

6) Za nosioce posebnih priznanja 
od strane visokoškolskih ustano-
va o ostvarenoj izvrsnosti tokom 
školovanja („zlatna značka“, „pr-
iznanje rektora“ i slično), na uk-
upan broj ostvarenih bodova do-
daje se 1,50 bodova. 

  
  f) Uspjeh u toku školovanja 
 
(1) Prosjek ocjena ostvarenih tokom šk- 
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olovanja/studiranja i to na sljedeći 
način:  

 

- od 7 do 7,9 odnosno  
od 3 do 4 .............................. 1 bod  

- od 8,0 do 8,9 .........…...1,5 bodova  
- od 9 do 10 odnosno  

od 4 do 5............................. 2 boda 
 
(2) U slučaju da kandidat nije u moguć-

nosti da donese dokaz o prosjeku oc-
jena u toku školovanja/studiranja 
boduje se sa 0,5 bodova. 

  
Član 4. 

(Postupak bodovanja kandidata) 
 
(1) Bodovanje kandidata vrši komisija 

za bodovanje koja broji najmanje tri 
člana, a imenuju se iz reda nastav-
nika i stručnih saradnika od kojih je 
jedan predsjednik.  

(2) Komisiju iz prethodnog stava ovog 
člana imenuje direktor škole na ma-
ndat od jedne školske godine.  

(3) Nakon izvršenog bodovanja, komisi-
ja za bodovanje kandidata sačinjava 
rang-listu kandidata koji ispunjavaju 
uvjete utvrđene konkursom i objav-
ljuje je na oglasnoj ploči škole dva 
dana prije dostavljanja komisiji za 
intervju na dalje postupanje.  

(4) Svi kandidati koji su dostavili obave-
znu dokumentaciju u skladu sa zak-
onom, ulaze u proceduru bodovanja 
prema ovim Kriterijima.  

 
Član 5. 

(Sadržaj intervjua) 
 

Intervju sa kandidatima odnosi 
se na oblast obrazovanja i odgoja, a sve 
sa ciljem procjene profesionalnih karakt-
eristika, iskazanih sposobnosti i afinite- 
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ta, kao i ličnih stručnih kompetencija ka-
ndidata.  
 

a) Odabrane teme za intervju kan-
didata (kvalitativno i kvantitativ-
no), moraju biti jednake za sve 
kandidate na tom konkursu u 
kojem se obavezno navodi i ter-
min intervjua.  

b) Kandidat na intervjuu može ost-
variti maksimalno 15 bodova 
(maksimalno po 5 bodova od sv-
akog člana komisije), uz napom-
enu da nijedan član komisije ne 
može bodovati kandidate sa ma-
nje od 0,25 bodova. 

c) Bodovanje kandidata vrši se na 
propisanom obrascu koji je sasta-
vni dio ovih Kriterija.  

d) provedenom intervjuu za svakog 
kandidata vodi se zapisnik, koji 
sadrži teme intervjua, pojedina-
čan broj bodova svakog člana ko-
misije, kao i ukupan broj bodova 
(ne veći od 15 bodova).  

e) Ukoliko uredno pozvani kandid-
at ne pristupi zakazanom interv-
juu, smatrat će se da je odustao 
od konkursa.  

f) Kandidat koji na intervju nije os-
tvario više od 3,75 boda, bez obz-
ira na ukupan broj bodova, neće 
biti uvršten na konačnu rang-li-
stu uspješnih kandidata. 

 
Član 6. 

(Komisija za intervju) 
 

(1) Komisiju za intervju imenuje školski 
odbor na period od godinu dana, a 
broji tri člana i to: direktor, pedagog 
škole ili nastavnik i član školskog od-
bora, na prijedlog školskog odbora. 

(2) U slučaju da minimalno jedan od čl- 
anova komisije nije član sindikata,  
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intervjuu može prisustvovati pred-
stavnik sindikata.  

(3) Intervju se obavlja u prostorijama 
škole u terminu navedenom u kon-
kursu i obavezan je za sve kandidate 
koji ispunjavaju uvjete utvrđene ko-
nkursom. 

(4) Konačnu rang-listu uspješnih kandi-
data direktor škole objavljuje na ogl-
asnoj ploči škole i dostavlja školsk-
om odboru na dalje postupanje. 

 
Član 7. 

(Izbor kandidata) 
  
(1) Školski odbor obavezno vrši izbor 

prvorangiranog kandidata sa liste za 
određeno radno mjesto, a ukoliko 
isti odustane (uz predočenje izjave u 
pisanom obliku), bira se sljedeći 
rangirani kandidat, sve do konačne 
popune upražnjenog radnog mjesta. 

(2) Prilikom izbora prvorangiranog kan-
didata, u slučaju istog broja ostvare-
nih bodova, prednost za prijem im-
aju pripadnici boračkih populacija u 
skladu sa Zakonom o dopunskim 
pravima branilaca i članova njihovih 
porodica u Bosansko – podrinjskom 
kantonu Goražde („Službene novine 
Bosansko–podrinjskog kantona Gor-
ažde“, broj: 9/13) i to: član porodice 
šehida, poginulog, umrlog, nestalog 
branioca i umrlog ratnog vojnog in-
valida, ratni vojni invalid, demobili-
sani borac i dobitnik ratnog prizna-
nja i odlikovanja. (Napomena: ova 
prednost se odnosi na prednost pri-
padnika boračke populacije u odno-
su na sve ostale kandidate). 

  
Član 8. 

(Ulaganje žalbe) 
 

(1) Kandidat koji je nezadovoljan odluk- 
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om o izboru može školskom odboru 
u roku od 5 (pet) dana od dana pri-
jema odluke izjaviti žalbu. 

(2) Školski odbor je obavezan donijeti 
odluku o žalbi u roku od tri dana od 
prijema istog i isti dostaviti podnosi-
ocu žalbe. 

(3) Odluka školskog odbora je konačna. 
(4) Svu konkursnu dokumentaciju prija-

vljenih kandidata škola je dužna ču-
vati do donošenja konačne odluke 
školskog odbora.  

(5) Svaki od prijavljenih kandidata na 
konkursu ima pravo neposrednog 
uvida u konkursnu dokumentaciju 
vezanu za poziciju iz konkursa za 
koju se prijavio. 

(6) Ustanova obrazovanja je dužna na 
pismeni zahtijev kandidata osigurati 
nesmetan uvid. 

(7) Pravo uvida u svoju dokumentaciju 
ima i kandidat čija je prijava na ko-
nkurs evidentirana kao nepotpuna 
ili neblagovremena. 

(8) Uvid u dokumentaciju kandidat pro-
vodi u prisustvu direktora ustanove 
i predsjednika komisije za bodova-
nje. 

(9) Ustanova obrazovanja ima pravo 
tražiti od kandidata potpisivanje iz-
jave o nesmetanom uvidu u konkur-
snu dokumentaciju. 

(10) Pravo uvida u konkursnu doku-
mentaciju kandidat može ostvariti u 
roku za izjavljivanje do donošenja 
konačne odluke o izboru od strane 
školskog odbora. 

 
Član 9. 

(Dostava ljekarskog uvjerenja  
i uvjerenja o nekažnjavanju) 

 
Izabrani kandidat dužan je prije 

stupanja na posao dostaviti ljekarsko  
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uvjerenje nadležne zdravstvene ustano-
ve, kao i uvjerenje da se protiv kandi-
data ne vodi krivični postupak (izdato 
od Općinskog i Kantonalnog suda, a ko-
je ne može biti starije od 6 (šest) mjeseci. 
 

Član10. 
(Objavljivanje konkursa) 

 
(1) Svi konkursi za popunu upražnjenih 

radnih mjesta u svim osnovnim i sr-
ednjim školama na području Bosans-
ko–podrinjskog kantona Goražde bit 
će objavljeni u odgovarajućim termi-
nima, vodeći računa o tome da se za-
kazani termini intervjua u školama  
ne podudaraju.  

(2) Sve konkursne procedure iz stava (1) 
ovog člana trebaju biti okončane naj-
kasnije do početka školske godine, 
odnosno do početka drugog polugo-
dišta.  

 
Član 11. 

(Obaveza usklađivanja općih akata) 
 

Školski odbori javnih ustanova iz 
oblasti osnovnog i srednjeg obrazovanja 
obavezni su uskladiti sve opće važeće 
akte u školama sa ovim Kriterijima, u 
roku od 15 (petnaest) dana, od dana stu-
panja na snagu ovih Kriterija. 
 

Član 12. 
(Stupanje na snagu i način objave) 

 
(1) Stupanjem na snagu ovih Kriterija 

prestaju sa važenjem Kriteriji o bo-
dovanju kandidata za prijem u radni 
odnos u osnovne i srednje škole sa 
područja Bosansko–podrinjskog ka-
ntona Goražde („Službene novine 
Bosansko–podrinjskog kantona Gor-
ažde“, broj:13/14). 
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(2) Postupak prijema zaposlenika zapo-

čet po Kriterijima o bodovanju kand-
idata za prijem u radni odnos u os-
novne i srednje škole sa područja 
Bosansko–podrinjskog kantona Gor-
ažde („Službene novine Bosansko–
podrinjskog kantona Goražde“, broj: 
13/14) okončat će se po istom. 

(3) Kriteriji stupaju na snagu osmog da-
na od dana objavljivanja u „Služben-
im novinama Bosansko–podrinjskog 
kantona Goražde”.  

 

Broj:10-38-2395 /16                 M I N I S T A R 
02.08.2016.godine                   Damir Žuga,s.r. 
     G o r a ž d e        

.............................. 
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Član 1. 

Ovim Zaključkom Općinsko vije-
će Pale usvaja Izvještaj o radu Službe za 
privredu, društvene djelatnosti, budžet, 
finansije, boračko-invalidsku i socijalnu 
zaštitu i opću upravu Općine Pale za 
2015. godinu. 

Član 2. 
 

 Ovaj Zaključak stupa na snagu 
danom usvajanja, a naknadno će biti ob- 
javljen u „Službenim novinama Bosans- 
ko-podrinjskog kantona Goražde“. 
 

Broj:02-05-1-12/16     PREDSJEDAVAJUĆI  
25.02.2016.godine      OPĆINSKOG VIJEĆA                
      Pale-Prača             Ibrahim Komarica,s.r. 

........................................ 
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